
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งานบริหารและธุรการ

ภารกิจการบริหารงานทั่วไป

1. ควบคุมดูแล พิจารณาสั่งการการ

ปฏิบัติงานดานตาง ๆ ตลอดจนวางแผน 

220 วัน ศรีกุล นันทะชมภู 

พรสวรรค นักดนตรี

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

จัดระบบ ปรับปรุง แกไขปญหา และ

ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงาน

2. ประชุมคณะกรรมการนโยบายและ

พัฒนาฐานขอมูลสารสนเทศ

6 ครั้ง ศรีกุล นันทะชมภู

3. ประชุมบุคลากรประจําเดือนของงาน

บริหารและธุรการ

12 ครั้ง พรสวรรค

4. ประชุมบุคลากรประจําเดือน 12 ครั้ง ศรีกุล นันทะชมภู 

และบุคลากรงาน

บริหารและธุรการ

ทุกคน
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

5. ประชุมรวมกับหนวยงานภายใน

สํานักงานอธิการบดี

12 ครั้ง ศรีกุล นันทะชมภู 

และบุคลากรงาน

บริหารและธุรการ

6. ประชุมรวมกับหนวยงานภายใน

ิ ั

12 ครั้ง ศรีกุล นันทะชมภู 

และบคลากรงานมหาวิทยาลัย และบุคลากรงาน

บริหารและธุรการ

7. ใหการตอนรับคณะศึกษาดูงาน 12 ครั้ง ศรีกุล นันทะชมภู 

พรสวรรค นักดนตรี

 ชุติมา บุญมี

ภารกิจสารบรรณ

1. รับ-สง เวียน เอกสารทั้งภายนอกและ

ภายในในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส

12 เดือน สงา  โปธา

2. รับ-สง หนังสือและเอกสาร ณ งาน

บริหารและธุรการ กองกลาง

2 ครั้ง / วัน อารี  พรหมมิตร
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

3. เสนอหนังสือเพื่อลงนาม และติดตาม

ระหวางดําเนินการใหแลวเสร็จ

2 ครั้ง / วัน อารี  พรหมมิตร
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

4. กรอกขอมูลปฏิทินภารกิจผูบริหาร ใน

เว็บไซตสํานักงานอธิการบดี

12 ครั้ง สงา  โปธา

5. เกษียณ เอกสารทางราชการ 12 ครั้ง พรสวรรค  นักดนตรี

6. ออกเลขที่หนังสือราชการทั้งภายใน 2 ครั้ง / วัน สงา โปธา

และภายนอก

7. จัดแยก และเก็บเอกสารลงกลอง ใน

ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส

2 ครั้ง / วัน สงา โปธา

ภารกิจธุรการ (ลัดดาพร  ละออง)

1. ราง โตตอบ พิมพ ตรวจทานหนังสือ

ราชการ

12 ครั้ง ลัดดาพร ละออง สงา 

 โปธา              อารี 

พรหมมิตร      จุรี

รัตน  สุยะเขต

2. จัดทําคําสั่ง ประกาศ และเอกสาร

เผยแพร

12 ครั้ง ลัดดาพร ละออง

3. ดําเนินการเกี่ยวกับการประชุมศูนย 12 ครั้ง ลัดดาพร ละออง
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

4. ดําเนินการเกี่ยวกับการประชุม

คณะกรรมการชุดตาง ๆ

12 ครั้ง อารี  พรหมมิตร

5. จัดเตรียมอาหาร อาหารวางสําหรับผู

มาศึกษาดูงาน การจัดกิจกรรมโครงการ

12 ครั้ง สงา  โปธา              

อารี  พรหมมิตร  


ของศูนย

เนตรนภา  ธะนันต

6. ดําเนินการเกี่ยวกับการเดินทางไป

ปฏิบัติราชการของบุคลาการศูนยฯ

12 ครั้ง ลัดดาพร ละออง       

เนตรนภา  ธะนันต

7. งานกิจกรรม 5 ส 12 ครั้ง บุคลาการในงาน

บริหารฯ ทุกคน

ภารกิจ การเงิน บัญชี (พรสวรค นัก

ดนตรี)

1. จัดทําบัญชีการรับ-จายเงิน

งบประมาณแผนดิน และรายได

12 ครั้ง พรสวรรค  นักดนตรี 

 เนตรนภา  ธะนันต
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

2. จัดทําสรุปรายงานการใชจายเงิน

งบประมาณ

12 ครั้ง พรสวรรค  นักดนตรี 

 เนตรนภา  ธะนันต

3. จัดทําบัญชีเงินผลประโยชน และเงิน

ั ฝ

12 ครั้ง พรสวรรค  นักดนตรี 

 จรีรัตน  สยะเขตรับฝาก  จุรรตน  สุยะเขต

4. โอนเงินงบประมาณระหวาง

หนวยงานและระหวางหมวดคาใชจาย

12 ครั้ง พรสวรรค  นักดนตรี 

เนตรนภา  ธะนันต

ภารกิจ พัสดุ  (เนตรนภา ธะนันต)

1. จัดซื้อ จัดจาง โครงการฝกอบรม และ

ยุทธศาสตร

 สงา  โปธา

2. จัดซื้อ จัดจาง ของศูนยฯ  เนตรนภา  ธะนันต

3. ออกหมายเลขครุภัณฑ  สงา  โปธา

4. ดําเนินการเกี่ยวกับการตรวจนับ

ครุภัณฑ

 สงา  โปธา             

จุรีรัตน  สุยะเขต
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

ภารกิจบุคลากร (สงา  โปธา)

1. จัดทําแผนอัตรากําลัง  พรสวรรค  นักดนตรี

2. ดําเนินการเกี่ยวกับการประเมินการ

ปฏิบัติงานของพนักงานมหาวิทยาลัย

 สงา  โปธา

เงินรายไดและลูกจางชั่วคราว

3. จัดทําแผนพัฒนาบุคลากร  ชุติมา  บุญมี

4. ตรวจสอบ และสรุปวันลา เวลามา

ปฏิบัติราชการ

 สงา  โปธา

5. ตรวจสอบขอมูลบุคลากรที่ไดรับ

เครื่องราชอิสริยาภรณ

 พรสวรรค  นักดนตรี

ภารกิจนโยบายและแผนยุทธศาสตร

เทคโนโลยีสารสนเทศ (ชุติมา บุญมี)

1. จัดทําแผนแมบท ICT ศูนยฯ  ชุติมา บุญมี

2. จัดทําแผนยุทธศาสตรศูนย  ชุติมา บุญมี
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

3. จัดทําแผนปฏิบัติราชการศูนย  ชุติมา บุญมี

4. ติดตาม รวบรวม การจัดทํา

แผนปฏิบัติงานประจําป

 ลัดดาพร  ละออง

5. จัดทําคําของบประมาณเงินรายได  พรสวรรค  นักดนตรี

6. จัดทํารายงานผลการดําเนินงานของ

ศูนยฯ

 ชุติมา บุญมี             

เนตรนภา  ธะนันต 

ลัดดาพร  ละออง

7. จัดทําระบบการขออนุมัติเดินทางไป

ปฏิบัติราชการออนไลน

ชุติมา  บุญมี

8. จัดทําการแลกเปลี่ยนเรียนรูออนไลน ชุติมา  บุญมี

9. ดูแล และปรับปรุงขอมูลบนเว็บไซต

ศูนยฯ

ชุติมา  บุญมี
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

ภารกิจฝกอบรมเทคโนโลยีสารสนเทศ

1. ดําเนินการเกี่ยวกับการฝกอบรม  ชุติมา บุญมี              

 สงา  โปธา              

 อารี  พรหมมิตร       

 อนุชา  กันยา

2. ใหบริการหองบริการฝกอบรม และ

สัมมนา

อนุชา  กันยา             

เสกสรรค  สอนยศ

ภารกิจประกันคุณภาพ

1. จัดทําแผนประกันคุณภาพ ติดตาม 

รายงานผล

 ชุติมา บุญมี              

 สงา  โปธา              

 อารี  พรหมมิตร       

 อนุชา  กันยา

36



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

ภารกิจควบคุมภายในและบริหารความ

เสี่ยง

1. จัดทําแผน ติดตาม รายงานผลการ

ควบคุมภายในศูนยฯ

 ลัดดาพร  ละออง

2. จัดทําแผน ติดตาม รายงานผลการ

บริหารความเสี่ยงศูนยฯ

 ลัดดาพร  ละออง

ภารกิจอาคารสถานที่และอุปกรณ (จุรี

รัตน)

1. ใหบริการหองการเรียนการสอน 

(อาคารเรียนรวมฯ 70 ป)

 ธงชัย  เมืองมา

2. ใหบริการหองบริการสารสนเทศ 

(อาคารโรงอาหาร, อาคารเรียนรวมฯ 70

 ป)

 เสกสรรค  สอนยศ    

 จุรีรัตน  สุยะเขต
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

3. ดูแลหองฝกอบรม หองการเรียนการ

สอนทางไกล (อาคารศูนย)

 เสกสรรค  สอนยศ    

 จุรีรัตน  สุยะเขต

4. ดูแลความสะอาดเรียบรอยของศูนยฯ  สงา  โปธา

5. ดูแลความสะอาดเรียบรอยของอาคาร

เรียนรวม 70 ป

 จุรีรัตน  สุยะเขต

6. ตรวจสอบปญหาอุปกรณสารสนเทศ

และระบบเครือขายทั่วทั้งมหาวิทยาลัย

 อนุชา  กันยา

ภารกิจไอทีคลินิก (เสกสรรค  สอนยศ)

1. ใหบริการตรวจสอบปญหา แกไข

อุปกรณสารสนเทศของนักศึกษา 

บุคลากรภายในมหาวิทยาลัย

 เสกสรรค  สอนยศ
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

2. ใหบริการติดตั้งโปรแกรม บันทึก

ขอมูลลงแผนซีดี

 เสกสรรค  สอนยศ

3. ใหบริการปริ้นทงาน  เสกสรรค  สอนยศ
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

กลุมภาระกิจระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต

ภาระกิจระบบเครือขายและเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย (Networking System and Computer Server : NC)

1. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของสายใยแกวนําแสง

และสายสัญญาณเชาที่เชื่อมโยงทั้ง

ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยให
3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล,  อทิต

ยา,บรรพต, 

ปานศักดิ์

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและ

เกิดประโยชนสูงสุด

,พันธมิตร

2. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของอุปกรณ

อิเล็กทรอนิกสและคอมพิวเตอรที่

เชื่อมโยงทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัย ใหสามารถใชงานไดตาม

ประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล,   

อทิตยา,

บรรพต,  

ปานศักดิ์

,พันธมิตร

10



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

3. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของการจัดการระบบ

เครือขายและระบบรักษาความปลอดภัย

บนระบบเครือขายคอมพิวเตอร

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล,   

อทิตยา,

บรรพต,  

ปานศักดิ์

,พันธมิตร

4.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน ปานศักดิ์, 

และแกไขปญหาของระบบไฟฟาสํารอง

ของระบบเครือขายคอมพิวเตอรและ

ระบบไฟฟาสํารองของเครื่องแมขาย

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล,   

อทิตยา,  

บรรพต

,พันธมิตร

5. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของเครื่องคอมพิวเตอร

แมขายของบุคลากรและนักศึกษาให

สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพ และ

เกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล,   

อทิตยา ,

พันธมิตร

11



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

6.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของระบบปฏิบัติการ

และโปรแกรมที่ทํางานอยูบนเครื่องแม

ขายของบุคลากรและนักศึกษาให

สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและ

เกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

บรรพต,  วุฒิ

พล,   ปาน

ศักดิ์,   อทิตยา

 ,พันธมิตร

7.   รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของการเขาใชระบบ

เครือขายระยะไกล (ผานคูสายโทรศัพท)

 ใหสามารถใชงานได ตามประสิทธิภาพ

และเกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

ปานศักดิ์, 

บรรพต,   

วุฒิพล,   

อทิตยา

,พันธมิตร

8.  รับผิดชอบ ดูแล การศึกษาและพัฒนา

เทคโนโลยีใหม ๆ นํามาประยุกตใชใน

มหาวิทยาลัย 1 ครั้ง / วัน

วุฒิพล,   

อทิตยา ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

,พันธมิตร

12



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

9.  รับผิดชอบ ดูแล การวิเคราะหปญหาที่

เกิดขึ้นและศึกษาแนวทางแกไข ใน

ระบบเครือขายคอมพิวเตอร และระบบ

เครือขายอินเตอรเน็ต

1 ครั้ง / วัน

วุฒิพล,   

อทิตยา ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

,พันธมิตร

10. รับผิดชอบจัดเก็บขอมูลการจราจร บรรพต, 

ทางคอมพิวเตอร (ตาม พ.ร.บ.วาดวย

การกระทําผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.

2550 มาตรา 26)

1 ครั้ง / วัน

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล,   

อทิตยา ,

พันธมิตร

11.  รับผิดชอบ ดูแลระบบเครือขายไร

สายภายในและภายนอกอาคาร

1 ครั้ง / วัน

บรรพต,  

ปานศักดิ์ 

อทิตยา  ,  

วุฒิพล

,พันธมิตร

13



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

12.  รับผิดชอบ จัดทําระบบสํารองขอมูล

เครื่องแมขายประจําทุกสัปดาห

1 ครั้ง / สัปดาห

อทิตยา,    

วุฒิพล,  

บรรพต, 

ปานศักดิ์

,พันธมิตร

ภาระกิจลงทะเบียนบัญชีผูใชบริการระบบบัญชีเครือขาย ( Account Register Management : IAM )

14.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข

ปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของ

บุคลากรและนักศึกษา ในการใชงาน

ระบบเครือขายทางไกล ผานคู

สายโทรศัพท และโครงขายไรสาย

1 ครั้ง / วัน

 อทิตยา,

บรรพต,   

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

 อทิตยา,

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

13. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข

ปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของ

บุคลากรและนักศึกษา ในการใชงาน

ระบบเครือขายภายในมหาวิทยาลัย

1 ครั้ง / วัน

14



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

15. รับผิดชอบจัดทําคูมือการใชงาน

สําหรับนักศึกษาและบุคลากร

1 ครั้ง / ป

อทิตยา ,

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

ภาระกิจติดตั้งและซอมบํารุง (Installation and Maintenance : IM) ุ

16.  รับผิดชอบ ดูแล และปรับปรุง ซอม

บํารุงอุปกรณ ระบบเครือขาย

คอมพิวเตอรและระบบเครือขาย

อินเตอรเน็ตใหใชงานไดตามปกติ

1 ครั้ง/วัน

พันธมิตร,

ปานศักดิ์,

บรรพต,   

วุฒิพล,   

อทิตยา

17.  รับผิดชอบ ดูแล และแกไขปญหา

เครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงกับ

ระบบเครือขายคอมพิวเตอร 1 ครั้ง/วัน

พันธมิตร,

ปานศักดิ์,

บรรพต,   

วุฒิพล,   

อทิตยา

15



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

18.  รับผิดชอบ ดูแล ตรวจสอบ ความ

สะอาดและจัดระเบียบตูอุปกรณระบบ

เครือขาย ที่อยูในคณะ / สํานัก 1 ครั้ง/สัปดาห

พันธมิตร, 

ปานศักดิ์,

บรรพต,   

วุฒิพล,   

อทิตยา

19. รับผิดชอบดูแลหองปฏิบัติการระบบ พันธมิต,  

เครือขายดานความปลอดภัย

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล,   

อทิตยา,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

20. รับผิดชอบ วางแผน ปรับปรุง

ประสิทธิภาพ ซอมบํารุง อุปกรณ

ติดตอสื่อสารบนระบบเครือขาย ให

สามารถบริการหนวยงาน คณะ/สํานัก 

ไดอยางทั่วถึงและมีประสิทธิภาพ

1 ครั้ง / สัปดาห

พันธมิตร,  

วุฒิพล, ปาน

ศักดิ์,บรรพต, 

 อทิตยา

ภาระกิจบริการการติดตอสื่อสารบนระบบเครือขาย (Communication on Networking System : CN)
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

21. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การทํางาน

และแกไขปญหาของระบบประชุม 

สัมมนาและการเรียนการสอนทางไกล 

(VDO conference) ผานระบบเครือขาย

ใหใชงานไดตามปกติ

2 ครั้ง/เดือน

ปานศักดิ์ , 

วุฒิพล, 

บรรพต,   

อทิตยา

,พันธมิตร

22.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การทํางาน

 และแกไขปญหาของการสื่อสารผาน

ทางเสียง (VOIP) ระหวาง วิทยาเขตแพร

 วิทยาเขตชุมพร ผานระบบเครือขาย

ภายใน (Local Link) ใหใชงานได

ตามปกติ

1 ครั้ง / วัน

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล, 

บรรพต,  

อทิตยา

23. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การทํางาน

และแกไขปญหาของระบบทีวีออนไลน 

(IPTV) ผานระบบเครือขายใหใชงานได

ตามปกติ

1 ครั้ง / วัน

พันธมิตร,

ปานศักดิ์ , 

บรรพต,   

วุฒิพล,   

อทิตยา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

24. รับผิดชอบ จัดทําแผนขั้นตอน

ปฏิบัติงานและคูมือการใชงานอุปกรณ

ติดตอสื่อสาร และจัดฝกอบรมให

หนวยงาน คณะ / สํานัก

คูมือ 1 ฉบับ      

อบรม 1 ครั้ง

ปานศักดิ์ , 

อทิตยา, 

บรรพต,   

วุฒิพล

,พันธมิตร

25. รับผิดชอบ การใชบริการ วิเคราะห อทิตยา ,

ปริมาณการใชงาน จัดทําแบบประเมิน

ความพึงพอใจในการใชบริการ 1 ครั้ง / ป

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

26. รางโตตอบหนังสือราชการทั้ง

ภายในภายนอก

ตามคํารองขอ

อทิตยา ,

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

ภาระกิจบริหารจัดการและบริการ (Management  And  Service)
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

27.จัดทําคูมือแผนบริหารความเสี่ยงและ

ระบบควบคุมภายใน ของกลุมภาระกิจ

ระบบเครือขายและใหบริการอินเตอรเน็ต 1 ครั้ง / ป

อทิตยา ,

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

28.จัดทําแผนคูมือการปฏิบัติงานของฝาย อทิตยา ,

 กลุมภาระกิจระบบเครือขายและบริการ

อินเตอรเน็ต 2 ครั้ง / ป

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

29.ใหบริการซอฟแวรลิทขสิทธิ์ 

(Microsoft) แกบุคลากรและนักศึกษา

ภายในมหาวิทยาลัย 5 ชุดโปรแกรม

พันธมิตร 

อทิตยา    ,

วุฒิพล,

บรรพต,  

ปานศักดิ์,

1.ระบบปฏิบัตกิารเครื่องแมขาย 2.
ระบบปฏิบัตกิารเครื่องลูกขาย 3.MS 
Office   4.Sharepoint  5.Exchange 2007
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

30.ใหบริการในสวนของการจด Domain

 Name ภายใต mju.ac.th

ตามคํารองขอ

บรรพต ,

ปานศักดิ์ ,

อทิตยา   , 

วุฒิพล

,พันธมิตร

31.เผยแพรความรูเกี่ยวกับภัยคุมคามบน อทิตยา ,

ระบบเครือขาย

12 ครั้ง / ป

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

32.กิจกรรมพูดภาษาทองถิ่นและแตง

กายพื้นเมือง

1 ครั้ง / ป

อทิตยา ,

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

ภาระกิจสงเสริมศิลปวัฒนธรรม (Promote Art and Culture)
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

33.กิจกรรมทําบุญตักบาตร ฟงธรรม 

ภาวนาจิต

4 ครั้ง / ป

อทิตยา ,

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

34.กิจกรรมนําคําสอนพุทธศาสนามา อทิตยา ,

เผยแพรบนระบบเครือขายอินเตอรเน็ต

1 ครั้ง / อาทิตย

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร
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พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

กลุมพัฒนาระบบสารสนเทศ

ภารกิจดานนโยบายและแผน

 1.  วางแผน/ควบคุมดูแล/ติดตาม/ตรวจสอบ/ประสานงาน

 กลุมพัฒนาระบบสารสนเทศ
3 เดือน/ 1 ครั้ง สมชาย/กลุมพัฒนาฯ

้

เปาหมายการดําเนินงาน

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

แผน
ผล                 
                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)
                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)
                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

 

2.ประชุมคณะทํางานพัฒนาระบบการใชทรัพยากรรวมกัน 1 ครั้ง / เดือน สมชาย,คลอก,ณัฐกฤตา

3.จัดทํา การประเมินความเสี่ยง IT  กลุมพัฒนาฯ 1 เรื่อง คลอก

4. จัดทํา/ดูแล 5 ส. ของกลุมพัฒนาฯ 1 เรื่อง ณัฐกฤตา

5. รวบรวมและประเมินแผนปฏิบัติงาน 2555 1 เรื่อง ศุภวรรณ

6. จัดทํา SAR ของกลุมฯ 1 เรื่อง ศุภวรรณ

7. ใหคําปรึกษา/บริการการติดตั้งโปรแกรมระบบงาน

คอมพิวเตอร  ใหกับหนวยงานตางๆ ภายในมหาวิทยาลัย
1 เรื่อง

กลุมพัฒนาระบบ

สารสนเทศ

8. โครงการฝกอบรมดานการพัฒนาโปรแกรมและระบบ

ฐานขอมูล
1 เรื่อง

กลุมพัฒนาระบบ

สารสนเทศ

1



พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

เปาหมายการดําเนินงาน

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

แผน
ผล                 
                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)
                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)
                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

ภารกิจดานตัวชี้วัดดานฐานขอมูลของมหาวิทยาลัย

1. การดําเนินงานดานการประกันคุณภาพศึกษาดาน

ระบบฐานขอมูลและสารสนเทศ
1 เรื่อง สมชาย - จัดทําตัวบงชี้ ดานฐานขอมูล ระดับมหาวิทยาลัย

    1.2. SAR  7.3 : ระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารและ

การตัดสินใจ(ปการศึกษา)
1 เรื่อง สมชาย ภายใน 31 พ.ค.  ของทุกป

1.2.1.ปรับปรุงระบบประเมินความพึงพอใจ 1 เรื่อง ณัฐกฤตา

1.2.2.ประเมินผลความพึงพอใจระบบสารสนเทศตามมติ

คณะกรรมการฯ
1 โครงการ

สุรเดช/คลอก/ศุภวรรณ/

ณัฐกฤตา

2. ติดตาม/ประสานงาน/รวบรวม/ตรวจสอบ ฐานขอมูล 

สกอ. (นศ.,บุคลากร,หลักสูตร,การเงิน และระบบภาวะฯ)
1 เรื่อง สมชาย ภายใน 30 ก.ค. และ 30 ธ.ค. ของทุกป

2.1.ติดตาม/ตรวจสอบฐานขอมูล บุคลากร ศุภวรรณ

2.2.ติดตาม/ตรวจสอบฐานขอมูลนักศึกษาและหลักสูตร คลอก

2.3.ติดตาม/ตรวจสอบฐานขอมูลการเงิน สุรเดช

2.4.ติดตาม/ตรวจสอบฐานขอมูลระบบภาวะการมีงานทํา

ของบัณฑิต
ณัฐกฤตา

2



พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

เปาหมายการดําเนินงาน

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

แผน
ผล                 
                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)
                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)
                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)
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พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

เปาหมายการดําเนินงาน

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

แผน
ผล                 
                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)
                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)
                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

ภารกิจดานการจัดการทรัพยากรระบบสารสนเทศ

1. ดูแล/ปรับปรุงระบบงานประชาสัมพันธ 1 ระบบ ศุภวรรณ

2.ดูแลและปรับปรุง ระบบ E-Doc 1 ระบบ คลอก,ศุภวรรณ

7. ดูแล/ปรับปรุงระบบฐานขอมูลการใชทรัพยากร

รวมกันดานครุภัณฑวิทยาศาสตร (http://sfis.mju.ac.th)
1 ระบบ คลอก

3. ดูแล/ปรับปรุง ระบบฐานขอมูลศิลปวัฒนธรรมที่มีของ

มหาวิทยาลัย (http://culture.mju.ac.th)
1 ระบบ ณัฐกฤตา

4.ดูแลระบบประเมินความพึงพอใจตอการใชบริการ 

Website สารสนเทศ (http://misc.mju.ac.th)
1 ระบบ ณัฐกฤตา

5. ดูแล/ปรับปรุงเว็บไซตใหบริการ Webservice 

(http://datacenter.mju.ac.th/Login_WS.aspx)
1 ระบบ ณัฐกฤตา

6. ดูแล/ปรับปรุงระบบฐานขอมูลการเขารวมกิจกรรม

ของบุคลากร (http://itact.mju.ac.th)
1 ระบบ ณัฐกฤตา

7. ดูแล/ปรับปรุงระบบฐานขอมูลอาคารสถานที่ 

(http://building.mju.ac.th)
1 ระบบ ณัฐกฤตา

8. ดูแล/ปรับปรุงระบบฐานขอมูลการใชทรัพยากร

รวมกันดานอาคารสถานที่ (http://sfis-room.mju.ac.th)
1 ระบบ ณัฐกฤตา

4



พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

เปาหมายการดําเนินงาน

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

แผน
ผล                 
                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)
                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)
                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

9. ดูแลและปรับปรุงเว็บไซตงานวิจัยและพัฒนา 1 ระบบ สมชาย / กลุมพัฒนาระบบฯ

10. ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบทรัพยากรมนุษย 1 ระบบ สมชาย
พัฒนาระบบฯ โดยคุณละออศิริ  พรหมศร กองการ

เจาหนาที่ (ตามแผนกระทรวงศึกษาธิการ 2550-54)

11. ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบฐานขอมูลการ

พัฒนาอาจารย
1 ระบบ สมชาย

พัฒนาระบบฯ โดยคุณละออศิริ  พรหมศร กองการ

เจาหนาที่ (ตามแผนกระทรวงศึกษาธิการ 2550-54)

พัฒนาระบบฯ โดยคณละออศิริ  พรหมศร กองการ
12. ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบงานนิติการ 1 ระบบ สมชาย

พฒนาระบบฯ โดยคุณละออศร  พรหมศร กองการ

เจาหนาที่ (ตามแผนกระทรวงศึกษาธิการ 2550-54)

13. ปรับปรุงและดูและระบบ Sip Phone 1 ระบบ สุรเดช

14. ติดตาม/ประสานงาน/ควบคุม การจัดการเครื่องแม

ขายกลุมพัฒนาระบบฯ
1 เรื่อง ศุภวรรณ

      14.1 (ip 10.1.254.12) 1 server สุรเดช

      14.2 (ip 10.1.254.212) 1 server สุรเดช

      14.3 (ip 10.1.254.14) 1 server สุรเดช

      14.4 (ip 10.1.254.71) 1 server สุรเดช

5



พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

เปาหมายการดําเนินงาน

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

แผน
ผล                 
                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)
                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)
                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

      14.5 (ip 10.1.254.20) 1 server คลอก

      14.6 (ip 10.1.254.21) 1 server คลอก

      14.7 (ip 10.1.254.205) 1 server ศุภวรรณ

      14.8 (ip 10.1.205.7) 1 server สมชาย

      14.9 (ip 10.1.205.10) 1 server คลอก

      14.10 (ip 10.1.205.6) 1 server คลอก

      14.11 (ip 10.1.205.11) 1 server คลอก

15. ระบบสํารองขอมูลและโปรแกรม 1 เรื่อง ศุภวรรณ

ภารกิจดานการประยุกตใชเทคโนโลยีสารสนเทศ

6



พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

เปาหมายการดําเนินงาน

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

แผน
ผล                 
                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)
                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)
                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

1.การพัฒนาโปรแกรมบนเวปสําหรับผูบริหารบน

คอมพิวเตอรแบบกระดานฉนวน
1 ระบบ สุรเดช

1  พัฒนาระบบฐานขอมลบานพัก-หอพักมหาวิทยาลัยแม

ภารกิจดานพัฒนาระบบสารสนเทศ

1. พฒนาระบบฐานขอมูลบานพก หอพกมหาวทยาลยแม

โจ
1 ระบบ ณัฐกฤตา

2,พัฒนาระบบการเงินศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 1 ระบบ สุรเดช

3พัฒนาระบบตรวจสอบภายใน 1 โมดูล สุรเดช
พัฒนาโมดูลงานหนึ่งเรื่องตรวจสอบใชกับหลายๆหนวย

รับตรวจ

4 พัฒนาระบบการลามหาวิทยาลัยแมโจ 1 ระบบ สุรเดช
กํากับและดูแลการพัฒนาโปรแกรม พัฒนาโดยนักศึกษา

สหกิจใชงานรวมกับระบบการมาทํางาน (working)

5 พัฒนาระบบรายงานสําหรับผูบริหาร 13 ดาน 1 ระบบ ศุภวรรณ/คล็อก

6 พัฒนาระบบยานพาหนะ  มหาวิทยาลัยแมโจ 1 ระบบ คลอก
กํากับและดูแลการพัฒนาโปรแกรม พัฒนาโดยนักศึกษา

สหกิจใชงานรวมกับระบบการมาทํางาน (working)

7



พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

เปาหมายการดําเนินงาน

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

แผน
ผล                 
                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)
                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)
                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

7 พัฒนาระบบธนาคารขยะรีไซเคิล มหาวิทยาลัยแมโจ 1 ระบบ ศุภวรรณ
กํากับและดูแลการพัฒนาโปรแกรม พัฒนาโดยนักศึกษา

สหกิจใชงานรวมกับระบบการมาทํางาน (working)

8 พัฒนาระบบฐานขอมูลสมุนไพร มหาวิทยาลัยแมโจ 1 ระบบ สมชาย งานวิจัย

ภารกิจดานระบบภูมิสารสนเทศ

1. จัดทําแผนผังครุภัณฑประจําอาคารเรียนรวม 70 ป แมโจ 1 เรื่อง ธีรวัฒน

2. ปรับปรุงพัฒนาระบบรายงานรูปแบบ MIS-GIS 

(http://gisreport.mju.ac.th)
1 ระบบ ณัฐกฤตา

4. ปรับปรุงและนําเขาขอมูล GIS ดานอาคารและสถานที่ 1 เรื่อง ธีรวัฒน

3. จัดทําแผนที่ฐานเรียนรูการเกษตรของมหาวิทยาลัยแมโจ 1 เรื่อง ธีรวัฒน

5. วิเคราะหการใชประโยชนพื้นที่สํานักฟารม

มหาวิทยาลัยแมโจ
1 ระบบ ธีรวัฒน

6. การจัดกิจกรรม GIS Day 2011 1 โครงการ ณัฐกฤตา,ธีรวัฒน,สมชาย

8



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

1. ดูแลระบบ LMS การเรียนการสอน

ผานเครือขายอินเตอรเน็ต
1 ระบบ อภิญญา

2. จัดทําคูมือการจัดการเรียนการสอน

ในระบบอิเล็กทรอนิกส
1 เลม อภิญญา

3. จัดทําแบบสอบถามการใชงานระบบ 

LMS ผานเครือขายอินเตอรเน็ต
 อภิญญา

 

งานดูแลระบบการเรียนการสอนผานเครือขาย LMS

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ

  แผน

                  ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

4. จัดโครงการฝกอบรม การใชงาน

ระบบ LMS แกอาจารยผูสอนของ

มหาวิทยาลัย

2 รุน  อภิญญา

5. โครงการเก็บลายนิ้วมือ และสอบวัด

มาตรฐานของนักศึกษาทางดาน ICT 

(e-testing) แกนักศึกษาใหมรหัส 55
ศกึษาใหมรหัส 55 เขารับการสอบในสัดสวน 100 เปอรเซนต 

ประวิทย,สุมาลี

,ปริญญา

6. จัดอบรมการลงทะเบียนใหกับ

นักศึกษาใหม
กษาใหมรหัส 55 เขารับการอบรมในสัดสวน 100 เปอรเซนต สุมาลี,ปริญญา

7. โครงการพัฒนาและปรับปรุง Website

 ศูนยสอบอิเล็กทรอนิกส
1 เว็บไซต สุมาลี

8. จัดทําแบบประเมินออนไลนใชใน

งานศูนยสอบอิเล็กทรอนิกส
1 ระบบ สุมาลี

งานระบบศูนยสอบอิเล็กทรอนิกส E-testing



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

                  ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

9. จัดทําคูมือประกันคุณภาพมาตราฐาน

ดาน IT
1 เลม สุมาลี

10. ใหบริการการใชศูนยสอบแก

รายวิชาที่เปดสอนในมหาวิทยาลัย
2 รายวิชา/ป สุมาลี,ปริญญา

11. จัดทํารายการ IT UPDATE สําหรับ

นักศึกษา ลงใน MJU Channel
1 รายการ/สัปดาห สุมาลี,ปริญญา

12. ตรวจสอบและดูแลเครื่อง

คอมพิวเตอร ,ระบบ Scan ลายนิ้วมือ, 4 ครั้ง/ เดือน ประวิทย,ปริญญา

Server E-testing

13. โครงการพัฒนาหองศูนยสอบ

อิเลคทรอนิกส ใหมีประสิทธิภาพและ

ไดมาตรฐาน

หองชลธารปาย ชั้น 2 อาคารเรียน 70 ป 
ประวิทย,สุมาลี

,ปริญญา

14. ปรับปรุงเว็บไซตมหาวิทยาลัยหลัก 

ใหมีรูปแบบที่นาสนใจ และมีขอมูลที่

ถูกตองครบถวน

1 โครงการ ประวิทย

15. ดูแลการใชงานระบบเอกสาร

อิเลคทรอนิกส ของงานสารบรรณ 

กองกลาง ไดแก ระบบออกเลขที่

หนังสือราชการ (E-register.mju.ac.th) 

ระบบไปรษณียภัณฑ (e-post.mju.ac.th)

1 ระบบ ประวิทย

งานดูแลและพัฒนาเว็บไซต



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

                  ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

16. จัดทําเว็บไซตงานวันเกษตรแมโจ 

ประจําป 2554
ประวิทย

17. ดูแลปรับปรุงรูปแบบและขอมูล

ขาวสารภายในเว็บไซตของมหาวิทยาลัย

 www.mju.ac.th ใหทันสมัยอยูเสมอ

1 ครั้ง/วัน
ประวิทย,สุมาลี,

อภิญญา,นิรุต

18. ดูแลเว็บไซตของหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย รวมทั้งจัดการเรื่องสิทธิการ

่เขาใชงานเว็บไซต ของหนวยงาน

ภายในมหาวิทยาลัยที่อยูภายใตโดเมน 

mju.ac.th

ทุกเว็บไซตที่อยูภายใตโดเมน mju.ac.th ประวิทย

19. ดูแลและปรับปรุงเครื่อง Web Server 

 ของมหาวิทยาลัย  ไดแก  

www.mju.ac.th, lms.mju.ac.th, 

coursewares.mju.ac.th, 

courseware2.mju.ac.th, media.mju.ac.th

 ใหสามารถใชงานไดอยางมี

ประสิทธิภาพอยูเสมอ

1 ครั้ง / สัปดาห ประวิทย,อาทิตย

20. ทําการ  Backup ขอมูลจากเครื่อง 

Web Server ทุกเครื่อง ผานเครือขาย 

เพื่อปองกันการเสียหายขอมูล

1 ครั้ง / สัปดาห ประวิทย



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

                  ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

21. ดูแลและปรับปรุงแกไขขอมูล

เว็บไซต 3 ภาษา ใหเปนปจจุบันอยูเสมอ 1 ระบบ อภิญญา

22.  จัดทํา Banner ประกาศขาว

ประชาสัมพันธ
15 banner/อาทิตย สุมาลี,  อภิญญา

23. โครงการ ขยายฐานของสถานีขาว

(MJU CHANNEL)สูชุมชนของเทศบาล

โ 

1 รายการ/สัปดาห
ประวิทย, กรกช

,กฤษดาวุฒิ

งาน MJU Channel สถานีขาว

แมโจ

24. โครงการขยายผังรายการ MJU 

chanel ป 2555
เพิ่มรายการ 2 รายการ

กรกช,กฤษดา

วุฒิ,นิรุต

25. พัฒนาระบบและจัดทําเว็บไซต  

IPTV CHANNEL เพื่อเปนสถานีขาว

หลักและนําเสนอสื่อในทุกๆ ดานของ

มหาวิทยาลัย

นําเสนอขาวสาร กิจกรรม ที่เกิดขึ้นในมหาวิทยาลัย

ใหครอบครุมทุกดาน  รวมถึงการนําเสนอผลงานวิจัย

ที่เปนเปนประโยชนตอเกษตรกร และชุมชนทองถิ่น

กรกช,กฤษดา

วุฒิ, นิรุต

26. โครงการจัดทํารายการงานวิจัยเดน

1 ตอน/เดือน
กรกช,กฤษดา

วุฒิ,อภิญญา,นิรุต

27. โครงการจัดทําสื่อเกี่ยวกับ

ศิลปวัฒนธรรม ในรูปแบบของ Video 

Streming

3 เรื่อง
กรกช,กฤษดา

วุฒิ,นิรุต

28.  ปรับเปลี่ยนการนําเสนอวีดีโอ ใน

ระบบสัญญาณภาพคุณภาพสูง HD
1 ระบบ ประวิทย



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

                  ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

29.  ปรับรูปแบบการถายทําในหอง

สตูดิโอ โดยใชเทคโนโลยี VRCAM2 

Virtual Studio System

24 เรื่อง
กรกช, กฤษดา

วุฒิ, นิรุต

30. ปรับปรุงระบบถายทอดสดแบบ

คุณภาพสูง (HD Video)
ประวิทย,ปริญญา

งานถายทอดสดผานเครือขายอินเตอรเน็ต



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

                  ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

31. ดูแลควบคุมและทดสอบการใชงาน

ระบบการเรียนการสอนทางไกล VDO 

conferenc ในการฝกอบรม ประชุม 

สัมมนา และการเรียนการสอน อาคาร

เรียนรวม 70 ป

24 ครั้ง
ประวิทย,

ปริญญา,นิพนธ

32. พัฒนารูปแบบการใหบริการ ดาน

งานตัดตอวีดีโอและการผลิดสื่อ

คุณภาพสูง

5 ระบบ
ประวิทย,กรกรช

,กฤษดาวุฒิ

่

33. ออกแบบและจัดทําสื่อสารสนเทศ 

เพื่อเผยแพรประชาสัมพันธของศูนย

เทคโนโลยีสารสนเทศ

5 เรื่อง
กรกช,สุมาลี

,อภิญญา

34.  นําวีดีโอที่บันทึกจากการ

ถายทอดสด นําเสนอผานเว็บไซตสถานี

ขาวมหาวิทยาลัยแมโจ

24 เรื่อง ปริญญา,นิพนธ

35. ใหบริการออกแบบ และจัดทํา

โปสเตอร ใหกับหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย และหนวยงานภายนอก

5 ครั้ง/เดือน สุมาลี

36. ใหบริการ จัดทํา Sound Media Files
1 ครั้ง/เดือน ปริญญา,นิพนธ

งานออกแบบสือสารสนเทศ

งานดูระบบสารสนเทศ อาคารเรียนรวม 70 ป



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

                  ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

36. ดูแลการใชงานเว็บไซต อาคารเรียน

รวม 70 ป และระบบจองหองเรียน

ออนไลน

จัดทําเว็บไซตขอมูลหองเรียนและการจองใชหองภาย

อาคารเรียนรวม 70 ป
ประวิทย,ปริญญา

37. ปรับปรุงระบบการใหบริการ งาน

ดานโสตทัศนศึกษา สําหรับการเรียน

การสอนภายในอาคารเรียนรวม 70 ป

ทดสอบระบบสื่อสารสนเทศภายในหองเรียนอยาง

นอยเดือนละครั้ง

ประวิทย,

ปริญญา,นิพนธ

38. ดูแลและควบคุมการใชงานหอง 

1 ระบบ

ประวิทย,กรกรช

,กฤษดาวุฒิ,

Studio ใหมอาคาร 70 ป
ปริญญา, นิรุต

39. ดําเนินการตามโครงการสนอง

ยุทธศาสตรสํานักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลัย

5 โครงการ ประวิทย
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