
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งานบริหารและธุรการ

ภารกิจการบริหารงานทั่วไป

1. ควบคุมดูแล พิจารณาสั่งการการ

ปฏิบัติงานดานตาง ๆ ตลอดจนวางแผน 

220 วัน ศรีกุล นันทะชมภู 

พรสวรรค นักดนตรี

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

จัดระบบ ปรับปรุง แกไขปญหา และ

ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงาน

2. ประชุมคณะกรรมการนโยบายและ

พัฒนาฐานขอมูลสารสนเทศ

6 ครั้ง ศรีกุล นันทะชมภู

3. ประชุมบุคลากรประจําเดือนของงาน

บริหารและธุรการ

12 ครั้ง พรสวรรค

4. ประชุมบุคลากรประจําเดือน 12 ครั้ง ศรีกุล นันทะชมภู 

และบุคลากรงาน

บริหารและธุรการ

ทุกคน

28



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

5. ประชุมรวมกับหนวยงานภายใน

สํานักงานอธิการบดี

12 ครั้ง ศรีกุล นันทะชมภู 

และบุคลากรงาน

บริหารและธุรการ

6. ประชุมรวมกับหนวยงานภายใน

ิ ั

12 ครั้ง ศรีกุล นันทะชมภู 

และบคลากรงานมหาวิทยาลัย และบุคลากรงาน

บริหารและธุรการ

7. ใหการตอนรับคณะศึกษาดูงาน 12 ครั้ง ศรีกุล นันทะชมภู 

พรสวรรค นักดนตรี

 ชุติมา บุญมี

ภารกิจสารบรรณ

1. รับ-สง เวียน เอกสารทั้งภายนอกและ

ภายในในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส

12 เดือน สงา  โปธา

2. รับ-สง หนังสือและเอกสาร ณ งาน

บริหารและธุรการ กองกลาง

2 ครั้ง / วัน อารี  พรหมมิตร

29



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

3. เสนอหนังสือเพื่อลงนาม และติดตาม

ระหวางดําเนินการใหแลวเสร็จ

2 ครั้ง / วัน อารี  พรหมมิตร
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

4. กรอกขอมูลปฏิทินภารกิจผูบริหาร ใน

เว็บไซตสํานักงานอธิการบดี

12 ครั้ง สงา  โปธา

5. เกษียณ เอกสารทางราชการ 12 ครั้ง พรสวรรค  นักดนตรี

6. ออกเลขที่หนังสือราชการทั้งภายใน 2 ครั้ง / วัน สงา โปธา

และภายนอก

7. จัดแยก และเก็บเอกสารลงกลอง ใน

ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส

2 ครั้ง / วัน สงา โปธา

ภารกิจธุรการ (ลัดดาพร  ละออง)

1. ราง โตตอบ พิมพ ตรวจทานหนังสือ

ราชการ

12 ครั้ง ลัดดาพร ละออง สงา 

 โปธา              อารี 

พรหมมิตร      จุรี

รัตน  สุยะเขต

2. จัดทําคําสั่ง ประกาศ และเอกสาร

เผยแพร

12 ครั้ง ลัดดาพร ละออง

3. ดําเนินการเกี่ยวกับการประชุมศูนย 12 ครั้ง ลัดดาพร ละออง
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

4. ดําเนินการเกี่ยวกับการประชุม

คณะกรรมการชุดตาง ๆ

12 ครั้ง อารี  พรหมมิตร

5. จัดเตรียมอาหาร อาหารวางสําหรับผู

มาศึกษาดูงาน การจัดกิจกรรมโครงการ

12 ครั้ง สงา  โปธา              

อารี  พรหมมิตร  


ของศูนย

เนตรนภา  ธะนันต

6. ดําเนินการเกี่ยวกับการเดินทางไป

ปฏิบัติราชการของบุคลาการศูนยฯ

12 ครั้ง ลัดดาพร ละออง       

เนตรนภา  ธะนันต

7. งานกิจกรรม 5 ส 12 ครั้ง บุคลาการในงาน

บริหารฯ ทุกคน

ภารกิจ การเงิน บัญชี (พรสวรค นัก

ดนตรี)

1. จัดทําบัญชีการรับ-จายเงิน

งบประมาณแผนดิน และรายได

12 ครั้ง พรสวรรค  นักดนตรี 

 เนตรนภา  ธะนันต
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

2. จัดทําสรุปรายงานการใชจายเงิน

งบประมาณ

12 ครั้ง พรสวรรค  นักดนตรี 

 เนตรนภา  ธะนันต

3. จัดทําบัญชีเงินผลประโยชน และเงิน

ั ฝ

12 ครั้ง พรสวรรค  นักดนตรี 

 จรีรัตน  สยะเขตรับฝาก  จุรรตน  สุยะเขต

4. โอนเงินงบประมาณระหวาง

หนวยงานและระหวางหมวดคาใชจาย

12 ครั้ง พรสวรรค  นักดนตรี 

เนตรนภา  ธะนันต

ภารกิจ พัสดุ  (เนตรนภา ธะนันต)

1. จัดซื้อ จัดจาง โครงการฝกอบรม และ

ยุทธศาสตร

 สงา  โปธา

2. จัดซื้อ จัดจาง ของศูนยฯ  เนตรนภา  ธะนันต

3. ออกหมายเลขครุภัณฑ  สงา  โปธา

4. ดําเนินการเกี่ยวกับการตรวจนับ

ครุภัณฑ

 สงา  โปธา             

จุรีรัตน  สุยะเขต
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

ภารกิจบุคลากร (สงา  โปธา)

1. จัดทําแผนอัตรากําลัง  พรสวรรค  นักดนตรี

2. ดําเนินการเกี่ยวกับการประเมินการ

ปฏิบัติงานของพนักงานมหาวิทยาลัย

 สงา  โปธา

เงินรายไดและลูกจางชั่วคราว

3. จัดทําแผนพัฒนาบุคลากร  ชุติมา  บุญมี

4. ตรวจสอบ และสรุปวันลา เวลามา

ปฏิบัติราชการ

 สงา  โปธา

5. ตรวจสอบขอมูลบุคลากรที่ไดรับ

เครื่องราชอิสริยาภรณ

 พรสวรรค  นักดนตรี

ภารกิจนโยบายและแผนยุทธศาสตร

เทคโนโลยีสารสนเทศ (ชุติมา บุญมี)

1. จัดทําแผนแมบท ICT ศูนยฯ  ชุติมา บุญมี

2. จัดทําแผนยุทธศาสตรศูนย  ชุติมา บุญมี
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

3. จัดทําแผนปฏิบัติราชการศูนย  ชุติมา บุญมี

4. ติดตาม รวบรวม การจัดทํา

แผนปฏิบัติงานประจําป

 ลัดดาพร  ละออง

5. จัดทําคําของบประมาณเงินรายได  พรสวรรค  นักดนตรี

6. จัดทํารายงานผลการดําเนินงานของ

ศูนยฯ

 ชุติมา บุญมี             

เนตรนภา  ธะนันต 

ลัดดาพร  ละออง

7. จัดทําระบบการขออนุมัติเดินทางไป

ปฏิบัติราชการออนไลน

ชุติมา  บุญมี

8. จัดทําการแลกเปลี่ยนเรียนรูออนไลน ชุติมา  บุญมี

9. ดูแล และปรับปรุงขอมูลบนเว็บไซต

ศูนยฯ

ชุติมา  บุญมี
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

ภารกิจฝกอบรมเทคโนโลยีสารสนเทศ

1. ดําเนินการเกี่ยวกับการฝกอบรม  ชุติมา บุญมี              

 สงา  โปธา              

 อารี  พรหมมิตร       

 อนุชา  กันยา

2. ใหบริการหองบริการฝกอบรม และ

สัมมนา

อนุชา  กันยา             

เสกสรรค  สอนยศ

ภารกิจประกันคุณภาพ

1. จัดทําแผนประกันคุณภาพ ติดตาม 

รายงานผล

 ชุติมา บุญมี              

 สงา  โปธา              

 อารี  พรหมมิตร       

 อนุชา  กันยา

36



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

ภารกิจควบคุมภายในและบริหารความ

เสี่ยง

1. จัดทําแผน ติดตาม รายงานผลการ

ควบคุมภายในศูนยฯ

 ลัดดาพร  ละออง

2. จัดทําแผน ติดตาม รายงานผลการ

บริหารความเสี่ยงศูนยฯ

 ลัดดาพร  ละออง

ภารกิจอาคารสถานที่และอุปกรณ (จุรี

รัตน)

1. ใหบริการหองการเรียนการสอน 

(อาคารเรียนรวมฯ 70 ป)

 ธงชัย  เมืองมา

2. ใหบริการหองบริการสารสนเทศ 

(อาคารโรงอาหาร, อาคารเรียนรวมฯ 70

 ป)

 เสกสรรค  สอนยศ    

 จุรีรัตน  สุยะเขต
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

3. ดูแลหองฝกอบรม หองการเรียนการ

สอนทางไกล (อาคารศูนย)

 เสกสรรค  สอนยศ    

 จุรีรัตน  สุยะเขต

4. ดูแลความสะอาดเรียบรอยของศูนยฯ  สงา  โปธา

5. ดูแลความสะอาดเรียบรอยของอาคาร

เรียนรวม 70 ป

 จุรีรัตน  สุยะเขต

6. ตรวจสอบปญหาอุปกรณสารสนเทศ

และระบบเครือขายทั่วทั้งมหาวิทยาลัย

 อนุชา  กันยา

ภารกิจไอทีคลินิก (เสกสรรค  สอนยศ)

1. ใหบริการตรวจสอบปญหา แกไข

อุปกรณสารสนเทศของนักศึกษา 

บุคลากรภายในมหาวิทยาลัย

 เสกสรรค  สอนยศ
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณ

งบรายจาย/รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

2. ใหบริการติดตั้งโปรแกรม บันทึก

ขอมูลลงแผนซีดี

 เสกสรรค  สอนยศ

3. ใหบริการปริ้นทงาน  เสกสรรค  สอนยศ
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

กลุมภาระกิจระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต

ภาระกิจระบบเครือขายและเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย (Networking System and Computer Server : NC)

1. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของสายใยแกวนําแสง

และสายสัญญาณเชาที่เชื่อมโยงทั้ง

ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยให
3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล,  อทิต

ยา,บรรพต, 

ปานศักดิ์

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและ

เกิดประโยชนสูงสุด

,พันธมิตร

2. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของอุปกรณ

อิเล็กทรอนิกสและคอมพิวเตอรที่

เชื่อมโยงทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัย ใหสามารถใชงานไดตาม

ประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล,   

อทิตยา,

บรรพต,  

ปานศักดิ์

,พันธมิตร
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

3. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของการจัดการระบบ

เครือขายและระบบรักษาความปลอดภัย

บนระบบเครือขายคอมพิวเตอร

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล,   

อทิตยา,

บรรพต,  

ปานศักดิ์

,พันธมิตร

4.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน ปานศักดิ์, 

และแกไขปญหาของระบบไฟฟาสํารอง

ของระบบเครือขายคอมพิวเตอรและ

ระบบไฟฟาสํารองของเครื่องแมขาย

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล,   

อทิตยา,  

บรรพต

,พันธมิตร

5. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของเครื่องคอมพิวเตอร

แมขายของบุคลากรและนักศึกษาให

สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพ และ

เกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล,   

อทิตยา ,

พันธมิตร
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

6.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของระบบปฏิบัติการ

และโปรแกรมที่ทํางานอยูบนเครื่องแม

ขายของบุคลากรและนักศึกษาให

สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและ

เกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

บรรพต,  วุฒิ

พล,   ปาน

ศักดิ์,   อทิตยา

 ,พันธมิตร

7.   รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของการเขาใชระบบ

เครือขายระยะไกล (ผานคูสายโทรศัพท)

 ใหสามารถใชงานได ตามประสิทธิภาพ

และเกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

ปานศักดิ์, 

บรรพต,   

วุฒิพล,   

อทิตยา

,พันธมิตร

8.  รับผิดชอบ ดูแล การศึกษาและพัฒนา

เทคโนโลยีใหม ๆ นํามาประยุกตใชใน

มหาวิทยาลัย 1 ครั้ง / วัน

วุฒิพล,   

อทิตยา ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

,พันธมิตร
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

9.  รับผิดชอบ ดูแล การวิเคราะหปญหาที่

เกิดขึ้นและศึกษาแนวทางแกไข ใน

ระบบเครือขายคอมพิวเตอร และระบบ

เครือขายอินเตอรเน็ต

1 ครั้ง / วัน

วุฒิพล,   

อทิตยา ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

,พันธมิตร

10. รับผิดชอบจัดเก็บขอมูลการจราจร บรรพต, 

ทางคอมพิวเตอร (ตาม พ.ร.บ.วาดวย

การกระทําผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.

2550 มาตรา 26)

1 ครั้ง / วัน

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล,   

อทิตยา ,

พันธมิตร

11.  รับผิดชอบ ดูแลระบบเครือขายไร

สายภายในและภายนอกอาคาร

1 ครั้ง / วัน

บรรพต,  

ปานศักดิ์ 

อทิตยา  ,  

วุฒิพล

,พันธมิตร

13



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

12.  รับผิดชอบ จัดทําระบบสํารองขอมูล

เครื่องแมขายประจําทุกสัปดาห

1 ครั้ง / สัปดาห

อทิตยา,    

วุฒิพล,  

บรรพต, 

ปานศักดิ์

,พันธมิตร

ภาระกิจลงทะเบียนบัญชีผูใชบริการระบบบัญชีเครือขาย ( Account Register Management : IAM )

14.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข

ปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของ

บุคลากรและนักศึกษา ในการใชงาน

ระบบเครือขายทางไกล ผานคู

สายโทรศัพท และโครงขายไรสาย

1 ครั้ง / วัน

 อทิตยา,

บรรพต,   

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

 อทิตยา,

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

13. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข

ปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของ

บุคลากรและนักศึกษา ในการใชงาน

ระบบเครือขายภายในมหาวิทยาลัย

1 ครั้ง / วัน

14



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

15. รับผิดชอบจัดทําคูมือการใชงาน

สําหรับนักศึกษาและบุคลากร

1 ครั้ง / ป

อทิตยา ,

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

ภาระกิจติดตั้งและซอมบํารุง (Installation and Maintenance : IM) ุ

16.  รับผิดชอบ ดูแล และปรับปรุง ซอม

บํารุงอุปกรณ ระบบเครือขาย

คอมพิวเตอรและระบบเครือขาย

อินเตอรเน็ตใหใชงานไดตามปกติ

1 ครั้ง/วัน

พันธมิตร,

ปานศักดิ์,

บรรพต,   

วุฒิพล,   

อทิตยา

17.  รับผิดชอบ ดูแล และแกไขปญหา

เครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงกับ

ระบบเครือขายคอมพิวเตอร 1 ครั้ง/วัน

พันธมิตร,

ปานศักดิ์,

บรรพต,   

วุฒิพล,   

อทิตยา

15



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

18.  รับผิดชอบ ดูแล ตรวจสอบ ความ

สะอาดและจัดระเบียบตูอุปกรณระบบ

เครือขาย ที่อยูในคณะ / สํานัก 1 ครั้ง/สัปดาห

พันธมิตร, 

ปานศักดิ์,

บรรพต,   

วุฒิพล,   

อทิตยา

19. รับผิดชอบดูแลหองปฏิบัติการระบบ พันธมิต,  

เครือขายดานความปลอดภัย

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล,   

อทิตยา,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

20. รับผิดชอบ วางแผน ปรับปรุง

ประสิทธิภาพ ซอมบํารุง อุปกรณ

ติดตอสื่อสารบนระบบเครือขาย ให

สามารถบริการหนวยงาน คณะ/สํานัก 

ไดอยางทั่วถึงและมีประสิทธิภาพ

1 ครั้ง / สัปดาห

พันธมิตร,  

วุฒิพล, ปาน

ศักดิ์,บรรพต, 

 อทิตยา

ภาระกิจบริการการติดตอสื่อสารบนระบบเครือขาย (Communication on Networking System : CN)
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

21. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การทํางาน

และแกไขปญหาของระบบประชุม 

สัมมนาและการเรียนการสอนทางไกล 

(VDO conference) ผานระบบเครือขาย

ใหใชงานไดตามปกติ

2 ครั้ง/เดือน

ปานศักดิ์ , 

วุฒิพล, 

บรรพต,   

อทิตยา

,พันธมิตร

22.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การทํางาน

 และแกไขปญหาของการสื่อสารผาน

ทางเสียง (VOIP) ระหวาง วิทยาเขตแพร

 วิทยาเขตชุมพร ผานระบบเครือขาย

ภายใน (Local Link) ใหใชงานได

ตามปกติ

1 ครั้ง / วัน

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล, 

บรรพต,  

อทิตยา

23. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การทํางาน

และแกไขปญหาของระบบทีวีออนไลน 

(IPTV) ผานระบบเครือขายใหใชงานได

ตามปกติ

1 ครั้ง / วัน

พันธมิตร,

ปานศักดิ์ , 

บรรพต,   

วุฒิพล,   

อทิตยา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

24. รับผิดชอบ จัดทําแผนขั้นตอน

ปฏิบัติงานและคูมือการใชงานอุปกรณ

ติดตอสื่อสาร และจัดฝกอบรมให

หนวยงาน คณะ / สํานัก

คูมือ 1 ฉบับ      

อบรม 1 ครั้ง

ปานศักดิ์ , 

อทิตยา, 

บรรพต,   

วุฒิพล

,พันธมิตร

25. รับผิดชอบ การใชบริการ วิเคราะห อทิตยา ,

ปริมาณการใชงาน จัดทําแบบประเมิน

ความพึงพอใจในการใชบริการ 1 ครั้ง / ป

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

26. รางโตตอบหนังสือราชการทั้ง

ภายในภายนอก

ตามคํารองขอ

อทิตยา ,

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

ภาระกิจบริหารจัดการและบริการ (Management  And  Service)
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

27.จัดทําคูมือแผนบริหารความเสี่ยงและ

ระบบควบคุมภายใน ของกลุมภาระกิจ

ระบบเครือขายและใหบริการอินเตอรเน็ต 1 ครั้ง / ป

อทิตยา ,

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

28.จัดทําแผนคูมือการปฏิบัติงานของฝาย อทิตยา ,

 กลุมภาระกิจระบบเครือขายและบริการ

อินเตอรเน็ต 2 ครั้ง / ป

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

29.ใหบริการซอฟแวรลิทขสิทธิ์ 

(Microsoft) แกบุคลากรและนักศึกษา

ภายในมหาวิทยาลัย 5 ชุดโปรแกรม

พันธมิตร 

อทิตยา    ,

วุฒิพล,

บรรพต,  

ปานศักดิ์,

1.ระบบปฏิบัตกิารเครื่องแมขาย 2.
ระบบปฏิบัตกิารเครื่องลูกขาย 3.MS 
Office   4.Sharepoint  5.Exchange 2007
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

30.ใหบริการในสวนของการจด Domain

 Name ภายใต mju.ac.th

ตามคํารองขอ

บรรพต ,

ปานศักดิ์ ,

อทิตยา   , 

วุฒิพล

,พันธมิตร

31.เผยแพรความรูเกี่ยวกับภัยคุมคามบน อทิตยา ,

ระบบเครือขาย

12 ครั้ง / ป

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

32.กิจกรรมพูดภาษาทองถิ่นและแตง

กายพื้นเมือง

1 ครั้ง / ป

อทิตยา ,

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

ภาระกิจสงเสริมศิลปวัฒนธรรม (Promote Art and Culture)
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

33.กิจกรรมทําบุญตักบาตร ฟงธรรม 

ภาวนาจิต

4 ครั้ง / ป

อทิตยา ,

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร

34.กิจกรรมนําคําสอนพุทธศาสนามา อทิตยา ,

เผยแพรบนระบบเครือขายอินเตอรเน็ต

1 ครั้ง / อาทิตย

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

,พันธมิตร
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พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

กลุมพัฒนาระบบสารสนเทศ

ภารกิจดานนโยบายและแผน

 1.  วางแผน/ควบคุมดูแล/ติดตาม/ตรวจสอบ/ประสานงาน

 กลุมพัฒนาระบบสารสนเทศ
3 เดือน/ 1 ครั้ง สมชาย/กลุมพัฒนาฯ

้

เปาหมายการดําเนินงาน

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

แผน
ผล                 
                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)
                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)
                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

 

2.ประชุมคณะทํางานพัฒนาระบบการใชทรัพยากรรวมกัน 1 ครั้ง / เดือน สมชาย,คลอก,ณัฐกฤตา

3.จัดทํา การประเมินความเสี่ยง IT  กลุมพัฒนาฯ 1 เรื่อง คลอก

4. จัดทํา/ดูแล 5 ส. ของกลุมพัฒนาฯ 1 เรื่อง ณัฐกฤตา

5. รวบรวมและประเมินแผนปฏิบัติงาน 2555 1 เรื่อง ศุภวรรณ

6. จัดทํา SAR ของกลุมฯ 1 เรื่อง ศุภวรรณ

7. ใหคําปรึกษา/บริการการติดตั้งโปรแกรมระบบงาน

คอมพิวเตอร  ใหกับหนวยงานตางๆ ภายในมหาวิทยาลัย
1 เรื่อง

กลุมพัฒนาระบบ

สารสนเทศ

8. โครงการฝกอบรมดานการพัฒนาโปรแกรมและระบบ

ฐานขอมูล
1 เรื่อง

กลุมพัฒนาระบบ

สารสนเทศ

1



พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

เปาหมายการดําเนินงาน

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

แผน
ผล                 
                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)
                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)
                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

ภารกิจดานตัวชี้วัดดานฐานขอมูลของมหาวิทยาลัย

1. การดําเนินงานดานการประกันคุณภาพศึกษาดาน

ระบบฐานขอมูลและสารสนเทศ
1 เรื่อง สมชาย - จัดทําตัวบงชี้ ดานฐานขอมูล ระดับมหาวิทยาลัย

    1.2. SAR  7.3 : ระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารและ

การตัดสินใจ(ปการศึกษา)
1 เรื่อง สมชาย ภายใน 31 พ.ค.  ของทุกป

1.2.1.ปรับปรุงระบบประเมินความพึงพอใจ 1 เรื่อง ณัฐกฤตา

1.2.2.ประเมินผลความพึงพอใจระบบสารสนเทศตามมติ

คณะกรรมการฯ
1 โครงการ

สุรเดช/คลอก/ศุภวรรณ/

ณัฐกฤตา

2. ติดตาม/ประสานงาน/รวบรวม/ตรวจสอบ ฐานขอมูล 

สกอ. (นศ.,บุคลากร,หลักสูตร,การเงิน และระบบภาวะฯ)
1 เรื่อง สมชาย ภายใน 30 ก.ค. และ 30 ธ.ค. ของทุกป

2.1.ติดตาม/ตรวจสอบฐานขอมูล บุคลากร ศุภวรรณ

2.2.ติดตาม/ตรวจสอบฐานขอมูลนักศึกษาและหลักสูตร คลอก

2.3.ติดตาม/ตรวจสอบฐานขอมูลการเงิน สุรเดช

2.4.ติดตาม/ตรวจสอบฐานขอมูลระบบภาวะการมีงานทํา

ของบัณฑิต
ณัฐกฤตา

2



พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

เปาหมายการดําเนินงาน

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

แผน
ผล                 
                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)
                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)
                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)
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พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

เปาหมายการดําเนินงาน

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

แผน
ผล                 
                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)
                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)
                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

ภารกิจดานการจัดการทรัพยากรระบบสารสนเทศ

1. ดูแล/ปรับปรุงระบบงานประชาสัมพันธ 1 ระบบ ศุภวรรณ

2.ดูแลและปรับปรุง ระบบ E-Doc 1 ระบบ คลอก,ศุภวรรณ

7. ดูแล/ปรับปรุงระบบฐานขอมูลการใชทรัพยากร

รวมกันดานครุภัณฑวิทยาศาสตร (http://sfis.mju.ac.th)
1 ระบบ คลอก

3. ดูแล/ปรับปรุง ระบบฐานขอมูลศิลปวัฒนธรรมที่มีของ

มหาวิทยาลัย (http://culture.mju.ac.th)
1 ระบบ ณัฐกฤตา

4.ดูแลระบบประเมินความพึงพอใจตอการใชบริการ 

Website สารสนเทศ (http://misc.mju.ac.th)
1 ระบบ ณัฐกฤตา

5. ดูแล/ปรับปรุงเว็บไซตใหบริการ Webservice 

(http://datacenter.mju.ac.th/Login_WS.aspx)
1 ระบบ ณัฐกฤตา

6. ดูแล/ปรับปรุงระบบฐานขอมูลการเขารวมกิจกรรม

ของบุคลากร (http://itact.mju.ac.th)
1 ระบบ ณัฐกฤตา

7. ดูแล/ปรับปรุงระบบฐานขอมูลอาคารสถานที่ 

(http://building.mju.ac.th)
1 ระบบ ณัฐกฤตา

8. ดูแล/ปรับปรุงระบบฐานขอมูลการใชทรัพยากร

รวมกันดานอาคารสถานที่ (http://sfis-room.mju.ac.th)
1 ระบบ ณัฐกฤตา

4



พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

เปาหมายการดําเนินงาน

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

แผน
ผล                 
                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)
                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)
                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

9. ดูแลและปรับปรุงเว็บไซตงานวิจัยและพัฒนา 1 ระบบ สมชาย / กลุมพัฒนาระบบฯ

10. ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบทรัพยากรมนุษย 1 ระบบ สมชาย
พัฒนาระบบฯ โดยคุณละออศิริ  พรหมศร กองการ

เจาหนาที่ (ตามแผนกระทรวงศึกษาธิการ 2550-54)

11. ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบฐานขอมูลการ

พัฒนาอาจารย
1 ระบบ สมชาย

พัฒนาระบบฯ โดยคุณละออศิริ  พรหมศร กองการ

เจาหนาที่ (ตามแผนกระทรวงศึกษาธิการ 2550-54)

พัฒนาระบบฯ โดยคณละออศิริ  พรหมศร กองการ
12. ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบงานนิติการ 1 ระบบ สมชาย

พฒนาระบบฯ โดยคุณละออศร  พรหมศร กองการ

เจาหนาที่ (ตามแผนกระทรวงศึกษาธิการ 2550-54)

13. ปรับปรุงและดูและระบบ Sip Phone 1 ระบบ สุรเดช

14. ติดตาม/ประสานงาน/ควบคุม การจัดการเครื่องแม

ขายกลุมพัฒนาระบบฯ
1 เรื่อง ศุภวรรณ

      14.1 (ip 10.1.254.12) 1 server สุรเดช

      14.2 (ip 10.1.254.212) 1 server สุรเดช

      14.3 (ip 10.1.254.14) 1 server สุรเดช

      14.4 (ip 10.1.254.71) 1 server สุรเดช
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พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

เปาหมายการดําเนินงาน

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

แผน
ผล                 
                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)
                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)
                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

      14.5 (ip 10.1.254.20) 1 server คลอก

      14.6 (ip 10.1.254.21) 1 server คลอก

      14.7 (ip 10.1.254.205) 1 server ศุภวรรณ

      14.8 (ip 10.1.205.7) 1 server สมชาย

      14.9 (ip 10.1.205.10) 1 server คลอก

      14.10 (ip 10.1.205.6) 1 server คลอก

      14.11 (ip 10.1.205.11) 1 server คลอก

15. ระบบสํารองขอมูลและโปรแกรม 1 เรื่อง ศุภวรรณ

ภารกิจดานการประยุกตใชเทคโนโลยีสารสนเทศ
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พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

เปาหมายการดําเนินงาน

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

แผน
ผล                 
                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)
                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)
                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

1.การพัฒนาโปรแกรมบนเวปสําหรับผูบริหารบน

คอมพิวเตอรแบบกระดานฉนวน
1 ระบบ สุรเดช

1  พัฒนาระบบฐานขอมลบานพัก-หอพักมหาวิทยาลัยแม

ภารกิจดานพัฒนาระบบสารสนเทศ

1. พฒนาระบบฐานขอมูลบานพก หอพกมหาวทยาลยแม

โจ
1 ระบบ ณัฐกฤตา

2,พัฒนาระบบการเงินศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 1 ระบบ สุรเดช

3พัฒนาระบบตรวจสอบภายใน 1 โมดูล สุรเดช
พัฒนาโมดูลงานหนึ่งเรื่องตรวจสอบใชกับหลายๆหนวย

รับตรวจ

4 พัฒนาระบบการลามหาวิทยาลัยแมโจ 1 ระบบ สุรเดช
กํากับและดูแลการพัฒนาโปรแกรม พัฒนาโดยนักศึกษา

สหกิจใชงานรวมกับระบบการมาทํางาน (working)

5 พัฒนาระบบรายงานสําหรับผูบริหาร 13 ดาน 1 ระบบ ศุภวรรณ/คล็อก

6 พัฒนาระบบยานพาหนะ  มหาวิทยาลัยแมโจ 1 ระบบ คลอก
กํากับและดูแลการพัฒนาโปรแกรม พัฒนาโดยนักศึกษา

สหกิจใชงานรวมกับระบบการมาทํางาน (working)
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พ.ศ. 2554 พ.ศ. 2555 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

เปาหมายการดําเนินงาน

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

แผน
ผล                 
                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)
                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)
                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

7 พัฒนาระบบธนาคารขยะรีไซเคิล มหาวิทยาลัยแมโจ 1 ระบบ ศุภวรรณ
กํากับและดูแลการพัฒนาโปรแกรม พัฒนาโดยนักศึกษา

สหกิจใชงานรวมกับระบบการมาทํางาน (working)

8 พัฒนาระบบฐานขอมูลสมุนไพร มหาวิทยาลัยแมโจ 1 ระบบ สมชาย งานวิจัย

ภารกิจดานระบบภูมิสารสนเทศ

1. จัดทําแผนผังครุภัณฑประจําอาคารเรียนรวม 70 ป แมโจ 1 เรื่อง ธีรวัฒน

2. ปรับปรุงพัฒนาระบบรายงานรูปแบบ MIS-GIS 

(http://gisreport.mju.ac.th)
1 ระบบ ณัฐกฤตา

4. ปรับปรุงและนําเขาขอมูล GIS ดานอาคารและสถานที่ 1 เรื่อง ธีรวัฒน

3. จัดทําแผนที่ฐานเรียนรูการเกษตรของมหาวิทยาลัยแมโจ 1 เรื่อง ธีรวัฒน

5. วิเคราะหการใชประโยชนพื้นที่สํานักฟารม

มหาวิทยาลัยแมโจ
1 ระบบ ธีรวัฒน

6. การจัดกิจกรรม GIS Day 2011 1 โครงการ ณัฐกฤตา,ธีรวัฒน,สมชาย
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

1. ดูแลระบบ LMS การเรียนการสอน

ผานเครือขายอินเตอรเน็ต
1 ระบบ อภิญญา

2. จัดทําคูมือการจัดการเรียนการสอน

ในระบบอิเล็กทรอนิกส
1 เลม อภิญญา

3. จัดทําแบบสอบถามการใชงานระบบ 

LMS ผานเครือขายอินเตอรเน็ต
 อภิญญา

 

งานดูแลระบบการเรียนการสอนผานเครือขาย LMS

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

ฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ

  แผน

                  ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

4. จัดโครงการฝกอบรม การใชงาน

ระบบ LMS แกอาจารยผูสอนของ

มหาวิทยาลัย

2 รุน  อภิญญา

5. โครงการเก็บลายนิ้วมือ และสอบวัด

มาตรฐานของนักศึกษาทางดาน ICT 

(e-testing) แกนักศึกษาใหมรหัส 55
ศกึษาใหมรหัส 55 เขารับการสอบในสัดสวน 100 เปอรเซนต 

ประวิทย,สุมาลี

,ปริญญา

6. จัดอบรมการลงทะเบียนใหกับ

นักศึกษาใหม
กษาใหมรหัส 55 เขารับการอบรมในสัดสวน 100 เปอรเซนต สุมาลี,ปริญญา

7. โครงการพัฒนาและปรับปรุง Website

 ศูนยสอบอิเล็กทรอนิกส
1 เว็บไซต สุมาลี

8. จัดทําแบบประเมินออนไลนใชใน

งานศูนยสอบอิเล็กทรอนิกส
1 ระบบ สุมาลี

งานระบบศูนยสอบอิเล็กทรอนิกส E-testing



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

                  ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

9. จัดทําคูมือประกันคุณภาพมาตราฐาน

ดาน IT
1 เลม สุมาลี

10. ใหบริการการใชศูนยสอบแก

รายวิชาที่เปดสอนในมหาวิทยาลัย
2 รายวิชา/ป สุมาลี,ปริญญา

11. จัดทํารายการ IT UPDATE สําหรับ

นักศึกษา ลงใน MJU Channel
1 รายการ/สัปดาห สุมาลี,ปริญญา

12. ตรวจสอบและดูแลเครื่อง

คอมพิวเตอร ,ระบบ Scan ลายนิ้วมือ, 4 ครั้ง/ เดือน ประวิทย,ปริญญา

Server E-testing

13. โครงการพัฒนาหองศูนยสอบ

อิเลคทรอนิกส ใหมีประสิทธิภาพและ

ไดมาตรฐาน

หองชลธารปาย ชั้น 2 อาคารเรียน 70 ป 
ประวิทย,สุมาลี

,ปริญญา

14. ปรับปรุงเว็บไซตมหาวิทยาลัยหลัก 

ใหมีรูปแบบที่นาสนใจ และมีขอมูลที่

ถูกตองครบถวน

1 โครงการ ประวิทย

15. ดูแลการใชงานระบบเอกสาร

อิเลคทรอนิกส ของงานสารบรรณ 

กองกลาง ไดแก ระบบออกเลขที่

หนังสือราชการ (E-register.mju.ac.th) 

ระบบไปรษณียภัณฑ (e-post.mju.ac.th)

1 ระบบ ประวิทย

งานดูแลและพัฒนาเว็บไซต



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

                  ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

16. จัดทําเว็บไซตงานวันเกษตรแมโจ 

ประจําป 2554
ประวิทย

17. ดูแลปรับปรุงรูปแบบและขอมูล

ขาวสารภายในเว็บไซตของมหาวิทยาลัย

 www.mju.ac.th ใหทันสมัยอยูเสมอ

1 ครั้ง/วัน
ประวิทย,สุมาลี,

อภิญญา,นิรุต

18. ดูแลเว็บไซตของหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย รวมทั้งจัดการเรื่องสิทธิการ

่เขาใชงานเว็บไซต ของหนวยงาน

ภายในมหาวิทยาลัยที่อยูภายใตโดเมน 

mju.ac.th

ทุกเว็บไซตที่อยูภายใตโดเมน mju.ac.th ประวิทย

19. ดูแลและปรับปรุงเครื่อง Web Server 

 ของมหาวิทยาลัย  ไดแก  

www.mju.ac.th, lms.mju.ac.th, 

coursewares.mju.ac.th, 

courseware2.mju.ac.th, media.mju.ac.th

 ใหสามารถใชงานไดอยางมี

ประสิทธิภาพอยูเสมอ

1 ครั้ง / สัปดาห ประวิทย,อาทิตย

20. ทําการ  Backup ขอมูลจากเครื่อง 

Web Server ทุกเครื่อง ผานเครือขาย 

เพื่อปองกันการเสียหายขอมูล

1 ครั้ง / สัปดาห ประวิทย



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

                  ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

21. ดูแลและปรับปรุงแกไขขอมูล

เว็บไซต 3 ภาษา ใหเปนปจจุบันอยูเสมอ 1 ระบบ อภิญญา

22.  จัดทํา Banner ประกาศขาว

ประชาสัมพันธ
15 banner/อาทิตย สุมาลี,  อภิญญา

23. โครงการ ขยายฐานของสถานีขาว

(MJU CHANNEL)สูชุมชนของเทศบาล

โ 

1 รายการ/สัปดาห
ประวิทย, กรกช

,กฤษดาวุฒิ

งาน MJU Channel สถานีขาว

แมโจ

24. โครงการขยายผังรายการ MJU 

chanel ป 2555
เพิ่มรายการ 2 รายการ

กรกช,กฤษดา

วุฒิ,นิรุต

25. พัฒนาระบบและจัดทําเว็บไซต  

IPTV CHANNEL เพื่อเปนสถานีขาว

หลักและนําเสนอสื่อในทุกๆ ดานของ

มหาวิทยาลัย

นําเสนอขาวสาร กิจกรรม ที่เกิดขึ้นในมหาวิทยาลัย

ใหครอบครุมทุกดาน  รวมถึงการนําเสนอผลงานวิจัย

ที่เปนเปนประโยชนตอเกษตรกร และชุมชนทองถิ่น

กรกช,กฤษดา

วุฒิ, นิรุต

26. โครงการจัดทํารายการงานวิจัยเดน

1 ตอน/เดือน
กรกช,กฤษดา

วุฒิ,อภิญญา,นิรุต

27. โครงการจัดทําสื่อเกี่ยวกับ

ศิลปวัฒนธรรม ในรูปแบบของ Video 

Streming

3 เรื่อง
กรกช,กฤษดา

วุฒิ,นิรุต

28.  ปรับเปลี่ยนการนําเสนอวีดีโอ ใน

ระบบสัญญาณภาพคุณภาพสูง HD
1 ระบบ ประวิทย



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

                  ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

29.  ปรับรูปแบบการถายทําในหอง

สตูดิโอ โดยใชเทคโนโลยี VRCAM2 

Virtual Studio System

24 เรื่อง
กรกช, กฤษดา

วุฒิ, นิรุต

30. ปรับปรุงระบบถายทอดสดแบบ

คุณภาพสูง (HD Video)
ประวิทย,ปริญญา

งานถายทอดสดผานเครือขายอินเตอรเน็ต



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

                  ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

31. ดูแลควบคุมและทดสอบการใชงาน

ระบบการเรียนการสอนทางไกล VDO 

conferenc ในการฝกอบรม ประชุม 

สัมมนา และการเรียนการสอน อาคาร

เรียนรวม 70 ป

24 ครั้ง
ประวิทย,

ปริญญา,นิพนธ

32. พัฒนารูปแบบการใหบริการ ดาน

งานตัดตอวีดีโอและการผลิดสื่อ

คุณภาพสูง

5 ระบบ
ประวิทย,กรกรช

,กฤษดาวุฒิ

่

33. ออกแบบและจัดทําสื่อสารสนเทศ 

เพื่อเผยแพรประชาสัมพันธของศูนย

เทคโนโลยีสารสนเทศ

5 เรื่อง
กรกช,สุมาลี

,อภิญญา

34.  นําวีดีโอที่บันทึกจากการ

ถายทอดสด นําเสนอผานเว็บไซตสถานี

ขาวมหาวิทยาลัยแมโจ

24 เรื่อง ปริญญา,นิพนธ

35. ใหบริการออกแบบ และจัดทํา

โปสเตอร ใหกับหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย และหนวยงานภายนอก

5 ครั้ง/เดือน สุมาลี

36. ใหบริการ จัดทํา Sound Media Files
1 ครั้ง/เดือน ปริญญา,นิพนธ

งานออกแบบสือสารสนเทศ

งานดูระบบสารสนเทศ อาคารเรียนรวม 70 ป



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2555

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

                  ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

36. ดูแลการใชงานเว็บไซต อาคารเรียน

รวม 70 ป และระบบจองหองเรียน

ออนไลน

จัดทําเว็บไซตขอมูลหองเรียนและการจองใชหองภาย

อาคารเรียนรวม 70 ป
ประวิทย,ปริญญา

37. ปรับปรุงระบบการใหบริการ งาน

ดานโสตทัศนศึกษา สําหรับการเรียน

การสอนภายในอาคารเรียนรวม 70 ป

ทดสอบระบบสื่อสารสนเทศภายในหองเรียนอยาง

นอยเดือนละครั้ง

ประวิทย,

ปริญญา,นิพนธ

38. ดูแลและควบคุมการใชงานหอง 

1 ระบบ

ประวิทย,กรกรช

,กฤษดาวุฒิ,

Studio ใหมอาคาร 70 ป
ปริญญา, นิรุต

39. ดําเนินการตามโครงการสนอง

ยุทธศาสตรสํานักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลัย

5 โครงการ ประวิทย
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