
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัย

แมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งานบริหารและธุรการ

ดานการบริหารงานทั่วไป

1. ควบคุมดูแล พิจารณาสั่งการการ

ปฏิบัติงานดานตาง ๆ ตลอดจนวางแผน 

220 วัน ศรีกุล นันทะชมภู 

พรสวรรค นักดนตรี

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2554

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           

ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

  ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

จัดระบบ ปรับปรุง แกไขปญหา และ

ติดตามประเมินผลการปฏิบัติงาน

2. ประชุมคณะกรรมการนโยบายและ

พัฒนาฐานขอมูลสารสนเทศ

3 ครั้ง ศรีกุล นันทะชมภู

3. ประชุมบุคลากรประจําเดือนของงาน

บริหารและธุรการ

12 ครั้ง พรสวรรค

4. ประชุมบุคลากรประจําเดือน 12 ครั้ง ศรีกุล นันทะชมภู 

และบุคลากรงาน

บริหารและธุรการ

ทุกคน
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เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

5. ประชุมรวมกับหนวยงานภายใน

สํานักงานอธิการบดี

12 ครั้ง ศรีกุล นันทะชมภู 

และบุคลากรงาน

บริหารและธุรการ

6. ประชุมรวมกับหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย

12 ครั้ง ศรีกุล นันทะชมภู 

และบุคลากรงาน

บริหารและธุรการ

7. ใหการตอนรับคณะศึกษาดูงาน 12 ครั้ง ศรีกุล นันทะชมภู 

พรสวรรค นักดนตรี

 ชุติมา บุญมี

ดานธุรการและสารบรรณ

1. ลงทะเบียนรับ-สงหนังสือราชการทั้ง

ภายในและภายนอกดวยระบบสาร

บรรณอิเล็กทรอนิกส

2 ครั้ง / วัน ลัดดาพร ละออง  สงา

 โปธา

บรรณอเลกทรอนกส

2. รับ-สง หนังสือและเอกสาร ณ งาน

บริหารและธุรการ กองกลาง

2 ครั้ง / วัน สงา โปธา
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เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

3. ราง โตตอบหนังสือราชการทั้งภายใน

และภายนอก

4 ครั้ง/เดือน พรสวรรค นักดนตรี 

ลัดดาพร  ละออง

4. พิมพหนังสือทั้งภายในและภายนอก 

พรอมตรวจทาน

4 ครั้ง/เดือน ลัดดาพร  ละออง  

เนตรนภา  ธะนันต  

สงา โปธา

5. ติดตามหนังสือและเอกสารระหวาง

ดําเนินการใหแลวเสร็จ

2 ครั้ง / วัน สงา โปธา

6. เวียนหนังสือใหผูที่เกี่ยวของทราบ

ทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส

2 ครั้ง / วัน ลัดดาพร  ละออง

7. จัดทําคําสั่ง และประกาศของศูนยฯ 

และมหาวิทยาลัย

10 ฉบับ พรสวรรค นักดนตรี 

ลัดดาพร  ละออง

8. เสนอหนังสือและเอกสารใหผบริหาร 2 ครั้ง / วัน สงา โปธา          8. เสนอหนงสอและเอกสารใหผูบรหาร

ลงนาม

2 ครง / วน
เนตรนภา  ธะนันต

9. ตรวจสอบเอกสารที่ครบอายุการ

จัดเก็บเพื่อขออนุมัติทําลาย

1 ครั้ง พรสวรรค นักดนตรี

10. การทําสําเนา และสแกนเอกสาร

ราชการดวยเครื่องจัดการเอกสาร

อัตโนมัติ

2 ครั้ง / วัน ลัดดาพร  ละออง       

  สงา  โปธา        

เนตรนภา  ธะนันต

11. จัดเตรียมสถานที่ประชุม หอง

ประชุม เตรียมเอกสาร จัดทําวาระการ

ประชุม และจัดทํารายงานการประชุม

1 ครั้ง / เดือน ลัดดาพร  ละออง  

สงา  โปธา
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เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

12. ควบคุม ตรวจสอบการใชโทรศัพท

ทางไกลและการรับสงโทรสารของศูนย

1 ครั้ง / เดือน เนตรนภา  ธะนันต

13. พิมพเอกสาร แนะนํา เผยแพรตาง ๆ 

ของศูนย

1 ครั้ง / เดือน ลัดดาพร  ละออง  

สงา  โปธา       เนตร

นภา  ธะนันต

14. บันทึกขอมูลบุคลากร คําสั่ง

มหาวิทยาลัย โครงการฝกอบรมใน

ระบบสารสนเทศ มหาวิทยาลัยแมโจ 

E-manage

1 ครั้ง / เดือน เนตรนภา  ธะนันต

15. ตรวจสอบขอมูลบุคลากร คําสั่ง

มหาวิทยาลัย โครงการฝกอบรมใน

1 ครั้ง / เดือน ชุติมา  บุญมี

มหาวทยาลย โครงการฝกอบรมใน

ระบบสารสนเทศ มหาวิทยาลัยแมโจ 

E-manage

16. ติดตอประสานงานราชการกับ

ภาครัฐและเอกชน

3 ครั้ง/เดือน ลัดดาพร  ละออง  

สงา  โปธา

17. ทําหนังสือขออนุมัติเดินทางไป

ราชการของบุคลากร

1 ครั้ง/เดือน ลัดดาพร  ละออง  

สงา  โปธา

18. ใหการตอนรับแกผูมาติดตอราชการ 

การดูงาน ของหนวยงานราชการและ

เอกชน

1 ครั้งตอเดือน ชุติมา  บุญมี  ลัดดา

พร  ละออง  เนตร

นภา  ธะนันต  สงา  

โปธา

19. ออกเลขที่หนังสือภายในและภายนอก 2 ครั้ง / วัน สงา  โปธา         

เนตรนภา  ธะนันต
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เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

20. ใหบริการดานอาหารและเครื่องดื่ม

แกผูที่มาติดตอราชการ หรือประชุม

24 ครั้ง สงา  โปธา         

เนตรนภา  ธะนันต

21. งานกิจกรรม 5 ส. 12 ครั้ง พรสวรรค  นักดนตรี 

  ลัดดาพร  ละออง  

เนตรนภา  ธะนันต  

สงา โปธา

22. รวมกิจกรรมดําหัวปใหมอธิการบดี

ของมหาวิทยาลัย

1 ครั้ง บุคลากรทุกคน

ดานพัสดุ

23. ควบคุมการปฏิบัติงานทางดานพัสดุ 220 วัน พรสวรรค นักดนตรี

24. ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงิน ทุกเดือน สงา โปธา         

หมวดคาตอบแทน ใชสอย วัสดุ คา

ซอมแซมครุภัณฑ คาสาธารณูปโภค 

และคาครุภัณฑ ดวยงบประมาณเงิน

รายได และงบประมาณแผนดิน

ุ
เนตรนภา  ธะนันต

25. เก็บและเบิกจายพัสดุ และลงบัญชี 1 ครั้ง/เดือน สงา  โปธา

26. ดําเนินการเกี่ยวกับการตรวจนับวัสดุ

 ครุภัณฑ และแทงจําหนายประจําป

ทุกเดือน พรสวรรค  นักดนตรี 

 สงา  โปธา

27. ดําเนินการออกหมายเลขครุภัณฑ

และจัดสงทะเบียนคุมทรัพยสินใหกอง

คลัง

7 ครั้ง พรสวรรค  นักดนตรี 

 สงา  โปธา
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เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

28.  ดําเนินการตรวจสอบ รายงานผล

ครุภัณฑและวัสดุคงเหลือประจําป และ

แทงจําหนายครุภัณฑ

12 ครั้ง พรสวรรค นักดนตรี 

และคณะกรรมการ

29.  ใหบริการยืมพัสดุแกนักศึกษา 

บุคลากร และหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย

48 ครั้ง นิพนธ พิมาสน 

เสกสรร สอนยศ 

อนุชา กันยา

ดานการเงินและบัญชี

30. ควบคุมการใชจายงบประมาณและ

เงินรายได

12 ครั้ง พรสวรรค นักดนตรี        410,800     7,969,000 

31. รายงานการใชจายเงินงบประมาณ

รายได และงบประมาณแผนดิน

1 ครั้ง / เดือน พรสวรรค นักดนตรี

32. รับเงินผลการดําเนินงานและนําสง

กองคลัง

ทุกเดือน พรสวรรค นักดนตรี 

 สงา โปธา

33. จัดทําใบยืมเงินทดรองราชการ 4 ครั้ง / เดือน สงา  โปธา         

เนตรนภา  ธะนันต

34. บันทึกทะเบียนคุมเงินงบประมาณ 

และนอกงบประมาณ

4 ครั้ง/เดือน เนตรนภา  ธะนันต

35. บันทึกทะเบียนคุมเงินงบประมาณ

และเงินนอกงบประมาณที่เบิกจายจาก

กองคลัง

4 ครั้ง/เดือน เนตรนภา  ธะนันต

ดานบุคลากร

36. ควบคุมการปฏิบัติงานดานบุคลากร 12 ครั้ง พรสวรรค นักดนตรี
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เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

37. จัดทํารายงานสรุปการมาปฏิบัติ

ราชการของบุคลากรตอที่ประชุมศูนย 

และกองการเจาหนาที่

1 ครั้ง/เดือน          ชุติมา  บุญมี     

     สงา โปธา

38. ตรวจสอบและทําทะเบียนควบคุม

วันลาของบุคลากร

1 ครั้ง /เดือน สงา  โปธา

39. ทําหนังสือขออนุมัติและแตงตั้ง

คณะกรรมการประเมินพนักงาน

มหาวิทยาลัยเงินรายได และลูกจาง

ชั่วคราว

1 ครั้ง/ป เนตรนภา  ธะนันต

ดานสถานที่และอุปกรณ

40. ใหบริการลงโปรแกรมคอมพิวเตอร 

ไ 

50 ครั้ง / เดือน นิพนธ  พิมาสน  

เสกสรรค  สอนยศ  ตรวจสอบไวรัสคอมพิวเตอร และ

ซอมแซมอุปกรณคอมพิวเตอร

เสกสรรค  สอนยศ  

อนุชา กันยา

41. ติดตั้งสาย UTP ตามหนวยงานตาง ๆ

 ที่มาขอใชบริการ และหองบริการ

อินเตอรเน็ต

1 ครั้ง / เดือน นิพนธ  พิมาสน  

เสกสรรค  สอนยศ  

อนุชา กันยา

42. ตรวจสอบระบบไฟฟาและแสงสวาง

ในอาคาร พรอมซอมแซมอุปกรณที่

ชํารุดภายในอาคาร

1 ครั้ง / เดือน นิพนธ  พิมาสน  

เสกสรรค  สอนยศ  

อนุชา กันยา

43. ตรวจสอบการปฏิบัติตามแผน

ประหยัดพลังงานของบุคลากรภายใน

ศูนยฯ

4 ครั้ง/เดือน นิพนธ  พิมาสน  

เสกสรรค  สอนยศ  

อนุชา กันยา
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เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

44. รายงานผลการปฏิบัติงานดาน

สถานที่และอุปกรณในการประชุม

ประจําเดือนของศูนยฯ

1 ครั้ง/เดือน นิพนธ  พิมาสน  

เสกสรรค  สอนยศ  

อนุชา กันยา

ดานนโยบายและแผน

45. ปรับปรุงแผนแมบทศูนยเทคโนโลยี

สารสนเทศใหสอดคลองกับแผลกลยุทธ

ของมหาวิทยาลัย

1 ครั้ง ชุติมา บุญมี

46. แปลงแผนแมบทสูแผนปฏิบัติงาน

ประจําป 2554

1 เลม ชุติมา บุญมี

47. วางแผนและจัดทําคําของบประมาณ 1 ครั้ง ศรีกุล นันทะชมภู 

พรสวรรค นักดนตรี 

 ชติมา บญมี ชุตมา บุญม

48. การประกันคุณภาพศูนยฯ 1 เลม พรสวรรค นักดนตรี

 ชุติมา บุญมี           

เนตรนภา/สงา

      48.1. ติดตามตรวจสอบขอมูลการ

ประกันคุณภาพ

ทุกเดือน เนตรนภา / สงา

     48.2 ติดตามเอกสารอางอิง/กิจกรรมที่

เกี่ยวของกับการประกันคุณภาพ

หนวยงาน

ทุกเดือน เนตรนภา / สงา

    48.3 จัดเก็บ/บันทึกภาพกิจกรรมที่

เกี่ยวของกับการประกันคุณภาพ

หนวยงาน

ทุกเดือน กรกช เจริญทรัพย  

ชุติมา บุญมี
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เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

48. จัดทํารายงานการประเมินตนเอง

ของงานและศูนยฯ

1 เลม เนตรนภา / สงา

49. ประเมินผลแผนแมบท แผนปฏิบัติ

งานประจําป

1 เลม ชุติมา บุญมี

50. จัดทําสรุปผลการดําเนินงานของ

ศูนยฯ

1 เลม ชุติมา บุญมี

ดานศิลปวัฒนธรรม

52. การรวมกิจกรรมทําบุญตักบาตรทุก

สิ้นเดือน

ทุกเดือน บุคลากรศูนยฯ

53. การรวมกิจกรรมรดน้ําดําหัว

อธิการบดี

ครั้ง บุคลากรศูนยฯ

ื ิ  ิ54. การจัดทําสารคดี "ชีวิตกับธรรม" ทุกเดือน นิพนธ พิมาสน
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งานระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต

หนวยระบบเครือขายและเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย (Networking System and Computer Server : NC)

1. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของสายใยแกวนําแสง

และสายสัญญาณเชาที่เชื่อมโยงทั้ง

ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยให
3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล,  อทิต

ยา,บรรพต, 

ปานศักดิ์

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2554

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและ

เกิดประโยชนสูงสุด

ปานศกด

2. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของอุปกรณ

อิเล็กทรอนิกสและคอมพิวเตอรที่

เชื่อมโยงทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัย ใหสามารถใชงานไดตาม

ประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล,   

อทิตยา,

บรรพต,  

ปานศักดิ์
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2554

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

3. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของการจัดการระบบ

เครือขายและระบบรักษาความปลอดภัย

บนระบบเครือขายคอมพิวเตอร

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล,   

อทิตยา,

บรรพต,  

ปานศักดิ์

4.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน
ปานศักดิ์  

และแกไขปญหาของระบบไฟฟาสํารอง

ของระบบเครือขายคอมพิวเตอรและ

ระบบไฟฟาสํารองของเครื่องแมขาย

3 ครั้ง/วัน

ปานศกด, 

วุฒิพล,   

อทิตยา,  

บรรพต

5. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของเครื่องคอมพิวเตอร

แมขายของบุคลากรและนักศึกษาให

สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพ และ

เกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล,   

อทิตยา

11



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2554

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

6.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของระบบปฏิบัติการ

และโปรแกรมที่ทํางานอยูบนเครื่องแม

ขายของบุคลากรและนักศึกษาให

สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและ

เกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

บรรพต,  วุฒิ

พล,   ปาน

ศักดิ์,   อทิตยา

7.   รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของการเขาใชระบบ

เครือขายระยะไกล (ผานคูสายโทรศัพท)

 ใหสามารถใชงานได ตามประสิทธิภาพ

และเกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

ปานศักดิ์, 

บรรพต,   

วุฒิพล,   

อทิตยา

 8.  รับผิดชอบ จัดหาและพัฒนา

โปรแกรมที่ทํางานบนเครื่องแมขายให

เหมาะสมและใชงานไดจริง
2 โปรแกรม

บรรพต,    

วุฒิพล,   

อทิตยา,  

ปานศักดิ์
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2554

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

9.  รับผิดชอบ ดูแล การศึกษาและพัฒนา

เทคโนโลยีใหม ๆ นํามาประยุกตใชใน

มหาวิทยาลัย
1 ครั้ง / วัน

วุฒิพล,   

อทิตยา ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

10.  รับผิดชอบ ดูแล การวิเคราะห

ปญหาที่เกิดขึ้นและศึกษาแนวทางแกไข 

้

วุฒิพล,   

อทิตยา 
ในระบบเครือขายคอมพิวเตอร และ

ระบบเครือขายอินเตอรเน็ต

1 ครั้ง / วัน
อทตยา ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

11. รับผิดชอบจัดเก็บขอมูลการจราจร

ทางคอมพิวเตอร (ตาม พ.ร.บ.วาดวย

การกระทําผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.

2550 มาตรา 26)

1 ครั้ง / วัน

บรรพต, 

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล,   

อทิตยา

12.  รับผิดชอบ จัดทําระบบสํารองขอมูล

เครื่องแมขายประจําทุกสัปดาห
1 ครั้ง / สัปดาห

อทิตยา,    

วุฒิพล,  

บรรพต, 

ปานศักดิ์
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2554

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

ลงทะเบียนบัญชีผูใชบริการระบบบัญชีเครือขาย ( Account Register Management : IAM )

14.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข
 อทิตยา

 อทิตยา,

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

13. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข

ปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของ

บุคลากรและนักศึกษา ในการใชงาน

ระบบเครือขายภายในมหาวิทยาลัย

1 ครั้ง / วัน

ปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของ

บุคลากรและนักศึกษา ในการใชงาน

ระบบเครือขายทางไกล ผานคู

สายโทรศัพท

1 ครั้ง / วัน

 อทตยา,

บรรพต,   

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

15. รับผิดชอบจัดทําคูมือการใชงาน

สําหรับนักศึกษาและบุคลากร
1 ครั้ง / ป

อทิตยา ,

บรรพต,  

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

หนวยติดตั้งและซอมบํารุง (Installation and Maintenance : IM) 

14



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2554

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

16.  รับผิดชอบ ดูแล และปรับปรุง ซอม

บํารุงอุปกรณ ระบบเครือขาย

คอมพิวเตอรและระบบเครือขาย

อินเตอรเน็ตใหใชงานไดตามปกติ

1 ครั้ง/วัน

ปานศักดิ์,

บรรพต,   

วุฒิพล,   

อทิตยา

17.  รับผิดชอบ ดูแล และแกไขปญหา

เครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงกับ
1 ครั้ง/วัน

ปานศักดิ์,

บรรพต,   

ระบบเครือขายคอมพิวเตอร
1 ครง/วน

วุฒิพล,   

อทิตยา

18.  รับผิดชอบ ดูแล ติดตั้งและทดสอบ

ระบบ ใหเครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่

เชื่อมโยงกับระบบเครือขายคอมพิวเตอร
1 ครั้ง/วัน

ปานศักดิ์, 

บรรพต,   

วุฒิพล,    

อทิตยา

19.  รับผิดชอบ ประสานงาน และ

ฝกอบรมใหผูดูแลระบบประจําคณะ / 

สํานัก ใหสามารถดูแลระบบเครือขาย

ไดอยางมีประสิทธิภาพ

2 ครั้ง/ป

ปานศักดิ์, 

อทิตยา, 

บรรพต,   

วุฒิพล

15



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2554

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

20.  รับผิดชอบ ดูแล ตรวจสอบ ความ

สะอาดและจัดระเบียบตูอุปกรณระบบ

เครือขาย ที่อยูในคณะ / สํานัก
1 ครั้ง/สัปดาห

 ปานศักดิ์,

บรรพต,   

วุฒิพล,   

อทิตยา

21. รับผิดชอบดูแลหองปฏิบัติการระบบ

เครือขายดานความปลอดภัย
3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล,   

อทิตยา,
3 ครง/วน

บรรพต, 

ปานศักดิ์

22. รับผิดชอบ วางแผน ปรับปรุง

ประสิทธิภาพ ซอมบํารุง อุปกรณ

ติดตอสื่อสารบนระบบเครือขาย ให

สามารถบริการหนวยงาน คณะ/สํานัก 

ไดอยางทั่วถึงและมีประสิทธิภาพ

1 ครั้ง / สัปดาห

  วุฒิพล, 

ปานศักดิ์,

บรรพต,  

อทิตยา

หนวยบริการการติดตอสื่อสารบนระบบเครือขาย (Communication on Networking System : CN)

16



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2554

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

23. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การทํางาน

และแกไขปญหาของระบบประชุม 

สัมมนาและการเรียนการสอนทางไกล 

(VDO conference) ผานระบบเครือขาย

ใหใชงานไดตามปกติ

2 ครั้ง/เดือน

ปานศักดิ์ , 

วุฒิพล, 

บรรพต,   

อทิตยา

24.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การทํางาน

 และแกไขปญหาของการสื่อสารผาน

ทางเสียง (VOIP) ระหวาง วิทยาเขตแพร

 วิทยาเขตชุมพร ผานระบบเครือขาย

ภายใน (Local Link) ใหใชงานได

ตามปกติ

1 ครั้ง / วัน

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล, 

บรรพต,  

อทิตยา

25. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การทํางาน

และแกไขปญหาของระบบทีวีออนไลน 

(IPTV) ผานระบบเครือขายใหใชงานได

ตามปกติ

1 ครั้ง / วัน

ปานศักดิ์ , 

บรรพต,   

วุฒิพล,   

อทิตยา

17



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2554

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

26. รับผิดชอบ จัดทําแผนขั้นตอน

ปฏิบัติงานและคูมือการใชงานอุปกรณ

ติดตอสื่อสาร และจัดฝกอบรมให

หนวยงาน คณะ / สํานัก

คูมือ 1 ฉบับ      

อบรม 1 ครั้ง

ปานศักดิ์ , 

อทิตยา, 

บรรพต,   

วุฒิพล

27. รับผิดชอบ การใชบริการ วิเคราะห

ปริมาณการใชงาน จัดทําแบบประเมิน
1 ครั้ง / ป

อทิตยา ,

บรรพต,  

ความพึงพอใจในการใชบริการ
1 ครง / ป

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

18



พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.ก.พ.ม.ีค.เม.ย.พ.ค.ม.ิย.ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟ้ม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)
ฝ่ายวิจัยและพัฒนา
งานนโยบายและแผน
 1.  วางแผน/ควบคุมดูแล/ติดตาม/

ตรวจสอบ/ประสานงาน งานวจิัย

2 เดือน/

 1 ครัง้
สมชาย/งานวจิัยฯ

2.ประชุมคณะทํางานพัฒนาระบบ

การใชท้รัพยากรรว่มกัน

1 ครัง้ / 

เดือน

สมชาย,คล๊อก,มน

สิชา,ณัฐกฤตา

ํํ ื่ ั ื ั

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปีงบประมาณ  2554
สําหรับ   O   งานปกต(ิงานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร์

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแม่โจ้

เปาหมา
ยการ

ดําเนินงา

แผน

ผล                 

                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)

                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)

                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

 

3.ประชุมคณะทํางานเพอืพัฒนา

ระบบฐานข้อมูลของมหาวทิยาลัย

2 เดือน /

 ครัง้

งานวจิัยและ

คณะทํางาน

4.  ประชุมคณะทํางานการพัฒนา

ระบบสารสนเทศ ม.แม่โจ้ 

(MIS,DSS,EIS)

1 ครัง้ / 

เดือน

งานวจิัยและ

คณะทํางาน

งานพัฒนาฐานข้อมูลกลาง
1. การดําเนินงานด้านการประกัน

คุณภาพศกึษาด้านระบบฐานข้อมูล

และสารสนเทศ

2 เรื่อง สมชาย

    1.1 SAR  6.4 : ศักยภาพของ

ระบบฐานข้อมูเพื่อการบรหิารและ

การวจิัย (สนอ)

1 เรื่อง สมชาย/นพมาศ

1



พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.ก.พ.ม.ีค.เม.ย.พ.ค.ม.ิย.ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟ้ม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปีงบประมาณ  2554
สําหรับ   O   งานปกต(ิงานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร์

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแม่โจ้

เปาหมา
ยการ

ดําเนินงา

แผน

ผล                 

                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)

                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)

                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

    1.2 SAR  7.3 : ระบบสารสนเทศ

เพื่อการบรหิารและการตัดสินใจ(ปี

การศกึษา)

1 เรื่อง
สมชาย/มนสิชา/

นพมาศ/ณัฐกฤตา

2. ติดตาม/รวบรวม/ตรวจสอบ 
สมชาย/มนสิชา/

ฐานข้อมูล สกอ. (นศ.,บุคลากร,

หลักสูตร,การเงิน และระบบภาวะฯ)

1 เรื่อง
สมชาย/มนสชา/

นพมาศ

3. ติดตาม/รวบรวม/ตรวจสอบ 

ฐานข้อมูลกลาง
1 เรื่อง

สมชาย/มนสิชา/ศุ

ภวรรณ

4 สํารองระบบฐานข้อมูลกลาง 1 เรื่อง มนสิชา

งานพัฒนาระบบ

1.พัฒนาระบบงานวเิทศสัมพันธ์ 1 ระบบ นพมาศ
พัฒนาเพิ่มเติมในเรื่องทุนภายใน/ภายนอกประเทศ และปรับ

โครงสรางเขากับระบบ e-manage

2. พัฒนาระบบงานประชาสัมพันธ์ 1 ระบบ ศุภวรรณ

2



พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.ก.พ.ม.ีค.เม.ย.พ.ค.ม.ิย.ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟ้ม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปีงบประมาณ  2554
สําหรับ   O   งานปกต(ิงานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร์

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแม่โจ้

เปาหมา
ยการ

ดําเนินงา

แผน

ผล                 

                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)

                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)

                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

3.ดูแลและปรับปรุง ระบบ E-Doc 1 ระบบ คล๊อก,ศุภวรรณ

4.พัฒนาระบบบริหารจัดการความรู้ 1 ระบบ คล๊อก

5. พัฒนาระบบงานตรวจสอบภายใน 1 ระบบ สุรเดช

6 ดแล/ปรับปรง ระบบฐานข้อมล6. ดูแล/ปรบปรุง ระบบฐานขอมูล

ศลิปวัฒนธรรมที่มีของมหาวทิยาลัย
1 ระบบ ณัฐกฤตา

7.ดูแล/ปรับปรุง ระบบประเมินความ

พงึพอใจต่อการใชบ้ริการ Website 
1 ระบบ ณัฐกฤตา

8. ดูแล/ปรับปรุงเว็บไซต์ให้บริการ 

Webservice
1 ระบบ ณัฐกฤตา

9. ดูแล/ปรับปรุงระบบฐานข้อมูล

อาคารสถานที่
1 ระบบ ณัฐกฤตา

10. ดูแล/ปรับปรุง ระบบฐานข้อมูล

บ้านพักมหาวทิยาลัยแม่โจ้
1 ระบบ ณัฐกฤตา

11.ดูแลและปรับปรุงเว็บไซต์งานวจิัย

และพัฒนา
1 ระบบ มนสิชา

3



พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.ก.พ.ม.ีค.เม.ย.พ.ค.ม.ิย.ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟ้ม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปีงบประมาณ  2554
สําหรับ   O   งานปกต(ิงานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร์

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแม่โจ้

เปาหมา
ยการ

ดําเนินงา

แผน

ผล                 

                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)

                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)

                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

12. ดูแลและปรับปรุงระบบทรัพยส์ิน

มหาวทิยาลัยแม่โจ้
1 ระบบ มนสิชา

13. ติดตาม/ประสานงานการพัฒนา

ระบบทรัพยากรมนุษย์
1 ระบบ สมชาย

พัฒนาระบบฯ โดยคุณละออศิริ  พรหมศร กองการเจ้าหน้าที่ 

(ตามแผนกระทรวงศกึษาธิการ 2550-54)

14. ติดตาม/ประสานงานการพัฒนา

ระบบฐานข้อมลการพัฒนาอาจารย์
1 ระบบ สมชาย

พัฒนาระบบฯ โดยคุณละออศิริ  พรหมศร กองการเจ้าหน้าที่ 

(ตามแผนกระทรวงศกึษาธิการ 2550 54)ระบบฐานขอมูลการพฒนาอาจารย (ตามแผนกระทรวงศกษาธการ 2550-54)

15. ติดตาม/ประสานงานการพัฒนา

ระบบงานนิติการ
1 ระบบ สมชาย

พัฒนาระบบฯ โดยคุณละออศิริ  พรหมศร กองการเจ้าหน้าที่ 

(ตามแผนกระทรวงศกึษาธิการ 2550-54)

16.พัฒนาระบบความร่วมมือระดับ

สากล
1 ระบบ นพมาศ รว่มเข้าด้วยกับระบบวเิทศสัมพันธ์

17. พัฒนาและดูและระบบ Sip Phone 1 ระบบ สุรเดช

18. พัฒนาระบบบริหารจัดการ

ยานพาหนะ
1 ระบบ สมชาย

19.ระบบสํารองข้อมูลและโปรแกรม 1 เรื่อง ศุภวรรณ

งานพัฒนาระบบ MIS  DSS  EIS

4



พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.ก.พ.ม.ีค.เม.ย.พ.ค.ม.ิย.ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟ้ม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปีงบประมาณ  2554
สําหรับ   O   งานปกต(ิงานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร์

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแม่โจ้

เปาหมา
ยการ

ดําเนินงา

แผน

ผล                 

                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)

                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)

                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

1. ระบบคลังข้อมูลเพื่อการบรหิาร

จัดการมหาวทิยาลัย
1 เรื่อง สมชาย

   1.1 ระบบคลังข้อมูล ด้านงานวจิัย 1 ระบบ คล๊อก,ศุภวรรณ

   1.2 ระบบคลังข้อมูล ด้านบุคลากร 1 ระบบ สมชาย

2. ติดตาม/ตรวจสอบ/ประสานงาน

ระบบ MIS
1 เรื่อง มนสิชา,นพมาศ

ระบบ MIS

3. ดําเนินการ/ติดตาม/ตรวจสอบ/

ข้อมูลนักศกึษา,หลักสูตรในเว็บระบบ

 MIS ของมหาวทิยาลัย

1 เรื่อง นพมาศ

งานพัฒนาระบบ GIS

1. ให้ความรู ้ข้อมูล บริการยืม-คืน 

อุปกรณ ์GIS
1 เรื่อง ธีรวัฒน์,ณัฐกฤตา

2. ปรับปรุงพัฒนาระบบรายงาน

รูปแบบ MIS-GIS
1 ระบบ ธีรวัฒน์,ณัฐกฤตา

3. งานวจิัย GIS 1 เรื่อง ธีรวัฒน์,ณัฐกฤตา

4. พัฒนาระบบ GIS 3D 1 ระบบ ธีรวัฒน์

5



พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.ก.พ.ม.ีค.เม.ย.พ.ค.ม.ิย.ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟ้ม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปีงบประมาณ  2554
สําหรับ   O   งานปกต(ิงานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร์

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแม่โจ้

เปาหมา
ยการ

ดําเนินงา

แผน

ผล                 

                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)

                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)

                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

อื่นๆ

1. ให้คําปรกึษา/บริการการติดตั้ง

โปรแกรมระบบงานคอมพวิเตอร ์ 

ให้กับหน่วยงานต่างๆ ภายใน

มหาวทิยาลัย

1 เรื่อง งานวิจัย

่2. จัดทํา SAR ของงานวจิัยฯ 1 เรอืง ศุภวรรณ

3. โครงการฝึกอบรมด้านการพัฒนา

โปรแกรมและระบบฐานข้อมูล
1 เรื่อง

สมชาย

,ศุภวรรณ,คล๊อก

4.จัดทํา การประเมินความเสี่ยง IT  

งานวจิัยฯ
1 เรื่อง มนสิชา,คล๊อก

5. จัดทํา/ดูแล 5 ส. ของงานวจิัยฯ 1 เรื่อง ณัฐกฤตา,อารี

6. ประเมินแผนปฏิบัติงาน 2554 1 เรื่อง นพมาศ

7. ติดตาม/ประสานงาน/ควบคุม การ

จัดการเครื่องแม่ข่ายงานวิจัย
1 เรื่อง สมชาย

      7.1 (ip 10.1.254.12) 1 server สุรเดช

6



พ.ศ. 2553 พ.ศ. 2554 ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ต.ค.พ.ย. ธ.ค. ม.ค.ก.พ.ม.ีค.เม.ย.พ.ค.ม.ิย.ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟ้ม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปีงบประมาณ  2554
สําหรับ   O   งานปกต(ิงานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร์

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแม่โจ้

เปาหมา
ยการ

ดําเนินงา

แผน

ผล                 

                            ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                     ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-ม.ีค.)

                     ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-ม.ิย.)

                     ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

      7.2 (ip 10.1.254.212) 1 server สุรเดช

      7.3 (ip 10.1.254.14) 1 server สุรเดช

      7.4 (ip 10.1.254.71) 1 server สุรเดช

7 5 (ip 10 1 254 20) 1 server คล๊อก      7.5 (ip 10.1.254.20) 1 server คลอก

      7.8 (ip 10.1.254.21) 1 server คล๊อก

      7.9 (ip 10.1.254.205) 1 server ศุภวรรณ

      7.10 (ip 10.1.205.7) 1 server สมชาย,ณัฐกฤตา

7



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 25523 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

1. ดูแลระบบ LMS การเรียนการสอน

ผานเครือขายอินเตอรเน็ต
1 ระบบ อภิญญา

2. จัดทําแบบสอบถามการใชงานระบบ 

LMS ผานเครือขายอินเตอรเน็ต
อภิญญา

3. จัดทําแบบประเมินการใชงานระบบ 

LMS ผานเครื่อขายอินเตอรเน็ต
1 ระบบ อภิญญา



ฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2554

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

LMS

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

4. โครงการสงเสิรมการใชระบบการ

เรียนการสอนออนไลน LMS เชิงรุกไป

ยังหนวยงานคณะภายในมหาวิทยาลัย

แมโจและวิทยาเขต

1 โครงการ  อภิญญา

5. โครงการเก็บลายนิ้วมือ และสอบวัด

มาตรฐานของนักศึกษาทางดาน ICT 

(e-testing) แกนักศึกษาใหมรหัส 53 

และรหัส 54

1 หลักสูตร
ประวิทย,สุมาลี

,ปริญญา

6. โครงการขยายการใหบริการการใช

ศูนยสอบแกรายวิชาที่เปดสอนใน

มหาวิทยาลัย

1 โครงการ สุมาลี,ปริญญา

7. โครงการพัฒนา Website ศูนยสอบ

อิเล็กทรอนิกส
1 เว็บไซต สุมาลี,อาทิตย

Web site

E-testing



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 25523 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2554

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

8. ปรับปรุงเว็บไซตมหาวิทยาลัยหลัก 

และโครงสรางภายในใหม และปรับปรุง

รูปแบบใหเปนไปตามอัตลักษณ ที่

มหาวิทยาลัยกําหนด

1 โครงการ ประวิทย

9. ดูแลการใชงานระบบเอกสาร

อิเลคทรอนิกส ของงานสารบรรณ 

กองกลาง ไดแก ระบบออกเลขที่

ั สื  (E i j h) 

1 ระบบ ประวิทย

หนงสอราชการ (E-register.mju.ac.th) 

ระบบไปรษณียภัณฑ (e-post.mju.ac.th)

10. โครงการพัฒนาเว็บสําเร็จรูป (Web 

Template) เพื่อใหบริการแกหนวยงาน

ภายในมหาวิทยาลัย

อาทิตย

11. ดูแลและปรับปรุงรูปแบบและขอมูล

ขาวสารภายในเว็บไซตของมหาวิทยาลัย

 www.mju.ac.th

1 เว็บไซต
ประวิทย,สุมาลี,

อภิญญา,อาทิตย

12. ดูแลเว็บไซตของหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย รวมทั้งจัดการเรื่องสิทธิการ

เขาใชงานเว็บไซต ของหนวยงาน

ภายในมหาวิทยาลัยที่อยูภายใตโดเมน 

mju.ac.th

1 ระบบ ประวิทย,อาทิตย



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 25523 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2554

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

13. ดูแลการใชงานเครื่อง Web Server  

ของมหาวิทยาลัย  ไดแก  

www.mju.ac.th, lms.mju.ac.th, 

coursewares.mju.ac.th, 

courseware2.mju.ac.th, media.mju.ac.th

1 ครั้ง / สัปดาห ประวิทย,อาทิตย

14. ทําการ  Backup ขอมูลจากเครื่อง 

Web Server ทุกเครื่อง ผานเครือขาย 

่

1 ครั้ง / สัปดาห ประวิทย,อาทิตย

เพื่อปองกันการเสียหายขอมูล

15. ดูแลและปรับปรุงระบบจัดเก็บ

ขอมูลกิจกรรมของศูนยฯ (ระบบ 

Activity) ลงฐานขอมูลและ

ประชาสัมพันธทางเว็บไซต

2 ครั้ง / เดือน อาทิตย

16. ดูแลและปรับปรุงแกไขขอมูล

เว็บไซต 3 ภาษา ใหเปนปจจุบันอยูเสมอ 1 ระบบ อภิญญา

http://www.mju.ac.th/tri_versions/tha_inde
x.php

17.  จัดทํา Banner ประกาศขาว

ประชาสัมพันธ
200 ครั้ง สุมาลี

18. พัฒนาและปรับปรุงแกไขเว็บไซต

กองทุน 80 ป สู 80 ลาน
1 ครั้ง / สัปดาห อภิญญา

MJU Channel สถานีขาว



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 25523 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2554

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

19. โครงการ ขยายฐานของสถานีขาว

(MJU CHANNEL)สูชุมชนของเทศบาล

แมโจ

1 โครงการ
ประวิทย, กรกช

,กฤษฎาวุฒิ

20. โครงการขยายผังรายการ MJU 

chanel ป 2554
1 โครงการ กรกช,กฤษฎาวุฒิ

21. โครงการพัฒนาระบบและจัดทํา

เว็บไซต  IPTV CHANNEL เพื่อเปน

สถานีขาวหลักและนําเสนอสื่อในทุกๆ 

 ิ ั

กรกช,กฤษฎา

วุฒิ, อาทิตย

ดานของมหาวิทยาลัย

22. โครงการจัดทํารายการงานวิจัยเดน กรกช,กฤษฎา

วุฒิ,อภิญญา

23.โครงการปรับปรุงระบบถายทอดสด

แบบคุณภาพสูง (HD Video)

ประวิทย,

ปริญญา, ธงชัย

ถายทอดสด



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 25523 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2554

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

24. ดูแลควบคุมและทดสอบการใชงาน

ระบบการเรียนการสอนทางไกล VDO 
30 ครั้ง

ประวิทย,

ปริญญา,ธงชัย

25. พัฒนารูปแบบการใหบริการ ดาน

งานตัดตอวีดีโอ การผลิดสื่อ VCD และ 

ขอมูลลง CD - DVD และ Video 

Streaming

1 ระบบ

ประวิทย,กรกรช

,กฤษฎาวุฒิ,

ชัชวาล

26. ออกแบบและจัดทําสื่อสารสนเทศ 

่ ่
อาทิตย กรกช

วีดีโอแนะนําศูนย,แผนพับ,แฟมแนะนําศูนย,
ของพรีเมียม

ออกแบบสื่อ

เพื่อเผยแพรประชาสัมพันธของศูนย

เทคโนโลยีสารสนเทศ

5 เรื่อง
อาทตย,กรกช,

สุมาลี,อภิญญา

27. ใหบริการออกแบบ และจัดทํา

โปสเตอร ใหกับหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย และหนวยงานภายนอก

200 ครั้ง สุมาลี

28. สรางสื่อการการสอน การแกปญหา

การใชงานคอมพิวเตอรดาน Software 

และ Hardware การใชงานโปรแกรม

สําเร็จรูปในรูปแบบของ Multimedia 

File ผานเครือขายของมหาวิทยาลัย

10 เรื่อง กรกช, ชัชวาล

29. โครงการพัฒนาเว็บไซต อาคารเรียน

รวม 70 ป และระบบจองหองเรียน

ออนไลน

1 ระบบ
ประวิทย,

ปริญญา, ธงชัย

ดูแลหองเรียน-อาคารเรียนรวม 70 ป



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 25523 พ.ศ. 2554 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2554

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

30. โครงการปรับปรุงระบบการ

ใหบริการ งานดานโสตทัศนศึกษา 

สําหรับการเรียนการสอนภายในอาคาร

เรียนรวม 70 ป

 ระบบ/15 หองเรียน
ประวิทย,

ปริญญา, ธงชัย

31. ดูแลและควบคุมการใชงานหอง 

Studio ใหมอาคาร 70 ป

1 ระบบ

ประวิทย,กรกรช

,กฤษฎาวุฒิ,

ชัชวาล
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