
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

งานวิจัยและพัฒนา

 1.  ประชุมงานวิจัยและพัฒนา 1 ครั้ง / เดือน

สมชาย /ทีม

งานวิจัยและ

พัฒนา

2. ใหคําปรึกษา/บริการการติดตั้งโปรแกรม

ระบบงานคอมพิวเตอร  ใหกับหนวยงานตางๆ 1 ครั้ง / สัปดาห

สมชาย/สุรเดช/

ศุภวรรณ/คล

อก/ณัฐกฤตา/

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร
แผน

ผล              ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

12 ครั้ง

4 ครั้ง
ภายในมหาวิทยาลัย

อก/ณฐกฤตา/

นพมาศ

3. โครงการฝกอบรมดานการพัฒนาโปรแกรม

และระบบฐานขอมูล
2 โครงการ ศุภวรรณ

ฝายพัฒนาฐานขอมูลกลาง

4. ติดตามการจัดทําฐานขอมูลตัวชี้วัดที่ 17

4.1  รวบรวมขอมูลนักศึกษา, หลักสูตร, 

บุคลากร และการเงิน  จัดทําขอมูลมาตรฐาน

กลางเพื่อ Upload ให สกอ.

4 ฐานขอมูล สมชาย/นพมาศ

4.2 ติดตามบัณฑิตตอบแบบสอบถาม ภาวะการ

หางานทําผานระบบของ สกอ.
1 เรื่อง สมชาย

4.3 รวบรวมขอมูลสถิติดานนักศึกษา และ

บุคลากร
1 เรื่อง

สมชาย//ศุภวร

รณ/นพมาศ

3 ฐานขอมูล

แผน

ผล              ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

12 ครั้ง

4 ครั้ง

 3 ฐานขอมูล

บัณฑิตตอบแบบสอบถาม 71.5 %

สกอ.ยกเลิกการเก็บขอมูลสถิติ

5 ครั้ง
- โครงการฝกอบรม Access จํานวน 3 ครั้ง
- โครงการฝกอบรม SQL SERVER จํานวน 1 ครั้ง
- โครงการฝกอบรม PHP&mySQL จํานวน 1 ครั้ง
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร
แผน

ผล              ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

ฝายพัฒนาโปรแกรม

5.  Maintanance การใชโปรแกรมคนหาบุคลากร

 โปรแกรมสถิติบุคลากร โปรแกรมประวัติ

สวนตัว  ผานระบบอินเตอรเน็ต / อินทราเน็ต

1 ครั้ง / สัปดาห คลอก

6. ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบ

ทรัพยากรมนษย
1 ระบบ สมชาย/กจน.

36 ครั้ง

ทรัพยากรมนุษย

    6.1 ประวัติการลาศึกษาตอ / ฝกอบรม / ดูงาน

ในประเทศ และตางประเทศ
1 โปรแกรม

   6.2 ประวัตินักเรียนทุน 1 โปรแกรม

   6.3 ชํานาญการ / เชี่ยวชาญ 1 โปรแกรม

   6.4 รายงานตางๆ ภายในระบบบุคลากร 1 โปรแกรม

7. ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบ

ฐานขอมูลการพัฒนาอาจารย
1 ระบบ สมชาย/กจน. อยูในระหวางดําเนินการพัฒนาระบบ

8. ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบงานนิติ

การ
1 ระบบ สมชาย/กจน.

9. พัฒนาระบบงานวิเทศสัมพันธ 1 ระบบ นพมาศ  http://intereffairs.mju.ac.th

10. พัฒนาระบบฐานขอมูลงานประชาสัมพันธ 1 ระบบ ศุภวรรณ
พัฒนาระบบเครือขายนักขาวประชาสัมพันธ 

http://prmju.mju.ac.th

อยูในระหวางดําเนินการพัฒนาระบบ

อยูในระหวางดาํเนนิการพฒันาระบบ

อยูในระหวางดาํเนนิการพฒันาระบบ

อยูในระหวางดาํเนนิการพฒันาระบบ

อยูในระหวางดาํเนนิการพฒันาระบบ
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร
แผน

ผล              ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

11. พัฒนาระบบฐานขอมูลงานตรวจสอบภายใน 1 ระบบ สุรเดช พัฒนาระบบวางแผนงานสําหรับหนวยตรวจสอบภายใน

12. พัฒนาระบบฐานขอมูลศิลปะและ

วัฒนธรรมที่มีของสถาบัน
1 ระบบ ณัฐกฤตา อยูในขั้นตอนการทดสอบระบบ http://culture.mju.ac.th

13. ติดตาม/ดูแล แกไขปญหา ระบบงานสาร

บรรณอิเล็กทรอนิกส (e-Document)
1 ครั้ง / สัปดาห

คลอก/สุรเดช/ศุ

ภวรรณ/ณัฐกฤตา

ฝายพัฒนาระบบ MIS

178 ครั้ง

ฝายพฒนาระบบ MIS

14.ระบบคลังขอมูลเพื่อการบริหารจัดการ

มหาวิทยาลัย

สมชาย/สุรเดช/

ศุภวรรณ/คล

อก/ณัฐกฤตา/

นพมาศ

14.1 พัฒนาระบบเพื่อการตัดสินใจสําหรับ

ผูบริหาร (DSS) ดานบุคลากร
1ระบบ คลอก

เนื่องจากไดรับมอบหมายใหพัฒนาระบบตามตัวชี้วัด กพร. 

และตามแผนของกระทรวงศึกษาธิการ จึงมีความจําเปน

เลื่อนการพัฒนาระบบ

14.2 พัฒนาระบบเพื่อการตัดสินใจสําหรับ

ผูบริหาร (DSS) ดานนักศึกษา
1ระบบ นพมาศ

เนื่องจากไดรับมอบหมายใหพัฒนาระบบตามตัวชี้วัด กพร. 

และตามแผนของกระทรวงศึกษาธิการ จึงมีความจําเปน

14.3 พัฒนาระบบเพื่อการตัดสินใจสําหรับ

ผูบริหาร (DSS) ดานหลักสูตร
1ระบบ ศุภวรรณ

เนื่องจากไดรับมอบหมายใหพัฒนาระบบตามตัวชี้วัด กพร. 

และตามแผนของกระทรวงศึกษาธิการ จึงมีความจําเปน

ฝาย GIS

15. ดูแล ลงโปรแกรม และตรวจสอบสภาพ

อุปกรณ หองปฏิบัติการภูมิสารสนเทศ
2 ครั้ง ณัฐกฤตา1 ครั้ง
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร
แผน

ผล              ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

16. ดูแล และใหบริการยืม-คืน อุปกรณ GIS 20 ครั้ง ณัฐกฤตา

17. ใหบริการความรูและขอมูล GIS มหาวิทยาลัย 12 ครั้ง ณัฐกฤตา

18. ดูแลระบบฐานขอมูลอาคารสถานที่ 3 วิทยา

เขต
1 ระบบ ณัฐกฤตา http://building.mju.ac.th

22 ครั้ง

9 ครั้ง
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งานระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต

หนวยระบบเครือขายและเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย (Networking System and Computer Server : NC)

1. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของสายใยแกวนําแสง

และสายสัญญาณเชาที่เชื่อมโยงทั้ง

ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยให

 ไ 

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล, 

อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

์

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

720 ครั้งสามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและ

เกิดประโยชนสูงสุด

ปานศักดิ์

2. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของอุปกรณ

อิเล็กทรอนิกสและคอมพิวเตอรที่

เชื่อมโยงทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัย ใหสามารถใชงานไดตาม

ประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล, 

อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

720 ครั้ง

720 ครั้ง
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

3. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของการจัดการระบบ

เครือขายและระบบรักษาความปลอดภัย

บนระบบเครือขายคอมพิวเตอร

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล, 

อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

4.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน
ปานศักดิ์ วฒิ

720 ครั้ง

720 ครั้ง

และแกไขปญหาของระบบไฟฟาสํารอง

ของระบบเครือขายคอมพิวเตอรและ

ระบบไฟฟาสํารองของเครื่องแมขาย

3 ครั้ง/วัน

ปานศกด,วุฒ

พล, 

อุทัยวรรณ ,

บรรพต

5. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของเครื่องคอมพิวเตอร

แมขายของบุคลากรและนักศึกษาให

สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพ และ

เกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล, 

อุทัยวรรณ ,

720 ครั้ง

720 ครั้ง
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

6.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของระบบปฏิบัติการ

และโปรแกรมที่ทํางานอยูบนเครื่องแม

ขายของบุคลากรและนักศึกษาให

สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและ

เกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

บรรพต,  วุฒิ

พล,   ปาน

ศักดิ์, 

อุทัยวรรณ720 ครั้ง

7.   รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของการเขาใชระบบ

เครือขายระยะไกล (ผานคูสายโทรศัพท)

 ใหสามารถใชงานได ตามประสิทธิภาพ

และเกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

 บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล, 

อุทัยวรรณ

 8.  รับผิดชอบ จัดหาและพัฒนา

โปรแกรมที่ทํางานบนเครื่องแมขายให

เหมาะสมและใชงานไดจริง
2 โปรแกรม

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล, 

อุทัยวรรณ ,

บรรพต

720 ครั้ง

- โปรแกรมลิขสิทธิ์ MS เชน MS Vista ฯลฯ

- ชุดโปรแกรมบริหารจัดการอุปกรณเพิ่มประสิทธิภาพใหบริการ Web Service ของ

มหาวิทยาลัย

12



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

9.  รับผิดชอบ ดูแล การศึกษาและพัฒนา

เทคโนโลยีใหม ๆ นํามาประยุกตใชใน

มหาวิทยาลัย
1 ครั้ง / วัน

วุฒิพล, 

อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

10.  รับผิดชอบ ดูแล การวิเคราะห

ปญหาที่เกิดขึ้นและศึกษาแนวทางแกไข 

้

วุฒิพล, 

อทัยวรรณ 

240 ครั้ง

240 ครั้ง

ในระบบเครือขายคอมพิวเตอร และ

ระบบเครือขายอินเตอรเน็ต

1 ครั้ง / วัน
อุทยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

11. รับผิดชอบจัดเก็บขอมูลการจราจร

ทางคอมพิวเตอร (ตาม พ.ร.บ.วาดวย

การกระทําผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.

2550 มาตรา 26)

1 ครั้ง / วัน

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล, 

อุทัยวรรณ ,

12.  รับผิดชอบ จัดทําระบบสํารองขอมูล

เครื่องแมขายประจําทุกสัปดาห
1 ครั้ง / สัปดาห

วุฒิพล, 

อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

หนวยบริการอินเตอรเน็ตและลงทะเบียนบัญชีผูใชบริการ (Internet Service and Account Register : IA)

240 ครั้ง

240 ครั้ง

48 ครั้ง

13



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

14.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข

ปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของ

้

 อุทัยวรรณ ,

บรรพต  

13. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข

ปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของ

บุคลากรและนักศึกษา ในการใชงาน

ระบบเครือขายภายในมหาวิทยาลัย

1 ครั้ง / วัน

 อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล
240 ครั้ง

240 ครั้ง

บุคลากรและนักศึกษา ในการใชงาน

ระบบเครือขายทางไกล ผานคู

สายโทรศัพท

1 ครั้ง / วัน
บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล

15. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข

ปญหาของเครื่องคอมพิวเตอรเชา และ

หองบริการอินเตอรเน็ต สําหรับ

นักศึกษาใหสามารถใชงานได ตาม

ประสิทธิภาพ และเกิดประโยชนสูงสุด

1 ครั้ง / วัน

 อุทัยวรรณ, 

ยุวนิดา, 

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล

240 ครั้ง

240 ครั้ง

14



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

16. รับผิดชอบ ดูแล การฝกอบรมการใช

งานระบบเครือขาย สําหรับนักศึกษาให

สามารถใชงานได ตามประสิทธิภาพ 

และเกิดประโยชนสูงสุด

1 ครั้ง / ป

 อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล

17. รับผิดชอบเก็บรักษาขอมูลการใช

บริการของผูใชงานเครือขาย
1 ครั้ง / วัน

อุทัยวรรณ , 

บรรพต, 

์
240 ครั้ง

ไมมีการจัดอบรมเนื่องจากใหขอมูลกับกองบริการฯ ในแนะนํา

1 ครง / วน
ปานศักดิ์ , 

วุฒิพล

18. รับผิดชอบจัดทําคูมือการใชงาน

สําหรับนักศึกษาและบุคลากร
1 ครั้ง / ป

 อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล

หนวยติดตั้งและซอมบํารุง (Installation and Maintenance : IM) 

19.  รับผิดชอบ ดูแล และปรับปรุง ซอม

บํารุงอุปกรณ ระบบเครือขาย

คอมพิวเตอรและระบบเครือขาย

อินเตอรเน็ตใหใชงานไดตามปกติ

1 ครั้ง/วัน

บรรพต, 

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล, 

อุทัยวรรณ

240 ครั้ง

ปรับปรุงคูมือผูดูแลระบบประจําหนวยงานใหรองรับกับ

เทคโนโลยีใหมๆที่นํามาใชงานในมหาวิทยาลัย

240 ครั้ง

15



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

20.  รับผิดชอบ ดูแล และแกไขปญหา

เครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงกับ

ระบบเครือขายคอมพิวเตอร
1 ครั้ง/วัน

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล, 

อุทัยวรรณ ,

21.  รับผิดชอบ ดูแล ติดตั้งและทดสอบ

ระบบใหเครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่

่
1 ครั้ง/วัน

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

240 ครั้ง

240 ครั้ง
เชื่อมโยงกับระบบเครือขายคอมพิวเตอร

1 ครง/วน
พล, 

อุทัยวรรณ ,

22.  รับผิดชอบ ประสานงาน และ

ฝกอบรมใหผูดูแลระบบประจําคณะ / 

สํานัก ใหสามารถดูแลระบบเครือขาย

ไดอยางมีประสิทธิภาพ

2 ครั้ง/ป

บรรพต, 

อุทัยวรรณ, 

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

23.  รับผิดชอบ ดูแล ตรวจสอบ ความ

สะอาดและจัดระเบียบตูอุปกรณระบบ

เครือขาย ที่อยูในคณะ / สํานัก
1 ครั้ง/สัปดาห

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล, 

อุทัยวรรณ ,

ศูนยฯ จัดโครงการ IT Smart เพื่อรวมกลุมนักวิชาการคอมฯ 

และผูทํางานดานคอมพิวเตอร

240 ครั้ง

48 ครั้ง

16



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

24. รับผิดชอบดูแลหองปฏิบัติการระบบ

เครือขายดานความปลอดภัย
3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล, 

อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

25. รับผิดชอบ วางแผน ปรับปรุง
ปานศักดิ์  

หนวยบริการการติดตอสื่อสารบนระบบเครือขาย (Communication on Networking System : CN)

720 ครั้ง

48 ครั้ง

ประสิทธิภาพ ซอมบํารุง อุปกรณ

ติดตอสื่อสารบนระบบเครือขาย ให

สามารถบริการหนวยงาน คณะ/สํานัก 

ไดอยางทั่วถึงและมีประสิทธิภาพ

1 ครั้ง / สัปดาห

ปานศกด , 

วุฒิพล, 

บรรพต, 

อุทัยวรรณ

26. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การทํางาน

และแกไขปญหาของระบบประชุม 

สัมมนาและการเรียนการสอนทางไกล 

(VDO conference) ผานระบบเครือขาย

ใหใชงานไดตามปกติ

2 ครั้ง/เดือน

ปานศักดิ์ , 

วุฒิพล, 

บรรพต, 

อุทัยวรรณ

48 ครั้ง

24 ครั้ง

17



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

27.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การทํางาน

 และแกไขปญหาของการสื่อสารผาน

ทางเสียง (VOIP) ระหวาง วิทยาเขตแพร

 วิทยาเขตชุมพร ผานระบบเครือขาย

ภายใน (Local Link) ใหใชงานได

ตามปกติ

1 ครั้ง / วัน

ปานศักดิ์ , 

วุฒิพล, 

บรรพต, 

อุทัยวรรณ

้

240ครั้ง

จัดทําคูมือและอบรมใหชางเทคนิค ประจําหองที่มี vdo conf

28. รับผิดชอบ จัดทําแผนขั้นตอน

ปฏิบัติงานและคูมือการใชงานอุปกรณ

ติดตอสื่อสาร และจัดฝกอบรมให

หนวยงาน คณะ / สํานัก

คูมือ 1 ฉบับ      

อบรม 1 ครั้ง

ปานศักดิ์ , 

อุทัยวรรณ, 

บรรพต,   

วุฒิพล

29. รับผิดชอบ การใชบริการ วิเคราะห

ปริมาณการใชงาน จัดทําแบบประเมิน

ความพึงพอใจในการใชบริการ

1 ครั้ง / ป

ปานศักดิ์ , 

อุทัยวรรณ, 

บรรพต,   

วฒิพล

จัดทําคูมือและอบรมใหชางเทคนิค ประจําหองที่มี vdo conf

เก็บสถิติการใชงานทุกครั้งและทําสรุปตอนสิ้นป

18



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

ฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ

1. จัดทําโครงการฝกอบรมโปรแกรม

คอมพิวเตอร แกนักศึกษา บุคลากร และ

บุคคลทั่วไป 14 โครงการ อภิญญา, สุมาลี

ขออนุมัติจัดโครงการฝกอบรมโปรแกรม
คอมพิวเตอร ,จัดเตรียมเอกสารประกอบการ
ฝกอบรม, จัดทําวุฒิบัตรสําหรับผูเขารับการ
อบรม, ประเมินผลการฝกอบรม จํานวน 14 
โครงการ รวมทั้งโครงการฝกอบรมสําหรับเด็ก
และเยาวชนในชวงปดภาคเรียนฤดูรอน

2. ควบคุม และจัดตารางการใชงาน

หองฝกอบรม หองบรรยายและหองการ

เรียนการสอนทางไกล (Video 1 ครั้ง / สัปดาห สุมาลี,อภิญญา

จัดทําระเบียบการใชหอง

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

14 โครงการ

45 ครั้งConference) แกหนวยงานที่รองขอ ผาน

ระบบ e-room

3. ตรวจสอบ ดูแลเครื่องคอมพิวเตอร 

อุปกรณ โปรแกรม และปรับปรุง

หองฝกอบรม

1 ครั้ง / สัปดาห
สุมาลี,อภิญญา

,ปริญญา

จัดทําคูมือรายงานการตรวจเช็คดูแล
หองฝกอบรม

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

14 โครงการ

45 ครั้ง

48 ครั้ง



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

4. ดูแลควบคุมและทดสอบการใชงาน

ระบบการเรียนการสอนทางไกล VDO 

conferenc ในการฝกอบรม ประชุม 

สัมมนา และการเรียนการสอน หอง 

C301

30 ครั้ง ประวิทย

1 ครั้ง/สัปดาหและเมื่อมีการใชงาน

5. จัดทําสื่อมัลติมีเดีย ในรูปแบบ VDO 

Streaming ผานเครือขาย 1 เรื่อง ประวิทย

convert ไฟลวีดีโอการถายทอดสด
ประชุมสัมมนา ภายในมหาวิทยาลัย ไวใน 
media server  
http://media.mju.ac.th/itmedia

ป ป ึ่ ป6. ปรับปรุง ระบบ E-helpdesk ซึ่งเปน

ศูนยบริการ Download Software และ

บทความคอมพิวเตอรที่นาสนใจ

1 ระบบ ประวิทย, สุมาลี

7. ดูแลระบบประเมินผลการฝกอบรม

แบบ Online
2 ครั้ง/เดือน สุมาลี,อภิญญา

8. ปรับปรุงระบบจองหองบริการ และ

หองเรียนแบบ Online
1 ระบบ ประวิทย,สุมาลี

9. ดูแลแกไขและปรับปรุงเว็บไซตฝาย

ฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ
2 ครั้ง/เดือน

ประวิทย, สุมาลี,

 อภิญญา

http://www.mju.ac.th/Training-ITC

10. ดูแลและปรับปรุงระบบจัดเก็บ

ขอมูลกิจกรรมของศูนยฯ (ระบบ 

Activity) ลงฐานขอมูลและ

ประชาสัมพันธทางเว็บไซต

2 ครั้ง / เดือน สุมาลี, อภิญญา

http://www.ittd.mju.ac.th/activity/

24 ครั้ง

24 ครั้ง

30 ครั้ง



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

11. ดูแลและควบคุมการใชงานระบบ 

e-testing

1 โครงการ
ประวิทย, สุมาลี,

 อภิญญา

http://10.1.254.208/eTesting/

12. ดูแลการใชงานอุปกรณการตัดตอ

วีดีโอ การผลิดสื่อ VCD และ ขอมูลลง 

CD - DVD และ Video Streaming

1 ระบบ ประวิทย

13. จัดทําซีดีคูมือสารสนเทศนักศึกษา 

ประจําป 2552
1 เรื่อง ประวิทย,สุมาลี

่14. ออกแบบและจัดทําสื่อสารสนเทศ 

เพื่อเผยแพรประชาสัมพันธของศูนย

เทคโนโลยีสารสนเทศ

10 เรื่อง สุมาลี

15. ปรับปรุงระบบลงทะเบียนฝกอบรม

ผานอินเตอรเน็ต
1 ระบบ ประวิทย, สุมาลี

16. ดูแลการใชงานระบบเอกสาร

อิเลคทรอนิกส ของงานสารบรรณ 

กองกลาง ไดแก ระบบออกเลขที่

หนังสือราชการ (E-register.mju.ac.th) 

ระบบไปรษณียภัณฑ (e-post.mju.ac.th)

1 ระบบ ประวิทย

เว็บไซตระบบออกเลขที่หนังสือ  
http://e-register.mju.ac.th ระบบ
ไปรษณียภัณฑ http://e-post.mju.ac.th

17. ดูแลและปรับปรุงรูปแบบและขอมูล

ขาวสารภายในเว็บไซตของมหาวิทยาลัย

 www.mju.ac.th

1 เว็บไซต
ประวิทย,สุมาลี

,อภิญญา



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

18. ดูแลเว็บไซตของหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย รวมทั้งจัดการเรื่องสิทธิการ

เขาใชงานเว็บไซต ของหนวยงาน

ภายในมหาวิทยาลัยที่อยูภายใตโดเมน 

mju.ac.th

1 ระบบ ประวิทย

19. ดูแลและปรับปรุง Web Application

 ที่พัฒนาขึ้น ไดแก ระบบ E-room V.2, 

ระบบ Activity,  ระบบ E-helpdesk, 5 ระบบ
ประวิทย, สุมาลี,

www.mju.ac.th/e-room, 
http://www.mju.ac.th/itc/Activity/year2548.
asp, http://e-helpdesk.it.mju.ac.th, 
http://www.mju.ac.th/jobs_news/e-
auction/Eauction.html, 
htt // j th/ i t / /

ระบบ Activity,  ระบบ E helpdesk, 

E-Auction ระบบประเมินผล Online 

และระบบจองหอง Online

5 ระบบ
 อภิญญา http://www.mju.ac.th/e-register/assess/, 

http://e-room.it.mju.ac.th/login.asp

20. ดูแลการใชงานเครื่อง Web Server  

ของมหาวิทยาลัย  ไดแก  

www.mju.ac.th, lms.mju.ac.th, 

coursewares.mju.ac.th, 

courseware2.mju.ac.th, media.mju.ac.th

1 ครั้ง / สัปดาห ประวิทย

21. ทําการ  Backup ขอมูลจากเครื่อง 

Web Server ทุกเครื่อง ผานเครือขาย 

เพื่อปองกันการเสียหายขอมูล

1 ครั้ง / สัปดาห ประวิทย

22. ผลิตสื่อดิจิตอลเพื่อนําเสนอผาน

เว็บไซต ITMEDIA ในรูปแบบ 

Streaming File

10 เรื่อง
ประวิทย,สุมาลี

,อภิญญา
10 เรื่อง



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

23. ใหบริการออกแบบ และจัดทํา

โปสเตอร ใหกับหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย และหนวยงานภายนอก

200 ครั้ง สุมาลี

24. สรางสื่อการการสอน การแกปญหา

การใชงานคอมพิวเตอรดาน Software 

และ Hardware การใชงานโปรแกรม

สําเร็จรูปในรูปแบบของ Multimedia 

File ผานเครือขายของมหาวิทยาลัย

10 เรื่อง
ประวิทย,สุมาลี

,อภิญญา

16 เรื่อง

25. ปรับปรุงระบบการถายทอดสดการ

ประชุม สัมมนา ผานเครือขาย

อินเตอรเน็ต

1 ระบบ ประวิทย,ปริญญา

26.  ปรับปรุงระบบ LMS การเรียนการ

สอนผานเครือขายอินเตอรเน็ต
1 ระบบ ประวิทย,สุมาลี

27.  จัดทํา Banner ประกาศขาว

ประชาสัมพันธ
200 ครั้ง สุมาลี, ประวิทย

28.  จัดทํา  Website สํานักฟารม

มหาวิทยาลัย
1 เว็บไซต อาทิตย

29. ปรับปรุงวีดีโอแนะนําศูนย

เทคโนโลยีสารสนเทศ
1 เรื่อง ประวิทย

แนะนําการใหบริการของศูนยฯ
mms://media.mju.ac.th/itc_video/Service_I
TC.wmv

1 ครั้ง



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

30. จัดทําระบบสถานีโทรทัศน นําเสนอ

รายการขาวสาร/กิจกรรม ของ

มหาวิทยาลัย ออกสถานีผานเครือขาย 

Intranet ของมหาวิทยาลัย ในรูปแบบ 

Streaming File

1 ระบบ ประวิทย,ปริญญา

IPTV CHANNEL เผยแพรผานหนาเว็บไซต
ของมหาวิทยาลัย www.mju.ac.th

31. จัดรูปแบบการประชาสัมพันธ ใน

การจัดฝกอบรมหลักสูตรคอมพิวเตอร
1 เรื่อง สุมาลี, อภิญญา

32. สรางเครือขายทางดานคอมพิวเตอร 
ป ิ  ี

ประชาสัมพันธหลักสูตรการฝกอบรม โดยการ
เผยแพรทางเว็บไซต ทางจดหมาย

1 เรื่อง

1 สถานี

และสารสนเทศกับองคการภายนอก

1 เรื่อง
ประวิทย, สุมาลี,

 อภิญญา

เผยแพรทางเวบไซต ทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส และสงหนังสือถึงหนวยงาน

33. ดูแลการใชงานอุปกรณโสตฯ หอง

ประชุม/สัมมนา C301 ในสวนอุปกรณ

การเรียนการสอน และ Video 

1 หอง
ประวิทย,

ปริญญา

34. ระบบ e-person
1 หอง

ประวิทย, สุมาลี,

 อภิญญา

35. ปรับปรุงระบบการใหบริการ

ออกแบบ และพิมพโปสเตอร
1 ระบบ สุมาลี

36. จัดสัมมนา ทางดานมัลติมีเดีย โดย

เชิญสถานศึกษาจากภายนอก บุคลากร

และนักศึกษาของมหาวิทยาลัย

1 เรื่อง
ประวิทย, สุมาลี,

 อภิญญา

ไมไดจัดสัมมนาภายในมหาวิทยาลัย แตมีการ
เขาศึกษาดูงานของมหาวิทยาลัยอื่น จํานวน 4
 มหาวิทยาลัย และ 1 บริษัท

37. ดูแลการใชงานระบบ CCTV อาคาร

เรียนรวม 70 ป
1 ครั้ง / สัปดาห ประวิทย

ดูแลควบคุมระบบ CCTV ซึ่งควบคุมกลอง
cctv ทั้งหมด 32 ตัว ผานเครื่องคอมพิวเตอร
เครือขายควบคุม 10.8.2.137

1 ครั้ง/สัปดาห



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

38. ดูแลการใชงานระบบ Video 

Conference อาคาร 70 ป
1 ครั้ง / สัปดาห

ประวิทย,

ปริญญา

ระบบ Video Conference ติดตั้งอยูภายใน
หองเรียน 301

39. ดูแลการใชงานระบบการเรียนการ

สอนรูปแบบ Video Conference อาคาร 

70 ป

1 ครั้ง / สัปดาห
ประวิทย,

ปริญญา

ระบบการเรียนการสอนเชื่อมโยงหองเรียน
ทั้งหมด 5 หองภายในอาคาร ไดแกหอง
201/1, 201/2, 204, 301, 302

40. ปรับปรุงระบบ Video On Demand 

การเรียนการสอน อาคาร 70 ป
1 ระบบ ประวิทย

ไมไดดําเนินการเนื่องจาก เรงจัดทํารายการ
สถานีขาว IPTV CHANNEL เพื่อเผยแพร
ขาวสารของมหาวิทยาลัย ผานทางเว็บไซต

41. ดูแลและควบคุมการใชงานหอง 

ป
1 ครั้ง / สัปดาห ประวิทย,ปริญญา

ตรวจเช็คระบบสายสัญญาณ AV ระบบ
เครื่องปรับอากาศ และระบบไฟสําหรับงาน

โStudio อาคาร 70 ป
, ญญ

สตูดิโอ

42. ควบคุมดูแล และพัฒนาชมรม 

Mutimedia & Animation
1 ชมรม อาทิตย,กรกช

จัดอบรมการวาดภาพแบบ Vector จํานวน 1
หลักสูตร และจัดอบรมการถายภาพเบื้องตน
จํานวน 1 หลักสูตร

43. ปรับปรุงหอง studio สําหรับงาน 

2D,3D
1 หอง อาทิตย,กรกช

ปรับปรุงระบบการจัดไฟ และการจัดฉาก ที่
หองสตูดิโออาคาร 70 ป

44. ออกแบบและจัดทํา สื่อแนะนําศูนยฯ

 ในรูปแบบ 2D 3D Animation
3 เรื่อง อาทิตย,กรกช

เว็บไซตฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ
 www.ittd.mju.ac.th

44. ออกแบบและจัดทํา website  

http://www.oqes.mju.ac.th, 

http://www.cowboyfarm.mju.ac.th, 

ศูนยวิจัยพลังงาน, 

www.center.mju.ac.th, 

www.royal.mju.ac.th, 

www.orchid.mju.ac.th

6 เว็บไซต อาทิตย

http://www.oqes.mju.ac.th,
http://www.cowboyfarm.mju.ac.th,
www.energy.mju.ac.th,
www.center.mju.ac.th,
www.royal.mju.ac.th,
www.orchid.mju.ac.th

3 เรื่อง

6 เว็บไซต

1 หอง

จัดฝกอบรม 2 หลักสตร



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งานบริหารและธุรการ

ฝายธุรการ และสารบรรณ

1. ลงทะเบียนรับ - สงหนังสือราชการ

ทั้งภายในและภายนอกดวยระบบสาร

บรรณอิเล็กทรอนิกส และพัสดุ ไปรษณีย

2 ครั้ง / วัน อารี

้

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

2. รับ - สง หนังสือและเอกสาร ณ งาน

สารบรรณ กองกลาง

1 ครั้ง / วัน อารี

3. ราง โตตอบหนังสือราชการทั้งภายใน

และภายนอก

60 เรื่อง พรสวรรค

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

28



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

4. พิมพหนังสือทั้งภายในและภายนอก 

พรอมตรวจทาน

60 เรื่อง เนตรนภา อารี 

สงา

5. ติดตามหนังสือระหวางดําเนินการให

แลวเสร็จ

1 ครั้ง /เดือน อารี

6. เวียนหนังสือใหผูที่เกี่ยวของทราบ

ทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส

244 ครั้ง อารี

่ ่7. จัดทําคําสั่ง และประกาศของ

มหาวิทยาลัย

10 เรื่อง พรสวรรค

8. เสนอเรื่องใหผูบริหารลงนาม 1 ครั้ง / วัน สงา,จุรีรัตน

9. ตรวจสอบเอกสารที่ครบอายุการ

จัดเก็บเพื่อขออนุมัติทําลาย

1 ครั้ง พรสวรรค

10. การทําสําเนา และสแกนเอกสาร

ราชการดวยเครื่องจัดการเอกสาร

อัตโนมัติ

2 ครั้ง / วัน เนตรนภา อารี 

สงา

11. จัดเตรียมสถานที่ประชุม หอง

ประชุม เตรียมเอกสาร จัดทําวาระการ

ประชุม และจัดทํารายงานการประชุม

1 ครั้ง / เดือน ลัดดาพร เนตร

นภา อารี สงา

29



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

12. ควบคุม ตรวจสอบการใชโทรศัพท

ทางไกลและการรับสงโทรสารของศูนย

1 ครั้ง / เดือน อารี

13. พิมพเอกสาร แนะนํา เผยแพรตาง ๆ 

ของศูนย

1 ครั้ง / เดือน เนตรนภา อารี

14. บันทึกขอมูลบุคลากร คําสั่ง 1 ครั้ง / เดือน ลัดดาพร  

มหาวิทยาลัย โครงการฝกอบรมใน

ระบบสารสนเทศ มหาวิทยาลัยแมโจ 

(FIS) อภิญญา

15. ตรวจสอบขอมูลบุคลากร คําสั่ง

มหาวิทยาลัย โครงการฝกอบรมใน

ระบบสารสนเทศ มหาวิทยาลัยแมโจ 

(FIS)

1 ครั้ง / เดือน ชุติมา

16. ติดตอประสานงานราชการกับ

ภาครัฐและเอกชน

60 ครั้ง พรสวรรค,    

ชุติมา, ลัดดาพร

17. ทําหนังสือขออนุมัติเดินทางไป

ราชการของบุคลากร

40 ครั้ง อารี

30



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

18. ใหการตอนรับแกผูมาติดตอราชการ 

การดูงาน ของหนวยงานราชการและ

เอกชน

60 ครั้ง พรสวรรค ชุติมา

 ลัดดาพร เนตร

นภา อารี สงา

19. ใหบริการดานอาหารและเครื่องดื่ม

แกผูที่มาติดตอราชการ หรือประชุม

12 ครั้ง เนตรนภา อารี 

สงา

20. งานกิจกรรม 5 ส. 6 ครั้ง ลัดดาพร

ฝายพัสดุ

21 ควบคุมการปฏิบัติงานทางดานพัสดุ 100 ครั้ง พรสวรรค

22 ดําเนินการเกี่ยวกับการขออนุมัติ

จัดซื้อจัดจางดวยวิธีตกลงราคา

80 ครั้ง สงา เนตรนภา

23 ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงินนอก

งบประมาณหมวดเงินอุดหนุนและคา

สาธารณูปโภค

15 ครั้ง สงา เนตรนภา

24 เบิกจายพัสดุ 200 ครั้ง สงา

31



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

25 ดําเนินการขออนุมัติดําเนินการ

ตรวจสอบพัสดุประจําป และแตงตั้ง

คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป

1 ครั้ง เนตรนภา

26  ตรวจสอบและรายงานผลครุภัณฑ

และวัสดุคงเหลือประจําป

1 ครั้ง สงา เนตรนภา

27 ดําเนินการสอบหาขอเท็จจริงกรณี 1 ครั้ง เนตรนภา

ครุภัณฑชํารุดและดําเนินการขอแตงตั้ง

คณะกรรมการตรวจสอบหาขอเท็จจริง

28 ปรับระบบพัสดุจากระบบตัวเลขเขา

สูระบบบารโคด

1 ระบบ พรสวรรค สงา

29  ใหบริการยืมพัสดุแกนักศึกษา 

บุคลากร และหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย

48 ครั้ง นิพนธ

ฝายการเงินและบัญชี

30. ควบคุมการใชจายงบประมาณและ

เงินรายได

12 ครั้ง พรสวรรค     7,774,437           495,000 

31. จัดทําฎีกาเงินงบประมาณ และเงิน

นอกงบประมาณ

2 ครั้ง / เดือน สงา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

32. รายงานการใชจายเงินงบประมาณ 1 ครั้ง / เดือน เนตรนภา

33. รับเงินผลการดําเนินงานและนําสง

กองคลัง

2 ครั้ง / เดือน พรสวรรค,สงา

34. จัดทําใบยืมเงินทดรองราชการ 2 ครั้ง / เดือน ลัดดาพร, สงา

ั ึ ี ิ ป ั้ 35. บันทึกทะเบียนคุมเงินงบประมาณ 

และนอกงบประมาณ

80 ครั้ง พรสวรรค

36. บันทึกทะเบียนคุมเงินงบประมาณ

และเงินนอกงบประมาณที่เบิกจายจาก

กองคลัง

80 ครั้ง พรสวรรค

ฝายบุคลากร

37. ควบคุมการปฏิบัติงานดานบุคลากร 12 ครั้ง พรสวรรค

38. จัดทํารายงานสรุปการมาปฏิบัติ

ราชการของบุคลากร

1 ครั้ง/เดือน สงา

39. ตรวจสอบและทําทะเบียนควบคุม

วันลาของบุคลากร

1 ครั้ง /เดือน พรสวรรค สงา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

40. ทําหนังสือขออนุมัติและแตงตั้ง

คณะกรรมการประเมินพนักงาน

มหาวิทยาลัย ลูกจางชั่วคราว

1 ครั้ง / เดือน เนตรนภา

ฝายสถานที่และอุปกรณ

38. ใหบริการลงโปรแกรมคอมพิวเตอร 

ตรวจสอบไวรัสคอมพิวเตอร และ

30 ครั้ง / เดือน นิพนธ,นภดล 

ตรวจสอบไวรสคอมพวเตอร และ

ซอมแซมอุปกรณคอมพิวเตอร เสกสรร

39. ติดตั้งสาย UTP ตามหนวยงานตาง ๆ

 ที่มาขอใชบริการ และหองบริการ

อินเตอรเน็ต

1 ครั้ง / เดือน นิพนธ,นภดล 

เสกสรร

40. ตรวจสอบระบบไฟฟาและแสงสวาง

ในอาคาร พรอมซอมแซมอุปกรณที่

ชํารุดภายในอาคาร

1 ครั้ง / เดือน นิพนธ,นภดล 

เสกสรร

ฝายนโยบายและแผน

41. ปรับปรุงแผนแมบทศูนยเทคโนโลยี

สารสนเทศใหสอดคลองกับแผลกลยุทธ

ของมหาวิทยาลัย

1 ครั้ง ศรีกุล, ชุติมา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

42. แปลงแผนแมบทสูแผนปฏิบัติงาน

ประจําป 2552

1 เลม ศรีกุล, ลัดดาพร

43. วางแผนและจัดทําคําของบประมาณ 1 ครั้ง ศรีกุล, ชุติมา

44. จัดทํารายงานการประเมินตนเอง

ของศูนยฯ

1 เลม ลัดดาพร

45. ประเมินผลแผนแมบท แผนปฏิบัติ

งานประจําป

1 เลม ลัดดาพร

46. จัดทําและปรับปรุงเว็บเพจของศูนย

เทคโนโลยีสารสนเทศ เพื่อเผยแพร

ขอมูลและขาวสารของหนวยงาน

1 เว็บไซต ชุติมา
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