
โครงการจัดตั้งศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

งานเลขานุการศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ
1. ประชุมบุคลากรศูนยเทคโนโลยี
สารสนเทศ

12 ครั้ง ศรีกุล
รายงานการประชุมประจําปงบประมาณ 2550 
http://www.it.mju.ac.th/minutes.php

2. ปรับปรุงแผนแมบทศูนยเทคโนโลยี
ใ   ั ื่ ี ิ

แผนแมบท ICT ฉบับปรับปรุง ธันวาคม 2549
http://www it mju ac th/plan/ict masterplan/masterplan50

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2550
สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน
   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)
                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)
                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

12 ครั้ง

สารสนเทศ ใหสอดคลองกับแผนกล
ยุทธของมหาวิทยาลัย

1 เรือง ศรีกุล, ชุติมา http://www.it.mju.ac.th/plan/ict_masterplan/masterplan50_
54_edit_dec2006.pdf

3. แปลงแผนแมบทสูแผนปฏิบัติงาน

ประจําป 2550
1 เรื่อง ศรีกุล, ชุติมา

แผนปฏิบัติงานประจําป ฉบับปรับปรุง เมษายน 2550
http://www.it.mju.ac.th/plan/action_plan/plan_2550_edit(1)
.pdf

4. วางแผนและจัดทําคําของบประมาณ
แผนดิน ประจําปงบประมาณ 2551

1 เรื่อง ศรีกุล

5. วางแผนและจัดทําคําของบประมาณ
เงินรายไดประจําปงบประมาณ 2551

1 เรื่อง ศรีกุล

6. จัดทําระบบการบริหารภายในศูนย
1 ครั้ง ศรีกุล

7. จัดประชุมเชิงปฏิบัติการ บรรยาย
พิเศษ สัมมนาทางดานเทคโนโลยี
สารสนเทศ

4 ครั้ง ศรีกุล

จัดสัมนาโครงการ มหาวิทยาลัยแมโจกับเทคโนโลยี
สารสนเทศปจจุบันและอนาคต
 http://www.mju.ac.th/itc/Activity/year2550.asp

1 เรื่อง

1 เรื่อง

1 เรื่อง

1 เรื่อง

1 ครั้ง

1



เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

8. จัดทํารายงานการประเมินตนเองของ
ศูนยฯ

1 ชิ้น ศรีกุล, ชุติมา

9. จัดทําแผนการจัดหาระบบ
คอมพิวเตอรที่มีมูลคาเกิน 5 ลานบาท

1 ชิ้น ศรีกุล

10. ประชุคณะทํางานจัดทําระบบวิชา 
e-Learning

5 ครั้ง ศรีกุล

11. ประเมินผลแผนแมบท, แผนปฏิบัติ
งานประจําป

3 ครั้ง ศรีกุล, ชุติมา
ประเมินแผนปฏิบัติงาน ประจําปงบประมาณ 2550 
http://www.it.mju.ac.th/action_plan.htm

12. ติดตามการดําเนินการพัฒนาระบบ
MIS ของมหาวิทยาลัย 1 เรื่อง ศรีกล

บรรจุไวในวาระการประชุมของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ
 และมีการติดตามการรายงานความกาวหนาเปนประจําทก

1 ครั้ง

1 เรื่องMIS ของมหาวทยาลย 1 เรอง ศรกุล ุ
เดือน http://www.it.mju.ac.th/minutes.php

13. จัดทําแผนการจัดการความรูของศูนย
เทคโนโลยีสารสนเทศ และดําเนินการ

1 เรื่อง ชุติมา

ไดแตงตั้งคณะกรรมการการจัดการความรูของศูนย
เทคโนโลยีสารสนเทศ และเขารวมกิจกรรมการจัดการ
ความรูของมหาวิทยาลัยอยางตอเนื่อง รวมถึงจัดทําเว็บไซต
การจัดการความรูของศูนยฯ http://www.mju.ac.th/itc_km

13. รางโตตอบหนังสือราชการ 200 เรื่อง ศรีกุล

ฝายระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต
สวนงานระบบเครือขายและเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย (Networking System and Computer Server : NC)

1 เรอง

1 เรื่อง

2



เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

1. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 
และแกไขปญหาของสายใยแกวนําแสง
และสายสัญญาณเชาที่เชื่อมโยงทั้ง
ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยให
สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและ
เกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

รายงานผลการปฏิบัติงานฝายระบบเครือขายและ
บริการอินเตอรเน็ต ประจําปงบประมาณ 2550

2. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของอุปกรณ

อิเล็กทรอนิกสและคอมพิวเตอรที่
3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , รายงานผลการปฏิบัติงานฝายระบบเครือขายและ

400 ครั้ง

400 ครั้ง
เชื่อมโยงทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัย ใหสามารถใชงานไดตาม

ประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด

3 ครง/วน
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

บริการอินเตอรเน็ต ประจําปงบประมาณ 2550

3. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของการจัดการระบบ

เครือขายและระบบรักษาความปลอดภัย

บนระบบเครือขายคอมพิวเตอร

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

รายงานผลการปฏิบัติงานฝายระบบเครือขายและ
บริการอินเตอรเน็ต ประจําปงบประมาณ 2550400 ครั้ง

3



เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

4.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของระบบไฟฟาสํารอง

ของระบบเครือขายคอมพิวเตอรและ

ระบบไฟฟาสํารองของเครื่องแมขาย

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

รายงานผลการปฏิบัติงานฝายระบบเครือขายและ
บริการอินเตอรเน็ต ประจําปงบประมาณ 2550

5. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 
และแกไขปญหาของเครื่องคอมพิวเตอร
แมขายของบุคลากรและนักศึกษาให
สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพ และ
เกิดประโยชนสงสด

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

รายงานผลการปฏิบัติงานฝายระบบเครือขายและ
บริการอินเตอรเน็ต ประจําปงบประมาณ 2550

400 ครั้ง

400 ครั้ง

เกดประโยชนสูงสุด
6.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของระบบปฏิบัติการ

และโปรแกรมที่ทํางานอยูบนเครื่องแม

ขายของบุคลากรและนักศึกษาให

สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและ

เกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

รายงานผลการปฏิบัติงานฝายระบบเครือขายและ
บริการอินเตอรเน็ต ประจําปงบประมาณ 2550

400 ครั้ง

4



เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

7.   รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของการเขาใชระบบ

เครือขายระยะไกล ( ผานคูสายโทรศัพท

 ) ใหสามารถใชงานได ตาม

ประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

รายงานผลการปฏิบัติงานฝายระบบเครือขายและ
บริการอินเตอรเน็ต ประจําปงบประมาณ 2550

 8.  รับผิดชอบ จัดหาและพัฒนา

โปรแกรมที่ทํางานบนเครื่องแมขายให

เหมาะสมและใชงานไดจริง

2 โปรแกรม

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

ยังไมไดดําเนินการ

400 ครั้ง

เหมาะสมและใชงานไดจรง บรรพต
9.  รับผิดชอบ ดูแล การศึกษาและพัฒนา

เทคโนโลยีใหม ๆ นํามาประยุกตใชใน

มหาวิทยาลัย

1 ครั้ง / วัน

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

รายงานผลการปฏิบัติงานฝายระบบเครือขายและ
บริการอินเตอรเน็ต ประจําปงบประมาณ 2550

10.  รับผิดชอบ ดูแล การวิเคราะห

ปญหาที่เกิดขึ้นและศึกษาแนวทางแกไข 

ในระบบเครือขายคอมพิวเตอร และ

ระบบเครือขายอินเตอรเน็ต

1 ครั้ง / วัน

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

รายงานผลการปฏิบัติงานฝายระบบเครือขายและ
บริการอินเตอรเน็ต ประจําปงบประมาณ 2550

180 ครั้ง

180 ครั้ง
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

11.  รับผิดชอบ จัดทําระบบสํารองขอมูล

เครื่องแมขายประจําทุกสัปดาห

1 ครั้ง / สัปดาห

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

รายงานผลการปฏิบัติงานฝายระบบเครือขายและ
บริการอินเตอรเน็ต ประจําปงบประมาณ 2550

สวนงานบริการอินเตอรเน็ตและลงทะเบียนบัญชีผูใชบริการ (Internet Service and Account Register : IA)
นักศึกษา  13,592  บัญชีรายชื่อ
ขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงาน  1,104 บัญชี
รายชื่อ
ลูกจางชั่วคราว  215  บัญชีรายชื่อ
ลกจางแบบจางเหมา  40 บัญชีรายชื่อ

12. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข

ปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของ

บุคลากรและนักศึกษา ในการใชงาน

ระบบเครือขายภายในมหาวิทยาลัย

15,000 บัญชี
รายชื่อ

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

40 ครัง้

ลูกจางแบบจางเหมา  40 บญชรายชอ
13.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข
ปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของ
บุคลากรและนักศึกษา ในการใชงาน
ระบบเครือขายทางไกล ผานคู
สายโทรศัพท

15,000 บัญชี
รายชื่อ

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

14. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข

ปญหาของเครื่องคอมพิวเตอรเชา และ

หองบริการอินเตอรเน็ต สําหรับ

นักศึกษาใหสามารถใชงานได ตาม

ประสิทธิภาพ และเกิดประโยชนสูงสุด

1 ครั้ง / วัน

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

รายงานผลการปฏิบัติงานฝายระบบเครือขายและ
บริการอินเตอรเน็ต ประจําปงบประมาณ 2550

ระบบเครอขายภายในมหาวทยาลย

180 ครั้ง
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

15. รับผิดชอบ ดูแล การฝกอบรมการใช
งานระบบเครือขาย สําหรับนักศึกษาให
สามารถใชงานได ตามประสิทธิภาพ 
และเกิดประโยชนสูงสุด

1 ครั้ง / ป
วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ

ไมไดดําเนินการเนื่องจาก นักศึกษาใหมสวนใหญ
มีความรูในเรื่องของอินเตอรเน็ตอยูแลว

16. รับผิดชอบจัดทําคูมือการใชงาน
สําหรับนักศึกษาและบุคลากร

1 ครั้ง / ป
อุทัยวรรณ , 
บรรพต

คูมือการใชงาน Microsoft Outlook Web Access 
2007

สวนงานติดตั้งและซอมบํารุง (Installation and Maintenance : IM) 
17.  รับผิดชอบ ดูแล และปรับปรุง ซอม
บํารุงอุปกรณ ระบบเครือขาย
คอมพิวเตอรและระบบเครือขาย

1 ครั้ง/วัน

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์  

รายงานผลการปฏิบัติงานฝายระบบเครือขายและ
บริการอินเตอรเน็ต ประจําปงบประมาณ 2550180 ครั้งคอมพวเตอรและระบบเครอขาย

อินเตอรเน็ตใหใชงานไดตามปกติ
ปานศกด , 
บรรพต

บรการอนเตอรเนต ประจาปงบประมาณ 2550

18.  รับผิดชอบ ดูแล และแกไขปญหา

เครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงกับ

ระบบเครือขายคอมพิวเตอร

1 ครั้ง/วัน

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

รายงานผลการปฏิบัติงานฝายระบบเครือขายและ
บริการอินเตอรเน็ต ประจําปงบประมาณ 2550

19.  รับผิดชอบ ดูแล ติดตั้งและทดสอบ

ระบบใหเครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่

เชื่อมโยงกับระบบเครือขายคอมพิวเตอร

1 ครั้ง/วัน

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

รายงานผลการปฏิบัติงานฝายระบบเครือขายและ
บริการอินเตอรเน็ต ประจําปงบประมาณ 2550

180 ครง

180 ครั้ง

180 ครั้ง
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

20.  รับผิดชอบ ประสานงาน และ
ฝกอบรมใหผูดูแลระบบประจําคณะ / 
สํานัก ใหสามารถดูแลระบบเครือขาย
ไดอยางมีประสิทธิภาพ

2 ครั้ง/ป

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

คูมือผูดูแลระบบ และผลการประเมินการฝกอบรม
 อบรมครั้งที่ 2 ไมไดจัดเนื่องจากมีผูลงชื่อเขารวม

อบรมนอย

21.  รับผิดชอบ ดูแล ตรวจสอบ ความ

สะอาดและจัดระเบียบตูอุปกรณระบบ

เครือขาย ที่อยูในคณะ / สํานัก

1 ครั้ง/สัปดาห

วุฒิพล, 
อุทัยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

รายงานผลการปฏิบัติงานฝายระบบเครือขายและ
บริการอินเตอรเน็ต ประจําปงบประมาณ 2550

22. รับผิดชอบดูแลหองปฏิบัติการระบบ วุฒิพล, 
อทัยวรรณ  รายงานผลการปฏิบัติงานฝายระบบเครือขายและ

40  ครั้ง

400  ั้

เครือขายดานความปลอดภัย

3 ครั้ง/วัน
อุทยวรรณ , 
ปานศักดิ์ , 
บรรพต

รายงานผลการปฏบตงานฝายระบบเครอขายและ
บริการอินเตอรเน็ต ประจําปงบประมาณ 2550

400  ครง
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

ฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ
1. จัดทําโครงการฝกอบรมโปรแกรม
คอมพิวเตอร แกนักศึกษา บุคลากร และ
บุคคลทั่วไป

11 โครงการ อภิญญา
ดําเนินการ 7 โครงการ เลื่อนโครงการอบรม
โครงการ

2. จัดทําโครงการฝกอบรมสําหรับ
เยาวชน

1 โครงการ อภิญญา
ดําเนินการ 1 โครงการ ระหวางวันที่ 26 มี.ค. - 27
เม.ย. 50

3. จัดทําเอกสารประกอบการฝกอบรม
12 โครงการ อภิญญา

ดําเนินการ 7 โครงการ เลื่อนโครงการอบรม 4
โครงการ

4. จัดทําวุฒิบัตรสําหรับผูเขารับการอบรม
12 โครงการ สุมาลี

5. ทําการประเมินผลการฝกอบรม 
บรรยายพิเศษและการสัมมนา

8 โครงการ อภิญญา
สรุปแบบประเมินการฝกอบรม

6. ใหบริการการใชงานหองฝกอบรม 
หองบรรยายและการเรียนการสอน
ทางไกล (Video Conference)

ตลอดทั้งป สุระพล,สุมาลี
,อภิญญา

www.e-room.it.mju.ac.th

7. ดูแลเครื่องคอมพิวเตอร อุปกรณ และ
โปรแกรม หองฝกอบรม

48 ครั้ง สุมาลี,อภิญญา
,สุระพล

หองฝกอบรมคอมพิวเตอร C302

8. ดูแลควบคุมและทดสอบการใชงาน
ระบบการเรียนการสอนทางไกล VDO 
conferenc ในการฝกอบรม ประชุม 
สัมมนา

30 ครั้ง ประวิทย

หองประชุมทางไกล C301 หองประชุมอาคาร 70 ป
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

9. ดูแลการใชงานเครื่อง Multimedia 
Server เพื่อนําเสนอสื่อมัลติมีเดีย ใน
รูปแบบ VDO Streaming ผานเครือขาย

1 เรื่อง ประวิทย
หองสตูดิโอชั้น 4 และหองสตูดิโออาคาร 70 ป

10. ดูแลการใชงาน ระบบ E-helpdesk 

ซึ่งเปนศูนยบริการ Download Software 

และบทความคอมพิวเตอรที่นาสนใจ

1 ระบบ ประวิทย, สุมาลี,
 สุระพล

e-helpdesk.it.mju.ac.th

11. ดูแลระบบเครือขายนัก
ประชาสัมพันธ  pnn.mju.ac.th

1 ระบบ ประวิทย,สุระพล
เลิกการใชงานตั้งแตเดือน พฤษภาคม 2550
เนื่องจากใชสงผานระบบ e-document แทน

12  ใหคําปรึกษา และแกไขปญหาการ12. ใหคาปรกษา และแกไขปญหาการ
ใชงานคอมพิวเตอรดาน Software และ 
hardware ใหกับหนวยงานตาง ๆ 
ภายในมหาวิทยาลัย รวมถึงการติดตั้ง
ระบบ OS ,โปรแกรมสําเร็จรูป 
โปรแกรมปองกันไวรัสและโปรแกรม
ทางดานอินเตอรเน็ต

500 ครั้ง ประวิทย, สุมาลี,
 อภิญญา,สุระพล

13. ปรับปรุงระบบแบบประเมินการ
ฝกอบรม Online

1 ระบบ สุมาลี,อภิญญา
www.mju.ac.th/e-register/assess

14. พัฒนาระบบจองหองบริการ และ
หองเรียนแบบ Online

1 ระบบ ประวิทย,สุมาลี
ดําเนินการเรียบรอยแลว

15. ปรับปรุงเว็บไซต e-Helpdesk
1 ระบบ สุมาลี,สุระพล

ยังไมไดดําเนินเนื่องจากคุณสุระพลถูกยืมตัวไป
ชวยราชการ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

16. พัฒนาระบบ KM ของศูนยโนโลยี
สารสนเทศ

1 ระบบ สุระพล,ประวิทย
www.mju.ac.th/itc_km

17. พัฒนาระบบ KM ของมหาวิทยาลัย
1 ระบบ สุระพล

www.mju.ac.th/myforum

18. พัฒนาเว็บไซตฝายฝกอบรมและ
พัฒนาสื่อสารสนเทศ

1 เว็บไซต สุมาลี,สุระพล
,อภิญญา

www.mju.ac.th/Training-ITC

19. พัฒนาระบบแบบสํารวจภาวะการหา
งานของบัณฑิต

1 ระบบ สุระพล
www.mju.ac.th/survey

20. พัฒนาระบบ Activity ของศูนย
เทคโนโลยีสารสนเทศ

1 ระบบ สุมาลี,สุระพล
อภิญญา

www.mju.ac.th/itc/activity
เทคโนโลยสารสนเทศ ,อภญญา

21. ปรับปรุง web  e-auction 1 ระบบ สุมาลี ดําเนินการเรียบรอยแลว
22. จัดทําโครงการศูนยสอบความรูการ
ใชโปรแกรมสําเร็จรูป

6 หลักสูตร ประวิทย, สุมาลี,
 อภิญญา

ไมมีนักศึกษาสมัครเขาโครงการ

23. ดูแลการใชงานอุปกรณการตัดตอ
วีดีโอ การผลิดสื่อ VCD และ ขอมูลลง 
CD - DVD และ Video Streaming

1 ระบบ ประวิทย
หองสตูดิโอชั้น 4 และหองสตูดิโออาคาร 70 ป

24. จัดทําซีดีคูมือสารสนเทศนักศึกษา 
ประจําป 2550

1 เรื่อง/6,000 
แผน

ประวิทย,สุมาลี
ดําเนินการเรียบรอยแลว จัดสงพรอมกับคูมือ
หลักสูตรของกองบริการการศึกษา

25. ออกแบบและจัดทําสื่อสารสนเทศ 
เพื่อเผยแพรประชาสัมพันธของศูนย
เทคโนโลยีสารสนเทศ

10 เรื่อง สุมาลี,ประวิทย
งานสัมมนาตึก 70 ป, ปายตอนรับอบรมตํารวจ
ภาคเหนือ, โครงการฝกอบรม, ปายนิทรรศการ
งานถายทอดสด
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

26. พัฒนาระบบลงทะเบียนฝกอบรม
ผานอินเตอรเน็ต

1 ระบบ สุระพล,อภิญญา
www.mju.ac.th/Training-ITC

27. ดูแลการใชงานระบบเอกสาร

อิเลคทรอนิกส ของงานสารบรรณ 

กองกลาง ไดแก ระบบออกเลขที่

หนังสือราชการ (E-register.mju.ac.th) 

ระบบไปรษณียภัณฑ (e-post.mju.ac.th)

1 ระบบ ประวิทย

ระบบออกเลขที่หนังสือราชการ
e-register.mju.ac.th, ระบบไปรษณียภัณฑ
e-post.mju.ac.th

28. ออกแบบและปรับปรุงเว็บไซต 
j th ใหม

1 เว็บไซต ประวิทย
www.mju.ac.th

www.mju.ac.th ใหม
29. ปรับปรุงขอมูลขาวสาร และดูแล
ขอมูลภายในเว็บไซตของมหาวิทยาลัย

1 เว็บไซต ประวิทย,สุมาลี
www.mju.ac.th/

30. ดูแลเว็บไซตมหาวิทยาลัย  และ
เว็บไซตของหนวยงานภายใน
มหาวิทยาลัย รวมทั้งจัดการเรื่องสิทธิการ
เขาใชงานเว็บไซต ของหนวยงาน
ภายในมหาวิทยาลัยที่อยูภายใตโดเมน 
mju.ac.th

1 ระบบ ประวิทย

เครื่อง Web Server หลัก www.mju.ac.th หมายเลข
ไอพี 10.28.38.4
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

31. ดูแลและพัฒนา Web Application ที่

พัฒนาขึ้น ไดแก ระบบ E-room V.2, 

ระบบ Activity,  ระบบ E-helpdesk, 

E-Auction ระบบประเมินผล Online 

และระบบจองหอง Online

5 ระบบ สุมาลี,อภิญญา
,สุระพล

www.mju.ac.th/e-room, 
http://www.mju.ac.th/itc/Activity/year2550.asp, 
http://e-helpdesk.it.mju.ac.th, 
http://www.mju.ac.th/jobs_news/e-
auction/Eauction.html, http://www.mju.ac.th/e-
register/assess/, http://e-room.it.mju.ac.th/login.asp

32. ดูแลการใชงานเครื่อง Web Server  

รวมทั้งจัดการเรื่องสิทธิการเขาใชงาน

www.mju.ac.th, lms.mju.ac.th,
coursewares.mju.ac.th, courseware2.mju.ac.th,
media mju ac th

เว็บไซต ของหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย  ไดแก  www.mju.ac.th, 

lms.mju.ac.th, coursewares.mju.ac.th, 

courseware2.mju.ac.th, media.mju.ac.th

6 Server ประวิทย

media.mju.ac.th

33. จัดทําระบบ  Backup ขอมูลจาก
เครื่อง Web Server ทุกเครื่อง ผาน
เครือขาย เพื่อปองกันการเสียหายขอมูล

4 เครื่อง ประวิทย

34. ผลิตสื่อดิจิตอลเพื่อนําเสนอผาน
เว็บไซต ITMEDIA ในรูปแบบ 
Streaming File

7 รายการ
ประวิทย,สุมาลี,
อภิญญา,อุดม
วิทย

media.mju.ac.th/itmedia
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
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35. ใหบริการออกแบบ และจัดทํา
โปสเตอร ใหกับหนวยงานภายใน
มหาวิทยาลัย และหนวยงานภายนอก

ตลอดทั้งป สุมาลี
สมุดบันทึกและใบเสร็จ คาจัดทําโปสเตอร

36. สรางสื่อการการสอน การแกปญหา

การใชงานคอมพิวเตอรดาน Software 

และ Hardware การใชงานโปรแกรม

สําเร็จรูปในรูปแบบของ Multimedia 

File ผานเครือขายของมหาวิทยาลัย

10 เรื่อง ประวิทย,สุมาลี,
อภิญญา,สุระพล

ยังไมไดดําเนินการเนื่องจากตองใชเวลาในการ จัด
ทําสคริปเนื้อหา และตัดตอ ซึ่งใชเวลาในการทํา
และบุคคลากรที่รับรับผิดชอบโดยตรง ถูกยืมตัว
ไปชวยราชการ จะจัดทําในปงบประมาณ 2551

37  ปรับปรงระบบการถายทอดสดการ ยืมการด E d  จากบริษัทลานนามาใช และได37. ปรบปรุงระบบการถายทอดสดการ
ประชุม สัมมนา ผานเครือขาย
อินเตอรเน็ต

1 ระบบ ประวิทย
ยมการด Encode จากบรษทลานนามาใช และได
คืนใหบริษัทไปแลว จะจัดซื้อใหมและปรับปรุง
ระบบอีกครั้งในงบประมาณป  2551

38.  ปรับปรุงระบบ LMS การเรียนการ
สอนผานเครือขายอินเตอรเน็ต

1 ระบบ ประวิทย,สุมาลี
lms.mju.ac.th บริหารจัดการ Account และรายวิชา
ในระบบ

39.  จัดทํา Banner ประกาศขาว
ประชาสัมพันธ

ตามคํารองขอ สุมาลี
www.mju.ac.th ขาวประชาสัมพันธหนาหลัก ตาม
ขาวสารของมหาวิทยาลัย

40. จัดการขอ ขาวประสัมพันธ/ขาว
ศึกษาตอ/ ขาวรับสมัครงาน/ขาว  
ประกวดราคา ในเว็บมหาวิทยาลัยแมโจ

1 ระบบ สุมาลี,อภิญญา

http://www.mju.ac.th/news/main_news.asp

41. ดูแลการจองหองอบรมผานระบบ 
e-room

1 ระบบ สุมาลี
e-room.it.mju.ac.th
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
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42. ดูแลจัดเตรียมหองฝกอบรม/เปน
ผูชวยวิทยากร

ตลอดทั้งป สุมาลี,อภิญญา
ตามโครงการฝกอบรมที่จัดขึ้นในปงบประมาณ
2550

43. ดูแลระบบจัดเก็บขอมูลกิจกรรม
ของศูนยฯ ลงฐานขอมูลและ
ประชาสัมพันธทางเว็บไซต

1 ระบบ สุมาลี,อภิญญา
http://www.mju.ac.th/itc/Activity/year2548.asp

44. ออกแบบจัดทําระบบ "ITTV  

NETWORK" สถานีโทรทัศน ผาน

เครือขาย Intranet ของมหาวิทยาลัย

1 ระบบ
ประวิทย,อุดม
วิทย,สุมาลี
,อภิญญา

จะทําการปรับเปลี่ยนจากรุปแบบผังรายการเดิม มา
ใชการออกอากาศแบบสถานีโทรทัศน Cable TV
แทน อยูระหวางการของบประมาณในการซื้อ
อุปกรณ

45  ออกแบบจัดทําสื่อแนะนํา ศนย จัดทําแผนพับแนะนําศนยฯ อยระหวางดําเนินการ45. ออกแบบจดทาสอแนะนา ศูนย
เทคโนโลยีสารสนเทศ

1 เรื่อง อภิญญา,สุมาลี

จดทาแผนพบแนะนาศูนยฯ อยูระหวางดาเนนการ
แกไขกราฟฟกส เนื่องจากเปลี่ยนผูรับผิดชอบใน
การจัดทําคนใหม คาดวาจะแลวเสร็จภายในเดือน
พฤศจิกายน 2550

46.  จัดทํา  Website  คณะบริหารศาสตร 1 เว็บไซต สุมาลี http://www.sas.mju.ac.th/index1.html

47. จัดทําวีดีโอแนะนําศูนยเทคโนโลยี
สารสนเทศ

1 เรื่อง ประวิทย
จัดทําวีดีโอ แนะนําศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ ใน
รุปแบบดีวีดี

ฝายวิจัยและพัฒนา

1.  การรวบรวมขอมูลนักศึกษา, 
หลักสูตร, บุคลากร จัดทําขอมูล
มาตรฐานกลางเพื่อ Upload ให สกอ.

3 ฐานขอมูล
สมชาย อารย

พิทยา

ขั้นตอนการ upload ขอมูลให สกอ. และ ผลการ
ตรวจสอบคะแนนโดยใชโปรแกรม (ปการศึกษา 
1/2549 และ 1/2550) 
http://intranet.mju.ac.th/researchdev/doc.asp
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
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2.  Maintanance การใชโปรแกรมคนหา
 การใชโปรแกรมสถิติ การใชโปรแกรม
รายงาน  ของระบบบุคลากร ผานระบบ
อินเตอรเน็ต

1 ครั้ง / สัปดาห
สมชาย อารย

พิทยา

แบบฟอรมรายงานการตรวจเช็คโปรแกรม 
http://intranet.mju.ac.th/researchdev/DOCUMENT
_LINK/searchperson.pdf

3. Maintanace การใชโปรแกรมสถิติ
บุคลากร และระบบสารสนเทศเพื่อการ
บริหารบุคคลผานระบบอินทราเน็ต

1 ครั้ง / สัปดาห
สมชาย อารย

พิทยา

แบบฟอรมเอกสารการเช็คโปรแกรม 
http://intranet.mju.ac.th/researchdev/DOCUMENT
_LINK/personnel.pdf

ติดตั้งอยูที่กองการเจาหนาที่(อยูในชวงทดสอบ

้

52 ครั้ง

4. ปรับปรุง การใชโปรแกรมระบบ
บุคลากร แบบ Client/Server

1 ระบบ นพมาศ สุขใจ
การใชงานโปรแกรม)/
http://intranet.mju.ac.th/researchdev/PROGRAM_
LINK/PERSON/PERSON_SYSTEM.htm

5.  ใหบริการจัดทําโปรแกรมระบบงาน
แกหนวยงานที่มาขอใชบริการ

ตามคํารองขอ

สมชาย อารย
พิทยา, คลอก 
ประถมทรัพย, 
นพมาศ สุขใจ,   
     ศุภวรรณ สัจ
จากุล, ณัฐกฤตา
 โกมลนาค

- การจัดทําโปรแกรมระบบสารสนเทศบุคลากร 
(คณะบริหารธุรกิจ) 
http://personnel.mju.ac.th:8080/web_intranet/MJU
_STU_MANAGEMENT/main/index.html

1 ระบบ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

6. ใหคําปรึกษา/บริการการติดตั้ง
โปรแกรมระบบงานคอมพิวเตอร  
ใหกับหนวยงานตางๆ ภายใน
มหาวิทยาลัย

50 ครั้ง

สมชาย อารย
พิทยา, คลอก 
ประถมทรัพย, 
นพมาศ สุขใจ,   
     ศุภวรรณ สัจ
จากุล, ณัฐกฤตา

- การติดตั้งโปรแกรมระบบบุคลากรที่กองการ
เจาหนาที่   
http://intranet.mju.ac.th/researchdev/PROGRAM_
LINK/PERSON/PERSON_SYSTEM.htm; 
http://intranet.mju.ac.th/researchdev/DOCUMENT

7. การติดตาม/ดูแล ระบบ E-Office ตลอดป

คลอก 
ประถมทรัพย
,  ศุภวรรณ 
สัจจากุล

http://intranet.mju.ac.th/researchdev/DOCUMENT
_LINK/e_doc.pdf

้

8. การพัฒนาระบบรายงานสําหรับ
ผูบริหาร(MIS)

1 ระบบ

สุรเดช ไชย
มงคล, คลอก 
ประถมทรัพย,  
นพมาศ สุขใจ,   
     ศุภวรรณ สัจ
จากุล, ณัฐกฤตา
 โกมลนาค

9.งานฝกอบรมดานการพัฒนาเว็บ 
Application

1  โครงการ
ศุภวรรณ  สัจ

จากุล

10.งานฝกอบรมดานระบบฐานขอมูล 1  โครงการ
ศุภวรรณ  สัจ

จากุล

- แสดงขอมูลรายงานบุคลากร
- แสดงขอมูลรายงานนักศึกษา
- web service  ฐานขอมูลบุคลากร
- web service ฐานขอมูลนักศึกษา
- แสดงขอมูลรายงานบุคลากรแบบ GIS
- แสดงขอมูลรายงานนักศึกษาแบบ GIS
http://mis.mju.ac.th

- Oracle 8i ระหวางวันที่   21-22 ธันวาคม 2549  
-   Oracle Replication ระหวางวันที่  1-2 สิงหาคม 2550

- การพัฒนาโปแกรมดวย asp.net และ SQL Server ระหวาง
วันที่ 8-12, 15-19 มกราคม  2550

1 ระบบ

1 โครงการ

1 โครงการ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

11.งานฝกอบรมดานการพัฒนา
โปรแกรมคอมพิวเตอร

1  โครงการ
ศุภวรรณ  สัจ

จากุล

12. ดูแลหองปฏิบัติการภูมิสารสนเทศ ตลอดป
ณัฐกฤตา 
โกมลนาค

13. ใหบริการความรูคําปรึกษาดาน GIS 
Software

ตลอดป
ณัฐกฤตา 
โกมลนาค

สถิติการใหบริการความรู ขอมูล อุปกรณ และ
หองปฏิบัติการ

- พัฒนาโปรแกรมดวย C# ..NET (asp.net)   ระหวางวันที่ 
20-24 พฤศจกิายน  2549  

ดําเนินการ Format และลงโปรแกรมพื้นฐาน โปรแกรม
เฉพาะทางดานภูมิสารสนเทศ
ครั้งที่ 1 วันที่ 6-10 พฤศจิกายน 2549 (18 เครื่อง)
ครั้งที่ 2 วันที่ 19-23 มีนาคม 2550 (22 เครื่อง)
ครั้งที่ 3 วันที่ 5-15 มิถุนายน 2550 (32 เครื่อง)

38 ครั้ง

1 โครงการ

ฝายบริหารงานทั่วไป
งานดานธุรการ และสารบรรณ
1. ลงทะเบียนรับ - สงหนังสือราชการ
ทั้งภายในและภายนอก

2 ครั้ง/วัน ลัดดาพร

2. รับ - สง หนังสือและเอกสาร ณ งาน
สารบรรณกองกลาง

2 ครั้ง/วัน ลัดดาพร

3. ราง โตตอบหนังสือราชการทั้งภายใน
และภายนอก

60 เรื่อง พรสวรรค

4. จัดทําหนังสือขออนุมัติการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

12 ครั้ง ลัดดาพร

5. จัดทําหนังสือขออนุมัตินักศึกษาชวย
ปฏิบัติงาน

12 ครั้ง ลัดดาพร
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6. พิมพ ตรวจทานหนังสือทั้งภายใน
และภายนอก

60 เรื่อง
พรสวรรค
,ลัดดาพร

7. เวียนหนังสือใหผูที่เกี่ยวของทราบ
ทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส

244 ครั้ง ลัดดาพร

8. จัดทําคําสั่ง และประกาศของ
มหาวิทยาลัย

10 เรื่อง พรสวรรค

9. เสนอเรื่องใหผูบริหารลงนาม 200 ครั้ง ลัดดาพร
10. ตรวจสอบและแยกหมวดหมูเอกสาร
เพื่อการจัดเก็บ

48 ครั้ง ลัดดาพร

11  ตรวจสอบเอกสารที่ครบอายการ11. ตรวจสอบเอกสารทครบอายุการ
จัดเก็บ เพื่อขออนุมัติทําลาย

1 ครั้ง พรสวรรค

12. การทําสําเนาเอกสารราชการดวย
เครื่องถายเอกสาร

180 ครั้ง ลัดดาพร

13. จัดเตรียมสถานที่ประชุม หอง
ประชุม เตรียมเอกสาร

12 ครั้ง
ลัดดาพร,ชุติ
มา

14. จัดทํารายงานสรุปการมาปฏิบัติ
ราชการของบุคลากร

12 ครั้ง พรสวรรค

15. ควบคุม ตรวจสอบการใชโทรศัพท
ทางไกลของศูนยฯ

12 ครั้ง พรสวรรค

16. ควบคุม และดูแลความสะอาด
บริเวณอาคารตลอดจนการใหบริการ
หองตาง ๆ

30 ครั้ง พรสวรรค
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

17. พิมพเอกสาร แนะนํา เผยแพรตาง ๆ 
ของศูนย

12 ครั้ง ลัดดาพร

18. ติดตอประสานงานราชการกับ

ภาครัฐและเอกชน
60 ครั้ง

พรสวรรค,
ชุติมา,ลัดดา
พร

19. ทํารายงานตรวจรับพัสดุสัญญาเชา
เครื่องคอมพิวเตอร

24 ครั้ง ลัดดาพร

20. ทําหนังสือขออนุมัติเดินทางไป
ราชการของบุคลากรภายในศูนยฯ

40 ครั้ง ลัดดาพร

21  ทําหนังสือขออนมัติจางลกจาง21. ทาหนงสอขออนุมตจางลูกจาง
ชั่วคราว

1 ครั้ง พรสวรรค

22. ตรวจสอบ และทําทะเบียนควบคุม
วันลาของบุคลากรทุกประเภท

30 ครั้ง พรสวรรค

งานดานพัสดุ
1. สืบราคาพัสดุ 60 ครั้ง พรสวรรค
2. ดําเนินการเกี่ยวกับการขออนุมัติ
จัดซื้อจัดจางดวยวิธีตกลงราคา

80 ครั้ง พรสวรรค

3. ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงินนอก
งบประมาณหมวดคาตอบแทน

15 ครั้ง พรสวรรค

4. ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงินนอก
งบประมาณหมวดคาใชสอย

15 ครั้ง พรสวรรค
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

5. ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงินนอก
งบประมาณหมวดคาสาธารณูปโภค

15 ครั้ง
พรสวรรค
,ลัดดาพร

6. ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงินนอก
งบประมาณหมวดเงินอุดหนุน

3 ครั้ง พรสวรรค

7. นําใบเสร็จรับเงิน/ใบสงของให
คณะกรรมการตรวจรับเซ็น

60 ครั้ง พรสวรรค

8. เบิกจายพัสดุ 200 ครั้ง พรสวรรค
9. ดําเนินการขออนุมัติดําเนินการ
ตรวจสอบพัสดุประจําป และแตงตั้ง

ั ป ํ ป
1 ครั้ง พรสวรรค

คณะกรรมการตรวจสอบพัสดปุระจําป
10.  ตรวจสอบและรายงานผลครุภัณฑ
และวัสดุคงเหลือประจําป

1 ครั้ง พรสวรรค

11. ดําเนินการสอบหาขอเท็จจริงกรณี

ครุภัณฑชํารุดและดําเนินการขอแตงตั้ง

คณะกรรมการตรวจสอบหาขอเท็จจริง

1 ครั้ง พรสวรรค

12.  ใหบริการยืมพัสดุแกนักศึกษา 
บุคลากร และหนวยงานภายใน
มหาวิทยาลัย

48 ครั้ง นิพนธ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

งานดานการเงินและบัญชี
1. จัดทําฎีกาเงินงบประมาณ และเงิน
นอกงบประมาณ

60 ครั้ง พรสวรรค

2. รายงานการใชจายเงินงบประมาณ 12 ครั้ง พรสวรรค
3. รับเงินผลการดําเนินงานและนําสง
กองคลัง

48 ครั้ง พรสวรรค

4. จัดทําใบยืมเงินทดรองราชการ
24 ครั้ง

พรสวรรค
,ลัดดาพร

5. บันทึกทะเบียนคุมเงินงบประมาณ 
และนอกงบประมาณ

80 ครั้ง พรสวรรค
และนอกงบประมาณ
6. บันทึกทะเบียนคุมเงินงบประมาณและ
เงินนอกงบประมาณที่เบิกจายจากกอง
คลัง

80 ครั้ง พรสวรรค

งานดานสถานที่และอุปกรณ
1. ซอมจอคอมพิวเตอร ปริ้นเตอร และ
อุปกรณสํารองไฟฟา

80 ครั้ง นิพนธ

2. ลงโปรแกรมคอมพิวเตอรและเช็ค
ไวรัส

90 ครั้ง นิพนธ

3. ติดตั้งสาย UTP ตามหนวยงานตาง ๆ 
ที่มาขอใชบริการ และหองบริการ
อินเตอรเน็ต

20 ครั้ง นิพนธ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

4. ตรวจสอบระบบไฟฟาและแสงสวาง
ในอาคารศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ
และหองบริการอินเตอรเน็ต

12 ครั้ง นิพนธ

5. ซอมแซมอุปกรณไฟฟาและอุปกรณ
สํานักงานที่ชํารุด

10 ครั้ง นิพนธ

6. ซอมแซมประตู หนาตาง หองน้ํา ใน
สวนที่ชํารุด

5 ครั้ง นิพนธ

7. ดูแลเครื่องปรับอากาศ ใหสามารถใช
งานไดภายในอาคารศูนยฯ และหอง
บริการอินเตอรเน็ต

12 ครั้ง นิพนธ
บรการอนเตอรเนต
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ไตรมาสที่ 1   (ต.ค.-ธค.)

ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

  ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

โครงการจัดตั้งศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

KPI 17
- จัดทําแผนพัฒนาระบบฐานขอมูลและ
ระบบสารสนเทศตามกรอบการประกัน
คุณภาพภายใน

ศูนย IT/
หนวยงานที่
เกี่ยวของ

http://intranet.mju.ac.th/researchdev/DOCUM

ENT_LINK/plan_db_hpi_17_5_10_2550.xls
ั  

หมายเหตุ

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2550
สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งาน /โครงการ/  กิจกรรม ผูรับผิดชอบ

แผน
ผล   

- พัฒนาระบบฐานขอมูลและระบบ
สารสนเทศตามพันธกิจของมหาวิทยาลัย
ดานตาง ๆ 9 ดาน

ศูนย IT/
หนวยงานที่
เกี่ยวของ

http://u-doc.mju.ac.th

- พัฒนาระบบการใหบริการขอมูล
ภาวะการหางานทําของบัณฑิต

กองแผนงาน
http://www.survey.mju.ac.th

- นําเขาขอมูลผูสําเร็จการศึกษาทุกระดับ
ในปการศึกษา 2549 เขาสูระบบกลางทุก
รายการ

กองแผนงาน
http://202.44.139.27/codes/index.php?filename=Status

OfGov.php&univ_type_id=111&year=2549
- การติดตามบัณฑิตระดับปริญญาตรี
เพื่อกรอกแบบสํารวจการหางานทํา

กองแผนงาน กําลังดําเนินการ

- การใหบริการรายงานขอมูลการหางาน
ทําของบัณฑิต

กองแผนงาน กําลังดําเนินการ

- การใหบริการขอมูลตําแหนงงาน
ภายในสถาบันอุดมศึกษา

กองแผนงาน 44.139.27/codes/index.php



พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

KPI 17

หมายเหตุงาน /โครงการ/  กิจกรรม ผูรับผิดชอบ

- สงรายงานผลการสํารวจความพึงพอใจ
 พรอมหลักฐาน ผานอธิการบดี
มหาวิทยาลัย ให สกอ. รับทราบ

ศูนย IT/
หนวยงานที่
เกี่ยวของ กําลังดําเนินการ

KPI 18

- รวบรวมขอมูลดานนักศึกษา เทอม 
1/2550

ศูนย IT/กอง
บริการ

http://intranet.mju.ac.th/researchdev/UDOC_LINK/PR
OCESS_UDOC/8_TERM_1_50/Process_UDC_1_50.
htm

- รวบรวมขอมูลดานหลักสูตร เทอม 
1/2550

ศูนย IT/กอง
ิ

http://intranet.mju.ac.th/researchdev/UDOC_LINK/PR
OCESS_UDOC/8_TERM_1_50/Process_UDC_1_50.

1/2550 บรการ htm

- รวบรวมขอมูลดานบุคลากร เทอม 
1/2550

ศูนย IT/กอง
การเจาหนาที่

http://intranet.mju.ac.th/researchdev/UDOC_LINK/PR
OCESS_UDOC/8_TERM_1_50/Process_UDC_1_50.
htm

- เผยแพรรายงานขอมูลดานนักศึกษา 
บุคลากร และหลักสูตร พรอมทั้งแจง
รายชื่อคณะทํางานผูรับผิดชอบการจัดทํา
ขอมูล และชองทางการติดตอสื่อสาร 
(โทรศัพท, E-mail)

ศูนย IT/
หนวยงานที่
เกี่ยวของ

http://u-doc.mju.ac.th ; http://u-
doc.mju.ac.th/data/staff.pdf ; 

http://intranet.mju.ac.th/researchdev/DOCUMENT_LI
NK/personnel_work.pdf ; 

http://intranet.mju.ac.th/researchdev/DOCUMENT_LI
NK/education_work.pdf


