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รักษาการผูอาํนวยการศูนยเทคโนโลยี

สารสนเทศ 

           (นางศรีกุล  นันทะชมภู) 

  5 ขาราชการ 

  1 ลูกจางชั่วคราว 

16 พนักงานมหาวิทยาลัย 

  3 พนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายได 

  1 พนักงานราชการ 

 

               

       

        

 

 

 

 
 

 

*  ลูกจางชั่วคราว    **   พนักงานมหาวิทยาลัย   ***    พนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายได   ****   พนักงานราชการ 

             ** 1  ชวยราชการกองคลัง สํานักงานอธิการบดี 

 

 

- นายสมชาย  อารยพิทยา - นายวุฒิพล  คลายทิพย - นายประวิทย  วิมานทอง - นางพรสวรรค นักดนตรี 

- นายสุรเดช  ไชยมงคล ** - นายบรรพต  โตสิตารัตน ** - น.ส.สุมาลี  สุพรรณนอก ** - นายนิพนธ  พิมาสน ** 

- นายคลอก  ประถมทรัพย ** - นายปานศักดิ์  ชัยภักดี ** - น.ส.อภิญญา ปญญาสิทธิ์ ** - น.ส.ลัดดาพร  ละออง **** 

- น.ส.ศุภวรรณ  สัจจากุล ** - นางสาวอทิตยา  คําภิระ*** - นายปริญญา ธะนันต ** - น.ส.ชุติมา  บุญมี ** 

- น.ส.ณัฐกฤตา  โกมลนาค ** - นายพันธมิตร   ใจรินทร ** 1 - นายอาทิตย   แกวถาวร *** - นายสงา  โปธา * 

- น.ส.นพมาศ  สุขใจ **  - นางสาวกรกช   เจริญทรัพย **  

- น.ส.มนสิชา  มีแสงแกว ***    

- น.ส.สุพรรณิการ   สิทธิสังข ** 1    

- น.ส.ดุษฎี ดวงบาล** 1    

งานระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต งานฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ งานวิจัยและพัฒนา งานบริหารและธุรการ 

ลักษณะงานที่รับผิดชอบ 

รับผิดชอบดูแลควบคุมการทํางานและ แกไข

ปญหา ระบบเครือขายคอมพิวเตอร ระบบ

อินเตอรเน็ต ของมหาวิทยาลัย (CAMPUS 

NETWORK) ใหสามารถใชงานไดตาม

ประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด ศึกษาหา

ขอมูลเพื่อสนับสนุน การวางแผนและพัฒนาระบบ

เครือขายคอมพิวเตอรในอนาคตติดตั้ง Hardware 

และ Software ภายในหนวยงาน 

รับผิดชอบอบรมโปรแกรมคอมพิวเตอร จัดทํา

เอกสารประกอบการสอน จัดเตรียมหองสําหรับการ

ฝกอบรม จัดทําสื่อในการฝกอบรม บริการให

คําปรึกษาและวิเคราะหขอมูลทางสถิติแกนักศึกษา 

พัฒนาทําสื่อประกอบการเรียนการสอน ศึกษาหา

ขอมูลเกี่ยวกับโปรแกรมคอมพิวเตอร เพื่อใชสําหรับ

การฝกอบรม ดูแลรักษาและแกไขปญหาเครื่อง

คอมพิวเตอรที่ใชในการฝกอบรม  

วิเคราะหและพัฒนาโปรแกรมตามความตองการ

ของหนวยงานภายในมหาวิทยาลัยแมโจ ศึกษาหา

แนวทางในการพัฒนาระบบงานเครือขาย

สารสนเทศของมหาวิทยาลัย ศึกษาคนควาดาน

วิชาการคอมพิวเตอร ใหคําปรึกษาเกี่ยวกับระบบ

คอมพิวเตอร วิเคราะหแผนงานในการจัดการ

เกี่ยวกับคลังขอมูล ศูนยภูมิสารสนเทศ(GIS)   

จัดทําคูมือการใชโปรแกรมที่พัฒนา  

ดําเนินการดานสารบรรณ ธุรการ การรับสง และ

จัดหนังสือเวียนหนังสือราชการ ราง-โตตอบ

หนังสือ จัดเก็บเอกสาร จัดเตรียมการประชุม การ

ติดตอประสานงานทั้งภายในและภายนอก เชน 

การรับ-สงหนังสือราชการตามระเบียบสารบรรณ 

ควบคุมการออกเลขที่หนังสือของศูนยเทคโนโลยี

สารสนเทศ  
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หมายเลขโทรศัพท และ E-mail Address ของบุคลากรศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ  

 

 

ลําดับที ่ ชื่อ – สกุล ตําแหนง 
หมายเลขโทรศัพท 

E-mail 
ภายใน มือถือ 

รักษาการผูอํานวยการศนูยเทคโนโลยีสารสนเทศ     

 นางศรีกุล  นันทะชมภ ู นักวิชาการคอมพิวเตอร ชาํนาญการ 8 ระดับ 8 3603 08-1603-2330 srikul@mju.ac.th 

      

งานบริหารงานทั่วไป     

1 นางพรสวรรค  นักดนตร ี เจาหนาที่บรหิารงานทั่วไป ชํานาญการ 8 ระดับ 8 3605 08-6728-4135 pornsawa@mju.ac.th 

2 นายนิพนธ  พิมาสน นายชางเทคนิค (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3608 08-9758-9818 niphon.p@mju.ac.th 

3 นางสาวชุติมา  บุญมี นักเอกสารสนเทศ (พนักงานมหาวิทยาลยั) 3080 08-5106-5304 chutima_b@mju.ac.th 

4 นางสาวลัดดาพร  ละออง พนักงานประจําสํานักงาน (พนักงานราชการ) 3080 08-6670-2570 laddapor@mju.ac.th 

5 นายสงา  โปธา พนักงานประจําสํานักงาน (ลูกจางชั่วคราว) 3601 08-9855-3077 sanga@mju.ac.th 

      

งานฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ     

1 นายประวทิย  วิมานทอง นักวิชาการคอมพิวเตอร 6 ระดับ 6 5712 08-1681-1478 pravit@mju.ac.th 

2 นางสาวสุมาล ี สุพรรณนอก นักเอกสารสนเทศ (พนักงานมหาวิทยาลยั) 3619 08-6615-8254 sumalee@mju.ac.th 

3 นายปริญญา  ธะนันต พนักงานโสตทัศนศึกษา (พนักงานมหาวิทยาลัย) 5708 08-7182-4643 prinya-t@mju.ac.th 

4 นางสาวอภิญญา  ปญญาสิทธิ ์ นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3619 08-6732-4217 apinya_kitty@mju.ac.th 

5 นายอาทิตย   แกวถาวร นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3619 08-6671-8561 arthit@mju.ac.th 

6 นางสาวกรกช    เจริญทรัพย นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 5708 08-9757-3777 goragod@mju.ac.th 
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ลําดับที ่ ชื่อ – สกุล ตําแหนง 
หมายเลขโทรศัพท 

E-mail 
ภายใน มือถือ 

งานระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต    

1 นายวุฒิพล   คลายทิพย นักวิชาการคอมพิวเตอร ชาํนาญการ 8 ระดับ 8 3607 08-1681-5981 superf@mju.ac.th 

2 นายบรรพต  โตสิตารตัน นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3607 08-6671-7890 banpod@mju.ac.th 

3 นายปานศักดิ์  ชัยภักดี นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3607 08-9267-1409 pansak@mju.ac.th 

4 นายพันธมิตร   ใจรินทร นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3171 081-531-9389 pantamitr@mju.ac.th 

5 นางสาวอทิตยา  คําภิระ นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3606 087-187-7627 titaya@mju.ac.th 

      

งานวิจัยและพฒันา     

1 นายสมชาย   อารยพิทยา นักวิชาการคอมพิวเตอร ชาํนาญการ 8 ระดับ 8 3600 08-6587-2909 somchai@mju.ac.th 

2 นายสุรเดช   ไชยมงคล นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3609 08-1595-1154 surdet@mju.ac.th 

3 นางสาวศุภวรรณ  สัจจากุล นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3609 08-9763-0911 suppawan@mju.ac.th 

4 นางสาวนพมาศ  สุขใจ นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3609 08-1288-6171 noppamas@mju.ac.th 

5 นายคลอก  ประถมทรัพย  นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3609 08-1783-8117 prathomsap@mju.ac.th 

6 นางสาวณัฐกฤตา   โกมลนาค นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3609 08-4043-9326 koachara@mju.ac.th 

7 นางสาวสุพรรณิการ   สิทธิสังข นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3171 08-1366-7260 noi_nong@mju.ac.th 

8 นางสาวดุษฎี ดวงบาล นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3171 086-182-5208 kratai64@mju.ac.th 

9 นางสาวมนสิชา  มีแสงแกว นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3609 089-9921736 monsicha @mju.ac.th 
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 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ ไดรับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย ในคราวประชุม ครั้งที่ 5/2543 เมื่อวันที่ 26 สิงหาคม 2543 ใหจัดตั้งเปนหนวยงาน

หนึ่งในสังกัดสํานักงานอธิการบดี มีหนาที่สนับสนุนการเรียนการสอนทางดานเทคโนโลยีคอมพิวเตอรแกนักศึกษา ระบบขาวสารขอมูล เพื่อการบริหาร

มหาวิทยาลัย และงานคนควาและฝกอบรมดานคอมพิวเตอร ซึ่งมหาวิทยาลยัไดจัดวางระบบเครือขายภายในมหาวิทยาลัยเชื่อมโยงไปยัง  

คณะ/ สํานัก/ หนวยงานตาง ๆ  และระหวางวิทยาเขตที่จังหวัดแพร  วิทยาเขตละแม จังหวดัชุมพร โดยไดติดตั้งระบบการเรียนการสอนทางไกล และ

ระบบแลกเปลีย่นขอมูลระหวางมหาวิทยาลัยแมโจ และวิทยาเขตที่จังหวัดแพร นอกจากใหบริการงานดังกลาวแลว ยังตองรับภาระในการใหบริการดาน

อินเตอรเน็ตแกนักศึกษา ตลอดจนฝกอบรมสําหรับนักศึกษา บุคลากรภายใน และภายนอกมหาวิทยาลัย ซึ่งทําอยางตอเนื่องตลอดทั้งป โดยมีการแบง

สวนราชการภายในศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ ประกอบไปดวยงานตางๆ จํานวน 4 งาน ดังนี้ 
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หนาที่ความรับผิดชอบของแตละงาน ภายในศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

1. งานระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต  มีกลุมงานในความรับผิดชอบ ดังนี้  

  1.1 หนวยระบบเครือขายและเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย (Networking System and Computer Server : NC) 

1.1.1 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน และแกไขปญหาของสายใยแกวนําแสงและสายสัญญาณเชาที่เชื่อมโยงทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัยใหสามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด 

1.1.2 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางานและแกไขปญหาของอุปกรณอิเล็กทรอนกิสและคอมพวิเตอรที่เชื่อมโยงทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัย ใหสามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด 

1.1.3 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางานและแกไขปญหาของการจัดการระบบเครือขายและระบบรักษาความปลอดภัยบนระบบเครือขาย

คอมพิวเตอร 

1.1.4รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางานและแกไขปญหาของระบบไฟฟาสํารองของระบบเครือขายคอมพิวเตอรและระบบไฟฟาสํารองของ

เครื่องแมขาย 

1.1.5 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน และแกไขปญหาของเครื่องคอมพิวเตอรแมขายของบุคลากรและนกัศึกษาใหสามารถใชงานไดตาม

ประสิทธิภาพ และเกดิประโยชนสูงสุด 

1.1.6รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน และแกไขปญหาของระบบปฏิบัติการและโปรแกรมที่ทํางานอยูบนเครื่องแมขายของบุคลากรและ

นักศึกษาใหสามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและเกดิประโยชนสูงสุด 

1.1.7 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน และแกไขปญหาของการเขาใชระบบเครือขายระยะไกล (ผานคูสายโทรศัพท) ใหสามารถใชงานได 

ตามประสิทธิภาพและเกดิประโยชนสูงสุด 

1.1.8  รับผิดชอบ จัดหาและพัฒนาโปรแกรมที่ทํางานบนเครื่องแมขายใหเหมาะสมและใชงานไดจริง 
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1.1.9    รับผิดชอบ ดูแล การศึกษาและพัฒนาเทคโนโลยใีหม ๆ นํามาประยุกตใชในมหาวิทยาลัย 

1.1.10  รับผิดชอบ ดูแล การวิเคราะหปญหาที่เกิดขึ้นและศึกษาแนวทางแกไข ในระบบเครือขายคอมพิวเตอร และระบบเครือขายอินเตอรเนต็ 

1.1.11 รับผิดชอบจัดเก็บขอมูลการจราจรทางคอมพิวเตอร (ตาม พ.ร.บ.วาดวยการกระทําผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.2550 มาตรา 26) 

1.1.12  รับผิดชอบ จัดทําระบบสํารองขอมูลเครื่องแมขายประจําทุกสัปดาห 

1.2   ฝายบริการอินเตอรเน็ตและลงทะเบียนบัญชผีูใชบริการ (Internet Service and Account Register : IA)  

1.2.1 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไขปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของบุคลากรและนักศึกษา ในการใชงานระบบเครือขายภายใน

มหาวิทยาลัย 

1.2.2  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไขปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของบุคลากรและนักศึกษา ในการใชงานระบบเครือขายทางไกล  

ผานคู สายโทรศัพท 

1.2.3 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไขปญหาของเครื่องคอมพิวเตอรเชา และหองบริการอินเตอรเน็ต สําหรับนักศึกษาใหสามารถใชงานได 

ตามประสิทธิภาพ และเกดิประโยชนสูงสุด 

1.2.4 รับผิดชอบ ดูแล การฝกอบรมการใชงานระบบเครือขาย สําหรับนักศึกษาใหสามารถใชงานได ตามประสิทธิภาพ และเกิดประโยชนสูงสุด 

1.2.5 รับผิดชอบเก็บรักษาขอมูลการใชบริการของผูใชงานเครือขาย 

1.2.6 รับผิดชอบจัดทําคูมือการใชงานสําหรับนักศึกษาและบุคลากร 

1.3  ฝายติดตั้งและซอมบํารุง (Installation and Maintenance : IM)  

1.3.1  รับผิดชอบ ดูแล และปรับปรุง ซอมบํารุงอุปกรณ ระบบเครือขายคอมพิวเตอรและระบบเครือขายอินเตอรเน็ตใหใชงานไดตามปกติ 

1.3.2  รับผิดชอบ ดูแล และแกไขปญหาเครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงกับระบบเครือขายคอมพิวเตอร 

1.3.3  รับผิดชอบ ดูแล ติดตั้งและทดสอบระบบใหเครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงกับระบบเครือขายคอมพิวเตอร 

1.3.4  รับผิดชอบ ประสานงาน และฝกอบรมใหผูดูแลระบบประจําคณะ / สํานัก ใหสามารถดูแลระบบเครือขายไดอยางมีประสิทธิภาพ 

1.3.5  รับผิดชอบ ดูแล ตรวจสอบ ความสะอาดและจดัระเบียบตูอุปกรณระบบเครือขาย ที่อยูในคณะ / สํานัก 
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1.3.6 รับผิดชอบดูแลหองปฏิบัติการระบบเครือขายดานความปลอดภัย 

1.4  หนวยบริการการติดตอสื่อสารบนระบบเครือขาย (Communication on Networking System : CN) 

1.4.1 รับผิดชอบ วางแผน ปรับปรุงประสิทธิภาพ ซอมบํารุง อุปกรณติดตอสื่อสารบนระบบเครือขาย ใหสามารถบริการหนวยงาน คณะ/

สํานัก ไดอยางทั่วถึงและมีประสิทธิภาพ 

1.4.2 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การทํางานและแกไขปญหาของระบบประชุม สัมมนาและการเรียนการสอนทางไกล (VDO conference)  

      ผานระบบเครือขายใหใชงานไดตามปกติ 

1.4.3  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การทํางาน และแกไขปญหาของการสื่อสารผานทางเสียง (VOIP) ระหวาง วิทยาเขตแพร วิทยาเขตชุมพร 

      ผานระบบเครือขายภายใน (Local Link) ใหใชงานไดตามปกติ 

1.4.4 รับผิดชอบ จัดทําแผนขั้นตอนปฏิบัติงานและคูมือการใชงานอุปกรณติดตอสื่อสาร และจัดฝกอบรมใหหนวยงาน คณะ / สํานัก 

1.4.5 รับผิดชอบ การใชบริการ วิเคราะหปริมาณการใชงาน จัดทําแบบประเมินความพึงพอใจในการใชบริการ 

2.  งานฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ  มีกลุมงานในความรับผิดชอบ ดังนี้  

2.1  จัดทําโครงการฝกอบรมโปรแกรมคอมพิวเตอร แกนักศึกษา บุคลากร และบุคคลทั่วไป 

2.2  ควบคุม และจัดตารางการใชงานหองฝกอบรม หองบรรยายและหองการเรียนการสอนทางไกล (Video Conference) แกหนวยงานที่รองขอ  

     ผานระบบ e-room 

2.3  ตรวจสอบ ดูแลเครื่องคอมพิวเตอร อุปกรณ และโปรแกรม หองฝกอบรม 

        2.4  ดูแลควบคุมและทดสอบการใชงานระบบการเรียนการสอนทางไกล VDO Conference ในการฝกอบรม ประชุม สัมมนา และการเรียน

การสอนหอง C301 

2.5 จัดทําสื่อมัลติมีเดีย ในรูปแบบ VDO Streaming ผานเครือขาย 

2.6 ปรับปรุง ระบบ E-helpdesk ซึ่งเปนศูนยบริการ Download Software และบทความคอมพิวเตอรที่นาสนใจ 

2.7 ดูแลระบบประเมินผลการฝกอบรมแบบ Online 
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2.8 ปรับปรุงระบบจองหองบริการ และหองเรียนแบบ Online 

2.9 ดูแลแกไขและปรับปรุงเว็บไซตฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ 

2.10 ดูแลและปรับปรุงระบบจัดเก็บขอมูลกิจกรรมของศูนยฯ (ระบบ Activity) ลงฐานขอมูลและประชาสัมพันธทางเว็บไซต 

2.11 ดูแลและควบคุมการใชงานระบบ e-testing 

2.12 ดูแลการใชงานอุปกรณการตัดตอวดีีโอ การผลิดสื่อ VCD และ ขอมูลลง CD - DVD และ Video Streaming 

2.13 จัดทําซีดคีูมือสารสนเทศนักศึกษา ประจําป 2552 

2.14 ออกแบบและจัดทําสื่อสารสนเทศ เพื่อเผยแพรประชาสัมพันธของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

2.15 ปรับปรุงระบบลงทะเบียนฝกอบรมผานอินเตอรเนต็   

2.16 ดูแลการใชงานระบบเอกสารอิเลคทรอนิกส ของงานสารบรรณ กองกลาง ไดแก ระบบออกเลขที่หนังสือราชการ (E-register.mju.ac.th)  

            ระบบไปรษณยีภณัฑ (e-post.mju.ac.th) 

2.17 ดูแลและปรับปรุงรูปแบบและขอมูลขาวสารภายในเว็บไซตของมหาวิทยาลัย www.mju.ac.th 

2.18 ดูแลเว็บไซตของหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย รวมทั้งจัดการเรื่องสิทธิการเขาใชงานเว็บไซต ของหนวยงานภายในมหาวิทยาลัยที่อยู

ภายใตโดเมน mju.ac.th 

2.19 ดูแลและปรับปรุง Web Application ที่พัฒนาขึ้น ไดแก ระบบ E-room V.2, ระบบ Activity,  ระบบ E-helpdesk, E-Auction ระบบ

ประเมินผล   Online และระบบจองหอง Online 

                     2.20 ดูแลการใชงานเครื่อง Web Server  ของมหาวิทยาลัย  ไดแก  www.mju.ac.th, lms.mju.ac.th, coursewares.mju.ac.th, 

courseware2.mju.ac.th, media.mju.ac.th 

2.21 ทําการ  Backup ขอมูลจากเครื่อง Web Server ทุกเครื่อง ผานเครือขาย เพื่อปองกนัการเสียหายขอมูล 

2.22 ผลิตสื่อดิจิตอลเพื่อนําเสนอผานเว็บไซต ITMEDIA ในรูปแบบ Streaming File 

2.23 ใหบริการออกแบบ และจัดทําโปสเตอร ใหกับหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย และหนวยงานภายนอก 
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2.24 สรางสื่อการการสอน การแกปญหาการใชงานคอมพิวเตอรดาน Software และ Hardware การใชงานโปรแกรมสําเร็จรูปในรูปแบบ 

  ของ Multimedia File ผานเครือขายของมหาวิทยาลัย 

2.25 ปรับปรุงระบบการถายทอดสดการประชุม สัมมนา ผานเครือขายอินเตอรเน็ต 

2.26  ปรับปรุงระบบ LMS การเรียนการสอนผานเครือขายอินเตอรเนต็ 

2.27  จัดทํา Banner ประกาศขาวประชาสัมพันธ 

2.28  จัดทํา  Website สํานักฟารมมหาวทิยาลัย 

2.29 ปรับปรุงวีดีโอแนะนําศูนยเทคโนโลยสีารสนเทศ 

2.30 จัดทําระบบสถานีโทรทัศน นําเสนอรายการขาวสาร/กิจกรรม ของมหาวิทยาลัย ออกสถานีผานเครือขาย Intranet ของมหาวิทยาลัย  

  ในรูปแบบ Streaming File 

2.31 จัดรูปแบบการประชาสัมพันธ ในการจัดฝกอบรมหลักสูตรคอมพิวเตอร 

2.32 สรางเครือขายทางดานคอมพิวเตอร และสารสนเทศกับองคการภายนอก 

2.33 ดูแลการใชงานอุปกรณโสตฯ หองประชุม/สัมมนา C301 ในสวนอุปกรณการเรียนการสอน และ Video Conference 

2.34 ระบบ e-person 

2.35 ปรับปรุงระบบการใหบริการออกแบบ และพิมพโปสเตอร 

2.36 จัดสัมมนา ทางดานมัลติมีเดีย โดยเชิญสถานศึกษาจากภายนอก บุคลากรและนักศึกษาของมหาวิทยาลัย 

2.37 ดูแลการใชงานระบบ CCTV อาคารเรียนรวม 70 ป 

2.38 ดูแลการใชงานระบบ Video Conference อาคาร 70 ป 

2.39 ดูแลการใชงานระบบการเรียนการสอนรูปแบบ Video Conference อาคาร 70 ป 

2.40 ปรับปรุงระบบ Video On Demand การเรียนการสอน อาคาร 70 ป 

2.41 ดูแลและควบคุมการใชงานหอง Studio อาคาร 70 ป 
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2.42 ควบคุมดแูล และพัฒนาชมรม Mutimedia & Animation 

2.43 ปรับปรุงหอง studio สําหรับงาน 2D,3D 

2.44 ออกแบบและจัดทํา สื่อแนะนําศูนยฯ ในรูปแบบ 2D 3D Animation 

2.45 ดูแล website  http://www.oqes.mju.ac.th, http://www.cowboyfarm.mju.ac.th, ศูนยวิจัยพลังงาน, แมโจ 75 ป 

3.  งานวิจัยและพัฒนา  มีกลุมงานในความรับผิดชอบ ดังนี้  

3.1 ประชุมงานวิจยัและพัฒนา 

3.2 ใหคําปรึกษา/บริการการติดตั้งโปรแกรมระบบงานคอมพิวเตอร  ใหกับหนวยงานตางๆ ภายในมหาวิทยาลัย 

3.3 โครงการฝกอบรมดานการพัฒนาโปรแกรมและระบบฐานขอมูล 

3.4 ฝายพฒันาฐานขอมูลกลาง 

3.4.1  ติดตามการจัดทําฐานขอมูลตัวชี้วัดที่ 17 

3.4.2  รวบรวมขอมูลนักศึกษา, หลักสูตร, บุคลากร และการเงิน  จัดทําขอมูลมาตรฐานกลางเพื่อ Upload ให สกอ. 

3.4.3  ติดตามบัณฑิตตอบแบบสอบถาม ภาวะการหางานทําผานระบบของ สกอ. 

3.4.4  รวบรวมขอมูลสถิติดานนักศึกษา และบุคลากร 

3.5  ฝายพฒันาโปรแกรม 

3.5.1  Maintanance การใชโปรแกรมคนหาบุคลากร โปรแกรมสถิติบุคลากร โปรแกรมประวัติสวนตัว  ผานระบบอินเตอรเนต็ / 

อินทราเน็ต 

3.5.2  ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบทรัพยากรมนุษย 

3.5.2.1 ประวตัิการลาศึกษาตอ / ฝกอบรม / ดูงานในประเทศ และตางประเทศ 

       3.5.2.2 ประวตัินักเรียนทุน 

3.5.2.3 ชํานาญการ / เชี่ยวชาญ 
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3.5.2.4 รายงานตางๆ ภายในระบบบุคลากร 

3.5.3 ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบฐานขอมูลการพัฒนาอาจารย 

3.5.4 ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบงานนิติการ 

3.5.5 พัฒนาระบบงานวิเทศสัมพันธ 

3.5.6 พัฒนาระบบฐานขอมูลงานประชาสัมพันธ 

3.5.7 พัฒนาระบบฐานขอมูลงานตรวจสอบภายใน 

3.5.8 พัฒนาระบบฐานขอมูลศิลปะและวฒันธรรมที่มีของสถาบัน 

3.5.9 ติดตาม/ดูแล แกไขปญหา ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (e-Document) 

3.6 ฝายพฒันาระบบ MIS 

3.6.1 ระบบคลังขอมูลเพื่อการบริหารจัดการมหาวิทยาลัย 

3.6.2 พัฒนาระบบเพื่อการตัดสินใจสําหรับผูบริหาร (DSS) ดานบุคลากร 

3.6.3 พัฒนาระบบเพื่อการตัดสินใจสําหรับผูบริหาร (DSS) ดานนักศึกษา 

3.6.4 พัฒนาระบบเพื่อการตัดสินใจสําหรับผูบริหาร (DSS) ดานหลักสูตร 

3.7 ฝาย GIS 

3.7.1 ดูแล ลงโปรแกรม และตรวจสอบสภาพอุปกรณ หองปฏิบัติการภูมิสารสนเทศ 

3.7.2 ดูแล และใหบริการยืม-คืน อุปกรณ GIS 

3.7.3 ใหบริการความรูและขอมูล GIS มหาวิทยาลัย 

4. งานบริหารและธุรการ มีกลุมงานในความรับผิดชอบ ดังนี้  

4.1 ฝายธุรการ และสารบรรณ 

4.1.1 ลงทะเบียนรับ - สงหนงัสือราชการทั้งภายในและภายนอกดวยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส และพัสด ุไปรษณีย 
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4.1.2 รับ - สง หนังสือและเอกสาร ณ งานสารบรรณ กองกลาง 

4.1.3 ราง โตตอบหนังสือราชการทั้งภายในและภายนอก 

4.1.4 พิมพหนงัสือทั้งภายในและภายนอก พรอมตรวจทาน 

4.1.5 ติดตามหนังสือระหวางดําเนินการใหแลวเสร็จ 

4.1.6 เวียนหนังสือใหผูที่เกี่ยวของทราบทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 

4.1.7 จัดทําคําสั่ง และประกาศของมหาวิทยาลัย 

4.1.8 เสนอเรื่องใหผูบริหารลงนาม 

4.1.9 ตรวจสอบเอกสารที่ครบอายุการจัดเกบ็เพื่อขออนุมัติทําลาย 

4.1.10 การทําสําเนา และสแกนเอกสารราชการดวยเครื่องจัดการเอกสารอัตโนมัติ 

4.1.11 จัดเตรียมสถานที่ประชุม หองประชุม เตรียมเอกสาร จัดทําวาระการประชุม และจัดทํารายงานการประชุม 

4.1.12 ควบคุม ตรวจสอบการใชโทรศัพททางไกลและการรับสงโทรสารของศูนย 

4.1.13 พิมพเอกสาร แนะนํา เผยแพรตาง ๆ ของศูนย 

4.1.14 บันทึกขอมูลบุคลากร คําสั่งมหาวทิยาลัย โครงการฝกอบรมในระบบสารสนเทศ มหาวิทยาลัยแมโจ (FIS) 

4.1.15 ตรวจสอบขอมูลบุคลากร คําสั่งมหาวิทยาลัย โครงการฝกอบรมในระบบสารสนเทศ มหาวิทยาลัยแมโจ (FIS) 

4.1.16 ติดตอประสานงานราชการกับภาครัฐและเอกชน 

4.1.17 ทําหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการของบุคลากร 

4.1.18 ใหการตอนรับแกผูมาติดตอราชการ การดูงาน ของหนวยงานราชการและเอกชน 

4.1.19 ใหบริการดานอาหารและเครื่องดื่มแกผูที่มาติดตอราชการ หรือประชุม 

4.1.20 งานกิจกรรม 5 ส. 
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4.2 ฝายพัสด ุ

4.2.1 ควบคุมการปฏิบัติงานทางดานพัสด ุ

4.2.2 ดําเนินการเกี่ยวกับการขออนุมัติจัดซื้อจัดจางดวยวธิีตกลงราคา 

4.2.3 ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงินนอกงบประมาณหมวดเงินอุดหนนุและคาสาธารณูปโภค 

4.2.4 เบิกจายพัสดุ 

4.2.5 ดําเนินการขออนุมัติดําเนินการตรวจสอบพัสดุประจําป และแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป 

4.2.6  ตรวจสอบและรายงานผลครุภัณฑและวัสดุคงเหลือประจําป 

4.2.7 ดําเนินการสอบหาขอเท็จจริงกรณีครุภัณฑชํารุดและดําเนินการขอแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบหาขอเท็จจริง 

4.2.8 ปรับระบบพัสดุจากระบบตัวเลขเขาสูระบบบารโคด 

4.2.9  ใหบริการยืมพัสดุแกนักศึกษา บุคลากร และหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย 

4.3 ฝายการเงนิและบัญชี 

4.3.1 ควบคุมการใชจายงบประมาณและเงินรายได 

4.3.2 จัดทําฎีกาเงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ 

4.3.3 รายงานการใชจายเงินงบประมาณ 

4.3.4 รับเงินผลการดําเนินงานและนําสงกองคลัง 

4.3.5 จัดทําใบยืมเงินทดรองราชการ 

4.3.6 บันทึกทะเบียนคุมเงินงบประมาณ และนอกงบประมาณ 

4.3.7 บันทึกทะเบียนคุมเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณที่เบิกจายจากกองคลัง 

4.4 ฝายบคุลากร 

4.4.1 ควบคุมการปฏิบัติงานดานบุคลากร 



 14

4.4.2 จัดทํารายงานสรุปการมาปฏิบัติราชการของบุคลากร 

4.4.3 ตรวจสอบและทําทะเบียนควบคุมวันลาของบุคลากร 

4.4.4 ทําหนังสือขออนุมัติและแตงตั้งคณะกรรมการประเมินพนักงานมหาวิทยาลัย ลูกจางชั่วคราว 

4.5 ฝายสถานที่และอุปกรณ 

4.5.1 ใหบริการลงโปรแกรมคอมพิวเตอร ตรวจสอบไวรัสคอมพิวเตอร และซอมแซมอุปกรณคอมพวิเตอร 

4.5.2 ติดตั้งสาย UTP ตามหนวยงานตาง ๆ ที่มาขอใชบริการ และหองบริการอินเตอรเน็ต 

4.5.3 ตรวจสอบระบบไฟฟาและแสงสวางในอาคาร พรอมซอมแซมอุปกรณที่ชํารุดภายในอาคาร 

4.6 ฝายนโยบายและแผน 

4.6.1 ปรับปรุงแผนแมบทศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศใหสอดคลองกับแผลกลยุทธของมหาวิทยาลัย 

4.6.2 แปลงแผนแมบทสูแผนปฏิบัติงานประจําป 2551 

4.6.3 วางแผนและจัดทําคําของบประมาณ 

4.6.4 จัดทํารายงานการประเมินตนเองของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

4.6.5 ประเมินผลแผนแมบท แผนปฏิบัติงานประจําป 

4.6.6 จัดทําสรุปผลการดําเนนิงานของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

4.6.7 จัดทําและปรับปรุงเว็บเพจของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ เพื่อเผยแพรขอมูลและขาวสารของหนวยงาน 

4.6.8 ออกแบบและพัฒนาระบบการใหบริการพื้นฐานของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศแบบออนไลน 

4.6.9   จัดทําแผนบริหารและจัดการความเสี่ยง 

4.6.10 ผลักดันแผนยุทธศาสตรที่ศูนยฯ รับผิดชอบ 

4.6.11 สรุปผลการดําเนนิงานตามแผนยุทธศาสตร 



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งานระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต

หนวยระบบเครือขายและเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย (Networking System and Computer Server : NC)

1. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการ

ทํางาน และแกไขปญหาของสายใย

แกวนําแสงและสายสัญญาณเชาที่

เชื่อมโยงทั้งภายในและภายนอก
้

วฒิพล   อทิตยา บรรพต  

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

เชอมโยงทงภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัยใหสามารถใชงานได

ตามประสิทธิภาพและเกิด

ประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน
วุฒพล,  อทตยา,บรรพต, 

ปานศักดิ์

2. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการ

ทํางานและแกไขปญหาของ

อุปกรณอิเล็กทรอนิกสและ

คอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงทั้งภายใน

และภายนอกมหาวิทยาลัย ให

สามารถใชงานไดตาม

ประสิทธิภาพและเกิดประโยชน

สูงสุด

3 ครั้ง/วัน
วุฒิพล,   อทิตยา,บรรพต, 

 ปานศักดิ์

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

3. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการ

ทํางานและแกไขปญหาของการ

จัดการระบบเครือขายและระบบ

รักษาความปลอดภัยบนระบบ

เครือขายคอมพิวเตอร

3 ครั้ง/วัน
วุฒิพล,   อทิตยา,บรรพต, 

 ปานศักดิ์

4   รับผิดชอบ ดแล ควบคมการ4.  รบผดชอบ ดูแล ควบคุมการ

ทํางานและแกไขปญหาของระบบ

ไฟฟาสํารองของระบบเครือขาย

คอมพิวเตอรและระบบไฟฟา

สํารองของเครื่องแมขาย

3 ครั้ง/วัน
ปานศักดิ์, วุฒิพล,   อทิต

ยา,  บรรพต

5. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการ

ทํางาน และแกไขปญหาของเครื่อง

คอมพิวเตอรแมขายของบุคลากร

และนักศึกษาใหสามารถใชงานได

ตามประสิทธิภาพ และเกิด

ประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน
บรรพต,  ปานศักดิ์, วุฒิ

พล,   อทิตยา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

6.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการ

ทํางาน และแกไขปญหาของ

ระบบปฏิบัติการและโปรแกรมที่

ทํางานอยูบนเครื่องแมขายของ

บุคลากรและนักศึกษาใหสามารถ

ใชงานไดตามประสิทธิภาพและ

3 ครั้ง/วัน
บรรพต,  วุฒิพล,   ปาน

ศักดิ์,   อทิตยา

ใชงานไดตามประสทธภาพและ

เกิดประโยชนสูงสุด

7.   รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการ

ทํางาน และแกไขปญหาของการเขา

ใชระบบเครือขายระยะไกล (ผานคู

สายโทรศัพท) ใหสามารถใชงานได

 ตามประสิทธิภาพและเกิด

ประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน
ปานศักดิ์, บรรพต,   วุฒิ

พล,   อทิตยา

 8.  รับผิดชอบ จัดหาและพัฒนา

โปรแกรมที่ทํางานบนเครื่องแมขาย

ใหเหมาะสมและใชงานไดจริง
2 โปรแกรม

บรรพต,    วุฒิพล,   อทิต

ยา,  ปานศักดิ์

17



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

9.  รับผิดชอบ ดูแล การศึกษาและ

พัฒนาเทคโนโลยีใหม ๆ นํามา

ประยุกตใชในมหาวิทยาลัย

1 ครั้ง / วัน
วุฒิพล,   อทิตยา ,บรรพต,

 ปานศักดิ์

10.  รับผิดชอบ ดูแล การวิเคราะห

ปญหาที่เกิดขึ้นและศึกษาแนว

ทางแกไข ในระบบเครือขาย 1 ครั้ง / วัน
วุฒิพล,   อทิตยา ,บรรพต,

ทางแกไข ในระบบเครอขาย

คอมพิวเตอร และระบบเครือขาย

อินเตอรเน็ต

1 ครง / วน
 ปานศักดิ์

11. รับผิดชอบจัดเก็บขอมูล

การจราจรทางคอมพิวเตอร (ตาม 

พ.ร.บ.วาดวยการกระทําผิดเกี่ยวกับ

คอมพิวเตอร พ.ศ.2550 มาตรา 26)

1 ครั้ง / วัน
บรรพต, ปานศักดิ์, วุฒิพล

,   อทิตยา

12.  รับผิดชอบ จัดทําระบบสํารอง

ขอมูลเครื่องแมขายประจําทุก

สัปดาห

1 ครั้ง/สัปดาห
อทิตยา,    วุฒิพล,  บรรพต

, ปานศักดิ์
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

ลงทะเบียนบัญชีผูใชบริการระบบบัญชีเครือขาย ( Account Register Management : IAM )

14   รับผิดชอบ ดแล ควบคม และ

 อทิตยา,บรรพต,  ปาน

ศักดิ์, วุฒิพล

13. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และ

แกไขปญหาของระบบบัญชี

ผูใชงานของบุคลากรและนักศึกษา 

ในการใชงานระบบเครือขาย

1 ครั้ง / วัน

14.  รบผดชอบ ดูแล ควบคุม และ

แกไขปญหาของระบบบัญชี

ผูใชงานของบุคลากรและนักศึกษา 

ในการใชงานระบบเครือขาย

ทางไกล ผานคูสายโทรศัพท

1 ครั้ง / วัน
 อทิตยา,บรรพต,   ปาน

ศักดิ์, วุฒิพล

15. รับผิดชอบจัดทําคูมือการใช

งานสําหรับนักศึกษาและบุคลากร
1 ครั้ง / ป

อทิตยา ,บรรพต,  ปาน

ศักดิ์, วุฒิพล

หนวยติดตั้งและซอมบํารุง (Installation and Maintenance : IM) 
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

16.  รับผิดชอบ ดูแล และปรับปรุง 

ซอมบํารุงอุปกรณ ระบบเครือขาย

คอมพิวเตอรและระบบเครือขาย

อินเตอรเน็ตใหใชงานไดตามปกติ

1 ครั้ง/วัน
ปานศักดิ์,บรรพต,   วุฒิ

พล,   อทิตยา

17   รับผิดชอบ ดแล และแกไข17.  รบผดชอบ ดูแล และแกไข

ปญหาเครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่

เชื่อมโยงกับระบบเครือขาย

คอมพิวเตอร

1 ครั้ง/วัน
ปานศักดิ์,บรรพต,   วุฒิ

พล,   อทิตยา

18.  รับผิดชอบ ดูแล ติดตั้งและ

ทดสอบระบบ ใหเครื่อง

ไมโครคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงกับ

ระบบเครือขายคอมพิวเตอร

1 ครั้ง/วัน
ปานศักดิ์,บรรพต,   วุฒิ

พล,   อทิตยา

19.  รับผิดชอบ ประสานงาน และ

ฝกอบรมใหผูดูแลระบบประจําคณะ

 / สํานัก ใหสามารถดูแลระบบ

เครือขายไดอยางมีประสิทธิภาพ

2 ครั้ง/ป
ปานศักดิ์, อทิตยา, บรรพต

,   วุฒิพล
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

20.  รับผิดชอบ ดูแล ตรวจสอบ 

ความสะอาดและจัดระเบียบตู

อุปกรณระบบเครือขาย ที่อยูในคณะ

 / สํานัก

1 ครั้ง/สัปดาห
 ปานศักดิ์,บรรพต,   วุฒิ

พล,   อทิตยา

21. รับผิดชอบดูแลหองปฏิบัติการ

ระบบเครือขายดานความปลอดภัย 3 ครั้ง/วัน
วุฒิพล,   อทิตยา,บรรพต,

์
ระบบเครอขายดานความปลอดภย 3 ครง/วน

 ปานศักดิ์

22. รับผิดชอบ วางแผน ปรับปรุง

ประสิทธิภาพ ซอมบํารุง อุปกรณ

ติดตอสื่อสารบนระบบเครือขาย 

ใหสามารถบริการหนวยงาน คณะ/

สํานัก ไดอยางทั่วถึงและมี

ประสิทธิภาพ

1 ครั้ง / 

สัปดาห

  วุฒิพล, ปานศักดิ์,

บรรพต,  อทิตยา

หนวยบริการการติดตอสื่อสารบนระบบเครือขาย (Communication on Networking System : CN)
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

23. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การ

ทํางานและแกไขปญหาของระบบ

ประชุม สัมมนาและการเรียนการ

สอนทางไกล (VDO conference) 

ผานระบบเครือขายใหใชงานได

ตามปกติ

2 ครั้ง/เดือน
ปานศักดิ์ , วุฒิพล, 

บรรพต,   อทิตยา

ตามปกต

24.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การ

ทํางาน และแกไขปญหาของการ

สื่อสารผานทางเสียง (VOIP) 

ระหวาง วิทยาเขตแพร วิทยาเขต

ชุมพร ผานระบบเครือขายภายใน 

(Local Link) ใหใชงานไดตามปกติ

1 ครั้ง / วัน
ปานศักดิ์, วุฒิพล, บรรพต

,  อทิตยา

25. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การ

ทํางานและแกไขปญหาของระบบ

ทีวีออนไลน (IPTV) ผานระบบ

เครือขายใหใชงานไดตามปกติ

1 ครั้ง / วัน
ปานศักดิ์ , บรรพต,   วุฒิ

พล,   อทิตยา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

26. รับผิดชอบ จัดทําแผนขั้นตอน

ปฏิบัติงานและคูมือการใชงาน

อุปกรณติดตอสื่อสาร และจัด

ฝกอบรมใหหนวยงาน คณะ / สํานัก

คูมือ 1 ฉบับ 

     อบรม 1 

ครั้ง

ปานศักดิ์ , อทิตยา, 

บรรพต,   วุฒิพล

27  รับผิดชอบ การใชบริการ 27. รบผดชอบ การใชบรการ 

วิเคราะหปริมาณการใชงาน จัดทํา

แบบประเมินความพึงพอใจในการ

ใชบริการ

1 ครั้ง / ป
อทิตยา ,บรรพต,  ปาน

ศักดิ์, วุฒิพล

งานฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ

1. โครงการจัดฝกอบรม LMS 

สําหรับอาจารย
3 ครั้ง/ป อภิญญา

2. โครงการจัดทําศูนยสอบสําหรับ

นักศึกษา
6 หลักสูตร ประวิทย,สุมาลี,อภิญญา

3. โครงการจัดทําศูนยสอบสําหรับ

บุคลากร
5 หลักสูตร ประวิทย, สุมาลี,ปริญญา

4. โครงการพัฒนาการจัดทําเนื้อหา

ในระบบ LMS
สุมาลี,อภิญญา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

5. ปรับปรุงเว็บไซตมหาวิทยาลัย

หลัก และโครงสรางภายใน ประวิทย

6. โครงการจัดทําระบบประชุม

อิเล็กทรอนิกส e-meeting
ประวิทย, สุมาลี

7  โครงการพัฒนาบคลากรดานงาน7. โครงการพฒนาบุคลากรดานงาน

 Animation และ Multimedia
ประวิทย

8. โครงการสรางสรรคงาน  

Animation และ Multimedia
อาทิตย,วิทวัส

9. โครงการพัฒนาระบบและจัดทํา

เว็บไซต  IPTV CHANNEL เพื่อ

เปนสถานีขาวหลักและนําเสนอสื่อ

ในทุกๆ ดานของมหาวิทยาลัย

ประวิทย, กรกช,อาทิตย

,อภิญญา

10. โครงการจัดทํารายการงานวิจัย

เดน

ประวิทย, กรกช,อาทิตย

,อภิญญา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

11. โครงการเว็บสําเร็จรูป (Web 

Template) สําหรับหนวยงาน

ภายในมหาวิทยาลัย

อาทิตย

12.โครงการปรับปรุงระบบ

ถายทอดสดแบบคุณภาพสูง (HD 

Video)

ประวิทย, ปริญญากฤษฎาวุฒิ

วิทวัส
Video)

13. ควบคุม และจัดตารางการใช

งานหองฝกอบรม หองบรรยายและ

หองการเรียนการสอนทางไกล 

(Video Conference) แกหนวยงานที่

รองขอ ผานระบบ e-room

1 ครั้ง/สัปดาห สุมาลี,อภิญญา

14. ตรวจสอบ ดูแลเครื่อง

คอมพิวเตอร อุปกรณ และ

โปรแกรม หองฝกอบรม

1 ครั้ง/สัปดาห สุมาลี,อภิญญา,ปริญญา,อาทิตย
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

15. ดูแลควบคุมและทดสอบการใช

งานระบบการเรียนการสอนทางไกล

 VDO conferenc ในการฝกอบรม 

ประชุม สัมมนา และการเรียนการ

สอน อาคารเรียนรวม 70 ป

30 ครั้ง ประวิทย,ปริญญา

สอน อาคารเรยนรวม 70 ป

16. ดูแลและปรับปรุงระบบจัดเก็บ

ขอมูลกิจกรรมของศูนยฯ (ระบบ 

Activity) ลงฐานขอมูลและ

ประชาสัมพันธทางเว็บไซต

2 ครั้ง / เดือน อาทิตย

17. ดูแลและควบคุมการใชงาน

ระบบ e-testing
1 โครงการ

ประวิทย, สุมาลี, อภิญญา

,ปริญญา

18. ดูแลการใชงานอุปกรณการตัด

ตอวีดีโอ การผลิดสื่อ VCD และ 

ขอมูลลง CD - DVD และ Video 

Streaming

1 ระบบ ประวิทย,ปริญญา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

19. ออกแบบและจัดทําสื่อสาร

สนเทศ เพื่อเผยแพรประชาสัมพันธ

ของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ

5 เรื่อง อาทิตย,กรกช,สุมาลี,อภิญญา               5,000.00 

20. ดูแลการใชงานระบบเอกสาร

อิเลคทรอนิกส ของงานสารบรรณ อเลคทรอนกส ของงานสารบรรณ 

กองกลาง ไดแก ระบบออกเลขที่

หนังสือราชการ 

(E-register.mju.ac.th) ระบบ

ไปรษณียภัณฑ (e-post.mju.ac.th)

1 ระบบ ประวิทย

21. ดูแลและปรับปรุงรูปแบบและ

ขอมูลขาวสารภายในเว็บไซตของ

มหาวิทยาลัย www.mju.ac.th

1 เว็บไซต
ประวิทย,สุมาลี,อภิญญา

,อาทิตย
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

22. ดูแลเว็บไซตของหนวยงาน

ภายในมหาวิทยาลัย รวมทั้งจัดการ

เรื่องสิทธิการเขาใชงานเว็บไซต 

ของหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย

ที่อยภายใตโดเมน mju ac th

1 ระบบ ประวิทย,อาทิตย

ทอยูภายใตโดเมน mju.ac.th

23. ดูแลการใชงานเครื่อง Web 

Server  ของมหาวิทยาลัย  ไดแก  

www.mju.ac.th, lms.mju.ac.th, 

coursewares.mju.ac.th, 

courseware2.mju.ac.th, 

media.mju.ac.th

1 ครั้ง/สัปดาห ประวิทย,อาทิตย

24. ทําการ  Backup ขอมูลจากเครื่อง

 Web Server ทุกเครื่อง ผาน

เครือขาย เพื่อปองกันการเสียหาย

ขอมูล

1 ครั้ง/สัปดาห ประวิทย,อาทิตย
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

25. ใหบริการออกแบบ และจัดทํา

โปสเตอร ใหกับหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย และหนวยงานภายนอก

200 ครั้ง สุมาลี

26. สรางสื่อการการสอน การ

ป ใ  ิ แกปญหาการใชงานคอมพิวเตอร

ดาน Software และ Hardware การ

ใชงานโปรแกรมสําเร็จรูปใน

รูปแบบของ Multimedia File ผาน

เครือขายของมหาวิทยาลัย

10 เรื่อง กรกช,วิทวัส               3,500.00 

27.  จัดทํา Banner ประกาศขาว

ประชาสัมพันธ
200 ครั้ง สุมาลี, ประวิทย,อภิญญา

27. สรางเครือขายทางดาน

คอมพิวเตอร และสารสนเทศกับ

องคการภายนอก

1 เรื่อง ประวิทย, สุมาลี, อภิญญา

29. ดูแลการใชงานระบบ CCTV 

อาคารเรียนรวม 70 ป
1 ครั้ง/สัปดาห ประวิทย
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

30. ปรับปรุงระบบ Video On 

Demand การเรียนการสอน อาคาร 

70 ป

1 ระบบ ประวิทย,ปริญญา

31. ดูแลและควบคุมการใชงานหอง

 Studio อาคาร 70 ป
1 ครั้ง/สัปดาห ประวิทย,ปริญญา

ฝายวิจัยและพัฒนาฝายวจยและพฒนา

 1.  วางแผน/ควบคุมดูแล/ติดตาม/

ตรวจสอบ/ประสานงาน งานวิจัยและ

พัฒนา

1 ครั้ง / เดือน สมชาย /งานวิจัยและพัฒนา

2.ประชุมคณะทํางานพัฒนาระบบการใช

ทรัพยากรรวมกัน
1 ครั้ง / เดือน

สมชาย ,คลอก,ณัฐกฤตา และ

คณะทํางานฯ

3.ประชุมคณะทํางานเพื่อพัฒนาระบบ

ฐานขอมูลของมหาวิทยาลัย
2 เดือน / ครั้ง งานวิจัยฯและคณะทํางานฯ

4.ประชุมคณะกรรมการติดตามและ

วิเคราะหผลการปฏิบัติราชการตามคํา

รับรองการปฏิบัติราชการ และการประกัน

คุณภาพการศึกษาของมหาวิทยาลัยแมโจ

6 ครั้ง /ป สมชายและคณะกรรมการฯ
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

 5.  ประชุมคณะทํางานการพัฒนาระบบ

สารสนเทศ ม.แมโจ (MIS,DSS,EIS)
1 ครั้ง / เดือน งานวิจัยฯและคณะทํางานฯ

6. ใหคําปรึกษา/บริการการติดตั้ง

โปรแกรมระบบงานคอมพิวเตอร  ใหกับ

หนวยงานตางๆ ภายในมหาวิทยาลัย

10 ครั้ง / เดือน งานวิจัยและพัฒนา120 ครั้ง

7. โครงการฝกอบรมดานการพัฒนา

โปรแกรมและระบบฐานขอมูล
2 โครงการ ศุภวรรณ     /คล็อก

8.แผนปฎิบัติการประจําปงบประมาณ 

งานวิจัยฯ

     8.1.  ประชุม/วางแผน/ตรวจสอบ แผนฯ 1 แผนงาน สมชาย

     8.2.  รวบรวม/จัดทําแผนปฎิบัติการ

ประจําป
1 แผนงาน ศุภวรรณ

9. จัดทํา SAR ของงานวิจัยฯ 1 เรื่อง ศุภวรรณ

10.จัดทํา การประเมินความเสี่ยง IT  

งานวิจัยฯ
1 เรื่อง คล็อก/มนสิชา

11. จัดทํา/ดูแล 5 ส. ของงานวิจัยฯ 1 เรื่อง ณัฐกฤตา

9. พัฒนาและดูและระบบ Sip Phone 1 ระบบ สุรเดช

2 ครั้ง
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

10.ดูแลและจัดการเครื่องแมขายงานวิจัย 1 

              (ip 10.1.254.12)
2 ระบบ สุรเดช

      10.1 ระบบ One User One Password

      10.2 web talk.mju.ac.th

11.ดูแลและจัดการเครื่องแมขายงานวิจัย 2 
7 ระบบ สรเดช

              (ip  10.1.254.14)
7 ระบบ สุรเดช

        11.1 www.it.mju.ac.th

        11.2 www.it.mju.ac.th/dbresearch/

        11.3 www.fis.mju.ac.th

        11.4 www.geosocial.mju.ac.th

        11.5 www.aquarium.mju.ac.th

        11.6 www.stdloan.mju.ac.th

        11.7 www.conference.mju.ac.th

12.ประเมินประสิทธิภาพและความ

ปลอดภัยของระบบฐานขอมูล
5 ระบบ สมชาย/งานวิจัยฯ

         12.1  EDOC คลอก

         12.2  e-form services คลอก

         12.3  MIS
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

                 12.3.1 ประเมินทดสอบ MIS คลอก

                 12.3.2 จัดทําแบบสอบถาม

ประเมินประสิทธิภาพฯ
มนสิชา

                 12.3.3  รวบรวม/ประเมินผล

ประเมินประสิทธิภาพฯ
นพมาศ

                12.3.4 จัดเก็บ/ตรวจสอบขอมูล

ในระบบฐานขอมูลประเมินประสิทธิภาพฯ
คลอก

         12.4  UDOC นพมาศ

         12.5  OUOP สุรเดช

13.ประเมินความพึงพอใจของผูใช

ฐานขอมูล
5 ระบบ สมชาย/งานวิจัยฯ

         13.1  EDOC คลอก

         13.2  e-form services คลอก

         13.3  MIS

                 13.3.1 จัดทําแบบสอบถาม มนสิชา

                 13.3.2 รวบรวม/ประเมินผล  

ความพึงพอใจ
นพมาศ
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

               13.3.3 จัดเก็บ/ตรวจสอบขอมูล

ในระบบฐานขอมูลประเมินผลความพึง

พอใจ

ณัฐกฤตา

         13.4  UDOC นพมาศ

         13.5  OUOP สุรเดช

14.ระบบสํารองขอมูลและโปรแกรม

         14.1  ประชุม/วางแผน/ควบคุม/

ตรวจสอบ
1 เรื่อง สมชาย/งานวิจัยฯ

         14.2  จัดทํา/ทดสอบ/ดูแล 5 ระบบ คลอก

                 14.2.1  EDOC

                 14.2.2  e-form services

                 14.2.3  MIS

                 14.2.4  ระบบตรวจสอบ

ประวัติสวนตัวผานระบบ OUOP

                 14.2.5  SFIS

         14.3  จัดทํา/ทดสอบ/ดูแล 2 ระบบ นพมาศ

                 14.3.1  UDOC

                 14.3.2  ระบบงานวิเทศนฯ

         14.4  จัดทํา/ทดสอบ/ดูแล 1 ระบบ สุรเดช
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

                 14.4.1  OUOP

         14.5  จัดทํา/ทดสอบ/ดูแล 6 ระบบ ณัฐกฤตา

                 14.5.1  ระบบฐานขอมูลอาคารฯ

                 14.5.2  ระบบฐานขอมูล GIS

                 14.5.3  ระบบฐานขอมูล

ประเมินความพึงพอใจฯ [MISC]

                 14.5.4   ระบบฐานขอมูล

ศิลปวัฒนธรรมที่มีฯ [Culture]

                 14.5.5   ระบบฐานขอมูล

ผูใชบริการเว็บไซด [Counter]

                 14.5.6   ระบบฐานขอมูลความ

รวมมือระหวางหนวยงาน [COOP]

         14.6  จัดทํา/ทดสอบ/ดูแล 1 ระบบ ศุภวรรณ

                 14.6.1 ระบบงานประชาสัมพันธ

         14.7  จัดทํา/ทดสอบ/ดูแล 2 ระบบ มนสิชา

                 14.7.1  ระบบฐานขอมูล

ทรัพยสิน
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

                 14.7.2  ระบบฐานขอมูลกลาง

15. รวบรวมรายงานสํารองขอมูลระบบ

สารสนเทศและการทดสอบระบบสํารองฯ
3 เดือน/ครั้ง นพมาศ

งานพัฒนาฐานขอมูลกลาง

1. การดําเนินงานดานการประกันคุณภาพ 

ศึกษาและการจัดทําคํารับรองการปฏิบัติ

ราชการ

1.1 ตัวชี้วัดที่ 14 ของ ก.พ.ร. 1 เรื่อง สมชาย

      1.1.1  จัดทําแผนติดตามตัวชี้วัดที่ 14 สมชาย

      1.1.2  ประชุมคณะทํางานผูรับผิดชอบ

ฐานขอมูล สกอ.
4 ครั้ง / ป สมชายและคณะทํางานฯ

      1.1.3  รวบรวมขอมูลนักศึกษา, 

หลักสูตร,บุคลากร และการเงิน  จัดทํา

ขอมูลมาตรฐานกลางเพื่อ Upload ให สกอ.

4 ฐานขอมูล สมชาย/นพมาศ/มนสิชา

      1.1.4 ติดตามระบบภาวะการหางาน

ของบัณฑิต

3  3 ฐานขอมูล
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

              1.1.4.1 ติดตามการจัดสงขอมูล

ผูสําเร็จการศึกษา ให สกอ.
1 เรื่อง สมชาย

              1.1.4.2 ติดตามบัณฑิตตอบ

แบบสอบถาม ภาวะการหางานทําผาน

ระบบของ สกอ.

1 เรื่อง สมชาย

    1.1.5  จัดทํารายงานผลการปฏิบัติ
3 ครั้ง สมชาย

ราชการฯ ตามตัวชี้วัด ที่ 14 ของ .ก.พ.ร.
3 ครง สมชาย

1.2 การประกันคุณภาพดานระบบ

ฐานขอมูล

    1.2.1 ตัวบงชี้ 4.7 : ศักยภาพของระบบ

ฐานขอมูลเพื่อการบริหาร และการวิจัย 

(สนอ.)

1 เรื่อง สมชาย

    1.2.1.1 ประชุม/วางแผน/ติดตาม/

ตรวจสอบ ตัวบงชี้ 4.7
1 เรื่อง สมชาย

    1.2.1.2 รวบรวม/จัดทํา  ตัวบงชี้ 4.7 1 เรื่อง นพมาศ

   1.2.2 ตัวบงชี้ 7.5  :  ศักยภาพของระบบ

ฐานขอมูลเพื่อการบริหาร การเรียนการ

สอน และการวิจัย ระดับมหาวิทยาลัย (ป

การศึกษา)

1 เรื่อง สมชาย
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

        1.2.2.1 ประชุม/วางแผน/ติดตาม/

ตรวจสอบ   ตัวบงชี้ 7.5
1 เรื่อง สมชาย

       1.2.2.2 จัดทําแบบประเมินผลความ

พึงพอใจฯและประสิทธิภาพฯ ตัวบงชี้ 7.5
1 เรื่อง มนสิชา

       1.2.2.3 รวบรวม/จัดทํา/ประเมินผลฯ 

ตัวบงชี้ 7 5
1 เรื่อง นพมาศ

ตวบงช 7.5

2. ดูแล Server 10.1.264.20 และ 

10.1.264.205
1 เดือน/ครั้ง คล็อก

3. ระบบฐานขอมูลกลางของม.แมโจ 1 เรื่อง สมชาย

      3.1. ประชุม/วางแผน/ติดตาม/

ตรวจสอบ ขอมูลระบบฐานขอมูลกลาง

ของหนวยงานตางๆ ภายในมหาวิทยาลัย

1 เรื่อง สมชาย

      3.2. รวบรวม/ติดตาม ขอมูลระบบ

ฐานขอมูลของหนวยงานตางๆ ภายใน

มหาวิทยาลัย เพื่อจัดทําแผนผังฐานขอมูล

1 เรื่อง มนสิชา

งานพัฒนาโปรแกรม

1.ดูแลและปรับปรุงโปรแกรมระบบ

ฐานขอมูลกลาง
1 ระบบ มนสิชา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

   1.1 ประเมินผลความพอใจระบบ

ฐานขอมูลกลาง
1 เรื่อง มนสิชา

   1.2 ประเมินผลประสิทธิภาพและความ

ปลอดภัยระบบฐานขอมูลกลาง
1 เรื่อง มนสิชา

2.พัฒนาระบบงานวิเทศสัมพันธ 1 ระบบ นพมาศ

   2.1 ประเมินผลความพอใจระบบงาน

ิ
1 เรื่อง นพมาศ

วิเทศฯ

   2.2 ประเมินผลประสิทธิภาพและความ

ปลอดภัยระบบวิเทศ ฯ
1 เรื่อง นพมาศ

3. พัฒนาระบบงานประชาสัมพันธ 1 ระบบ ศุภวรรณ

    3.1 พัฒนาโปรแกรมภาพขาว

มหาวิทยาลัย
1 โปรแกรม ศุภวรรณ

    3.2 พัฒนาโปรแกรม โปรแกรมขอมูล

กฤติภาค ออนไลน
1 โปรแกรม ศุภวรรณ

    3.3 พัฒนาระบบโปรแกรมศูนยกลาง

ขอมูล ขาวประชาสัมพันธ
1 โปรแกรม ศุภวรรณ

   3.4 พัฒนาโปรแกรมขอมูลวารสาร

สิ่งพิมพ
1 โปรแกรม ศุภวรรณ

   3.5 ประเมินผลความพอใจระบบงาน

ประชาสัมพันธ
1 เรื่อง ศุภวรรณ

39



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

   3.6 ประเมินผลประสิทธิภาพและความ

ปลอดภัยระบบประชาสัมพันธ
1 เรื่อง ศุภวรรณ

4. ระบบ E-Doc 1 ระบบ คล็อก

    4.1 ปรับปรุงโปรแกรมใหม  ครั้ง คล็อก

    4.2 ใหคําปรึกษาและดูแลระบบ ครั้ง คล็อก/ศุภวรรณ

    4.3 ดูแลเครื่องแมขาย ครั้ง คล็อกู

5. พัฒนาฐานขอมูลงานตรวจสอบภายใน 1 ระบบ สุรเดช

6. พัฒนา/ปรับปรุง ระบบฐานขอมูล

ศิลปวัฒนธรรมที่มีของมหาวิทยาลัย
1 ระบบ ณัฐกฤตา

7.พัฒนา/ปรับปรุง ระบบประเมินความ

พึงพอใจตอการใชบริการ Website 

สารสนเทศ

1 ระบบ ณัฐกฤตา

8. พัฒนาเว็บไซตใหบริการ Webservice 1 เว็บไซต ณัฐกฤตา

9. พัฒนา/ปรับปรุงระบบฐานขอมูลอาคาร

สถานที่
1 ระบบ ณัฐกฤตา

10. พัฒนา/ปรับปรุง ระบบฐานขอมูล

บานพักมหาวิทยาลัยแมโจ
1 ระบบ ณัฐกฤตา

11.พัฒนาระบบความรวมมือระหวาง

หนวยงาน
1 ระบบ ณัฐกฤตา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

12.ดูแลและปรับปรุงเว็บไซตงานวิจัยและ

พัฒนา
1 เว็บไซต มนสิชา

13. พัฒนาระบบทรัพยสินมหาวิทยาลัยแม

โจ
1 ระบบ มนสิชา

14. ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบ

ทรัพยากรมนุษย
1 ระบบ สมชาย/กจน.

15  ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบ15. ตดตาม/ประสานงานการพฒนาระบบ

ฐานขอมูลการพัฒนาอาจารย
1 ระบบ สมชาย/กจน.

16. ติดตาม/ประสานงานการพัฒนา

ระบบงานนิติการ
1 ระบบ สมชาย/กจน.

17. พัฒนาโปรแกรมประเมิน

ประสิทธิภาพและความปลอดภัยระบบ

ฐานขอมูล

1 โปรแกรม คลอก

18.พัฒนาระบบความรวมมือระดับสากล 1 ระบบ นพมาศ

งานพัฒนาระบบ MIS

1.ระบบคลังขอมูลเพื่อการบริหารจัดการ

มหาวิทยาลัย
1 ระบบ คล็อก/คณะทํางานฯ

2.วางแผน/ติดตาม/ตรวจสอบ/

ประสานงาน ระบบ MIS
1 เรื่อง สมชาย
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

3. ดําเนินการ/ติดตาม/ตรวจสอบ/ขอมูล

นักศึกษา, หลักสูตร, MOU  ในเว็บระบบ

 MIS ของมหาวิทยาลัย

1 เรื่อง นพมาศ

งาน GIS

1.ใหความรู ขอมูล บริการยืม-คืน อุปกรณ
20 ครั้ง ณัฐกฤตา

 GIS
20 ครง ณฐกฤตา

2.ปรับปรุงพัฒนาระบบรายงานรูปแบบ 

MIS-GIS
1 ระบบ ณัฐกฤตา

งานบริหารและธุรการ

ฝายธุรการ และสารบรรณ

1. ลงทะเบียนรับ - สงหนังสือ

ราชการทั้งภายในและภายนอกดวย

ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 

และพัสดุ ไปรษณีย

2 ครั้ง / วัน ลัดดาพร, สงา

2. รับ - สง หนังสือและเอกสาร ณ 

งานสารบรรณ กองกลาง

1 ครั้ง / วัน สงา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

3. ราง โตตอบหนังสือราชการทั้ง

ภายในและภายนอก

60 เรื่อง พรสวรรค, ลัดดาพร

4. พิมพหนังสือทั้งภายในและ

ภายนอก พรอมตรวจทาน

60 เรื่อง ลัดดาพร, สงา

5. ติดตามหนังสือระหวาง

ดําเนินการใหแลวเสร็จ

1 ครั้ง /เดือน สงา

ดาเนนการใหแลวเสรจ

6. เวียนหนังสือใหผูที่เกี่ยวของ

ทราบทางระบบสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส

244 ครั้ง ลัดดาพร, สงา

7. จัดทําคําสั่ง และประกาศของ

มหาวิทยาลัย

5 เรื่อง พรสวรรค, ลัดดาพร

8. เสนอเรื่องใหผูบริหารลงนาม 1 ครั้ง / วัน สงา

9. ตรวจสอบเอกสารที่ครบอายุการ

จัดเก็บเพื่อขออนุมัติทําลาย

1 ครั้ง พรสวรรค

10. การทําสําเนา และสแกนเอกสาร

ราชการดวยเครื่องจัดการเอกสาร

อัตโนมัติ

2 ครั้ง / วัน ลัดดาพร, สงา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

11. จัดเตรียมสถานที่ประชุม หอง

ประชุม เตรียมเอกสาร จัดทําวาระ

การประชุม และจัดทํารายงานการ

ประชุม

1 ครั้ง / เดือน ลัดดาพร, สงา

12. ควบคุม ตรวจสอบการใช

โทรศัพททางไกลและการรับสง

1 ครั้ง / เดือน สงา

โทรศพททางไกลและการรบสง

โทรสารของศูนย

13. พิมพเอกสาร แนะนํา เผยแพร

ตาง ๆ ของศูนย

1 ครั้ง / เดือน ลัดดาพร, สงา

14. บันทึกขอมูลบุคลากร คําสั่ง

มหาวิทยาลัย โครงการฝกอบรมใน

ระบบสารสนเทศ มหาวิทยาลัยแม

โจ (FIS)

1 ครั้ง / เดือน ลัดดาพร

15. ตรวจสอบขอมูลบุคลากร คําสั่ง

มหาวิทยาลัย โครงการฝกอบรมใน

ระบบสารสนเทศ มหาวิทยาลัยแม

โจ (FIS)

1 ครั้ง / เดือน ชุติมา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

16. ติดตอประสานงานราชการกับ

ภาครัฐและเอกชน

60 ครั้ง พรสวรรค,    ชุติมา, ลัดดาพร

17. ทําหนังสือขออนุมัติเดินทางไป

ราชการของบุคลากร

40 ครั้ง สงา

18. ใหการตอนรับแกผูมาติดตอ

ราชการ การดงาน ของหนวยงาน

60 ครั้ง พรสวรรค ชุติมา ลัดดาพร  สงา

ราชการ การดูงาน ของหนวยงาน

ราชการและเอกชน

19. ใหบริการดานอาหารและ

เครื่องดื่มแกผูที่มาติดตอราชการ 

หรือประชุม

12 ครั้ง สงา

20. งานกิจกรรม 5 ส. 6 ครั้ง ลัดดาพร

ฝายพัสดุ

21 ควบคุมการปฏิบัติงานทางดาน

พัสดุ

4 ครั้ง/เดือน พรสวรรค

22 ดําเนินการเกี่ยวกับการขออนุมัติ

จัดซื้อจัดจางดวยวิธีตกลงราคา

4 ครั้ง/เดือน สงา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

23 ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงิน

หมวดคาตอบแทนใชสอยวัสดุ คา

สาธารณูปโภค

15 ครั้ง สงา

24 เบิกจายพัสดุ 1 ครั้ง/เดือน สงา

25 ดําเนินการขออนุมัติดําเนินการ



1 ครั้ง พรสวรรค

ตรวจสอบพัสดุประจําป และ

แตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ

พัสดุประจําป

26. ดําเนินการออกหมายเลข

ครุภัณฑและจัดสงทะเบียนคุม

ทรัพยสินใหกองคลัง

1 ครั้ง/เดือน พรสวรรค, สงา

27  ตรวจสอบและรายงานผล

ครุภัณฑและวัสดุคงเหลือประจําป

1 ครั้ง คณะกรรมการตรวจนับพัสดุ
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

28. ดําเนินการสอบหาขอเท็จจริง

กรณีครุภัณฑชํารุดและดําเนินการ

ขอแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ

หาขอเท็จจริง

1 ครั้ง พรสวรรค

28  ใหบริการยืมพัสดแกนักศึกษา 48 ครั้ง นิพนธ28  ใหบรการยมพสดุแกนกศกษา 

บุคลากร และหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย

48 ครง นพนธ

ฝายการเงินและบัญชี

30. ควบคุมการใชจายงบประมาณ

และเงินรายได

12 ครั้ง พรสวรรค      447,800           10,770,890 

31. จัดทําการขอซื้อขอจาง

31. จัดทําฎีกาเงินงบประมาณ และ

เงินนอกงบประมาณ

2 ครั้ง / เดือน สงา, เนตรนภา

32. รายงานการใชจายเงิน

งบประมาณ

1 ครั้ง / เดือน พรสวรรค

33. รับเงินผลการดําเนินงานและ

นําสงกองคลัง

2 ครั้ง / เดือน พรสวรรค,สงา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

34. จัดทําใบยืมเงินทดรองราชการ 2 ครั้ง / เดือน สงา 

35. บันทึกทะเบียนคุมเงิน

งบประมาณ และนอกงบประมาณ

4 ครั้ง/เดือน พรสวรรค

36. บันทึกทะเบียนคุมเงิน

งบประมาณและเงินนอก

4 ครั้ง/เดือน พรสวรรค

งบประมาณและเงนนอก

งบประมาณที่เบิกจายจากกองคลัง

ฝายบุคลากร

37. ควบคุมการปฏิบัติงานดาน

บุคลากร

12 ครั้ง พรสวรรค

38. จัดทํารายงานสรุปการมาปฏิบัติ

ราชการของบุคลากร

1 ครั้ง/เดือน สงา

39. ตรวจสอบและทําทะเบียน

ควบคุมวันลาของบุคลากร

1 ครั้ง /เดือน พรสวรรค สงา

40. ทําหนังสือขออนุมัติและแตงตั้ง

คณะกรรมการประเมินลูกจาง

ชั่วคราว

1 ครั้ง/ป พรสวรรค

ฝายสถานที่และอุปกรณ
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

38. ใหบริการลงโปรแกรม

คอมพิวเตอร ตรวจสอบไวรัส

คอมพิวเตอร และซอมแซมอุปกรณ

คอมพิวเตอร

22 ครั้ง / 

เดือน

นิพนธ, เสกสรร

39. ติดตั้งสาย UTP ตามหนวยงาน 1 ครั้ง / เดือน นิพนธ, เสกสรร

ตาง ๆ ที่มาขอใชบริการ และหอง

บริการอินเตอรเน็ต

40. ตรวจสอบระบบไฟฟาและแสง

สวางในอาคาร พรอมซอมแซม

อุปกรณที่ชํารุดภายในอาคาร

1 ครั้ง / เดือน นิพนธ, เสกสรร

41. ตรวจสอบการปฏิบัติตามแผน

ประหยัดพลังงานของบุคลากร

ภายในศูนยฯ

4 ครั้ง/เดือน นิพนธ, เสกสรร

ฝายนโยบายและแผน
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

41. ปรับปรุงแผนแมบทศูนย

เทคโนโลยีสารสนเทศให

สอดคลองกับแผลกลยุทธของ

มหาวิทยาลัย

1 ครั้ง ศรีกุล, ชุติมา

42. แปลงแผนแมบทสูแผนปฏิบัติ

งานประจําป 2551

1 เลม ศรีกุล, ชุติมา

งานประจาป 2551

43. วางแผนและจัดทําคําขอ

งบประมาณ

1 ครั้ง ศรีกุล, พรสวรรค, ชุติมา

44.การประกันคุณภาพศูนยฯ 1 เลม พรสวรรค    ชุติมา ลัดดาพร

     44.1 ติดตามตรวจสอบขอมูล

การประกันคุณภาพ

ทุกเดือน ลัดดาพร

      44.2 ติดตามเอกสารอางอิง/

กิจกรรมที่เกี่ยวของกับการประกัน

คุณภาพหนวยงาน

ทุกเดือน ลัดดาพร

     44.3 จัดเก็บ/บันทึกภาพ 

กิจกรรมที่เกี่ยวของกับการประกัน

คุณภาพหนวยงาน

ทุกเดือน กรกช/อาทิตย
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

     44.4 การจัดทําการรายงานการ

ประเมินตนเองของงานและของศูนย

1 เลม คณะกรรมการประกันคุณภาพ

ศูนยเฯ

45. ประเมินผลแผนแมบท 

แผนปฏิบัติงานประจําป

1 เลม ชุติมา

46  จัดทําสรปผลการดําเนินงาน 1 เลม ชติมา46. จดทาสรุปผลการดาเนนงาน

ของศูนยฯ

1 เลม ชุตมา

47. จัดทําและปรับปรุงเว็บเพจของ

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ เพื่อ

เผยแพรขอมูลและขาวสารของ

หนวยงาน

1 เว็บไซต ชุติมา

48. ออกแบบและพัฒนาระบบการ

ใหบริการพื้นฐานของศูนย

เทคโนโลยีสารสนเทศแบบออนไลน

1 ระบบ ชุติมา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2552 พ.ศ. 2553 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2553

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบ

รายจาย/

งบประมาณ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

48. ออกแบบและพัฒนาระบบการ

ใหบริการพื้นฐานของศูนย

เทคโนโลยีสารสนเทศแบบออนไลน

2 ระบบ ชุติมา
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