
  
  
  
แผนปฏิบัติงานประจําป แผนปฏิบัติงานประจําป 25525522  

 
 

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ  
สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ 

 



คํานําคํานํา  
 

  แผนปฏิบัติการประจําป 2552 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดีเลมนี้ จัดทําขึ้นเพื่อใหแสดงเห็นถึงหนาที่และความรับผิดชอบ

ของบุคลากรในสังกัด เพื่อใชเปนแนวทาง สําหรับการวางแผนในการปฏิบัติงานตอไป 

  

  ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ หวังเปนอยางยิ่งวา เอกสารฉบับนี้จะเปนประโยชนสําหรับหนวยงานที่จะติดตอและประสานงาน เพื่อวางแผนใน

การดําเนินงานตอไป 

 

 

 

           ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

                             ตุลาคม  2551 



สารบัญสารบัญ  

 
โครงสรางการแบงสวนราชการ               1 

หมายเลขโทรศัพท และ e-Mail Address              2 

หนาที่ความรบัผิดชอบ                4 

แผนปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ 2552 (งานปกติ / งานประจํา)           10 

 งานระบบเครอืขายและบรกิารอินเตอรเน็ต           10 

 งานฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ            18 

 งานวิจัยและพัฒนา              25 

 งานบริหารและธุรการ              28 

แผนปฏิบัติงานประจําปงบประมาณ 2552 

 (งาน / โครงการตามแผนยุทธศาสตร)              36 

 



  6 ขาราชการ  
  2 ลูกจางชั่วคราว ผูอํานวยการศูนยเทคโนโลยี

สารสนเทศ 

                

       
15 พนักงานมหาวิทยาลัย 

                                                      

 

1                                                                                                                                                                               

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.ศิริชยั อุนศรีสง) 
        

  2 พนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายได 

   1 พนักงานราชการ 

  4 กรอบอัตรากําลัง  

 

 

          

 
 

- นายสมชาย  อารยพิทยา - นายวุฒิพล  คลายทิพย - นายประวิทย  วิมานทอง - นางศรีกุล  นันทะชมภ ู

- นายสุรเดช  ไชยมงคล ** - นางอุทัยวรรณ  ศรีวิชัย - น.ส.สุมาลี  สุพรรณนอก ** - นางพรสวรรค นักดนตร ี

- นายคลอก  ประถมทรัพย ** - นายปานศักดิ์  ชัยภักดี ** - น.ส.อภิญญา ปญญาสิทธิ์ ** - นายนิพนธ  พิมาสน ** 

- น.ส.ศุภวรรณ  สัจจากุล ** - นายบรรพต  โตสิตารัตน ** - นายปริญญา ธะนันต ** - น.ส.ลัดดาพร  ละออง **** 

   *  ลูกจางชั่วคราว    **   พนักงานมหาวิทยาลัย   ***    พนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายได   ****   พนักงานราชการ 

 ** 1  ชวยราชการกองคลัง สํานักงานอธิการบดี 

 

- น.ส.ณัฐกฤตา  โกมลนาค ** - นายพันธมิตร   ใจรินทร ** 1 - นายอาทิตย   แกวถาวร *** - น.ส.ชุติมา  บุญมี ** 

- น.ส.นพมาศ  สุขใจ ** - น.ส.ยุวนิดา  ดวงบาล * - นางสาวกรกช   เจริญทรัพย *** - นายสงา  โปธา * 

น.ส.สุพรรณิการ   สิทธิสังข ** 1 -    

- น.ส.ดุษฎี ดวงบาล** 1    

งานระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต งานฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ งานวิจัยและพัฒนา งานบริหารและธุรการ 

ลักษณะงานที่รับผิดชอบ 

รับผิดชอบดูแลควบคุมการทํางานและ แกไขปญหา 

ระบบเครือขายคอมพวิเตอร ระบบอินเตอรเน็ต ของ

มหาวิทยาลัย (CAMPUS NETWORK) ใหสามารถใช

งานไดตามประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด 

ศึกษาหาขอมูลเพื่อสนบัสนนุ การวางแผนและพัฒนา

ระบบเครือขายคอมพวิเตอรในอนาคตติดตั้ง 

Hardware และ Software ภายในหนวยงาน 

รับผิดชอบอบรมโปรแกรมคอมพิวเตอร จัดทําเอกสาร

ประกอบการสอน จัดเตรียมหองสําหรับการฝกอบรม 

จัดทําสื่อในการฝกอบรม บริการใหคําปรึกษาและวิเคราะห

ขอมูลทางสถิติแกนักศกึษา พัฒนาทาํสื่อประกอบการ

เรียนการสอน ศึกษาหาขอมูลเกี่ยวกับโปรแกรม

คอมพิวเตอร เพื่อใชสําหรับการฝกอบรม ดูแลรักษาและ

แกไขปญหาเครื่องคอมพิวเตอรที่ใชในการฝกอบรม  

วิเคราะหและพัฒนาโปรแกรมตามความตองการของ

หนวยงานภายในมหาวิทยาลัยแมโจ ศึกษาหาแนวทาง

ในการพัฒนาระบบงานเครือขายสารสนเทศของ

มหาวิทยาลัย ศึกษาคนควาดานวิชาการคอมพิวเตอร 

ใหคําปรึกษาเกี่ยวกับระบบคอมพิวเตอร วิเคราะห

แผนงานในการจัดการเกี่ยวกับคลังขอมูล  

ศูนยภูมิสารสนเทศ(GIS)    จัดทําคูมือการใชโปรแกรม

ที่พัฒนา  

ดําเนินการดานสารบรรณ ธุรการ การรับสง และจัด

หนังสือเวียนหนังสือราชการ ราง-โตตอบหนังสือ 

จัดเก็บเอกสาร จัดเตรียมการประชุม การติดตอ

ประสานงานทั้งภายในและภายนอก เชน การรับ-สง

หนังสือราชการตามระเบียบสารบรรณ ควบคุมการออก

เลขที่หนังสือของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ  

 



 หมายเลขโทรศัพท และ E-mail Address ของบุคลากรศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

 

ลําดับที ่ ชื่อ – สกุล ตําแหนง 
หมายเลขโทรศัพท 

E-mail 
ภายใน มือถือ 

ผูอํานวยการศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ     

 ผศ.ดร.ศิริชัย  อุนศรีสง ผูชวยศาสตราจารย ระดับ 8 3018 08-9851-6618 siri_u@mju.ac.th 

      

งานบริหารงานทั่วไป     

1 นางศรีกุล  นันทะชมภ ู นักวิชาการคอมพิวเตอร ชาํนาญการ 8 ระดับ 8 3603 08-1603-2330 srikul@mju.ac.th 

2 นางพรสวรรค  นักดนตรี เจาหนาที่บรหิารงานทั่วไป ชํานาญการ 8 ระดับ 8 3605 08-6728-4135 pornsawa@mju.ac.th 

3 นายนิพนธ  พิมาสน นายชางเทคนิค (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3630 08-9758-9818 niphon.p@mju.ac.th 

4 นางสาวชุติมา  บุญมี นักเอกสารสนเทศ (พนักงานมหาวิทยาลยั) 3080 08-5106-5304 chutima_b@mju.ac.th 

5 นางสาวลัดดาพร  ละออง พนักงานประจําสํานักงาน (พนักงานราชการ) 3602 08-6670-2570 laddapor@mju.ac.th 

6 นายสงา  โปธา พนักงานประจําสํานักงาน (ลูกจางชั่วคราว) 3605 08-9855-3077 sanga@mju.ac.th 

งานฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ     

1 นายประวทิย  วิมานทอง นักวิชาการคอมพิวเตอร 6 ระดับ 6 5712 08-1681-1478 pravit@mju.ac.th 

2 นางสาวสุมาล ี สุพรรณนอก นักเอกสารสนเทศ (พนักงานมหาวิทยาลยั) 3663 08-6615-8254 sumalee@mju.ac.th 

3 นายปริญญา  ธะนันต พนักงานโสตทัศนศึกษา (พนักงานมหาวิทยาลัย) 5708 08-7182-4643 prinya-t@mju.ac.th 

4 นางสาวอภิญญา  ปญญาสิทธิ ์ นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3663 08-6732-4217 apinya_kitty@mju.ac.th 

5 นายอาทิตย   แกวถาวร นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 2440 08-6671-8561 arthit@mju.ac.th 

6 นางสาวกรกช    เจริญทรัพย นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 2440 08-9757-3777 goragod@mju.ac.th 
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หมายเลขโทรศัพท 
ลําดับที ่ ชื่อ – สกุล ตําแหนง E-mail 

ภายใน มือถือ 

งานระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต    

1 นายวุฒิพล   คลายทิพย นักวิชาการคอมพิวเตอร ชาํนาญการ 8 ระดับ 8 3607 08-1681-5981 superf@mju.ac.th 

2 นางอุทัยวรรณ   ศรีวิชัย นักวิชาการคอมพิวเตอร 6 ระดับ 6 5705 08-4041-9795 sriwicha@mju.ac.th 

3 นายปานศักดิ์  ชัยภักดี นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3607 08-9267-1409 pansak@mju.ac.th 

4 นายบรรพต  โตสิตารตัน นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3607 08-6671-7890 banpod@mju.ac.th 

5 นายพันธมิตร   ใจรินทร นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3171 081-5319389 pantamitr@mju.ac.th 

6 นางสาวยุวนดิา  ดวงบาล คนงาน (ลูกจางชั่วคราว) 5700 08-1025-1317 yuwanida@mju.ac.th 

งานวิจัยและพฒันา     

1 นายสมชาย   อารยพิทยา นักวิชาการคอมพิวเตอร ชาํนาญการ 8 ระดับ 8 3601 08-6587-2909 somchai@mju.ac.th 

2 นายสุรเดช   ไชยมงคล นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3635 08-1595-1154 surdet@mju.ac.th 

3 นางสาวศุภวรรณ  สัจจากุล นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3635 08-9763-0911 suppawan@mju.ac.th 

4 นางสาวนพมาศ  สุขใจ นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3635 08-1288-6171 noppamas@mju.ac.th 

5 นายคลอก  ประถมทรัพย  นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3635 08-1783-8117 prathomsap@mju.ac.th 

6 นางสาวณัฐกฤตา   โกมลนาค นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3635 08-4043-9326 koachara@mju.ac.th 

7 นางสาวสุพรรณิการ   สิทธิสังข นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3171 08-1366-7260 noi_nong@mju.ac.th 

8 นางสาวดุษฎี ดวงบาล นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3171 08-6182-5208 kratai64@mju.ac.th 
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 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ ไดรับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย ในคราวประชุม ครั้งที่ 5/2543 เมื่อวันที่ 26 สิงหาคม 2543 ใหจัดตั้งเปนหนวยงาน

หนึ่งในสังกัดสํานักงานอธิการบดี มีหนาที่สนับสนุนการเรียนการสอนทางดานเทคโนโลยีคอมพิวเตอรแกนักศึกษา ระบบขาวสารขอมูล เพื่อการบริหาร

มหาวิทยาลัย และงานคนควาและฝกอบรมดานคอมพิวเตอร ซึ่งมหาวิทยาลยัไดจัดวางระบบเครือขายภายในมหาวิทยาลัยเชื่อมโยงไปยัง  

คณะ/ สํานัก/ หนวยงานตาง ๆ  และระหวางวิทยาเขตที่จังหวัดแพร  วิทยาเขตละแม จังหวดัชุมพร โดยไดติดตั้งระบบการเรียนการสอนทางไกล และ

ระบบแลกเปลีย่นขอมูลระหวางมหาวิทยาลัยแมโจ และวิทยาเขตที่จังหวัดแพร นอกจากใหบริการงานดังกลาวแลว ยังตองรับภาระในการใหบริการดาน

อินเตอรเน็ตแกนักศึกษา ตลอดจนฝกอบรมสําหรับนักศึกษา บุคลากรภายใน และภายนอกมหาวิทยาลัย ซึ่งทําอยางตอเนื่องตลอดทั้งป โดยมีการแบง

สวนราชการภายในศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ ประกอบไปดวยงานตางๆ จํานวน 4 งาน ดังนี้ 
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หนาที่ความรับผิดชอบของแตละงาน ภายในศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 

1. งานระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต  มีกลุมงานในความรับผิดชอบ ดังนี้  

  1.1 หนวยระบบเครือขายและเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย (Networking System and Computer Server : NC) 

1.1.1 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน และแกไขปญหาของสายใยแกวนําแสงและสายสัญญาณเชาที่เชื่อมโยงทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัยใหสามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด 

1.1.2 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางานและแกไขปญหาของอุปกรณอิเล็กทรอนกิสและคอมพวิเตอรที่เชื่อมโยงทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัย ใหสามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด 

1.1.3 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางานและแกไขปญหาของการจัดการระบบเครือขายและระบบรักษาความปลอดภัยบนระบบเครือขาย

คอมพิวเตอร 

1.1.4รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางานและแกไขปญหาของระบบไฟฟาสํารองของระบบเครือขายคอมพิวเตอรและระบบไฟฟาสํารองของ

เครื่องแมขาย 

1.1.5 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน และแกไขปญหาของเครื่องคอมพิวเตอรแมขายของบุคลากรและนกัศึกษาใหสามารถใชงานไดตาม

ประสิทธิภาพ และเกดิประโยชนสูงสุด 

1.1.6รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน และแกไขปญหาของระบบปฏิบัติการและโปรแกรมที่ทํางานอยูบนเครื่องแมขายของบุคลากรและ

นักศึกษาใหสามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและเกดิประโยชนสูงสุด 

1.1.7 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน และแกไขปญหาของการเขาใชระบบเครือขายระยะไกล (ผานคูสายโทรศัพท) ใหสามารถใชงานได 

ตามประสิทธิภาพและเกดิประโยชนสูงสุด 

1.1.8  รับผิดชอบ จัดหาและพัฒนาโปรแกรมที่ทํางานบนเครื่องแมขายใหเหมาะสมและใชงานไดจริง 
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1.1.9    รับผิดชอบ ดูแล การศึกษาและพัฒนาเทคโนโลยใีหม ๆ นํามาประยุกตใชในมหาวิทยาลัย 

1.1.10  รับผิดชอบ ดูแล การวิเคราะหปญหาที่เกิดขึ้นและศึกษาแนวทางแกไข ในระบบเครือขายคอมพิวเตอร และระบบเครือขายอินเตอรเนต็ 

1.1.11 รับผิดชอบจัดเก็บขอมูลการจราจรทางคอมพิวเตอร (ตาม พ.ร.บ.วาดวยการกระทําผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.2550 มาตรา 26) 

1.1.12  รับผิดชอบ จัดทําระบบสํารองขอมูลเครื่องแมขายประจําทุกสัปดาห 

1.2   ฝายบริการอินเตอรเน็ตและลงทะเบียนบัญชผีูใชบริการ (Internet Service and Account Register : IA)  

1.2.1 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไขปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของบุคลากรและนักศึกษา ในการใชงานระบบเครือขายภายใน

มหาวิทยาลัย 

1.2.2  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไขปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของบุคลากรและนักศึกษา ในการใชงานระบบเครือขายทางไกล  

ผานคู สายโทรศัพท 

1.2.3 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไขปญหาของเครื่องคอมพิวเตอรเชา และหองบริการอินเตอรเน็ต สําหรับนักศึกษาใหสามารถใชงานได 

ตามประสิทธิภาพ และเกดิประโยชนสูงสุด 

1.2.4 รับผิดชอบ ดูแล การฝกอบรมการใชงานระบบเครือขาย สําหรับนักศึกษาใหสามารถใชงานได ตามประสิทธิภาพ และเกิดประโยชนสูงสุด 

1.2.5 รับผิดชอบเก็บรักษาขอมูลการใชบริการของผูใชงานเครือขาย 

รับผิดชอบจัดทําคูมือการใชงานสําหรับนักศึกษาและบุคลากร 1.2.6 

1.3  ฝายติดตั้งและซอมบํารุง (Installation and Maintenance : IM)  

1.3.1  รับผิดชอบ ดูแล และปรับปรุง ซอมบํารุงอุปกรณ ระบบเครือขายคอมพิวเตอรและระบบเครือขายอินเตอรเน็ตใหใชงานไดตามปกติ 

1.3.2  รับผิดชอบ ดูแล และแกไขปญหาเครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงกับระบบเครือขายคอมพิวเตอร 

1.3.3  รับผิดชอบ ดูแล ติดตั้งและทดสอบระบบใหเครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงกับระบบเครือขายคอมพิวเตอร 

1.3.4  รับผิดชอบ ประสานงาน และฝกอบรมใหผูดูแลระบบประจําคณะ / สํานัก ใหสามารถดูแลระบบเครือขายไดอยางมีประสิทธิภาพ 

1.3.5  รับผิดชอบ ดูแล ตรวจสอบ ความสะอาดและจดัระเบียบตูอุปกรณระบบเครือขาย ที่อยูในคณะ / สํานัก 
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1.3.6 รับผิดชอบดูแลหองปฏิบัติการระบบเครือขายดานความปลอดภัย 

1.4  หนวยบริการการติดตอสื่อสารบนระบบเครือขาย (Communication on Networking System : CN) 

1.4.1 รับผิดชอบ วางแผน ปรับปรุงประสิทธิภาพ ซอมบํารุง อุปกรณติดตอสื่อสารบนระบบเครือขาย ใหสามารถบริการหนวยงาน คณะ/

สํานัก ไดอยางทั่วถึงและมีประสิทธิภาพ 

1.4.2 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การทํางานและแกไขปญหาของระบบประชุม สัมมนาและการเรียนการสอนทางไกล (VDO conference)  

      ผานระบบเครือขายใหใชงานไดตามปกติ 

1.4.3  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การทํางาน และแกไขปญหาของการสื่อสารผานทางเสียง (VOIP) ระหวาง วิทยาเขตแพร วิทยาเขตชุมพร 

      ผานระบบเครือขายภายใน (Local Link) ใหใชงานไดตามปกติ 

รับผิดชอบ จัดทําแผนขั้นตอนปฏิบัติงานและคูมือการใชงานอุปกรณติดตอสื่อสาร และจัดฝกอบรมใหหนวยงาน คณะ / สํานัก 1.4.4 

รับผิดชอบ การใชบริการ วิเคราะหปริมาณการใชงาน จัดทําแบบประเมินความพึงพอใจในการใชบริการ 1.4.5 

2.  งานฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ  มีกลุมงานในความรับผิดชอบ ดังนี้  

2.1  จัดทําโครงการฝกอบรมโปรแกรมคอมพิวเตอร แกนักศึกษา บุคลากร และบุคคลทั่วไป 

2.2  ควบคุม และจัดตารางการใชงานหองฝกอบรม หองบรรยายและหองการเรียนการสอนทางไกล (Video Conference) แกหนวยงานที่รองขอ  

     ผานระบบ e-room 

2.3  ตรวจสอบ ดูแลเครื่องคอมพิวเตอร อุปกรณ และโปรแกรม หองฝกอบรม 

        2.4  ดูแลควบคุมและทดสอบการใชงานระบบการเรียนการสอนทางไกล VDO Conference ในการฝกอบรม ประชุม สัมมนา และการเรียน

การสอนหอง C301 

2.5 จัดทําสื่อมัลติมีเดีย ในรูปแบบ VDO Streaming ผานเครือขาย 

2.6 ปรับปรุง ระบบ E-helpdesk ซึ่งเปนศูนยบริการ Download Software และบทความคอมพิวเตอรที่นาสนใจ 

2.7 ดูแลระบบประเมินผลการฝกอบรมแบบ Online 
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2.8 ปรับปรุงระบบจองหองบริการ และหองเรียนแบบ Online 

2.9 ดูแลแกไขและปรับปรุงเว็บไซตฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ 

2.10 ดูแลและปรับปรุงระบบจัดเก็บขอมูลกิจกรรมของศูนยฯ (ระบบ Activity) ลงฐานขอมูลและประชาสัมพันธทางเว็บไซต 

2.11 ดูแลและควบคุมการใชงานระบบ e-testing 

2.12 ดูแลการใชงานอุปกรณการตัดตอวดีีโอ การผลิดสื่อ VCD และ ขอมูลลง CD - DVD และ Video Streaming 

2.13 จัดทําซีดคีูมือสารสนเทศนักศึกษา ประจําป 2552 

2.14 ออกแบบและจัดทําสื่อสารสนเทศ เพื่อเผยแพรประชาสัมพันธของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

2.15 ปรับปรุงระบบลงทะเบียนฝกอบรมผานอินเตอรเนต็   

2.16 ดูแลการใชงานระบบเอกสารอิเลคทรอนิกส ของงานสารบรรณ กองกลาง ไดแก ระบบออกเลขที่หนังสือราชการ (E-register.mju.ac.th)  

            ระบบไปรษณยีภณัฑ (e-post.mju.ac.th) 

2.17 ดูแลและปรับปรุงรูปแบบและขอมูลขาวสารภายในเว็บไซตของมหาวิทยาลัย www.mju.ac.th 

2.18 ดูแลเว็บไซตของหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย รวมทั้งจัดการเรื่องสิทธิการเขาใชงานเว็บไซต ของหนวยงานภายในมหาวิทยาลัยที่อยู

ภายใตโดเมน mju.ac.th 

2.19 ดูแลและปรับปรุง Web Application ที่พัฒนาขึ้น ไดแก ระบบ E-room V.2, ระบบ Activity,  ระบบ E-helpdesk, E-Auction ระบบ

ประเมินผล   Online และระบบจองหอง Online 

                     2.20 ดูแลการใชงานเครื่อง Web Server  ของมหาวิทยาลัย  ไดแก  www.mju.ac.th, lms.mju.ac.th, coursewares.mju.ac.th, 

courseware2.mju.ac.th, media.mju.ac.th 

2.21 ทําการ  Backup ขอมูลจากเครื่อง Web Server ทุกเครื่อง ผานเครือขาย เพื่อปองกนัการเสียหายขอมูล 

2.22 ผลิตสื่อดิจิตอลเพื่อนําเสนอผานเว็บไซต ITMEDIA ในรูปแบบ Streaming File 

2.23 ใหบริการออกแบบ และจัดทําโปสเตอร ใหกับหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย และหนวยงานภายนอก 
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2.24 สรางสื่อการการสอน การแกปญหาการใชงานคอมพิวเตอรดาน Software และ Hardware การใชงานโปรแกรมสําเร็จรูปในรูปแบบ 

  ของ Multimedia File ผานเครือขายของมหาวิทยาลัย 

2.25 ปรับปรุงระบบการถายทอดสดการประชุม สัมมนา ผานเครือขายอินเตอรเน็ต 

2.26  ปรับปรุงระบบ LMS การเรียนการสอนผานเครือขายอินเตอรเนต็ 

2.27  จัดทํา Banner ประกาศขาวประชาสัมพันธ 

2.28  จัดทํา  Website สํานักฟารมมหาวทิยาลัย 

2.29 ปรับปรุงวีดีโอแนะนําศูนยเทคโนโลยสีารสนเทศ 

2.30 จัดทําระบบสถานีโทรทัศน นําเสนอรายการขาวสาร/กิจกรรม ของมหาวิทยาลัย ออกสถานีผานเครือขาย Intranet ของมหาวิทยาลัย  

  ในรูปแบบ Streaming File 

2.31 จัดรูปแบบการประชาสัมพันธ ในการจัดฝกอบรมหลักสูตรคอมพิวเตอร 

2.32 สรางเครือขายทางดานคอมพิวเตอร และสารสนเทศกับองคการภายนอก 

2.33 ดูแลการใชงานอุปกรณโสตฯ หองประชุม/สัมมนา C301 ในสวนอุปกรณการเรียนการสอน และ Video Conference 

2.34 ระบบ e-person 

ปรับปรุงระบบการใหบริการออกแบบ และพิมพโปสเตอร 2.35 

2.36 จัดสัมมนา ทางดานมัลติมีเดีย โดยเชิญสถานศึกษาจากภายนอก บุคลากรและนักศึกษาของมหาวิทยาลัย 

2.37 ดูแลการใชงานระบบ CCTV อาคารเรียนรวม 70 ป 

2.38 ดูแลการใชงานระบบ Video Conference อาคาร 70 ป 

2.39 ดูแลการใชงานระบบการเรียนการสอนรูปแบบ Video Conference อาคาร 70 ป 

2.40 ปรับปรุงระบบ Video On Demand การเรียนการสอน อาคาร 70 ป 

2.41 ดูแลและควบคุมการใชงานหอง Studio อาคาร 70 ป 
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2.42 ควบคุมดแูล และพัฒนาชมรม Mutimedia & Animation 

2.43 ปรับปรุงหอง studio สําหรับงาน 2D,3D 

2.44 ออกแบบและจัดทํา สื่อแนะนําศูนยฯ ในรูปแบบ 2D 3D Animation 

2.45 ดูแล website  http://www.oqes.mju.ac.th, http://www.cowboyfarm.mju.ac.th, ศูนยวิจัยพลังงาน, แมโจ 75 ป 

3.  งานวิจัยและพัฒนา  มีกลุมงานในความรับผิดชอบ ดังนี้  

3.1 ประชุมงานวิจยัและพัฒนา 

3.2 ใหคําปรึกษา/บริการการติดตั้งโปรแกรมระบบงานคอมพิวเตอร  ใหกับหนวยงานตางๆ ภายในมหาวิทยาลัย 

โครงการฝกอบรมดานการพัฒนาโปรแกรมและระบบฐานขอมูล 3.3 

3.4 ฝายพฒันาฐานขอมูลกลาง 

3.4.1  ติดตามการจัดทําฐานขอมูลตัวชี้วัดที่ 17 

3.4.2  รวบรวมขอมูลนักศึกษา, หลักสูตร, บุคลากร และการเงิน  จัดทําขอมูลมาตรฐานกลางเพื่อ Upload ให สกอ. 

3.4.3  ติดตามบัณฑิตตอบแบบสอบถาม ภาวะการหางานทําผานระบบของ สกอ. 

3.4.4  รวบรวมขอมูลสถิติดานนักศึกษา และบุคลากร 

3.5  ฝายพฒันาโปรแกรม 

3.5.1  Maintanance การใชโปรแกรมคนหาบุคลากร โปรแกรมสถิติบุคลากร โปรแกรมประวัติสวนตัว  ผานระบบอินเตอรเนต็ / 

อินทราเน็ต 

3.5.2  ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบทรัพยากรมนุษย 

3.5.2.1 ประวตัิการลาศึกษาตอ / ฝกอบรม / ดูงานในประเทศ และตางประเทศ 

       3.5.2.2 ประวตัินักเรียนทุน 

3.5.2.3 ชํานาญการ / เชี่ยวชาญ 
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3.5.2.4 รายงานตางๆ ภายในระบบบุคลากร 

3.5.3 ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบฐานขอมูลการพัฒนาอาจารย 

3.5.4 ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบงานนิติการ 

3.5.5 พัฒนาระบบงานวิเทศสัมพันธ 

3.5.6 พัฒนาระบบฐานขอมูลงานประชาสัมพันธ 

3.5.7 พัฒนาระบบฐานขอมูลงานตรวจสอบภายใน 

3.5.8 พัฒนาระบบฐานขอมูลศิลปะและวฒันธรรมที่มีของสถาบัน 

3.5.9 ติดตาม/ดูแล แกไขปญหา ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (e-Document) 

3.6 ฝายพฒันาระบบ MIS 

3.6.1 ระบบคลังขอมูลเพื่อการบริหารจัดการมหาวิทยาลัย 

3.6.2 พัฒนาระบบเพื่อการตัดสินใจสําหรับผูบริหาร (DSS) ดานบุคลากร 

3.6.3 พัฒนาระบบเพื่อการตัดสินใจสําหรับผูบริหาร (DSS) ดานนักศึกษา 

3.6.4 พัฒนาระบบเพื่อการตัดสินใจสําหรับผูบริหาร (DSS) ดานหลักสูตร 

3.7 ฝาย GIS 

3.7.1 ดูแล ลงโปรแกรม และตรวจสอบสภาพอุปกรณ หองปฏิบัติการภูมิสารสนเทศ 

3.7.2 ดูแล และใหบริการยืม-คืน อุปกรณ GIS 

ใหบริการความรูและขอมูล GIS มหาวิทยาลัย 3.7.3 

4. งานบริหารและธุรการ มีกลุมงานในความรับผิดชอบ ดังนี้  

4.1 ฝายธุรการ และสารบรรณ 

4.1.1 ลงทะเบียนรับ - สงหนงัสือราชการทั้งภายในและภายนอกดวยระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส และพัสด ุไปรษณีย 
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4.1.2 รับ - สง หนังสือและเอกสาร ณ งานสารบรรณ กองกลาง 

4.1.3 ราง โตตอบหนังสือราชการทั้งภายในและภายนอก 

4.1.4 พิมพหนงัสือทั้งภายในและภายนอก พรอมตรวจทาน 

4.1.5 ติดตามหนังสือระหวางดําเนินการใหแลวเสร็จ 

4.1.6 เวียนหนังสือใหผูที่เกี่ยวของทราบทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 

4.1.7 จัดทําคําสั่ง และประกาศของมหาวิทยาลัย 

4.1.8 เสนอเรื่องใหผูบริหารลงนาม 

4.1.9 ตรวจสอบเอกสารที่ครบอายุการจัดเกบ็เพื่อขออนุมัติทําลาย 

4.1.10 การทําสําเนา และสแกนเอกสารราชการดวยเครื่องจัดการเอกสารอัตโนมัติ 

4.1.11 จัดเตรียมสถานที่ประชุม หองประชุม เตรียมเอกสาร จัดทําวาระการประชุม และจัดทํารายงานการประชุม 

4.1.12 ควบคุม ตรวจสอบการใชโทรศัพททางไกลและการรับสงโทรสารของศูนย 

4.1.13 พิมพเอกสาร แนะนํา เผยแพรตาง ๆ ของศูนย 

4.1.14 บันทึกขอมูลบุคลากร คําสั่งมหาวทิยาลัย โครงการฝกอบรมในระบบสารสนเทศ มหาวิทยาลัยแมโจ (FIS) 

4.1.15 ตรวจสอบขอมูลบุคลากร คําสั่งมหาวิทยาลัย โครงการฝกอบรมในระบบสารสนเทศ มหาวิทยาลัยแมโจ (FIS) 

4.1.16 ติดตอประสานงานราชการกับภาครัฐและเอกชน 

4.1.17 ทําหนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการของบุคลากร 

4.1.18 ใหการตอนรับแกผูมาติดตอราชการ การดูงาน ของหนวยงานราชการและเอกชน 

4.1.19 ใหบริการดานอาหารและเครื่องดื่มแกผูที่มาติดตอราชการ หรือประชุม 

4.1.20 งานกิจกรรม 5 ส. 
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4.2 ฝายพัสด ุ

4.2.1 ควบคุมการปฏิบัติงานทางดานพัสด ุ

4.2.2 ดําเนินการเกี่ยวกับการขออนุมัติจัดซื้อจัดจางดวยวธิีตกลงราคา 

4.2.3 ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงินนอกงบประมาณหมวดเงินอุดหนนุและคาสาธารณูปโภค 

4.2.4 เบิกจายพัสดุ 

4.2.5 ดําเนินการขออนุมัติดําเนินการตรวจสอบพัสดุประจําป และแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป 

4.2.6  ตรวจสอบและรายงานผลครุภัณฑและวัสดุคงเหลือประจําป 

ดําเนินการสอบหาขอเท็จจริงกรณีครุภัณฑชํารุดและดําเนินการขอแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบหาขอเท็จจริง 4.2.7 

4.2.8 ปรับระบบพัสดุจากระบบตัวเลขเขาสูระบบบารโคด 

4.2.9  ใหบริการยืมพัสดุแกนักศึกษา บุคลากร และหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย 

4.3 ฝายการเงนิและบัญชี 

4.3.1 ควบคุมการใชจายงบประมาณและเงินรายได 

4.3.2 จัดทําฎีกาเงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ 

4.3.3 รายงานการใชจายเงินงบประมาณ 

4.3.4 รับเงินผลการดําเนินงานและนําสงกองคลัง 

4.3.5 จัดทําใบยืมเงินทดรองราชการ 

4.3.6 บันทึกทะเบียนคุมเงินงบประมาณ และนอกงบประมาณ 

4.3.7 บันทึกทะเบียนคุมเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณที่เบิกจายจากกองคลัง 

4.4 ฝายบุคลากร 

4.4.1 ควบคุมการปฏิบัติงานดานบุคลากร 
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4.4.2 จัดทํารายงานสรุปการมาปฏิบัติราชการของบุคลากร 

4.4.3 ตรวจสอบและทําทะเบียนควบคุมวันลาของบุคลากร 

4.4.4 ทําหนังสือขออนุมัติและแตงตั้งคณะกรรมการประเมินพนักงานมหาวิทยาลัย ลูกจางชั่วคราว 

4.5 ฝายสถานที่และอุปกรณ 

4.5.1 ใหบริการลงโปรแกรมคอมพิวเตอร ตรวจสอบไวรัสคอมพิวเตอร และซอมแซมอุปกรณคอมพวิเตอร 

4.5.2 ติดตั้งสาย UTP ตามหนวยงานตาง ๆ ที่มาขอใชบริการ และหองบริการอินเตอรเน็ต 

4.5.3 ตรวจสอบระบบไฟฟาและแสงสวางในอาคาร พรอมซอมแซมอุปกรณที่ชํารุดภายในอาคาร 

4.6 ฝายนโยบายและแผน 

4.6.1 ปรับปรุงแผนแมบทศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศใหสอดคลองกับแผลกลยุทธของมหาวิทยาลัย 

4.6.2 แปลงแผนแมบทสูแผนปฏิบัติงานประจําป 2551 

4.6.3 วางแผนและจัดทําคําของบประมาณ 

4.6.4 จัดทํารายงานการประเมินตนเองของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

4.6.5 ประเมินผลแผนแมบท แผนปฏิบัติงานประจําป 

4.6.6 จัดทําสรุปผลการดําเนนิงานของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

4.6.7 จัดทําและปรับปรุงเว็บเพจของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ เพื่อเผยแพรขอมูลและขาวสารของหนวยงาน 

4.6.8 ออกแบบและพัฒนาระบบการใหบริการพื้นฐานของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศแบบออนไลน 

4.6.9   จัดทําแผนบริหารและจัดการความเสี่ยง 

4.6.10 ผลักดันแผนยุทธศาสตรที่ศูนยฯ รับผิดชอบ 

4.6.11 สรุปผลการดําเนนิงานตามแผนยุทธศาสตร 



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งานระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต

หนวยระบบเครือขายและเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย (Networking System and Computer Server : NC)

1. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของสายใยแกวนําแสง

และสายสัญญาณเชาที่เชื่อมโยงทั้ง
ั้ ั

วุฒิพล, 

อุทัยวรรณ ,

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยให

สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและ

เกิดประโยชนสูงสุด

3 ครัง/วัน
ุ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

2. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของอุปกรณ

อิเล็กทรอนิกสและคอมพิวเตอรที่

เชื่อมโยงทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัย ใหสามารถใชงานไดตาม

ประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล, 

อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

3. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของการจัดการระบบ

เครือขายและระบบรักษาความปลอดภัย

บนระบบเครือขายคอมพิวเตอร

3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล, 

อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

4.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของระบบไฟฟาสํารอง

ของระบบเครือขายคอมพิวเตอรและ

ระบบไฟฟาสํารองของเครื่องแมขาย

3 ครั้ง/วัน

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล, 

อุทัยวรรณ ,

บรรพต

5. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของเครื่องคอมพิวเตอร

แมขายของบุคลากรและนักศึกษาให

สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพ และ

เกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล, 

อุทัยวรรณ ,
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

6.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของระบบปฏิบัติการ

และโปรแกรมที่ทํางานอยูบนเครื่องแม

ขายของบุคลากรและนักศึกษาให

สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและ

3 ครั้ง/วัน

บรรพต,  วุฒิ

พล,   ปาน

ศักดิ์, 

อุทัยวรรณ

เกิดประโยชนสูงสุด

ุ

7.   รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของการเขาใชระบบ

เครือขายระยะไกล (ผานคูสายโทรศัพท)

 ใหสามารถใชงานได ตามประสิทธิภาพ

และเกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน

 บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล, 

อุทัยวรรณ

 8.  รับผิดชอบ จัดหาและพัฒนา

โปรแกรมที่ทํางานบนเครื่องแมขายให

เหมาะสมและใชงานไดจริง
2 โปรแกรม

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล, 

อุทัยวรรณ ,

บรรพต

12



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

9.  รับผิดชอบ ดูแล การศึกษาและพัฒนา

เทคโนโลยีใหม ๆ นํามาประยุกตใชใน

มหาวิทยาลัย
1 ครั้ง / วัน

วุฒิพล, 

อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

10.  รับผิดชอบ ดูแล การวิเคราะหู

ปญหาที่เกิดขึ้นและศึกษาแนวทางแกไข 

ในระบบเครือขายคอมพิวเตอร และ

ระบบเครือขายอินเตอรเน็ต

1 ครั้ง / วัน

วุฒิพล, 

อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

11. รับผิดชอบจัดเก็บขอมูลการจราจร

ทางคอมพิวเตอร (ตาม พ.ร.บ.วาดวย

การกระทําผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.

2550 มาตรา 26)

1 ครั้ง / วัน

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล, 

อุทัยวรรณ ,

12.  รับผิดชอบ จัดทําระบบสํารองขอมูล

เครื่องแมขายประจําทุกสัปดาห
1 ครั้ง / สัปดาห

วุฒิพล, 

อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

หนวยบริการอินเตอรเน็ตและลงทะเบียนบัญชีผูใชบริการ (Internet Service and Account Register : IA)

13



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

14.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข

13. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข

ปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของ

บุคลากรและนักศึกษา ในการใชงาน

ระบบเครือขายภายในมหาวิทยาลัย

1 ครั้ง / วัน

 อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล

ู ุ

ปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของ

บุคลากรและนักศึกษา ในการใชงาน

ระบบเครือขายทางไกล ผานคู

สายโทรศัพท

1 ครั้ง / วัน

 อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล

15. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข

ปญหาของเครื่องคอมพิวเตอรเชา และ

หองบริการอินเตอรเน็ต สําหรับ

นักศึกษาใหสามารถใชงานได ตาม

ประสิทธิภาพ และเกิดประโยชนสูงสุด

1 ครั้ง / วัน

 อุทัยวรรณ, 

ยุวนิดา, 

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล

14



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

16. รับผิดชอบ ดูแล การฝกอบรมการใช

งานระบบเครือขาย สําหรับนักศึกษาให

สามารถใชงานได ตามประสิทธิภาพ 

และเกิดประโยชนสูงสุด

1 ครั้ง / ป

 อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล

17. รับผิดชอบเก็บรักษาขอมูลการใช อุทัยวรรณ , ู

บริการของผูใชงานเครือขาย
1 ครั้ง / วัน

ุ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์ , 

วุฒิพล

18. รับผิดชอบจัดทําคูมือการใชงาน

สําหรับนักศึกษาและบุคลากร
1 ครั้ง / ป

 อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล

หนวยติดตั้งและซอมบํารุง (Installation and Maintenance : IM) 

19.  รับผิดชอบ ดูแล และปรับปรุง ซอม

บํารุงอุปกรณ ระบบเครือขาย

คอมพิวเตอรและระบบเครือขาย

อินเตอรเน็ตใหใชงานไดตามปกติ

1 ครั้ง/วัน

บรรพต, 

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล, 

อุทัยวรรณ

15



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

20.  รับผิดชอบ ดูแล และแกไขปญหา

เครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงกับ

ระบบเครือขายคอมพิวเตอร

1 ครั้ง/วัน

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล, 

ั21.  รับผิดชอบ ดูแล ติดตั้งและทดสอบ

ระบบใหเครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่

บรรพต, 

ปานศักดิ์ วฒิระบบใหเครองไมโครคอมพวเตอรท

เชื่อมโยงกับระบบเครือขายคอมพิวเตอร
1 ครั้ง/วัน

ปานศกด,วุฒ

พล, 

อุทัยวรรณ ,

22.  รับผิดชอบ ประสานงาน และ

ฝกอบรมใหผูดูแลระบบประจําคณะ / 

สํานัก ใหสามารถดูแลระบบเครือขาย

ไดอยางมีประสิทธิภาพ

2 ครั้ง/ป

บรรพต, 

อุทัยวรรณ, 

ปานศักดิ์, 

วุฒิพล

23.  รับผิดชอบ ดูแล ตรวจสอบ ความ

สะอาดและจัดระเบียบตูอุปกรณระบบ

เครือขาย ที่อยูในคณะ / สํานัก
1 ครั้ง/สัปดาห

บรรพต, 

ปานศักดิ์,วุฒิ

พล, 

อุทัยวรรณ ,

16



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

24. รับผิดชอบดูแลหองปฏิบัติการระบบ

เครือขายดานความปลอดภัย
3 ครั้ง/วัน

วุฒิพล, 

อุทัยวรรณ ,

บรรพต, 

ปานศักดิ์

หนวยบริการการติดตอสื่อสารบนระบบเครือขาย (Communication on Networking System : CN)

25. รับผิดชอบ วางแผน ปรับปรุง

ประสิทธิภาพ ซอมบํารุง อุปกรณ

ติดตอสื่อสารบนระบบเครือขาย ให

สามารถบริการหนวยงาน คณะ/สํานัก 

ไดอยางทั่วถึงและมีประสิทธิภาพ

1 ครั้ง / สัปดาห

ปานศักดิ์ , 

วุฒิพล, 

บรรพต, 

อุทัยวรรณ

26. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การทํางาน

และแกไขปญหาของระบบประชุม 

สัมมนาและการเรียนการสอนทางไกล 

(VDO conference) ผานระบบเครือขาย

ใหใชงานไดตามปกติ

2 ครั้ง/เดือน

ปานศักดิ์ , 

วุฒิพล, 

บรรพต, 

อุทัยวรรณ

g y
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

27.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม การทํางาน

 และแกไขปญหาของการสื่อสารผาน

ทางเสียง (VOIP) ระหวาง วิทยาเขตแพร

 วิทยาเขตชุมพร ผานระบบเครือขาย

ภายใน (Local Link) ใหใชงานได

1 ครั้ง / วัน

ปานศักดิ์ , 

วุฒิพล, 

บรรพต, 

อุทัยวรรณ

ตามปกติ

ุ

28. รับผิดชอบ จัดทําแผนขั้นตอน

ปฏิบัติงานและคูมือการใชงานอุปกรณ

ติดตอสื่อสาร และจัดฝกอบรมให

หนวยงาน คณะ / สํานัก

คูมือ 1 ฉบับ      

อบรม 1 ครั้ง

ปานศักดิ์ , 

อุทัยวรรณ, 

บรรพต,   

วุฒิพล

29. รับผิดชอบ การใชบริการ วิเคราะห

ปริมาณการใชงาน จัดทําแบบประเมิน

ความพึงพอใจในการใชบริการ

1 ครั้ง / ป

ปานศักดิ์ , 

อุทัยวรรณ, 

บรรพต,   

วฒิพล

18



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

ฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ

1. จัดทําโครงการฝกอบรมโปรแกรม

คอมพิวเตอร แกนักศึกษา บุคลากร และ

บุคคลทั่วไป 14 โครงการ อภิญญา, สุมาลี

ขออนุมัติจัดโครงการฝกอบรมโปรแกรม
คอมพิวเตอร ,จัดเตรียมเอกสารประกอบการ
ฝกอบรม, จัดทําวุฒิบัตรสําหรับผูเขารับการ
อบรม, ประเมินผลการฝกอบรม จํานวน 14 
โครงการ รวมทั้งโครงการฝกอบรมสําหรับเด็ก
และเยาวชนในชวงปดภาคเรียนฤดูรอน

2. ควบคุม และจัดตารางการใชงาน

 ฝ   

จัดทําระเบียบการใชหอง

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

หองฝกอบรม หองบรรยายและหองการ

เรียนการสอนทางไกล (Video 

Conference) แกหนวยงานที่รองขอ ผาน

ระบบ e-room

1 ครั้ง / สัปดาห สุมาลี,อภิญญา

3. ตรวจสอบ ดูแลเครื่องคอมพิวเตอร 

อุปกรณ โปรแกรม และปรับปรุง

หองฝกอบรมเพื่อใหบริการผูมาขอเชา

ใชหอง

1 ครั้ง / สัปดาห
สุมาลี,อภิญญา

,ปริญญา

จัดทําคูมือรายงานการตรวจเช็คดูแล
หองฝกอบรม

4. ดูแลควบคุมและทดสอบการใชงาน

ระบบการเรียนการสอนทางไกล VDO 

conferenc ในการฝกอบรม ประชุม 

สัมมนา และการเรียนการสอน หอง 

C301

30 ครั้ง ประวิทย



แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552   แผน

5. จัดทําสื่อมัลติมีเดีย ในรูปแบบ VDO 

Streaming ผานเครือขาย 1 เรื่อง ประวิทย

6. ปรับปรุง ระบบ E-helpdesk ซึ่งเปน

ศูนยบริการ Download Software และ

บทความคอมพิวเตอรที่นาสนใจ

1 ระบบ ประวิทย, สุมาลี

7. ดูแลระบบประเมินผลการฝกอบรม

แบบ Online
2 ครั้ง/เดือน สุมาลี,อภิญญา

8. ปรับปรุงระบบจองหองบริการ และ

หองเรียนแบบ Online
1 ระบบ ประวิทย,สุมาลี

9. ดูแลแกไขและปรับปรุงเว็บไซตฝาย

ฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ
2 ครั้ง/เดือน

ประวิทย, สุมาลี,

 อภิญญา

http://www.mju.ac.th/Training-ITC

10. ดูแลและปรับปรุงระบบจัดเก็บ

ขอมูลกิจกรรมของศูนยฯ (ระบบ 

Activity) ลงฐานขอมูลและ

ประชาสัมพันธทางเว็บไซต

2 ครั้ง / เดือน สุมาลี, อภิญญา

11. ดูแลและควบคุมการใชงานระบบ 

e-testing

1 โครงการ
ประวิทย, สุมาลี,

 อภิญญา

12. ดูแลการใชงานอุปกรณการตัดตอ

วีดีโอ การผลิดสื่อ VCD และ ขอมูลลง 

CD - DVD และ Video Streaming

1 ระบบ ประวิทย

13. จัดทําซีดีคูมือสารสนเทศนักศึกษา 

ประจําป 2552
1 เรื่อง ประวิทย,สุมาลี

14. ออกแบบและจัดทําสื่อสารสนเทศ 

เพื่อเผยแพรประชาสัมพันธของศูนย

เทคโนโลยีสารสนเทศ

10 เรื่อง สุมาลี

15. ปรับปรุงระบบลงทะเบียนฝกอบรม
1 ระบบ ประวิทย  สมาลี

ผานอินเตอรเน็ต
1 ระบบ ประวทย, สุมาล

http://www.mju.ac.th/Training-ITC�


แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552   แผน

16. ดูแลการใชงานระบบเอกสาร

อิเลคทรอนิกส ของงานสารบรรณ 

กองกลาง ไดแก ระบบออกเลขที่

หนังสือราชการ (E-register.mju.ac.th) 

ระบบไปรษณียภัณฑ (e-post.mju.ac.th)

1 ระบบ ประวิทย

17. ดูแลและปรับปรุงรูปแบบและขอมูล

ขาวสารภายในเว็บไซตของมหาวิทยาลัย

 www.mju.ac.th

1 เว็บไซต
ประวิทย,สุมาลี

,อภิญญา

18. ดูแลเว็บไซตของหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย รวมทั้งจัดการเรื่องสิทธิการ

เขาใชงานเว็บไซต ของหนวยงาน

ภายในมหาวิทยาลัยที่อยูภายใตโดเมน 

1 ระบบ ประวิทย

ู

mju.ac.th

19. ดูแลและปรับปรุง Web Application

 ที่พัฒนาขึ้น ไดแก ระบบ E-room V.2, 

ระบบ Activity,  ระบบ E-helpdesk, 

E-Auction ระบบประเมินผล Online 

และระบบจองหอง Online

5 ระบบ
ประวิทย, สุมาลี,

 อภิญญา

www.mju.ac.th/e-room, 
http://www.mju.ac.th/itc/Activity/year2548.
asp, http://e-helpdesk.it.mju.ac.th, 
http://www.mju.ac.th/jobs_news/e-
auction/Eauction.html, 
http://www.mju.ac.th/e-register/assess/, 
http://e-room.it.mju.ac.th/login.asp

20. ดูแลการใชงานเครื่อง Web Server  

ของมหาวิทยาลัย  ไดแก  

www.mju.ac.th, lms.mju.ac.th, 

coursewares.mju.ac.th, 

courseware2.mju.ac.th, media.mju.ac.th

1 ครั้ง / สัปดาห ประวิทย

21. ทําการ  Backup ขอมูลจากเครื่อง 

Web Server ทุกเครื่อง ผานเครือขาย 1 ครั้ง / สัปดาห ประวิทย

เพื่อปองกันการเสียหายขอมูล



แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552   แผน

22. ผลิตสื่อดิจิตอลเพื่อนําเสนอผาน

เว็บไซต ITMEDIA ในรูปแบบ 

Streaming File

10 เรื่อง
ประวิทย,สุมาลี

,อภิญญา

23. ใหบริการออกแบบ และจัดทํา

โปสเตอร ใหกับหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย และหนวยงานภายนอก

200 ครั้ง สุมาลี

24. สรางสื่อการการสอน การแกปญหา

การใชงานคอมพิวเตอรดาน Software 

และ Hardware การใชงานโปรแกรม

สําเร็จรูปในรูปแบบของ Multimedia 

File ผานเครือขายของมหาวิทยาลัย

10 เรื่อง
ประวิทย,สุมาลี

,อภิญญา

25. ปรับปรุงระบบการถายทอดสดการ

ประชม สัมมนา ผานเครือขาย 1 ระบบ ประวิทย,ปริญญาประชุม สมมนา ผานเครอขาย

อินเตอรเน็ต

1 ระบบ , ญญ

26.  ปรับปรุงระบบ LMS การเรียนการ

สอนผานเครือขายอินเตอรเน็ต
1 ระบบ ประวิทย,สุมาลี

27.  จัดทํา Banner ประกาศขาว

ประชาสัมพันธ
200 ครั้ง สุมาลี, ประวิทย

28.  จัดทํา  Website สํานักฟารม

มหาวิทยาลัย
1 เว็บไซต สุมาลี

29. ปรับปรุงวีดีโอแนะนําศูนย

เทคโนโลยีสารสนเทศ
1 เรื่อง ประวิทย

30. จัดทําระบบสถานีโทรทัศน นําเสนอ

รายการขาวสาร/กิจกรรม ของ

มหาวิทยาลัย ออกสถานีผานเครือขาย 

Intranet ของมหาวิทยาลัย ในรูปแบบ 

Streaming File

1 ระบบ ประวิทย,ปริญญา

31. จัดรูปแบบการประชาสัมพันธ ใน
1 ื่ ี  ิ

การจัดฝกอบรมหลักสูตรคอมพิวเตอร
1 เรอง สุมาล, อภญญา



แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552   แผน

32. สรางเครือขายทางดานคอมพิวเตอร 

และสารสนเทศกับองคการภายนอก
1 เรื่อง

ประวิทย, สุมาลี,

 อภิญญา

33. ดูแลการใชงานอุปกรณโสตฯ หอง

ประชุม/สัมมนา C301 ในสวนอุปกรณ

การเรียนการสอน และ Video 

1 หอง
ประวิทย,

ปริญญา

34. ระบบ e-person
1 หอง

ประวิทย, สุมาลี,

 อภิญญา

35. ปรับปรุงระบบการใหบริการ

ออกแบบ และพิมพโปสเตอร
1 ระบบ สุมาลี

36. จัดสัมมนา ทางดานมัลติมีเดีย โดย

เชิญสถานศึกษาจากภายนอก บุคลากร

และนักศึกษาของมหาวิทยาลัย

1 เรื่อง
ประวิทย, สุมาลี,

 อภิญญา

37. ดูแลการใชงานระบบ CCTV อาคาร
1 ครั้ง / สัปดาห ประวิทย

เรียนรวม 70 ป
1 ครง / สปดาห ประวทย

38. ดูแลการใชงานระบบ Video 

Conference อาคาร 70 ป
1 ครั้ง / สัปดาห

ประวิทย,

ปริญญา

39. ดูแลการใชงานระบบการเรียนการ

สอนรูปแบบ Video Conference อาคาร 

70 ป

1 ครั้ง / สัปดาห
ประวิทย,

ปริญญา

40. ปรับปรุงระบบ Video On Demand 

การเรียนการสอน อาคาร 70 ป
1 ระบบ ประวิทย

41. ดูแลและควบคุมการใชงานหอง 

Studio อาคาร 70 ป
1 ครั้ง / สัปดาห ประวิทย,ปริญญา

42. ควบคุมดูแล และพัฒนาชมรม 

Mutimedia & Animation
อาทิตย,กรกช

43. ปรับปรุงหอง studio สําหรับงาน 

2D,3D
อาทิตย,กรกช

44. ออกแบบและจัดทํา สื่อแนะนําศูนยฯ
อาทิตย กรกช

 ในรูปแบบ 2D 3D Animation
อาทตย,กรกช



แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552   แผน

44. ดูแล website  

http://www.oqes.mju.ac.th, 

http://www.cowboyfarm.mju.ac.th, 

ศูนยวิจัยพลังงาน, แมโจ 75 ป

อาทิตย



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

งานวิจัยและพัฒนา

 1.  ประชุมงานวิจัยและพัฒนา 1 ครั้ง / เดือน
สมชาย /ทีม

งานวิจัยและพัฒนา

2. ใหคําปรึกษา/บริการการติดตั้งโปรแกรม

ิ  ใ  ั   ั้ ัป 

สมชาย/สุรเดช/ศุ



แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

แผน

ผล              ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

ระบบงานคอมพิวเตอร  ใหกับหนวยงานตางๆ 

ภายในมหาวิทยาลัย

1 ครัง / สัปดาห ภวรรณ/คลอก/

ณัฐกฤตา/นพมาศ

3. โครงการฝกอบรมดานการพัฒนาโปรแกรม

และระบบฐานขอมูล
2 โครงการ/ป ศุภวรรณ

ฝายพัฒนาฐานขอมูลกลาง

4. ติดตามการจัดทําฐานขอมูลตัวชี้วัดที่ 17

4.1  รวบรวมขอมูลนักศึกษา, หลักสูตร, 

บุคลากร และการเงิน  จัดทําขอมูลมาตรฐาน

กลางเพื่อ Upload ให สกอ.

4 ฐานขอมูล สมชาย/นพมาศ

4.2 ติดตามบัณฑิตตอบแบบสอบถาม ภาวะการ

หางานทําผานระบบของ สกอ.
1 เรื่อง สมชาย

4.3 รวบรวมขอมูลสถิติดานนักศึกษา และ

บุคลากร
1 เรื่อง

สมชาย//ศุภวร

รณ/นพมาศ

ฝายพัฒนาโปรแกรม

25



ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

แผน

ผล              ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

5.  Maintanance การใชโปรแกรมคนหา

บุคลากร โปรแกรมสถิติบุคลากร โปรแกรม

ประวัติสวนตัว  ผานระบบอินเตอรเน็ต / 

อินทราเน็ต

1 ครั้ง / สัปดาห สมชาย/คลอก

6. ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบ

ทรัพยากรมนษย
1 ระบบ สมชาย/กจน.

ทรพยากรมนุษย

    6.1 ประวัติการลาศึกษาตอ / ฝกอบรม / ดูงาน

ในประเทศ และตางประเทศ
1 โปรแกรม

   6.2 ประวัตินักเรียนทุน 1 โปรแกรม

   6.3 ชํานาญการ / เชี่ยวชาญ 1 โปรแกรม

   6.4 รายงานตางๆ ภายในระบบบุคลากร 1 โปรแกรม

7. ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบ

ฐานขอมูลการพัฒนาอาจารย
1 ระบบ สมชาย/กจน.

8. ติดตาม/ประสานงานการพัฒนาระบบงาน

นิติการ
1 ระบบ สมชาย/กจน.

9. พัฒนาระบบงานวิเทศสัมพันธ 1 ระบบ นพมาศ

10. พัฒนาระบบฐานขอมูลงานประชาสัมพันธ 1 ระบบ ศุภวรรณ

11. พัฒนาระบบฐานขอมูลงานตรวจสอบภายใน 1 ระบบ สุรเดช

12. พัฒนาระบบฐานขอมูลศิลปะและ
1 ั

วัฒนธรรมที่มีของสถาบัน
1 ระบบ ณฐกฤตา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ หมายเหตุ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. (แฟม, เอกสารรายงานผลการปฏิบัติงาน, URL)

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

แผน

ผล              ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

13. ติดตาม/ดูแล แกไขปญหา ระบบงานสาร

บรรณอิเล็กทรอนิกส (e-Document)
1 ครั้ง / สัปดาห

คลอก/สุรเดช/ศุ

ภวรรณ/ณัฐกฤตา

ฝายพัฒนาระบบ MIS

14.ระบบคลังขอมูลเพื่อการบริหารจัดการ

มหาวิทยาลัย

สมชาย/สุรเดช/ศุ

ภวรรณ/คลอก/

ณัฐกฤตา/นพมาศณฐกฤตา/นพมาศ
14.1 พัฒนาระบบเพื่อการตัดสินใจสําหรับ

ผูบริหาร (DSS) ดานบุคลากร
1ระบบ คลอก

14.2 พัฒนาระบบเพื่อการตัดสินใจสําหรับ

ผูบริหาร (DSS) ดานนักศึกษา
1ระบบ นพมาศ

14.3 พัฒนาระบบเพื่อการตัดสินใจสําหรับ

ผูบริหาร (DSS) ดานหลักสูตร
1ระบบ ศุภวรรณ

ฝาย GIS

15. ดูแล ลงโปรแกรม และตรวจสอบสภาพ

อุปกรณ หองปฏิบัติการภูมิสารสนเทศ
2 ครั้ง ณัฐกฤตา

16. ดูแล และใหบริการยืม-คืน อุปกรณ GIS 20 ครั้ง ณัฐกฤตา

17. ใหบริการความรูและขอมูล GIS 

มหาวิทยาลัย
12 ครั้ง ณัฐกฤตา

18. ดูแลระบบฐานขอมูลอาคารสถานที่ 3 วิทยา

เขต
1 ระบบ ณัฐกฤตา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งานบริหารและธุรการ

ฝายธุรการ และสารบรรณ

1. ลงทะเบียนรับ - สงหนังสือราชการ

ทั้งภายในและภายนอกดวยระบบสาร

บรรณอิเล็กทรอนิกส และพัสดุ ไปรษณีย

2 ครั้ง / วัน อารี

้

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

2. รับ - สง หนังสือและเอกสาร ณ งาน

สารบรรณ กองกลาง

1 ครั้ง / วัน อารี

3. ราง โตตอบหนังสือราชการทั้งภายใน

และภายนอก

60 เรื่อง พรสวรรค/    

ลัดดาพร

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

4. พิมพหนังสือทั้งภายในและภายนอก 

พรอมตรวจทาน

60 เรื่อง เนตรนภา อารี 

สงา

5. ติดตามหนังสือระหวางดําเนินการให

แลวเสร็จ

1 ครั้ง /เดือน อารี

6. เวียนหนังสือใหผูที่เกี่ยวของทราบ

ทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส

244 ครั้ง อารี

่ ่7. จัดทําคําสั่ง และประกาศของ

มหาวิทยาลัย

10 เรื่อง พรสวรรค

8. เสนอเรื่องใหผูบริหารลงนาม 1 ครั้ง / วัน อารี

9. ตรวจสอบเอกสารที่ครบอายุการ

จัดเก็บเพื่อขออนุมัติทําลาย

1 ครั้ง พรสวรรค

10. การทําสําเนา และสแกนเอกสาร

ราชการดวยเครื่องจัดการเอกสาร

อัตโนมัติ

2 ครั้ง / วัน เนตรนภา อารี 

สงา

11. จัดเตรียมสถานที่ประชุม หอง

ประชุม เตรียมเอกสาร จัดทําวาระการ

ประชุม และจัดทํารายงานการประชุม

1 ครั้ง / เดือน ลัดดาพร เนตร

นภา อารี สงา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

12. ควบคุม ตรวจสอบการใชโทรศัพท

ทางไกลและการรับสงโทรสารของศูนย

1 ครั้ง / เดือน อารี

13. พิมพเอกสาร แนะนํา เผยแพรตาง ๆ 

ของศูนย

1 ครั้ง / เดือน เนตรนภา อารี

14. บันทึกขอมูลบุคลากร คําสั่ง 1 ครั้ง / เดือน  ลัดดาพร/       

มหาวิทยาลัย โครงการฝกอบรมใน

ระบบสารสนเทศ มหาวิทยาลัยแมโจ 

(FIS) อภิญญา

15. ตรวจสอบขอมูลบุคลากร คําสั่ง

มหาวิทยาลัย โครงการฝกอบรมใน

ระบบสารสนเทศ มหาวิทยาลัยแมโจ 

(FIS)

1 ครั้ง / เดือน พรสวรรค /

อภิญญา

16. ติดตอประสานงานราชการกับ

ภาครัฐและเอกชน

60 ครั้ง พรสวรรค,    

ชุติมา, ลัดดาพร

17. ทําหนังสือขออนุมัติเดินทางไป

ราชการของบุคลากร

40 ครั้ง อารี
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

18. ใหการตอนรับแกผูมาติดตอราชการ 

การดูงาน ของหนวยงานราชการและ

เอกชน

60 ครั้ง พรสวรรค ชุติมา

 ลัดดาพร เนตร

นภา อารี สงา

19. ใหบริการดานอาหารและเครื่องดื่ม

แกผูที่มาติดตอราชการ หรือประชุม

12 ครั้ง เนตรนภา อารี 

สงา

20. งานกิจกรรม 5 ส. 6 ครั้ง ลัดดาพร

ฝายพัสดุ

21 ควบคุมการปฏิบัติงานทางดานพัสดุ 100 ครั้ง พรสวรรค

22 ดําเนินการเกี่ยวกับการขออนุมัติ

จัดซื้อจัดจางดวยวิธีตกลงราคา

80 ครั้ง สงา เนตรนภา

23 ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงินนอก

งบประมาณหมวดเงินอุดหนุนและคา

สาธารณูปโภค

15 ครั้ง สงา เนตรนภา

ปรับปรุงหองใหบริการฯ บริเวณชั้น 1 สงา

24 เบิกจายพัสดุ 200 ครั้ง สงา

25 ดําเนินการขออนุมัติดําเนินการ

ตรวจสอบพัสดุประจําป และแตงตั้ง

คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป

1 ครั้ง เนตรนภา

ุ
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

26  ตรวจสอบและรายงานผลครุภัณฑ

และวัสดุคงเหลือประจําป

1 ครั้ง สงา เนตรนภา

27 ดําเนินการสอบหาขอเท็จจริงกรณี

ครุภัณฑชํารุดและดําเนินการขอแตงตั้ง

คณะกรรมการตรวจสอบหาขอเท็จจริง

1 ครั้ง เนตรนภา

28 ปรับระบบพัสดุจากระบบตัวเลขเขา

สูระบบบารโคด

1 ระบบ พรสวรรค สงา

29  ใหบริการยืมพัสดุแกนักศึกษา 

บุคลากร และหนวยงานภายใน

มหาวิทยาลัย

48 ครั้ง นิพนธ

ฝายการเงินและบัญชี

30. ควบคุมการใชจายงบประมาณและ

เงินรายได

12 ครั้ง พรสวรรค

31. จัดทําฎีกาเงินงบประมาณ และเงิน

นอกงบประมาณ

2 ครั้ง / เดือน สงา

32. รายงานการใชจายเงินงบประมาณ 1 ครั้ง / เดือน เนตรนภา

33. รับเงินผลการดําเนินงานและนําสง

กองคลัง

2 ครั้ง / เดือน พรสวรรค,สงา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

34. จัดทําใบยืมเงินทดรองราชการ 2 ครั้ง / เดือน ลัดดาพร, สงา

35. บันทึกทะเบียนคุมเงินงบประมาณ 

และนอกงบประมาณ

80 ครั้ง พรสวรรค

36. บันทึกทะเบียนคุมเงินงบประมาณ

และเงินนอกงบประมาณที่เบิกจายจาก

กองคลัง

80 ครั้ง พรสวรรค

ฝายบุคลากร

37. ควบคุมการปฏิบัติงานดานบุคลากร 12 ครั้ง พรสวรรค

38. จัดทํารายงานสรุปการมาปฏิบัติ

ราชการของบุคลากร

1 ครั้ง/เดือน ชุติมา

39. ตรวจสอบและทําทะเบียนควบคุม

วันลาของบุคลากร

1 ครั้ง /เดือน สงา

40. ทําหนังสือขออนุมัติและแตงตั้ง

คณะกรรมการประเมินพนักงาน

มหาวิทยาลัย ลูกจางชั่วคราว

1 ครั้ง / เดือน เนตรนภา

ฝายสถานที่และอุปกรณ
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

38. ใหบริการลงโปรแกรมคอมพิวเตอร 

ตรวจสอบไวรัสคอมพิวเตอร และ

ซอมแซมอุปกรณคอมพิวเตอร

30 ครั้ง / เดือน นิพนธ,นพดล

39. ติดตั้งสาย UTP ตามหนวยงานตาง ๆ

 ที่มาขอใชบริการ และหองบริการ

1 ครั้ง / เดือน นิพนธ,นพดล

อินเตอรเน็ต

40. การจัดทําเว็บไซตแจงซอม

คอมพิวเตอร เพื่อลดขั้นตอนการขอรับ

บริการ

1 เว็บไซต นิพนธ,นพดล

41. ตรวจสอบระบบไฟฟาและแสงสวาง

ในอาคาร พรอมซอมแซมอุปกรณที่

ชํารุดภายในอาคาร

1 ครั้ง / เดือน นิพนธ,นพดล

ฝายนโยบายและแผน

42. ปรับปรุงแผนแมบทศูนยเทคโนโลยี

สารสนเทศใหสอดคลองกับแผลกลยุทธ

ของมหาวิทยาลัย

1 ครั้ง ศรีกุล, ชุติมา

43. แปลงแผนแมบทสูแผนปฏิบัติงาน

ประจําป 2551

1 เลม ลัดดาพร
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

44. วางแผนและจัดทําคําของบประมาณ 1 ครั้ง ศรีกุล, ชุติมา

45. จัดทํารายงานการประเมินตนเอง

ของศูนยฯ

1 เลม ลัดดาพร

46. ประเมินผลแผนแมบท แผนปฏิบัติ

งานประจําป

1 เลม ลัดดาพร

47. จัดทําสรุปผลการดําเนินงานของ

ศูนยฯ

1 เลม ลัดดาพร

48. จัดทําและปรับปรุงเว็บเพจของศูนย

เทคโนโลยีสารสนเทศ เพื่อเผยแพร

ขอมูลและขาวสารของหนวยงาน

1 เว็บไซต ชุติมา

49. ออกแบบและพัฒนาระบบการ

ใหบริการพื้นฐานของศูนยเทคโนโลยี

สารสนเทศแบบออนไลน

1 ระบบ ชุติมา

50. จัดทําแผนบริหารและจัดการความ

เสี่ยง

ลัดดาพร

51. ผลักดันแผนยุทธศาสตรที่ศูนยฯ 

รับผิดชอบ

6 ระบบ ศรีกุล, ชุติมา
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ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2551 พ.ศ. 2552 ผูรับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2552

สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/

รายการ

  แผน

   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)

                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)

                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

                   ไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)

52. สรุปผลการดําเนินงานตามแผน

ยุทธศาสตร

5 ระบบ  ชุติมา/ลัดดาพร

53. ดําเนินการตามแผนการจัดการ

ความรูของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ

 ชุติมา/ลัดดาพร
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