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ผูอํานวยการศนูยเทคโนโลยี

สารสนเทศ 
(ผูชวยศาสตราจารย ดร.ศิริชัย อุนศรีสง) 

6 ขาราชการ 
5 ลูกจางชั่วคราว 
4 พนักงานมหาวิทยาลัย 
4 พนักงานราชการ 
5 กรอบอัตรากําลัง  

          
         
       
        
 

 
          

 
 

          *     ลูกจางชั่วคราว               **   พนักงานมหาวิทยาลัย    *** พนักงานราชการ 
 
 

- นายสมชาย  อารยพิทยา - นายวุฒิพล  คลายทิพย - นายประวทิย  วิมานทอง - นางพรสวรรค ดวงบาล 
- นายสุรเดช  ไชยมงคล ** - นางอุทัยวรรณ  จิโน - นายอุดมวิทย  นักดนตร*ี** - นายนิพนธ  พิมาสน ** 
- นายคลอก  ประถมทรัพย *** - นายปานศักดิ์  ชัยภักดี * - น.ส.สุมาลี  สุพรรณนอก ** - น.ส.ลัดดาพร  ละออง * 
- น.ส.ศุภวรรณ  สัจจากุล **  - น.ส.อภิญญา ปญญาสิทธิ ์*** - น.ส.ชุติมา  บุญมี * 
- น.ส.อัจฉรา  โกมลนาค *  - นายสุระพล  รยิะนา * - นายปริญญา ธะนันต * 
- น.ส.นพมาศ  สุขใจ ***    

สํานักงานเลขานุการศูนยเทคโนโลยสีารสนเทศ 
(นางศรีกุล  นันทะชมภู) 

ฝายระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต ฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ ฝายวิจัยและพัฒนา ฝายบริหารงานทั่วไป 

ลักษณะงานที่รับผิดชอบ 

รับผิดชอบดูแลควบคมุการทํางานและ แกไขปญหา 
ระบบเครือขายคอมพวิเตอร ระบบอนิเตอรเน็ต ของ
มหาวิทยาลัย (CAMPUS NETWORK) ใหสามารถใช
งานไดตามประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด 
ศึกษาหาขอมูลเพื่อสนบัสนนุ การวางแผนและพัฒนา
ระบบเครือขายคอมพวิเตอรในอนาคตติดตั้ง 
Hardware และ Software ภายในหนวยงาน 

รับผิดชอบอบรมโปรแกรมคอมพิวเตอร จัดทําเอกสาร
ประกอบการสอน จัดเตรียมหองสําหรับการฝกอบรม 
จัดทําสื่อในการฝกอบรม บริการใหคําปรึกษาและวิเคราะห
ขอมูลทางสถิติแกนักศกึษา พัฒนาทําสือ่ประกอบการ
เรียนการสอน ศึกษาหาขอมูลเกี่ยวกับโปรแกรม
คอมพิวเตอร เพือ่ใชสําหรับการฝกอบรม ดูแลรักษาและ
แกไขปญหาเครื่องคอมพิวเตอรที่ใชในการฝกอบรม  

วิเคราะหและพัฒนาโปรแกรมตามความตองการของ
หนวยงานภายในมหาวิทยาลัยแมโจ ศึกษาหาแนวทาง
ในการพัฒนาระบบงานเครือขายสารสนเทศของ
มหาวิทยาลัย ศึกษาคนควาดานวิชาการคอมพิวเตอร 
ใหคําปรึกษาเกี่ยวกบัระบบคอมพิวเตอร วิเคราะห
แผนงานในการจัดการเกี่ยวกับคลังขอมูล  
ศูนยภูมิสารสนเทศ(GIS)    จัดทําคูมือการใชโปรแกรม
ที่พัฒนา  

ดําเนินการดานสารบรรณ ธุรการ การรับสง และจัด
หนังสือเวียนหนงัสือราชการ ราง-โตตอบหนังสือ 
จัดเก็บเอกสาร จัดเตรียมการประชุม การติดตอ
ประสานงานทัง้ภายในและภายนอก เชน การรับ-สง
หนังสือราชการตามระเบียบสารบรรณ ควบคุมการออก
เลขที่หนังสือของศนูยเทคโนโลยีสารสนเทศ  
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หมายเลขโทรศัพท และ E-mail Address  
 
 

หมายเลขโทรศัพท ลําดับที ่ ชื่อ – สกุล ตําแหนง 
ภายใน มือถือ 

E-mail 

ประธานศูนยเทคโนโลยสีารสนเทศ     

 ผศ.ดร.ศิริชัย  อุนศรีสง ผูชวยศาสตราจารย ระดับ 8 3018 08-9851-6618 siri_u@mju.ac.th 
      
รองประธานศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ     

 อาจารยสนิท  สิทธ ิ อาจารย ระดับ 7 3529 08-1681-1478 snit@mju.ac.th 
      

เลขานุการศนูยเทคโนโลยีสารสนเทศ     

 นางศรีกุล  นันทะชมภ ู เจาหนาที่ระบบงานคอมพิวเตอร  
ชํานาญการ 8 ระดับ 8 

3603 08-1603-2330 srikul@mju.ac.th 

      

ฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ     

1 นายประวิทย  วิมานทอง นักวิชาการคอมพิวเตอร 5 ระดับ 5 5700 08-1681-1478 pravit@mju.ac.th 
2 นายอุดมวิทย  นักดนตรี นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานราชการ) 3694 08-9555-9925 udomwit@mju.ac.th 
3 นางสาวสุมาล ี สุพรรณนอก นักเอกสารสนเทศ (พนักงานมหาวิทยาลยั) 3663 08-6615-8254 sumalee@mju.ac.th 
4 นางสาวอภิญญา  ปญญาสิทธิ ์ นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานราชการ) 3663 08-6732-4217 apinya_kitty@mju.ac.th 
5 นายสุระพล  ริยะนา นักวิชาการคอมพิวเตอร (ลูกจางชั่วคราว) 3663 08-9433-4063 surapon_r@mju.ac.th 
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หมายเลขโทรศัพท ลําดับที ่ ชื่อ – สกุล ตําแหนง 
ภายใน มือถือ 

E-mail 

ฝายระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต    

1 นายวุฒิพล   คลายทิพย นักวิชาการคอมพิวเตอร ชาํนาญการ 7 ระดับ 7 3607 0-168-159-81 superf@mju.ac.th 
2 นางอุทัยวรรณ   จิโน นักวิชาการคอมพิวเตอร 6 ระดับ 6 5700 08-4041-9795 sriwicha@mju.ac.th 
3 นายปานศักดิ ์ ชัยภักดี นักวิชาการคอมพิวเตอร (ลูกจางชั่วคราว) 3607  pansak@mju.ac.th 

ฝายวิจัยและพัฒนา     

1 นายสมชาย   อารยพิทยา นักวิชาการคอมพิวเตอร ชาํนาญการ 8 ระดับ 8 3601 08-6587-2909 somchai@mju.ac.th 
2 นายสุรเดช   ไชยมงคล นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงาน มหาวิทยาลัย) 3607 08-1595-1154 surdet@mju.ac.th 

3 นางสาวศุภวรรณ  สัจจากุล นักเอกสารสนเทศ (พนักงานมหาวิทยาลยั) 3663 08-9763-0911 suppawan@mju.ac.th 
4 นางสาวอัจฉรา   โกมลนาค นักภูมิสารสนเทศ (ลูกจางชัว่คราว) 3690 08-4043-9326 koachara@mju.ac.th 

5 นางสาวนพมาศ  สุขใจ นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานราชการ) 3601 08-1288-6171 noppamas@mju.ac.th 
6 นายคลอก  ประถมทรัพย  นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานราชการ) 3690 08-1783-8117 prathomsap@mju.ac.th 

ฝายบริหารงานทั่วไป     

1 นางพรสวรรค ดวงบาล เจาหนาที่บรหิารงานทั่วไป 6 ระดับ 6 3606 08-6728-4135 pornsawa@mju.ac.th 
2 นายนิพนธ  พิมาสน นายชางเทคนคิ (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3630 08-9758-9818 niphon.p@mju.ac.th 
3 นางสาวลัดดาพร  ละออง พนักงานประจําสํานักงาน (ลูกจางชั่วคราว) 3602 08-6670-2570 laddapor@mju.ac.th 
4 นางสาวชตุิมา  บุญมี นักเอกสารสนเทศ (ลูกจางชัว่คราว) 3080 08-5106-5304 chutima_b@mju.ac.th 
5 นายปริญญา  ธะนันต พนักงานโสตทัศนศึกษา (ลกูจางชั่วคราว) 5708 08-7182-4643 prinya-t@mju.ac.th 
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 โครงการจัดตั้งศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ ไดรับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย ในคราวประชุม ครัง้ที่ 5/2543 เมื่อวันที่ 26 สงิหาคม 2543 ใหจัดตั้ง
เปนหนวยงานหนึ่งในสังกัดสํานักงานอธิการบดี มีหนาที่สนับสนนุการเรียนการสอนทางดานเทคโนโลยีคอมพิวเตอรแกนักศึกษา ระบบขาวสารขอมูล 
เพื่อการบริหารมหาวิทยาลยั และงานคนควาและฝกอบรมดานคอมพิวเตอร ซึ่งมหาวิทยาลยัไดจัดวางระบบเครือขายภายในมหาวทิยาลัยเชื่อมโยงไปยัง  
คณะ/ สํานัก/ หนวยงานตาง ๆ  และระหวางวิทยาเขตที่จังหวัดแพร  วิทยาเขตละแม จังหวัดชุมพรโดยไดติดตั้งระบบการเรียนการสอน และแลกเปลี่ยน
ขอมูลระหวางมหาวิทยาลยัแมโจ และวทิยาเขตที่จังหวัดแพร นอกจากใหบริการงานดังกลาวแลว ยังตองรับภาระในการใหบริการดานอินเตอรเน็ตแก
นักศึกษา ตลอดจนฝกอบรมสําหรับนักศึกษา บุคลากรภายใน และภายนอกมหาวิทยาลัย ซึ่งทําอยางตอเนื่องตลอดทั้งป โดยมีสํานักงานเลขานุการ
โครงการฯ เปนหนวยงานกลาง ที่ใหบริการและประสานงานของฝายตาง ๆ โดยมีการแบงสวนราชการภายในสํานักเลขานุการโครงการ ประกอบไปดวย
ฝายตางๆ จํานวน 4 ฝายดงันี้ 
 

1. ฝายระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต 
2. ฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ 
3. ฝายวิจัยและพัฒนา 
4. ฝายบริหารงานทั่วไป 
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หนาที่ความรับผิดชอบของแตละฝาย ภายในโครงการจัดตั้งศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 
ฝายระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต  มีกลุมงานในความรับผิดชอบ ดังนี้  

1. งานระบบเครือขายและเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย (Networking System and Computer Server : NC)  
1.1 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน และแกไขปญหาของสายใยแกวนําแสงและสายสัญญาณเชาที่เชื่อมโยงทัง้ภายในและภายนอก

มหาวิทยาลยัใหสามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด  
1.2 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางานและแกไขปญหาของอุปกรณอิเล็กทรอนิกสและคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลยั ใหสามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด  
1.3 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางานและแกไขปญหาของการจัดการระบบเครือขายและระบบรักษาความปลอดภัยบนระบบเครือขาย

คอมพิวเตอร  
1.4 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางานและแกไขปญหาของระบบไฟฟาสํารองของระบบเครือขายคอมพิวเตอรและระบบไฟฟาสํารองของ

เครื่องแมขาย  
1.5 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน และแกไขปญหาของเครื่องคอมพิวเตอรแมขายของบุคลากรและนักศกึษาใหสามารถใชงานไดตาม

ประสิทธิภาพ และเกิดประโยชนสูงสุด  
1.6 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน และแกไขปญหาของระบบปฏบิัติการและโปรแกรมที่ทํางานอยูบนเครื่องแมขายของบคุลากรและ

นักศึกษาใหสามารถใชงานไดตามประสทิธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด  
1.7 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน และแกไขปญหาของการเขาใชระบบเครือขายระยะไกล ( ผานคูสายโทรศัพท ) ใหสามารถใชงานได 

ตามประสทิธภิาพและเกิดประโยชนสูงสดุ  
1.8 รับผิดชอบ จัดหาและพัฒนาโปรแกรมที่ทํางานบนเครือ่งแมขายใหเหมาะสมและใชงานไดจริง  
1.9 รับผิดชอบ ดูแล การศึกษาและพัฒนาเทคโนโลยีใหม ๆ นํามาประยกุตใชในมหาวทิยาลัย  
1.10 รับผิดชอบ ดูแล การวิเคราะหปญหาที่เกดิขึ้นและศึกษาแนวทางแกไข ในระบบเครือขายคอมพิวเตอร และระบบเครือขายอินเตอรเน็ต  
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1.11 รับผิดชอบ จัดทําระบบสํารองขอมูลเครื่องแมขายประจําทุกสัปดาห  
 

2. งานบริการอินเตอรเน็ตและลงทะเบียนบัญชีผูใชบริการ (Internet Service and Account Register : IA)  
2.1 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไขปญหาของระบบบญัชีผูใชงานของบุคลากรและนักศึกษา ในการใชงานระบบเครือขายภายใน

มหาวิทยาลยั 
2.2 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไขปญหาของระบบบญัชีผูใชงานของบุคลากรและนักศึกษา ในการใชงานระบบเครือขายทางไกล ผานคู

สายโทรศัพท  
2.3 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไขปญหาของเครื่องคอมพิวเตอรเชา และหองบริการอินเตอรเน็ต สําหรับนักศึกษาใหสามารถใชงานได 

ตามประสทิธภิาพ และเกิดประโยชนสูงสดุ  
2.4 รับผิดชอบ ดูแล การฝกอบรมการใชงานระบบเครือขาย สําหรับนักศึกษาใหสามารถใชงานได ตามประสทิธภิาพ และเกิดประโยชนสูงสดุ  
2.5 รับผิดชอบจัดทําคูมือการใชงานสําหรับนักศึกษาและบคุลากร  

   
3. งานติดตั้งและซอมบํารุง (Installation and Maintenance : IM)  

3.1 รับผิดชอบ ดูแล และปรับปรุง ซอมบํารุงอุปกรณ ระบบเครือขายคอมพิวเตอรและระบบเครือขายอินเตอรเน็ตใหใชงานไดตามปกต ิ
3.2 รับผิดชอบ ดูแล และแกไขปญหาเครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงกับระบบเครอืขายคอมพิวเตอร  
3.3 รับผิดชอบ ดูแล ติดตั้งและทดสอบระบบใหเครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงกับระบบเครือขายคอมพิวเตอร  
3.4 รับผิดชอบ ประสานงาน และฝกอบรมใหผูดูแลระบบประจําคณะ / สํานัก ใหสามารถดูแลระบบเครือขายไดอยางมีประสิทธิภาพ  
3.5 รับผิดชอบ ดูแล ตรวจสอบ ความสะอาดและจัดระเบียบตูอุปกรณระบบเครือขาย ที่อยูในคณะ / สํานัก  
3.6 รับผิดชอบดูแลหองปฏิบตัิการระบบเครือขายดานความปลอดภัย 

 
 



 7

ฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ  มีกลุมงานในความรับผิดชอบ ดังนี้  
 

1. งานฝกอบรม (Training)  
          รับผิดชอบในการจัดทําแผนการฝกอบรม จัดทําโครงการ ขออนุมัติจัดอบรมโปรแกรมคอมพิวเตอร จัดหาเอกสารประกอบการอบรม จัดเตรียม
หองสําหรับฝกอบรม จัดทําสื่อที่ใชในการฝกอบรม และประเมินผลการจัดฝกอบรมในแตละโครงการ ตลอดจนใหบริการศูนยสอบมาตรฐานวิชาชีพ
คอมพิวเตอร และใหบริการในการใช/หรือเชาหองฝกอบรมคอมพิวเตอร และหองประชุมสัมมนาแกหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย และหนวยงาน
ภายนอก  
 

2. งานพัฒนาสือ่สารสนเทศ (Information Technology Development)  
          เปนหนวยงานกลางในการจัดทําสื่อในรูปแบบของ Multimedia เพื่อใชสําหรับการเรียนการสอน และขอมูลสารสนเทศของมหาวิทยาลัย อันไดแก  

 การถายทอดการประชุมสมัมนาภายในมหาวิทยาลยัผานระบบเครอืขายอินเตอรเน็ต  
 การประชุมสมัมนาทางไกล ( Video Conference)  
 จัดทําสื่อ Multimedia ในรูปแบบ Streaming File เพื่อนําเสนอผานเครือขายอินเตอรเน็ต  
 จัดทําสื่อ Multimedia ในรูปแบบ 2D และ 3D กราฟก  
 จัดทําและออกแบบโปสเตอร ขนาด A0 และ A1  

          เปนหนวยงานกลางในการดูเวบ็ไซตของมหาวทิยาลัย และระบบสารสนเทศสําหรับการเรียนการสอนไดแก  
 การจัดทํา Web Site และปรับปรุงขอมูล Web Site ของมหาวิทยาลัยแมโจ ภายใตโดเมน mju.ac.th  
 ดูแลการใชพื้นที่ และสทิธกิารใชงานเวบ็ไซตของหนวยงานภายในมหาวิทยาลยั  
 พัฒนา Web Application ของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ และหนวยงานภายในมหาวิทยาลัยตามความตองการของผูใชงาน  
 ดูแลรายวชิาอิเล็กทรอนิกส ( E-learning) และ ระบบบริหารการเรียนการสอนผานเครือขายอินเทอรเน็ต (LMS)  
 สําหรับการเรยีนการสอนของอาจารยภายในมหาวิทยาลัย  
 ดูแล ควบคุม การใชงานระบบสารสนเทศ การเรียนการสอนแบบ Conference อาคารเรียนรวมอัจริยะ(อาคารเรียนรวม 70 ป)  
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3. งานสตูดิโอ ITTV (ITTV STUDIO)  
 จัดทํารายการทีวีของนักศึกษา ชมรม และสโมสร ของนักศึกษามหาวิทยาลัยแมโจ  
 จัดทําวีดีโอภูมิปญญาลานนา จากชุมชนในจังหวัดเชียงใหม  
 จัดทํารายการขาวของหนวยงานประชาสมัพันธมหาวิทยาลัยแมโจ  
 จัดทําสตูดิโอถายภาพนิ่ง ติดบตัรนักศึกษาและบุคลากร  
 ตัดตอวีดีโอ อัดเสียง และทาํสปอรตโฆษณา 
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ฝายวิจัยและพัฒนา  มีกลุมงานในความรับผิดชอบ ดังนี้  
 

1. งานพัฒนาระบบ DOC 
 ประชุม / วิเคราะห / วางแผน 
 ติดตอ / ประสานงาน / รวบรวมขอมูล 
 ออกแบบและพัฒนาระบบฐานขอมูลกลาง 
 ควบคุมและดแูลการใชงาน 
 รักษาความปลอดภัยของระบบ  

 
2. งานพัฒนาโปรแกรม 

 วิเคราะหระบบงาน  
 งานออกแบบระบบ  
 งานการเขียนโปรแกรม  
 งานการทดสอบโปรแกรม 
 งานการสรางฐานขอมูล 
 งานการสรางรายงาน 
 งานการจัดทําคูมือ 
 งานการจัดทําแบบประเมินผล  
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3. งาน GIS (Geographic Information System)  
 วางแผนและออกแบบระบบภูมิสารสนเทศ  
 บริหารและควบคุมดูแล  
 ใหบริการและบํารุงรักษา  

 
4. งานพัฒนาระบบ MIS  

 ศึกษา สํารวจ ออกแบบระบบ MIS EIS DSS  
 จัดหา HW และ SW  
 ฝกอบรมบุคลากร  
 ทดสอบและตดิตั้งระบบ  
 ประเมินผล บาํรุงรักษา การใชงานของระบบ 
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ฝายบริหารงานทั่วไป  มีกลุมงานในความรับผิดชอบ ดังนี้  
 

1. งานบริหารและธุรการ 
          ปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการจัดการเอกสารการบริหารงานบุคคล การประชาสัมพันธกิจกรรมตาง ๆ ของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ และการจัดการ
ดานอาคารสถานที่และยานพาหนะ ตลอดจนการสนับสนุนงานอื่นที่ไดรับมอบหมาย  
 

2. งานนโยบายและแผน 
          ทําหนาที่ศึกษาวิเคราะห รวบรวมขอมูลเพื่อกําหนดแผนงาน / โครงการตาง ๆ ติดตามและประเมินผลแผนงาน / โครงการ การวิเคราะหจัดทํา
งบประมาณ / อัตรากําลัง ประสานงานดานการวิจัยและวิเทศสัมพันธ เปนหนวยงานรองรับการดําเนินงานประกันคุณภาพการศึกษา  
 

3. งานคลงัและพัสดุ  
          รับผิดชอบการบรหิารงานงบประมาณจากแหลงเงินงบประมาณตางๆ โดยแบงเปน 2 หนวยงาน ไดแก 

 หนวยการเงนิและบัญชี  
ทําหนาที่ควบคุมการเบิกจายเงินใหเปนไปตามแผนและระเบยีบปฏบิัติ จัดทํารายงานงบการเงินเสนอผูบริหาร  

 หนวยพัสดุ  
ทําหนาที่ในดานการจัดซื้อจัดจาง ควบคมุวัสดุและครภุัณฑใหเปนไปตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ  
 

4. งานติดตั้งดแูลรักษาและซอมบํารุงระบบอุปกรณที่เกี่ยวของกับไฟฟา ประปา โทรศัพท 
 
 



โครงการจัดตั้งศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งานเลขานุการศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ
1. ประชุมบุคลากรศูนยเทคโนโลยี
สารสนเทศ

12 ครั้ง ศรีกุล

2  ปรับปรงแผนแมบทศนยเทคโนโลยี

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2550
สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

  แผน
   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)
                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

2. ปรบปรุงแผนแมบทศูนยเทคโนโลย
สารสนเทศ ใหสอดคลองกับแผนกล
ยุทธของมหาวิทยาลัย

1 เรื่อง ศรีกุล, ชุติมา

3. แปลงแผนแมบทสูแผนปฏิบัติงาน
ประจําป 2550

1 เรื่อง ศรีกุล, ชุติมา

4. วางแผนและจัดทําคําของบประมาณ

แผนดิน ประจําปงบประมาณ 2551
1 เรื่อง ศรีกุล

5. วางแผนและจัดทําคําของบประมาณ

เงินรายไดประจําปงบประมาณ 2551
1 เรื่อง ศรีกุล

6. จัดทําระบบการบริหารภายในศูนย 1 ครั้ง ศรีกุล
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

7. จัดประชุมเชิงปฏิบัติการ บรรยาย
พิเศษ สัมมนาทางดานเทคโนโลยี
สารสนเทศ

4 ครั้ง ศรีกุล

8. จัดทํารายงานการประเมินตนเองของ
ศูนยฯ

1 ชิ้น ศรีกุล, ชุติมา

9. จัดทําแผนการจัดหาระบบ
คอมพิวเตอรที่มีมูลคาเกิน 5 ลานบาท

1 ชิ้น ศรีกุล

10. ประชุมคณะทํางานจัดทําระบบวิชา 
e-Learning

5 ครั้ง ศรีกุล

11. ประเมินผลแผนแมบท, แผนปฏิบัติ
งานประจําป

3 ครั้ง ศรีกุล, ชุติมา

12. ติดตามการดําเนินการพัฒนาระบบ 
MIS ของมหาวิทยาลัย

1 เรื่อง ศรีกุล

13. จัดทําแผนการจัดการความรูของศูนย

เทคโนโลยีสารสนเทศ และดําเนินการ
1 เรื่อง ชุติมา

14. รางโตตอบหนังสือราชการ 200 เรื่อง ศรีกุล

ฝายระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต
สวนงานระบบเครือขายและเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย (Networking System and Computer Server : NC)
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

1. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 
และแกไขปญหาของสายใยแกวนําแสง
และสายสัญญาณเชาที่เชื่อมโยงทั้ง
ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยให
สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและ
เกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

2. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของอุปกรณ

อิเล็กทรอนิกสและคอมพิวเตอรที่ ิอเลกทรอนกสและคอมพวเตอรท

เชื่อมโยงทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัย ใหสามารถใชงานไดตาม

ประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

3. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของการจัดการระบบ

เครือขายและระบบรักษาความปลอดภัย

บนระบบเครือขายคอมพิวเตอร

3 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

4.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของระบบไฟฟาสํารอง

ของระบบเครือขายคอมพิวเตอรและ

ระบบไฟฟาสํารองของเครื่องแมขาย

3 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

5. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 
และแกไขปญหาของเครื่องคอมพิวเตอร
แมขายของบุคลากรและนักศึกษาให
สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพ และ

3 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

เกิดประโยชนสูงสุด
6.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของระบบปฏิบัติการ

และโปรแกรมที่ทํางานอยูบนเครื่องแม

ขายของบุคลากรและนักศึกษาให

สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและ

เกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

7.   รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของการเขาใชระบบ

เครือขายระยะไกล ( ผานคูสายโทรศัพท

 ) ใหสามารถใชงานได ตาม

ประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

 8.  รับผิดชอบ จัดหาและพัฒนา
โปรแกรมที่ทํางานบนเครื่องแมขายให
เหมาะสมและใชงานไดจริง

2 โปรแกรม วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

9.  รับผิดชอบ ดูแล การศึกษาและพัฒนา
เทคโนโลยีใหม ๆ นํามาประยุกตใชใน
มหาวิทยาลัย

1 ครั้ง / วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

10.  รับผิดชอบ ดูแล การวิเคราะห

ปญหาที่เกิดขึ้นและศึกษาแนวทางแกไข 

ในระบบเครือขายคอมพิวเตอร และ

ระบบเครือขายอินเตอรเน็ต

1 ครั้ง / วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

11.  รับผิดชอบ จัดทําระบบสํารองขอมูล
เครื่องแมขายประจําทุกสัปดาห

1 ครั้ง / สัปดาห วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

สวนงานบริการอินเตอรเน็ตและลงทะเบียนบัญชีผูใชบริการ (Internet Service and Account Register : IA)
12. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข

ปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของ

บุคลากรและนักศึกษา ในการใชงาน

ระบบเครือขายภายในมหาวิทยาลัย

13,000 บัญชี
รายชื่อ

วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

13.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข
ปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของ
บุคลากรและนักศึกษา ในการใชงาน
ระบบเครือขายทางไกล ผานคู
สายโทรศัพท

13,000 บัญชี
รายชื่อ

วุฒิพล,
อุทัยวรรณ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

14. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข

ปญหาของเครื่องคอมพิวเตอรเชา และ

หองบริการอินเตอรเน็ต สําหรับ

นักศึกษาใหสามารถใชงานได ตาม

ประสิทธิภาพ และเกิดประโยชนสูงสุด

1 ครั้ง / วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

15. รับผิดชอบ ดูแล การฝกอบรมการใช
งานระบบเครือขาย สําหรับนักศึกษาให
สามารถใชงานได ตามประสิทธิภาพ 

1 ครั้ง / ป วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

และเกิดประโยชนสูงสุด
16. รับผิดชอบจัดทําคูมือการใชงาน
สําหรับนักศึกษาและบุคลากร

1 ครั้ง / ป วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

18



เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

สวนงานติดตั้งและซอมบํารุง (Installation and Maintenance : IM) 
17.  รับผิดชอบ ดูแล และปรับปรุง ซอม
บํารุงอุปกรณ ระบบเครือขาย
คอมพิวเตอรและระบบเครือขาย
อินเตอรเน็ตใหใชงานไดตามปกติ

1 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

18.  รับผิดชอบ ดูแล และแกไขปญหา
เครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงกับ
ระบบเครือขายคอมพิวเตอร

1 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

19.  รับผิดชอบ ดูแล ติดตั้งและทดสอบ

ระบบใหเครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่

เชื่อมโยงกับระบบเครือขายคอมพิวเตอร

1 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

20.  รับผิดชอบ ประสานงาน และ
ฝกอบรมใหผูดูแลระบบประจําคณะ / 
สํานัก ใหสามารถดูแลระบบเครือขาย
ไดอยางมีประสิทธิภาพ

2 ครั้ง/ป วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

21.  รับผิดชอบ ดูแล ตรวจสอบ ความ
สะอาดและจัดระเบียบตูอุปกรณระบบ
เครือขาย ที่อยูในคณะ / สํานัก

1 ครั้ง/สัปดาห วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

22. รับผิดชอบดูแลหองปฏิบัติการระบบ
เครือขายดานความปลอดภัย

3 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

ฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ
1. จัดทําโครงการฝกอบรมโปรแกรม
คอมพิวเตอร แกนักศึกษา บุคลากร และ
บุคคลทั่วไป

7 โครงการ อภิญญา

2. จัดทําโครงการฝกอบรมสําหรับ
เยาวชน

1 โครงการ อภิญญา

3. จัดทําเอกสารประกอบการฝกอบรม 8 โครงการ อภิญญา

4. จัดทําวุฒิบัตรสําหรับผูเขารับการอบรม
8 โครงการ สุมาลี

5. ทําการประเมินผลการฝกอบรม 
บรรยายพิเศษและการสัมมนา

8 โครงการ อภิญญา

6. ใหบริการการใชงานหองฝกอบรม 
หองบรรยายและการเรียนการสอน
ทางไกล (Video Conference)

ตลอดทั้งป สุระพล,สุมาลี
,อภิญญา

7. ดูแลเครื่องคอมพิวเตอร อุปกรณ และ
โปรแกรม หองฝกอบรม

48 ครั้ง สุมาลี,อภิญญา
,สุระพล

8. ดูแลควบคุมและทดสอบการใชงาน
ระบบการเรียนการสอนทางไกล VDO 
conferenc ในการฝกอบรม ประชุม 
สัมมนา

30 ครั้ง ประวิทย
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

9. ดูแลการใชงานเครื่อง Multimedia 
Server เพื่อนําเสนอสื่อมัลติมีเดีย ใน
รูปแบบ VDO Streaming ผานเครือขาย

1 เรื่อง ประวิทย

10. ดูแลการใชงาน ระบบ E-helpdesk 

ซึ่งเปนศูนยบริการ Download Software 

และบทความคอมพิวเตอรที่นาสนใจ

1 ระบบ ประวิทย, สุมาลี,
 สุระพล

11. ดูแลระบบเครือขายนัก
ประชาสัมพันธ  pnn.mju.ac.th

1 ระบบ ประวิทย,สุระพล

12. ใหคําปรึกษา และแกไขปญหาการ
ใชงานคอมพิวเตอรดาน Software และ 
hardware ใหกับหนวยงานตาง ๆ 
ภายในมหาวิทยาลัย รวมถึงการติดตั้ง
ระบบ OS ,โปรแกรมสําเร็จรูป 
โปรแกรมปองกันไวรัสและโปรแกรม
ทางดานอินเตอรเน็ต

500 ครั้ง ประวิทย, สุมาลี,
 อภิญญา,สุระพล

13. ปรับปรุงระบบแบบประเมินการ
ฝกอบรม Online

1 ระบบ สุมาลี,อภิญญา

14. พัฒนาระบบจองหองบริการ และ
หองเรียนแบบ Online

1 ระบบ สุระพล,ประ
วิทย,สุมาลี

15. ปรับปรุงเว็บไซต e-Helpdesk 1 ระบบ สุมาลี,สุระพล
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

16. พัฒนาระบบ KM ของศูนยโนโลยี
สารสนเทศ

1 ระบบ สุระพล,ประวิทย

17. พัฒนาระบบ KM ของมหาวิทยาลัย
1 ระบบ สุระพล

18. พัฒนาเว็บไซตฝายฝกอบรมและ
พัฒนาสื่อสารสนเทศ

1 เว็บไซต สุมาลี,สุระพล
,อภิญญา

19. พัฒนาระบบแบบสํารวจภาวะการหา
งานของบัณฑิต

1 ระบบ สุระพล

20. พัฒนาระบบ Activity ของศูนย
1 ระบบ สุมาลี,สุระพล

เทคโนโลยีสารสนเทศ
1 ระบบ ,อภิญญา

21. ปรับปรุง web  e-auction 1 ระบบ สุมาลี

22. จัดทําโครงการศูนยสอบความรูการ
ใชโปรแกรมสําเร็จรูป

6 หลักสูตร ประวิทย

23. ดูแลการใชงานอุปกรณการตัดตอ
วีดีโอ การผลิดสื่อ VCD และ ขอมูลลง 
CD - DVD และ Video Streaming

1 ระบบ ประวิทย,อุดม
วิทย

24. จัดทําซีดีคูมือสารสนเทศนักศึกษา 
ประจําป 2550

1 เรื่อง/6,000 
แผน

ประวิทย,สุมาลี            75,000.00 

25. ออกแบบและจัดทําสื่อสารสนเทศ 
เพื่อเผยแพรประชาสัมพันธของศูนย
เทคโนโลยีสารสนเทศ

10 เรื่อง สุมาลี,อุดมวิทย              5,000.00 

22



เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

26. พัฒนาระบบลงทะเบียนฝกอบรม
ผานอินเตอรเน็ต

1 ระบบ สุระพล,อภิญญา

27. ดูแลการใชงานระบบเอกสาร

อิเลคทรอนิกส ของงานสารบรรณ 

กองกลาง ไดแก ระบบออกเลขที่

หนังสือราชการ (E-register.mju.ac.th) 

ระบบไปรษณียภัณฑ (e-post.mju.ac.th)

1 ระบบ ประวิทย

28. ออกแบบและปรับปรุงเว็บไซต 
1 เว็บไซต ปร วิทย

www.mju.ac.th ใหม
1 เวบไซต ประวทย

29. ปรับปรุงขอมูลขาวสาร และดูแล
ขอมูลภายในเว็บไซตของมหาวิทยาลัย

1 เว็บไซต ประวิทย,สุมาลี

30. ดูแลเว็บไซตมหาวิทยาลัย  และ
เว็บไซตของหนวยงานภายใน
มหาวิทยาลัย รวมทั้งจัดการเรื่องสิทธิการ
เขาใชงานเว็บไซต ของหนวยงาน
ภายในมหาวิทยาลัยที่อยูภายใตโดเมน 
mju.ac.th

1 ระบบ ประวิทย
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

31. ดูแลและพัฒนา Web Application ที่
พัฒนาขึ้น ไดแก ระบบ E-room, ระบบ 
Activity,  ระบบ E-helpdesk, E-Auction
 ระบบประเมินผล Online และระบบ
จองหอง Online

5 ระบบ สุมาลี,อภิญญา
,สุระพล

32. ดูแลการใชงานเครื่อง Web Server  

รวมทั้งจัดการเรื่องสิทธิการเขาใชงาน

เว็บไซต ของหนวยงานภายใน
6 S ปร วิทย

มหาวิทยาลัย  ไดแก  www.mju.ac.th, 

lms.mju.ac.th, coursewares.mju.ac.th, 

courseware2.mju.ac.th, media.mju.ac.th

6 Server ประวทย

33. จัดทําระบบ  Backup ขอมูลจาก

เครื่อง Web Server ทุกเครื่อง ผาน

เครือขาย เพื่อปองกันการเสียหายขอมูล

4 เครื่อง ประวิทย

34. ผลิตสื่อดิจิตอลเพื่อนําเสนอผาน
เว็บไซต ITMEDIA ในรูปแบบ 
Streaming File

7 รายการ
ประวิทย,สุมาลี,
อภิญญา,อุดม
วิทย
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

35. ใหบริการออกแบบ และจัดทํา
โปสเตอร ใหกับหนวยงานภายใน
มหาวิทยาลัย และหนวยงานภายนอก

ตลอดทั้งป สุมาลี

36. สรางสื่อการการสอน การแกปญหา

การใชงานคอมพิวเตอรดาน Software 

และ Hardware การใชงานโปรแกรม

สําเร็จรูปในรูปแบบของ Multimedia 

File ผานเครือขายของมหาวิทยาลัย

10 เรื่อง
ประวิทย,สุมาลี,
อภิญญา,สุระพล
,อุดมวิทย

             3,500.00 

37. ปรับปรุงระบบการถายทอดสดการ
ประชุม สัมมนา ผานเครือขาย
อินเตอรเน็ต

1 ระบบ ประวิทย,อุดม
วิทย            20,000.00 

38.  ปรับปรุงระบบ LMS การเรียนการ
สอนผานเครือขายอินเตอรเน็ต

1 ระบบ ประวิทย,สุมาลี         300,000.00 

39.  จัดทํา Banner ประกาศขาว
ประชาสัมพันธ

ตามคํารองขอ สุมาลี

40. จัดการขอ ขาวประสัมพันธ/ขาว

ศึกษาตอ/ ขาวรับสมัครงาน/ขาว  

ประกวดราคา ในเว็บมหาวิทยาลัยแมโจ

1 ระบบ สุมาลี,อภิญญา

41. ดูแลการจองหองอบรมผานระบบ 
e-room

1 ระบบ สุมาลี
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

42. ดูแลจัดเตรียมหองฝกอบรม/เปน
ผูชวยวิทยากร

ตลอดทั้งป สุมาลี,อภิญญา
,สุระพล

43. ดูแลระบบจัดเก็บขอมูลกิจกรรม
ของศูนยฯ ลงฐานขอมูลและ
ประชาสัมพันธทางเว็บไซต

1 ระบบ สุมาลี,อภิญญา

44. ออกแบบจัดทําระบบ "ITTV  
NETWORK" สถานีโทรทัศน ผาน
เครือขาย Intranet ของมหาวิทยาลัย

1 ระบบ
ประวิทย,อุดม
วิทย,สุมาลี
,อภิญญา

45. ออกแบบจัดทําสื่อแนะนํา ศูนย
1 เรื่อง อภิญญา สมาลี

เทคโนโลยีสารสนเทศ
1 เรอง อภญญา,สุมาล

46.  จัดทํา  Website  คณะบริหารศาสตร 1 เว็บไซต สุมาลี

47. จัดทําเว็บไซต สํานักพิมพ
มหาวิทยาลัยแมโจ

1 เว็บไซต สุมาลี,อภิญญา

48. จัดทําวีดีโอแนะนําศูนยเทคโนโลยี
สารสนเทศ

1 เรื่อง ประวิทย,อุดม
วิทย

ฝายวิจัยและพัฒนา
1.  การรวบรวมขอมูลนักศึกษา, 
หลักสูตร, บุคลากร จัดทําขอมูล
มาตรฐานกลางเพื่อ Upload ให สกอ.

3 ฐานขอมูล สมชาย
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

2.  Maintanance การใชโปรแกรมคนหา
 การใชโปรแกรมสถิติ การใชโปรแกรม
รายงาน  ของระบบบุคลากร ผานระบบ
อินเตอรเน็ต

1 ครั้ง / สัปดาห สมชาย

3. Maintanace การใชโปรแกรมสถิติ
บุคลากร และระบบสารสนเทศเพื่อการ
บริหารบุคคลผานระบบอินทราเน็ต

1 ครั้ง / สัปดาห สมชาย

4. ปรับปรุง การใชโปรแกรมระบบ
บุคลากร แบบ Client/Server

1 ระบบ นพมาศ

5.  ใหบริการจัดทําโปรแกรมระบบงาน
แกหนวยงานที่มาขอใชบริการ

ตามคํารองขอ 

สมชาย,คลอก,
นพมาศ
,ศุภวรรณ
,ณัฐกฤตา

6. ใหคําปรึกษา/บริการการติดตั้ง
โปรแกรมระบบงานคอมพิวเตอร  
ใหกับหนวยงานตางๆ ภายใน
มหาวิทยาลัย

50 ครั้ง

สมชาย,คลอก,
นพมาศ
,ศุภวรรณ
,ณัฐกฤตา

7. การติดตาม/ดูแล ระบบ E-Office 1 ระบบ คลอก, ศุภวรรณ

8. การพัฒนาระบบรายงานสําหรับ
ผูบริหาร (MIS) 1 ระบบ 

สุรเดช,คลอก,
นพมาศ
,ศุภวรรณ
,ณัฐกฤตา
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

9. งานฝกอบรมดานการพัฒนาเว็บ 
Application

1 โครงการ ศุภวรรณ

10. งานฝกอบรมดานระบบฐานขอมูล 1 โครงการ ศุภวรรณ

11. งานฝกอบรมดานการพัฒนา
โปรแกรมคอมพิวเตอร

1 ระบบ ศุภวรรณ

12. จัดกิจกรรมงาน GIS Day 1 โครงการ ณัฐกฤตา

13. การติดตั้งโปรแกรมหอง LAB GIS 3 ครั้ง ณัฐกฤตา

ฝายบริหารงานทั่วไป
งานดานธุรการ และสารบรรณ
1. ลงทะเบียนรับ - สงหนังสือราชการ
ทั้งภายในและภายนอก

2 ครั้ง/วัน ลัดดาพร

2. รับ - สง หนังสือและเอกสาร ณ งาน
สารบรรณกองกลาง

2 ครั้ง/วัน ลัดดาพร

3. ราง โตตอบหนังสือราชการทั้งภายใน
และภายนอก

60 เรื่อง พรสวรรค

4. จัดทําหนังสือขออนุมัติการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

12 ครั้ง ลัดดาพร

5. จัดทําหนังสือขออนุมัตินักศึกษาชวย
ปฏิบัติงาน

12 ครั้ง ลัดดาพร

6. พิมพ ตรวจทานหนังสือทั้งภายใน
และภายนอก

60 เรื่อง พรสวรรค,ลัด
ดาพร
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

7. เวียนหนังสือใหผูที่เกี่ยวของทราบ
ทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส

244 ครั้ง ลัดดาพร

8. จัดทําคําสั่ง และประกาศของ
มหาวิทยาลัย

10 เรื่อง พรสวรรค

9. เสนอเรื่องใหผูบริหารลงนาม 200 ครั้ง ลัดดาพร

10. ตรวจสอบและแยกหมวดหมูเอกสาร
เพื่อการจัดเก็บ

48 ครั้ง ลัดดาพร

11. ตรวจสอบเอกสารที่ครบอายุการ
จัดเก็บ เพื่อขออนุมัติทําลาย

1 ครั้ง พรสวรรค

12. การทําสําเนาเอกสารราชการดวย
เครื่องถายเอกสาร

180 ครั้ง ลัดดาพร

13. จัดเตรียมสถานที่ประชุม หอง
ประชุม เตรียมเอกสาร

12 ครั้ง ลัดดาพร,ชุติมา

14. จัดทํารายงานสรุปการมาปฏิบัติ
ราชการของบุคลากร

12 ครั้ง พรสวรรค

15. ควบคุม ตรวจสอบการใชโทรศัพท
ทางไกลของศูนยฯ

12 ครั้ง พรสวรรค

16. ควบคุม และดูแลความสะอาด
บริเวณอาคารตลอดจนการใหบริการ
หองตาง ๆ

30 ครั้ง พรสวรรค

17. พิมพเอกสาร แนะนํา เผยแพรตาง ๆ 
ของศูนย

12 ครั้ง ลัดดาพร

29



เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

18. ติดตอประสานงานราชการกับ
ภาครัฐและเอกชน

60 ครั้ง พรสวรรค,ชุติมา
,ลัดดาพร

19. ทํารายงานตรวจรับพัสดุสัญญาเชา
เครื่องคอมพิวเตอร

24 ครั้ง ลัดดาพร

20. ทําหนังสือขออนุมัติเดินทางไป
ราชการของบุคลากรภายในศูนยฯ

40 ครั้ง ลัดดาพร

21. ทําหนังสือขออนุมัติจางลูกจาง
ชั่วคราว

1 ครั้ง พรสวรรค

22. ตรวจสอบ และทําทะเบียนควบคุม
30 ครั้ง พรสวรรค

วันลาของบุคลากรทุกประเภท
30 ครง พรสวรรค

งานดานพัสดุ
1. สืบราคาพัสดุ 60 ครั้ง พรสวรรค

2. ดําเนินการเกี่ยวกับการขออนุมัติ
จัดซื้อจัดจางดวยวิธีตกลงราคา

80 ครั้ง พรสวรรค 200,000.00      1,580,000.00 

3. ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงินนอก
งบประมาณหมวดคาตอบแทน

15 ครั้ง พรสวรรค      1,290,000.00 

4. ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงินนอก
งบประมาณหมวดคาใชสอย

15 ครั้ง พรสวรรค 250,000.00      2,666,280.00 

5. ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงินนอก
งบประมาณหมวดคาสาธารณูปโภค

15 ครั้ง พรสวรรค,ลัด
ดาพร      3,008,000.00 

6. ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงินนอก
งบประมาณหมวดเงินอุดหนุน

3 ครั้ง พรสวรรค         340,000.00 
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

7. นําใบเสร็จรับเงิน/ใบสงของให
คณะกรรมการตรวจรับเซ็น

60 ครั้ง พรสวรรค

8. เบิกจายพัสดุ 200 ครั้ง พรสวรรค

9. ดําเนินการขออนุมัติดําเนินการ
ตรวจสอบพัสดุประจําป และแตงตั้ง
คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป

1 ครั้ง พรสวรรค

10.  ตรวจสอบและรายงานผลครุภัณฑ
และวัสดุคงเหลือประจําป

1 ครั้ง พรสวรรค

11. ดําเนินการสอบหาขอเท็จจริงกรณี

ครุภัณฑชํารุดและดําเนินการขอแตงตั้ง

คณะกรรมการตรวจสอบหาขอเท็จจริง

1 ครั้ง พรสวรรค

12.  ใหบริการยืมพัสดุแกนักศึกษา 
บุคลากร และหนวยงานภายใน
มหาวิทยาลัย

48 ครั้ง นิพนธ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

งานดานการเงินและบัญชี
1. จัดทําฎีกาเงินงบประมาณ และเงิน
นอกงบประมาณ

60 ครั้ง พรสวรรค

2. รายงานการใชจายเงินงบประมาณ 12 ครั้ง พรสวรรค

3. รับเงินผลการดําเนินงานและนําสง
กองคลัง

48 ครั้ง พรสวรรค

4. จัดทําใบยืมเงินทดรองราชการ 24 ครั้ง พรสวรรค,ลัด
ดาพร

5. บันทึกทะเบียนคุมเงินงบประมาณ 
80 ครั้ง พรสวรรค

และนอกงบประมาณ
6. บันทึกทะเบียนคุมเงินงบประมาณและ
เงินนอกงบประมาณที่เบิกจายจากกอง
คลัง

80 ครั้ง พรสวรรค

งานดานสถานที่และอุปกรณ
1. ซอมจอคอมพิวเตอร ปริ้นเตอร และ
อุปกรณสํารองไฟฟา

80 ครั้ง นิพนธ

2. ลงโปรแกรมคอมพิวเตอรและเช็ค
ไวรัส

90 ครั้ง นิพนธ

3. ติดตั้งสาย UTP ตามหนวยงานตาง ๆ 
ที่มาขอใชบริการ และหองบริการ
อินเตอรเน็ต

20 ครั้ง นิพนธ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

4. ตรวจสอบระบบไฟฟาและแสงสวาง
ในอาคารศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ
และหองบริการอินเตอรเน็ต

12 ครั้ง นิพนธ

5. ซอมแซมอุปกรณไฟฟาและอุปกรณ
สํานักงานที่ชํารุด

10 ครั้ง นิพนธ

6. ซอมแซมประตู หนาตาง หองน้ํา ใน
สวนที่ชํารุด

5 ครั้ง นิพนธ

7. ดูแลเครื่องปรับอากาศ ใหสามารถใช
งานไดภายในอาคารศูนยฯ และหอง 12 ครั้ง นิพนธ

บริการอินเตอรเน็ต
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