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ผูอํานวยการศนูยเทคโนโลยี

สารสนเทศ 
(ผูชวยศาสตราจารย ดร.ศิริชัย อุนศรีสง) 

6 ขาราชการ 
5 ลูกจางชั่วคราว 
4 พนักงานมหาวิทยาลัย 
4 พนักงานราชการ 
5 กรอบอัตรากําลัง  

          
         
       
        
 

 
          

 
 

          *     ลูกจางชั่วคราว               **   พนักงานมหาวิทยาลัย    *** พนักงานราชการ 
 
 

- นายสมชาย  อารยพิทยา - นายวุฒิพล  คลายทิพย - นายประวทิย  วิมานทอง - นางพรสวรรค ดวงบาล 
- นายสุรเดช  ไชยมงคล ** - นางอุทัยวรรณ  จิโน - นายอุดมวิทย  นักดนตร*ี** - นายนิพนธ  พิมาสน ** 
- นายคลอก  ประถมทรัพย *** - นายปานศักดิ์  ชัยภักดี * - น.ส.สุมาลี  สุพรรณนอก ** - น.ส.ลัดดาพร  ละออง * 
- น.ส.ศุภวรรณ  สัจจากุล **  - น.ส.อภิญญา ปญญาสิทธิ ์*** - น.ส.ชุติมา  บุญมี * 
- น.ส.อัจฉรา  โกมลนาค *  - นายสุระพล  รยิะนา * - นายปริญญา ธะนันต * 
- น.ส.นพมาศ  สุขใจ ***    

สํานักงานเลขานุการศูนยเทคโนโลยสีารสนเทศ 
(นางศรีกุล  นันทะชมภู) 

ฝายระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต ฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ ฝายวิจัยและพัฒนา ฝายบริหารงานทั่วไป 

ลักษณะงานที่รับผิดชอบ 

รับผิดชอบดูแลควบคมุการทํางานและ แกไขปญหา 
ระบบเครือขายคอมพวิเตอร ระบบอนิเตอรเน็ต ของ
มหาวิทยาลัย (CAMPUS NETWORK) ใหสามารถใช
งานไดตามประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด 
ศึกษาหาขอมูลเพื่อสนบัสนนุ การวางแผนและพัฒนา
ระบบเครือขายคอมพวิเตอรในอนาคตติดตั้ง 
Hardware และ Software ภายในหนวยงาน 

รับผิดชอบอบรมโปรแกรมคอมพิวเตอร จัดทําเอกสาร
ประกอบการสอน จัดเตรียมหองสําหรับการฝกอบรม 
จัดทําสื่อในการฝกอบรม บริการใหคําปรึกษาและวิเคราะห
ขอมูลทางสถิติแกนักศกึษา พัฒนาทําสือ่ประกอบการ
เรียนการสอน ศึกษาหาขอมูลเกี่ยวกับโปรแกรม
คอมพิวเตอร เพือ่ใชสําหรับการฝกอบรม ดูแลรักษาและ
แกไขปญหาเครื่องคอมพิวเตอรที่ใชในการฝกอบรม  

วิเคราะหและพัฒนาโปรแกรมตามความตองการของ
หนวยงานภายในมหาวิทยาลัยแมโจ ศึกษาหาแนวทาง
ในการพัฒนาระบบงานเครือขายสารสนเทศของ
มหาวิทยาลัย ศึกษาคนควาดานวิชาการคอมพิวเตอร 
ใหคําปรึกษาเกี่ยวกบัระบบคอมพิวเตอร วิเคราะห
แผนงานในการจัดการเกี่ยวกับคลังขอมูล  
ศูนยภูมิสารสนเทศ(GIS)    จัดทําคูมือการใชโปรแกรม
ที่พัฒนา  

ดําเนินการดานสารบรรณ ธุรการ การรับสง และจัด
หนังสือเวียนหนงัสือราชการ ราง-โตตอบหนังสือ 
จัดเก็บเอกสาร จัดเตรียมการประชุม การติดตอ
ประสานงานทัง้ภายในและภายนอก เชน การรับ-สง
หนังสือราชการตามระเบียบสารบรรณ ควบคุมการออก
เลขที่หนังสือของศนูยเทคโนโลยีสารสนเทศ  



 2

หมายเลขโทรศัพท และ E-mail Address  
 
 

หมายเลขโทรศัพท ลําดับที ่ ชื่อ – สกุล ตําแหนง 
ภายใน มือถือ 

E-mail 

ประธานศูนยเทคโนโลยสีารสนเทศ     

 ผศ.ดร.ศิริชัย  อุนศรีสง ผูชวยศาสตราจารย ระดับ 8 3018 08-9851-6618 siri_u@mju.ac.th 
      
รองประธานศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ     

 อาจารยสนิท  สิทธ ิ อาจารย ระดับ 7 3529 08-1681-1478 snit@mju.ac.th 
      

เลขานุการศนูยเทคโนโลยีสารสนเทศ     

 นางศรีกุล  นันทะชมภ ู เจาหนาที่ระบบงานคอมพิวเตอร  
ชํานาญการ 8 ระดับ 8 

3603 08-1603-2330 srikul@mju.ac.th 

      

ฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ     

1 นายประวิทย  วิมานทอง นักวิชาการคอมพิวเตอร 5 ระดับ 5 5700 08-1681-1478 pravit@mju.ac.th 
2 นายอุดมวิทย  นักดนตรี นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานราชการ) 3694 08-9555-9925 udomwit@mju.ac.th 
3 นางสาวสุมาล ี สุพรรณนอก นักเอกสารสนเทศ (พนักงานมหาวิทยาลยั) 3663 08-6615-8254 sumalee@mju.ac.th 
4 นางสาวอภิญญา  ปญญาสิทธิ ์ นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานราชการ) 3663 08-6732-4217 apinya_kitty@mju.ac.th 
5 นายสุระพล  ริยะนา นักวิชาการคอมพิวเตอร (ลูกจางชั่วคราว) 3663 08-9433-4063 surapon_r@mju.ac.th 
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หมายเลขโทรศัพท ลําดับที ่ ชื่อ – สกุล ตําแหนง 
ภายใน มือถือ 

E-mail 

ฝายระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต    

1 นายวุฒิพล   คลายทิพย นักวิชาการคอมพิวเตอร ชาํนาญการ 7 ระดับ 7 3607 0-168-159-81 superf@mju.ac.th 
2 นางอุทัยวรรณ   จิโน นักวิชาการคอมพิวเตอร 6 ระดับ 6 5700 08-4041-9795 sriwicha@mju.ac.th 
3 นายปานศักดิ ์ ชัยภักดี นักวิชาการคอมพิวเตอร (ลูกจางชั่วคราว) 3607  pansak@mju.ac.th 

ฝายวิจัยและพัฒนา     

1 นายสมชาย   อารยพิทยา นักวิชาการคอมพิวเตอร ชาํนาญการ 8 ระดับ 8 3601 08-6587-2909 somchai@mju.ac.th 
2 นายสุรเดช   ไชยมงคล นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงาน มหาวิทยาลัย) 3607 08-1595-1154 surdet@mju.ac.th 

3 นางสาวศุภวรรณ  สัจจากุล นักเอกสารสนเทศ (พนักงานมหาวิทยาลยั) 3663 08-9763-0911 suppawan@mju.ac.th 
4 นางสาวอัจฉรา   โกมลนาค นักภูมิสารสนเทศ (ลูกจางชัว่คราว) 3690 08-4043-9326 koachara@mju.ac.th 

5 นางสาวนพมาศ  สุขใจ นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานราชการ) 3601 08-1288-6171 noppamas@mju.ac.th 
6 นายคลอก  ประถมทรัพย  นักวิชาการคอมพิวเตอร (พนักงานราชการ) 3690 08-1783-8117 prathomsap@mju.ac.th 

ฝายบริหารงานทั่วไป     

1 นางพรสวรรค ดวงบาล เจาหนาที่บรหิารงานทั่วไป 6 ระดับ 6 3606 08-6728-4135 pornsawa@mju.ac.th 
2 นายนิพนธ  พิมาสน นายชางเทคนคิ (พนักงานมหาวิทยาลัย) 3630 08-9758-9818 niphon.p@mju.ac.th 
3 นางสาวลัดดาพร  ละออง พนักงานประจําสํานักงาน (ลูกจางชั่วคราว) 3602 08-6670-2570 laddapor@mju.ac.th 
4 นางสาวชตุิมา  บุญมี นักเอกสารสนเทศ (ลูกจางชัว่คราว) 3080 08-5106-5304 chutima_b@mju.ac.th 
5 นายปริญญา  ธะนันต พนักงานโสตทัศนศึกษา (ลกูจางชั่วคราว) 5708 08-7182-4643 prinya-t@mju.ac.th 
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 โครงการจัดตั้งศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ ไดรับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัย ในคราวประชุม ครัง้ที่ 5/2543 เมื่อวันที่ 26 สงิหาคม 2543 ใหจัดตั้ง
เปนหนวยงานหนึ่งในสังกัดสํานักงานอธิการบดี มีหนาที่สนับสนนุการเรียนการสอนทางดานเทคโนโลยีคอมพิวเตอรแกนักศึกษา ระบบขาวสารขอมูล 
เพื่อการบริหารมหาวิทยาลยั และงานคนควาและฝกอบรมดานคอมพิวเตอร ซึ่งมหาวิทยาลยัไดจัดวางระบบเครือขายภายในมหาวทิยาลัยเชื่อมโยงไปยัง  
คณะ/ สํานัก/ หนวยงานตาง ๆ  และระหวางวิทยาเขตที่จังหวัดแพร  วิทยาเขตละแม จังหวัดชุมพรโดยไดติดตั้งระบบการเรียนการสอน และแลกเปลี่ยน
ขอมูลระหวางมหาวิทยาลยัแมโจ และวทิยาเขตที่จังหวัดแพร นอกจากใหบริการงานดังกลาวแลว ยังตองรับภาระในการใหบริการดานอินเตอรเน็ตแก
นักศึกษา ตลอดจนฝกอบรมสําหรับนักศึกษา บุคลากรภายใน และภายนอกมหาวิทยาลัย ซึ่งทําอยางตอเนื่องตลอดทั้งป โดยมีสํานักงานเลขานุการ
โครงการฯ เปนหนวยงานกลาง ที่ใหบริการและประสานงานของฝายตาง ๆ โดยมีการแบงสวนราชการภายในสํานักเลขานุการโครงการ ประกอบไปดวย
ฝายตางๆ จํานวน 4 ฝายดงันี้ 
 

1. ฝายระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต 
2. ฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ 
3. ฝายวิจัยและพัฒนา 
4. ฝายบริหารงานทั่วไป 
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หนาที่ความรับผิดชอบของแตละฝาย ภายในโครงการจัดตั้งศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 
ฝายระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต  มีกลุมงานในความรับผิดชอบ ดังนี้  

1. งานระบบเครือขายและเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย (Networking System and Computer Server : NC)  
1.1 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน และแกไขปญหาของสายใยแกวนําแสงและสายสัญญาณเชาที่เชื่อมโยงทัง้ภายในและภายนอก

มหาวิทยาลยัใหสามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด  
1.2 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางานและแกไขปญหาของอุปกรณอิเล็กทรอนิกสและคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลยั ใหสามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด  
1.3 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางานและแกไขปญหาของการจัดการระบบเครือขายและระบบรักษาความปลอดภัยบนระบบเครือขาย

คอมพิวเตอร  
1.4 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางานและแกไขปญหาของระบบไฟฟาสํารองของระบบเครือขายคอมพิวเตอรและระบบไฟฟาสํารองของ

เครื่องแมขาย  
1.5 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน และแกไขปญหาของเครื่องคอมพิวเตอรแมขายของบุคลากรและนักศกึษาใหสามารถใชงานไดตาม

ประสิทธิภาพ และเกิดประโยชนสูงสุด  
1.6 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน และแกไขปญหาของระบบปฏบิัติการและโปรแกรมที่ทํางานอยูบนเครื่องแมขายของบคุลากรและ

นักศึกษาใหสามารถใชงานไดตามประสทิธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด  
1.7 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน และแกไขปญหาของการเขาใชระบบเครือขายระยะไกล ( ผานคูสายโทรศัพท ) ใหสามารถใชงานได 

ตามประสทิธภิาพและเกิดประโยชนสูงสดุ  
1.8 รับผิดชอบ จัดหาและพัฒนาโปรแกรมที่ทํางานบนเครือ่งแมขายใหเหมาะสมและใชงานไดจริง  
1.9 รับผิดชอบ ดูแล การศึกษาและพัฒนาเทคโนโลยีใหม ๆ นํามาประยกุตใชในมหาวทิยาลัย  
1.10 รับผิดชอบ ดูแล การวิเคราะหปญหาที่เกดิขึ้นและศึกษาแนวทางแกไข ในระบบเครือขายคอมพิวเตอร และระบบเครือขายอินเตอรเน็ต  
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1.11 รับผิดชอบ จัดทําระบบสํารองขอมูลเครื่องแมขายประจําทุกสัปดาห  
 

2. งานบริการอินเตอรเน็ตและลงทะเบียนบัญชีผูใชบริการ (Internet Service and Account Register : IA)  
2.1 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไขปญหาของระบบบญัชีผูใชงานของบุคลากรและนักศึกษา ในการใชงานระบบเครือขายภายใน

มหาวิทยาลยั 
2.2 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไขปญหาของระบบบญัชีผูใชงานของบุคลากรและนักศึกษา ในการใชงานระบบเครือขายทางไกล ผานคู

สายโทรศัพท  
2.3 รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไขปญหาของเครื่องคอมพิวเตอรเชา และหองบริการอินเตอรเน็ต สําหรับนักศึกษาใหสามารถใชงานได 

ตามประสทิธภิาพ และเกิดประโยชนสูงสดุ  
2.4 รับผิดชอบ ดูแล การฝกอบรมการใชงานระบบเครือขาย สําหรับนักศึกษาใหสามารถใชงานได ตามประสทิธภิาพ และเกิดประโยชนสูงสดุ  
2.5 รับผิดชอบจัดทําคูมือการใชงานสําหรับนักศึกษาและบคุลากร  

   
3. งานติดตั้งและซอมบํารุง (Installation and Maintenance : IM)  

3.1 รับผิดชอบ ดูแล และปรับปรุง ซอมบํารุงอุปกรณ ระบบเครือขายคอมพิวเตอรและระบบเครือขายอินเตอรเน็ตใหใชงานไดตามปกต ิ
3.2 รับผิดชอบ ดูแล และแกไขปญหาเครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงกับระบบเครอืขายคอมพิวเตอร  
3.3 รับผิดชอบ ดูแล ติดตั้งและทดสอบระบบใหเครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงกับระบบเครือขายคอมพิวเตอร  
3.4 รับผิดชอบ ประสานงาน และฝกอบรมใหผูดูแลระบบประจําคณะ / สํานัก ใหสามารถดูแลระบบเครือขายไดอยางมีประสิทธิภาพ  
3.5 รับผิดชอบ ดูแล ตรวจสอบ ความสะอาดและจัดระเบียบตูอุปกรณระบบเครือขาย ที่อยูในคณะ / สํานัก  
3.6 รับผิดชอบดูแลหองปฏิบตัิการระบบเครือขายดานความปลอดภัย 
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ฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ  มีกลุมงานในความรับผิดชอบ ดังนี้  
 

1. งานฝกอบรม (Training)  
          รับผิดชอบในการจัดทําแผนการฝกอบรม จัดทําโครงการ ขออนุมัติจัดอบรมโปรแกรมคอมพิวเตอร จัดหาเอกสารประกอบการอบรม จัดเตรียม
หองสําหรับฝกอบรม จัดทําสื่อที่ใชในการฝกอบรม และประเมินผลการจัดฝกอบรมในแตละโครงการ ตลอดจนใหบริการศูนยสอบมาตรฐานวิชาชีพ
คอมพิวเตอร และใหบริการในการใช/หรือเชาหองฝกอบรมคอมพิวเตอร และหองประชุมสัมมนาแกหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย และหนวยงาน
ภายนอก  
 

2. งานพัฒนาสือ่สารสนเทศ (Information Technology Development)  
          เปนหนวยงานกลางในการจัดทําสื่อในรูปแบบของ Multimedia เพื่อใชสําหรับการเรียนการสอน และขอมูลสารสนเทศของมหาวิทยาลัย อันไดแก  

 การถายทอดการประชุมสมัมนาภายในมหาวิทยาลยัผานระบบเครอืขายอินเตอรเน็ต  
 การประชุมสมัมนาทางไกล ( Video Conference)  
 จัดทําสื่อ Multimedia ในรูปแบบ Streaming File เพื่อนําเสนอผานเครือขายอินเตอรเน็ต  
 จัดทําสื่อ Multimedia ในรูปแบบ 2D และ 3D กราฟก  
 จัดทําและออกแบบโปสเตอร ขนาด A0 และ A1  

          เปนหนวยงานกลางในการดูเวบ็ไซตของมหาวทิยาลัย และระบบสารสนเทศสําหรับการเรียนการสอนไดแก  
 การจัดทํา Web Site และปรับปรุงขอมูล Web Site ของมหาวิทยาลัยแมโจ ภายใตโดเมน mju.ac.th  
 ดูแลการใชพื้นที่ และสทิธกิารใชงานเวบ็ไซตของหนวยงานภายในมหาวิทยาลยั  
 พัฒนา Web Application ของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ และหนวยงานภายในมหาวิทยาลัยตามความตองการของผูใชงาน  
 ดูแลรายวชิาอิเล็กทรอนิกส ( E-learning) และ ระบบบริหารการเรียนการสอนผานเครือขายอินเทอรเน็ต (LMS)  
 สําหรับการเรยีนการสอนของอาจารยภายในมหาวิทยาลัย  
 ดูแล ควบคุม การใชงานระบบสารสนเทศ การเรียนการสอนแบบ Conference อาคารเรียนรวมอัจริยะ(อาคารเรียนรวม 70 ป)  



 8

3. งานสตูดิโอ ITTV (ITTV STUDIO)  
 จัดทํารายการทีวีของนักศึกษา ชมรม และสโมสร ของนักศึกษามหาวิทยาลัยแมโจ  
 จัดทําวีดีโอภูมิปญญาลานนา จากชุมชนในจังหวัดเชียงใหม  
 จัดทํารายการขาวของหนวยงานประชาสมัพันธมหาวิทยาลัยแมโจ  
 จัดทําสตูดิโอถายภาพนิ่ง ติดบตัรนักศึกษาและบุคลากร  
 ตัดตอวีดีโอ อัดเสียง และทาํสปอรตโฆษณา 
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ฝายวิจัยและพัฒนา  มีกลุมงานในความรับผิดชอบ ดังนี้  
 

1. งานพัฒนาระบบ DOC 
 ประชุม / วิเคราะห / วางแผน 
 ติดตอ / ประสานงาน / รวบรวมขอมูล 
 ออกแบบและพัฒนาระบบฐานขอมูลกลาง 
 ควบคุมและดแูลการใชงาน 
 รักษาความปลอดภัยของระบบ  

 
2. งานพัฒนาโปรแกรม 

 วิเคราะหระบบงาน  
 งานออกแบบระบบ  
 งานการเขียนโปรแกรม  
 งานการทดสอบโปรแกรม 
 งานการสรางฐานขอมูล 
 งานการสรางรายงาน 
 งานการจัดทําคูมือ 
 งานการจัดทําแบบประเมินผล  
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3. งาน GIS (Geographic Information System)  
 วางแผนและออกแบบระบบภูมิสารสนเทศ  
 บริหารและควบคุมดูแล  
 ใหบริการและบํารุงรักษา  

 
4. งานพัฒนาระบบ MIS  

 ศึกษา สํารวจ ออกแบบระบบ MIS EIS DSS  
 จัดหา HW และ SW  
 ฝกอบรมบุคลากร  
 ทดสอบและตดิตั้งระบบ  
 ประเมินผล บาํรุงรักษา การใชงานของระบบ 
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ฝายบริหารงานทั่วไป  มีกลุมงานในความรับผิดชอบ ดังนี้  
 

1. งานบริหารและธุรการ 
          ปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการจัดการเอกสารการบริหารงานบุคคล การประชาสัมพันธกิจกรรมตาง ๆ ของศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ และการจัดการ
ดานอาคารสถานที่และยานพาหนะ ตลอดจนการสนับสนุนงานอื่นที่ไดรับมอบหมาย  
 

2. งานนโยบายและแผน 
          ทําหนาที่ศึกษาวิเคราะห รวบรวมขอมูลเพื่อกําหนดแผนงาน / โครงการตาง ๆ ติดตามและประเมินผลแผนงาน / โครงการ การวิเคราะหจัดทํา
งบประมาณ / อัตรากําลัง ประสานงานดานการวิจัยและวิเทศสัมพันธ เปนหนวยงานรองรับการดําเนินงานประกันคุณภาพการศึกษา  
 

3. งานคลงัและพัสดุ  
          รับผิดชอบการบรหิารงานงบประมาณจากแหลงเงินงบประมาณตางๆ โดยแบงเปน 2 หนวยงาน ไดแก 

 หนวยการเงนิและบัญชี  
ทําหนาที่ควบคุมการเบิกจายเงินใหเปนไปตามแผนและระเบยีบปฏบิัติ จัดทํารายงานงบการเงินเสนอผูบริหาร  

 หนวยพัสดุ  
ทําหนาที่ในดานการจัดซื้อจัดจาง ควบคมุวัสดุและครภุัณฑใหเปนไปตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ  
 

4. งานติดตั้งดแูลรักษาและซอมบํารุงระบบอุปกรณที่เกี่ยวของกับไฟฟา ประปา โทรศัพท 
 
 



โครงการจัดตั้งศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยแมโจ

เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งานเลขานุการศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ
1. ประชุมบุคลากรศูนยเทคโนโลยี
สารสนเทศ

12 ครั้ง ศรีกุล

2  ปรับปรงแผนแมบทศนยเทคโนโลยี

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปงบประมาณ  2550
สําหรับ   Ο   งานปกติ(งานประจํา)     Ο   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

  แผน
   ผล           ไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธค.)
                   ไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)
                   ไตรมาสที่ 3(เม.ย.-มิ.ย.)

2. ปรบปรุงแผนแมบทศูนยเทคโนโลย
สารสนเทศ ใหสอดคลองกับแผนกล
ยุทธของมหาวิทยาลัย

1 เรื่อง ศรีกุล, ชุติมา

3. แปลงแผนแมบทสูแผนปฏิบัติงาน
ประจําป 2550

1 เรื่อง ศรีกุล, ชุติมา

4. วางแผนและจัดทําคําของบประมาณ

แผนดิน ประจําปงบประมาณ 2551
1 เรื่อง ศรีกุล

5. วางแผนและจัดทําคําของบประมาณ

เงินรายไดประจําปงบประมาณ 2551
1 เรื่อง ศรีกุล

6. จัดทําระบบการบริหารภายในศูนย 1 ครั้ง ศรีกุล

12



เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

7. จัดประชุมเชิงปฏิบัติการ บรรยาย
พิเศษ สัมมนาทางดานเทคโนโลยี
สารสนเทศ

4 ครั้ง ศรีกุล

8. จัดทํารายงานการประเมินตนเองของ
ศูนยฯ

1 ชิ้น ศรีกุล, ชุติมา

9. จัดทําแผนการจัดหาระบบ
คอมพิวเตอรที่มีมูลคาเกิน 5 ลานบาท

1 ชิ้น ศรีกุล

10. ประชุมคณะทํางานจัดทําระบบวิชา 
e-Learning

5 ครั้ง ศรีกุล

11. ประเมินผลแผนแมบท, แผนปฏิบัติ
งานประจําป

3 ครั้ง ศรีกุล, ชุติมา

12. ติดตามการดําเนินการพัฒนาระบบ 
MIS ของมหาวิทยาลัย

1 เรื่อง ศรีกุล

13. จัดทําแผนการจัดการความรูของศูนย

เทคโนโลยีสารสนเทศ และดําเนินการ
1 เรื่อง ชุติมา

14. รางโตตอบหนังสือราชการ 200 เรื่อง ศรีกุล

ฝายระบบเครือขายและบริการอินเตอรเน็ต
สวนงานระบบเครือขายและเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย (Networking System and Computer Server : NC)
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

1. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 
และแกไขปญหาของสายใยแกวนําแสง
และสายสัญญาณเชาที่เชื่อมโยงทั้ง
ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยให
สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและ
เกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

2. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของอุปกรณ

อิเล็กทรอนิกสและคอมพิวเตอรที่ ิอเลกทรอนกสและคอมพวเตอรท

เชื่อมโยงทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัย ใหสามารถใชงานไดตาม

ประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

3. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของการจัดการระบบ

เครือขายและระบบรักษาความปลอดภัย

บนระบบเครือขายคอมพิวเตอร

3 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

4.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน

และแกไขปญหาของระบบไฟฟาสํารอง

ของระบบเครือขายคอมพิวเตอรและ

ระบบไฟฟาสํารองของเครื่องแมขาย

3 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

5. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 
และแกไขปญหาของเครื่องคอมพิวเตอร
แมขายของบุคลากรและนักศึกษาให
สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพ และ

3 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

เกิดประโยชนสูงสุด
6.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของระบบปฏิบัติการ

และโปรแกรมที่ทํางานอยูบนเครื่องแม

ขายของบุคลากรและนักศึกษาให

สามารถใชงานไดตามประสิทธิภาพและ

เกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

7.   รับผิดชอบ ดูแล ควบคุมการทํางาน 

และแกไขปญหาของการเขาใชระบบ

เครือขายระยะไกล ( ผานคูสายโทรศัพท

 ) ใหสามารถใชงานได ตาม

ประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด

3 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

 8.  รับผิดชอบ จัดหาและพัฒนา
โปรแกรมที่ทํางานบนเครื่องแมขายให
เหมาะสมและใชงานไดจริง

2 โปรแกรม วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

9.  รับผิดชอบ ดูแล การศึกษาและพัฒนา
เทคโนโลยีใหม ๆ นํามาประยุกตใชใน
มหาวิทยาลัย

1 ครั้ง / วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

10.  รับผิดชอบ ดูแล การวิเคราะห

ปญหาที่เกิดขึ้นและศึกษาแนวทางแกไข 

ในระบบเครือขายคอมพิวเตอร และ

ระบบเครือขายอินเตอรเน็ต

1 ครั้ง / วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

11.  รับผิดชอบ จัดทําระบบสํารองขอมูล
เครื่องแมขายประจําทุกสัปดาห

1 ครั้ง / สัปดาห วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

สวนงานบริการอินเตอรเน็ตและลงทะเบียนบัญชีผูใชบริการ (Internet Service and Account Register : IA)
12. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข

ปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของ

บุคลากรและนักศึกษา ในการใชงาน

ระบบเครือขายภายในมหาวิทยาลัย

13,000 บัญชี
รายชื่อ

วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

13.  รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข
ปญหาของระบบบัญชีผูใชงานของ
บุคลากรและนักศึกษา ในการใชงาน
ระบบเครือขายทางไกล ผานคู
สายโทรศัพท

13,000 บัญชี
รายชื่อ

วุฒิพล,
อุทัยวรรณ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

14. รับผิดชอบ ดูแล ควบคุม และแกไข

ปญหาของเครื่องคอมพิวเตอรเชา และ

หองบริการอินเตอรเน็ต สําหรับ

นักศึกษาใหสามารถใชงานได ตาม

ประสิทธิภาพ และเกิดประโยชนสูงสุด

1 ครั้ง / วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

15. รับผิดชอบ ดูแล การฝกอบรมการใช
งานระบบเครือขาย สําหรับนักศึกษาให
สามารถใชงานได ตามประสิทธิภาพ 

1 ครั้ง / ป วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

และเกิดประโยชนสูงสุด
16. รับผิดชอบจัดทําคูมือการใชงาน
สําหรับนักศึกษาและบุคลากร

1 ครั้ง / ป วุฒิพล,
อุทัยวรรณ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

สวนงานติดตั้งและซอมบํารุง (Installation and Maintenance : IM) 
17.  รับผิดชอบ ดูแล และปรับปรุง ซอม
บํารุงอุปกรณ ระบบเครือขาย
คอมพิวเตอรและระบบเครือขาย
อินเตอรเน็ตใหใชงานไดตามปกติ

1 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

18.  รับผิดชอบ ดูแล และแกไขปญหา
เครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่เชื่อมโยงกับ
ระบบเครือขายคอมพิวเตอร

1 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

19.  รับผิดชอบ ดูแล ติดตั้งและทดสอบ

ระบบใหเครื่องไมโครคอมพิวเตอรที่

เชื่อมโยงกับระบบเครือขายคอมพิวเตอร

1 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

20.  รับผิดชอบ ประสานงาน และ
ฝกอบรมใหผูดูแลระบบประจําคณะ / 
สํานัก ใหสามารถดูแลระบบเครือขาย
ไดอยางมีประสิทธิภาพ

2 ครั้ง/ป วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

21.  รับผิดชอบ ดูแล ตรวจสอบ ความ
สะอาดและจัดระเบียบตูอุปกรณระบบ
เครือขาย ที่อยูในคณะ / สํานัก

1 ครั้ง/สัปดาห วุฒิพล,
อุทัยวรรณ

22. รับผิดชอบดูแลหองปฏิบัติการระบบ
เครือขายดานความปลอดภัย

3 ครั้ง/วัน วุฒิพล,
อุทัยวรรณ
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

ฝายฝกอบรมและพัฒนาสื่อสารสนเทศ
1. จัดทําโครงการฝกอบรมโปรแกรม
คอมพิวเตอร แกนักศึกษา บุคลากร และ
บุคคลทั่วไป

7 โครงการ อภิญญา

2. จัดทําโครงการฝกอบรมสําหรับ
เยาวชน

1 โครงการ อภิญญา

3. จัดทําเอกสารประกอบการฝกอบรม 8 โครงการ อภิญญา

4. จัดทําวุฒิบัตรสําหรับผูเขารับการอบรม
8 โครงการ สุมาลี

5. ทําการประเมินผลการฝกอบรม 
บรรยายพิเศษและการสัมมนา

8 โครงการ อภิญญา

6. ใหบริการการใชงานหองฝกอบรม 
หองบรรยายและการเรียนการสอน
ทางไกล (Video Conference)

ตลอดทั้งป สุระพล,สุมาลี
,อภิญญา

7. ดูแลเครื่องคอมพิวเตอร อุปกรณ และ
โปรแกรม หองฝกอบรม

48 ครั้ง สุมาลี,อภิญญา
,สุระพล

8. ดูแลควบคุมและทดสอบการใชงาน
ระบบการเรียนการสอนทางไกล VDO 
conferenc ในการฝกอบรม ประชุม 
สัมมนา

30 ครั้ง ประวิทย
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

9. ดูแลการใชงานเครื่อง Multimedia 
Server เพื่อนําเสนอสื่อมัลติมีเดีย ใน
รูปแบบ VDO Streaming ผานเครือขาย

1 เรื่อง ประวิทย

10. ดูแลการใชงาน ระบบ E-helpdesk 

ซึ่งเปนศูนยบริการ Download Software 

และบทความคอมพิวเตอรที่นาสนใจ

1 ระบบ ประวิทย, สุมาลี,
 สุระพล

11. ดูแลระบบเครือขายนัก
ประชาสัมพันธ  pnn.mju.ac.th

1 ระบบ ประวิทย,สุระพล

12. ใหคําปรึกษา และแกไขปญหาการ
ใชงานคอมพิวเตอรดาน Software และ 
hardware ใหกับหนวยงานตาง ๆ 
ภายในมหาวิทยาลัย รวมถึงการติดตั้ง
ระบบ OS ,โปรแกรมสําเร็จรูป 
โปรแกรมปองกันไวรัสและโปรแกรม
ทางดานอินเตอรเน็ต

500 ครั้ง ประวิทย, สุมาลี,
 อภิญญา,สุระพล

13. ปรับปรุงระบบแบบประเมินการ
ฝกอบรม Online

1 ระบบ สุมาลี,อภิญญา

14. พัฒนาระบบจองหองบริการ และ
หองเรียนแบบ Online

1 ระบบ สุระพล,ประ
วิทย,สุมาลี

15. ปรับปรุงเว็บไซต e-Helpdesk 1 ระบบ สุมาลี,สุระพล
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

16. พัฒนาระบบ KM ของศูนยโนโลยี
สารสนเทศ

1 ระบบ สุระพล,ประวิทย

17. พัฒนาระบบ KM ของมหาวิทยาลัย
1 ระบบ สุระพล

18. พัฒนาเว็บไซตฝายฝกอบรมและ
พัฒนาสื่อสารสนเทศ

1 เว็บไซต สุมาลี,สุระพล
,อภิญญา

19. พัฒนาระบบแบบสํารวจภาวะการหา
งานของบัณฑิต

1 ระบบ สุระพล

20. พัฒนาระบบ Activity ของศูนย
1 ระบบ สุมาลี,สุระพล

เทคโนโลยีสารสนเทศ
1 ระบบ ,อภิญญา

21. ปรับปรุง web  e-auction 1 ระบบ สุมาลี

22. จัดทําโครงการศูนยสอบความรูการ
ใชโปรแกรมสําเร็จรูป

6 หลักสูตร ประวิทย

23. ดูแลการใชงานอุปกรณการตัดตอ
วีดีโอ การผลิดสื่อ VCD และ ขอมูลลง 
CD - DVD และ Video Streaming

1 ระบบ ประวิทย,อุดม
วิทย

24. จัดทําซีดีคูมือสารสนเทศนักศึกษา 
ประจําป 2550

1 เรื่อง/6,000 
แผน

ประวิทย,สุมาลี            75,000.00 

25. ออกแบบและจัดทําสื่อสารสนเทศ 
เพื่อเผยแพรประชาสัมพันธของศูนย
เทคโนโลยีสารสนเทศ

10 เรื่อง สุมาลี,อุดมวิทย              5,000.00 
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

26. พัฒนาระบบลงทะเบียนฝกอบรม
ผานอินเตอรเน็ต

1 ระบบ สุระพล,อภิญญา

27. ดูแลการใชงานระบบเอกสาร

อิเลคทรอนิกส ของงานสารบรรณ 

กองกลาง ไดแก ระบบออกเลขที่

หนังสือราชการ (E-register.mju.ac.th) 

ระบบไปรษณียภัณฑ (e-post.mju.ac.th)

1 ระบบ ประวิทย

28. ออกแบบและปรับปรุงเว็บไซต 
1 เว็บไซต ปร วิทย

www.mju.ac.th ใหม
1 เวบไซต ประวทย

29. ปรับปรุงขอมูลขาวสาร และดูแล
ขอมูลภายในเว็บไซตของมหาวิทยาลัย

1 เว็บไซต ประวิทย,สุมาลี

30. ดูแลเว็บไซตมหาวิทยาลัย  และ
เว็บไซตของหนวยงานภายใน
มหาวิทยาลัย รวมทั้งจัดการเรื่องสิทธิการ
เขาใชงานเว็บไซต ของหนวยงาน
ภายในมหาวิทยาลัยที่อยูภายใตโดเมน 
mju.ac.th

1 ระบบ ประวิทย
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

31. ดูแลและพัฒนา Web Application ที่
พัฒนาขึ้น ไดแก ระบบ E-room, ระบบ 
Activity,  ระบบ E-helpdesk, E-Auction
 ระบบประเมินผล Online และระบบ
จองหอง Online

5 ระบบ สุมาลี,อภิญญา
,สุระพล

32. ดูแลการใชงานเครื่อง Web Server  

รวมทั้งจัดการเรื่องสิทธิการเขาใชงาน

เว็บไซต ของหนวยงานภายใน
6 S ปร วิทย

มหาวิทยาลัย  ไดแก  www.mju.ac.th, 

lms.mju.ac.th, coursewares.mju.ac.th, 

courseware2.mju.ac.th, media.mju.ac.th

6 Server ประวทย

33. จัดทําระบบ  Backup ขอมูลจาก

เครื่อง Web Server ทุกเครื่อง ผาน

เครือขาย เพื่อปองกันการเสียหายขอมูล

4 เครื่อง ประวิทย

34. ผลิตสื่อดิจิตอลเพื่อนําเสนอผาน
เว็บไซต ITMEDIA ในรูปแบบ 
Streaming File

7 รายการ
ประวิทย,สุมาลี,
อภิญญา,อุดม
วิทย
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

35. ใหบริการออกแบบ และจัดทํา
โปสเตอร ใหกับหนวยงานภายใน
มหาวิทยาลัย และหนวยงานภายนอก

ตลอดทั้งป สุมาลี

36. สรางสื่อการการสอน การแกปญหา

การใชงานคอมพิวเตอรดาน Software 

และ Hardware การใชงานโปรแกรม

สําเร็จรูปในรูปแบบของ Multimedia 

File ผานเครือขายของมหาวิทยาลัย

10 เรื่อง
ประวิทย,สุมาลี,
อภิญญา,สุระพล
,อุดมวิทย

             3,500.00 

37. ปรับปรุงระบบการถายทอดสดการ
ประชุม สัมมนา ผานเครือขาย
อินเตอรเน็ต

1 ระบบ ประวิทย,อุดม
วิทย            20,000.00 

38.  ปรับปรุงระบบ LMS การเรียนการ
สอนผานเครือขายอินเตอรเน็ต

1 ระบบ ประวิทย,สุมาลี         300,000.00 

39.  จัดทํา Banner ประกาศขาว
ประชาสัมพันธ

ตามคํารองขอ สุมาลี

40. จัดการขอ ขาวประสัมพันธ/ขาว

ศึกษาตอ/ ขาวรับสมัครงาน/ขาว  

ประกวดราคา ในเว็บมหาวิทยาลัยแมโจ

1 ระบบ สุมาลี,อภิญญา

41. ดูแลการจองหองอบรมผานระบบ 
e-room

1 ระบบ สุมาลี
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

42. ดูแลจัดเตรียมหองฝกอบรม/เปน
ผูชวยวิทยากร

ตลอดทั้งป สุมาลี,อภิญญา
,สุระพล

43. ดูแลระบบจัดเก็บขอมูลกิจกรรม
ของศูนยฯ ลงฐานขอมูลและ
ประชาสัมพันธทางเว็บไซต

1 ระบบ สุมาลี,อภิญญา

44. ออกแบบจัดทําระบบ "ITTV  
NETWORK" สถานีโทรทัศน ผาน
เครือขาย Intranet ของมหาวิทยาลัย

1 ระบบ
ประวิทย,อุดม
วิทย,สุมาลี
,อภิญญา

45. ออกแบบจัดทําสื่อแนะนํา ศูนย
1 เรื่อง อภิญญา สมาลี

เทคโนโลยีสารสนเทศ
1 เรอง อภญญา,สุมาล

46.  จัดทํา  Website  คณะบริหารศาสตร 1 เว็บไซต สุมาลี

47. จัดทําเว็บไซต สํานักพิมพ
มหาวิทยาลัยแมโจ

1 เว็บไซต สุมาลี,อภิญญา

48. จัดทําวีดีโอแนะนําศูนยเทคโนโลยี
สารสนเทศ

1 เรื่อง ประวิทย,อุดม
วิทย

ฝายวิจัยและพัฒนา
1.  การรวบรวมขอมูลนักศึกษา, 
หลักสูตร, บุคลากร จัดทําขอมูล
มาตรฐานกลางเพื่อ Upload ให สกอ.

3 ฐานขอมูล สมชาย
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

2.  Maintanance การใชโปรแกรมคนหา
 การใชโปรแกรมสถิติ การใชโปรแกรม
รายงาน  ของระบบบุคลากร ผานระบบ
อินเตอรเน็ต

1 ครั้ง / สัปดาห สมชาย

3. Maintanace การใชโปรแกรมสถิติ
บุคลากร และระบบสารสนเทศเพื่อการ
บริหารบุคคลผานระบบอินทราเน็ต

1 ครั้ง / สัปดาห สมชาย

4. ปรับปรุง การใชโปรแกรมระบบ
บุคลากร แบบ Client/Server

1 ระบบ นพมาศ

5.  ใหบริการจัดทําโปรแกรมระบบงาน
แกหนวยงานที่มาขอใชบริการ

ตามคํารองขอ 

สมชาย,คลอก,
นพมาศ
,ศุภวรรณ
,ณัฐกฤตา

6. ใหคําปรึกษา/บริการการติดตั้ง
โปรแกรมระบบงานคอมพิวเตอร  
ใหกับหนวยงานตางๆ ภายใน
มหาวิทยาลัย

50 ครั้ง

สมชาย,คลอก,
นพมาศ
,ศุภวรรณ
,ณัฐกฤตา

7. การติดตาม/ดูแล ระบบ E-Office 1 ระบบ คลอก, ศุภวรรณ

8. การพัฒนาระบบรายงานสําหรับ
ผูบริหาร (MIS) 1 ระบบ 

สุรเดช,คลอก,
นพมาศ
,ศุภวรรณ
,ณัฐกฤตา
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เปาหมาย พ.ศ. 2549 พ.ศ. 2550 ผูรับผิดชอบ
งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผนดิน งปม.รายได

งบประมาณงบรายจาย/
รายการ

9. งานฝกอบรมดานการพัฒนาเว็บ 
Application

1 โครงการ ศุภวรรณ

10. งานฝกอบรมดานระบบฐานขอมูล 1 โครงการ ศุภวรรณ

11. งานฝกอบรมดานการพัฒนา
โปรแกรมคอมพิวเตอร

1 ระบบ ศุภวรรณ

12. จัดกิจกรรมงาน GIS Day 1 โครงการ ณัฐกฤตา

13. การติดตั้งโปรแกรมหอง LAB GIS 3 ครั้ง ณัฐกฤตา

ฝายบริหารงานทั่วไป
งานดานธุรการ และสารบรรณ
1. ลงทะเบียนรับ - สงหนังสือราชการ
ทั้งภายในและภายนอก

2 ครั้ง/วัน ลัดดาพร

2. รับ - สง หนังสือและเอกสาร ณ งาน
สารบรรณกองกลาง

2 ครั้ง/วัน ลัดดาพร

3. ราง โตตอบหนังสือราชการทั้งภายใน
และภายนอก

60 เรื่อง พรสวรรค

4. จัดทําหนังสือขออนุมัติการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

12 ครั้ง ลัดดาพร

5. จัดทําหนังสือขออนุมัตินักศึกษาชวย
ปฏิบัติงาน

12 ครั้ง ลัดดาพร

6. พิมพ ตรวจทานหนังสือทั้งภายใน
และภายนอก

60 เรื่อง พรสวรรค,ลัด
ดาพร
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7. เวียนหนังสือใหผูที่เกี่ยวของทราบ
ทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส

244 ครั้ง ลัดดาพร

8. จัดทําคําสั่ง และประกาศของ
มหาวิทยาลัย

10 เรื่อง พรสวรรค

9. เสนอเรื่องใหผูบริหารลงนาม 200 ครั้ง ลัดดาพร

10. ตรวจสอบและแยกหมวดหมูเอกสาร
เพื่อการจัดเก็บ

48 ครั้ง ลัดดาพร

11. ตรวจสอบเอกสารที่ครบอายุการ
จัดเก็บ เพื่อขออนุมัติทําลาย

1 ครั้ง พรสวรรค

12. การทําสําเนาเอกสารราชการดวย
เครื่องถายเอกสาร

180 ครั้ง ลัดดาพร

13. จัดเตรียมสถานที่ประชุม หอง
ประชุม เตรียมเอกสาร

12 ครั้ง ลัดดาพร,ชุติมา

14. จัดทํารายงานสรุปการมาปฏิบัติ
ราชการของบุคลากร

12 ครั้ง พรสวรรค

15. ควบคุม ตรวจสอบการใชโทรศัพท
ทางไกลของศูนยฯ

12 ครั้ง พรสวรรค

16. ควบคุม และดูแลความสะอาด
บริเวณอาคารตลอดจนการใหบริการ
หองตาง ๆ

30 ครั้ง พรสวรรค

17. พิมพเอกสาร แนะนํา เผยแพรตาง ๆ 
ของศูนย

12 ครั้ง ลัดดาพร
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18. ติดตอประสานงานราชการกับ
ภาครัฐและเอกชน

60 ครั้ง พรสวรรค,ชุติมา
,ลัดดาพร

19. ทํารายงานตรวจรับพัสดุสัญญาเชา
เครื่องคอมพิวเตอร

24 ครั้ง ลัดดาพร

20. ทําหนังสือขออนุมัติเดินทางไป
ราชการของบุคลากรภายในศูนยฯ

40 ครั้ง ลัดดาพร

21. ทําหนังสือขออนุมัติจางลูกจาง
ชั่วคราว

1 ครั้ง พรสวรรค

22. ตรวจสอบ และทําทะเบียนควบคุม
30 ครั้ง พรสวรรค

วันลาของบุคลากรทุกประเภท
30 ครง พรสวรรค

งานดานพัสดุ
1. สืบราคาพัสดุ 60 ครั้ง พรสวรรค

2. ดําเนินการเกี่ยวกับการขออนุมัติ
จัดซื้อจัดจางดวยวิธีตกลงราคา

80 ครั้ง พรสวรรค 200,000.00      1,580,000.00 

3. ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงินนอก
งบประมาณหมวดคาตอบแทน

15 ครั้ง พรสวรรค      1,290,000.00 

4. ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงินนอก
งบประมาณหมวดคาใชสอย

15 ครั้ง พรสวรรค 250,000.00      2,666,280.00 

5. ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงินนอก
งบประมาณหมวดคาสาธารณูปโภค

15 ครั้ง พรสวรรค,ลัด
ดาพร      3,008,000.00 

6. ดําเนินการเกี่ยวกับการขอใชเงินนอก
งบประมาณหมวดเงินอุดหนุน

3 ครั้ง พรสวรรค         340,000.00 
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7. นําใบเสร็จรับเงิน/ใบสงของให
คณะกรรมการตรวจรับเซ็น

60 ครั้ง พรสวรรค

8. เบิกจายพัสดุ 200 ครั้ง พรสวรรค

9. ดําเนินการขออนุมัติดําเนินการ
ตรวจสอบพัสดุประจําป และแตงตั้ง
คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป

1 ครั้ง พรสวรรค

10.  ตรวจสอบและรายงานผลครุภัณฑ
และวัสดุคงเหลือประจําป

1 ครั้ง พรสวรรค

11. ดําเนินการสอบหาขอเท็จจริงกรณี

ครุภัณฑชํารุดและดําเนินการขอแตงตั้ง

คณะกรรมการตรวจสอบหาขอเท็จจริง

1 ครั้ง พรสวรรค

12.  ใหบริการยืมพัสดุแกนักศึกษา 
บุคลากร และหนวยงานภายใน
มหาวิทยาลัย

48 ครั้ง นิพนธ
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งานดานการเงินและบัญชี
1. จัดทําฎีกาเงินงบประมาณ และเงิน
นอกงบประมาณ

60 ครั้ง พรสวรรค

2. รายงานการใชจายเงินงบประมาณ 12 ครั้ง พรสวรรค

3. รับเงินผลการดําเนินงานและนําสง
กองคลัง

48 ครั้ง พรสวรรค

4. จัดทําใบยืมเงินทดรองราชการ 24 ครั้ง พรสวรรค,ลัด
ดาพร

5. บันทึกทะเบียนคุมเงินงบประมาณ 
80 ครั้ง พรสวรรค

และนอกงบประมาณ
6. บันทึกทะเบียนคุมเงินงบประมาณและ
เงินนอกงบประมาณที่เบิกจายจากกอง
คลัง

80 ครั้ง พรสวรรค

งานดานสถานที่และอุปกรณ
1. ซอมจอคอมพิวเตอร ปริ้นเตอร และ
อุปกรณสํารองไฟฟา

80 ครั้ง นิพนธ

2. ลงโปรแกรมคอมพิวเตอรและเช็ค
ไวรัส

90 ครั้ง นิพนธ

3. ติดตั้งสาย UTP ตามหนวยงานตาง ๆ 
ที่มาขอใชบริการ และหองบริการ
อินเตอรเน็ต

20 ครั้ง นิพนธ
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4. ตรวจสอบระบบไฟฟาและแสงสวาง
ในอาคารศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศ
และหองบริการอินเตอรเน็ต

12 ครั้ง นิพนธ

5. ซอมแซมอุปกรณไฟฟาและอุปกรณ
สํานักงานที่ชํารุด

10 ครั้ง นิพนธ

6. ซอมแซมประตู หนาตาง หองน้ํา ใน
สวนที่ชํารุด

5 ครั้ง นิพนธ

7. ดูแลเครื่องปรับอากาศ ใหสามารถใช
งานไดภายในอาคารศูนยฯ และหอง 12 ครั้ง นิพนธ

บริการอินเตอรเน็ต
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