
เป้าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู้รับผดิชอบ

งาน /โครงการ/  กจิกรรม การดาํเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ่นดิน งปม.รายได้

งานพฒันาระบบสารสนเทศ

แผนและผลปฏิบัตงิาน  ประจําปีงบประมาณ  2556

สําหรับ   ΟΟΟΟ   งานปกต(ิงานประจํา)     ΟΟΟΟ   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร์

งบประมาณ

งบรายจ่าย/รายการ

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบด ีมหาวิทยาลัยแม่โจ้

  แผน
   ผล           
ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)
 ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)
  ไตรมาสที� 3(เม.ย.-มิ.ย.)
  ไตรมาสที� 4 (ก.ค.-ก.ย.)
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ภารกจิพฒันาระบบสารสนเทศ

    พฒันาระบบทรัพยส์ินทางปัญญา มนสิชา

    พฒันาระบบ E-Budget วสุ

    พฒันาระบบขออนุมตัิเดินทางไปราชการ วสุ

    พฒันาระบบหนงัสือราชการ สุระพล,นพมาศ

    พฒันาระบบบริหารจดัการขอ้มูลบุคลากร นพมาศ

    พฒันาระบบ KM ศุภวรรณ

    พฒันาระบบแบบสอบถามออนไลน์  ชุติมา

    พฒันาระบบการใชห้อ้ง อาทิตย์

    พฒันาระบบ TOR สุระพล

    พฒันาระบบวารสารออนไลน์ สมชาย

ภารกจิปรับปรุงระบบสารสนเทศ

     ปรับระบบ E-Manage เพื�อใชง้านที�ม.อุบล สุระพล
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     ปรับระบบสายตรง นพมาศ

     ปรับระบบเอกสารอา้งอิง ศุภวรรณ     ปรับระบบเอกสารอา้งอิง ศุภวรรณ

     แกไ้ขการเพิ�มเอกสาร วสุ

     ปรับระบบภาระงาน วสุ

     ปรับปรุงระบบการลาออนไลน์ นพมาศ

ภารกจิการบริการวชิาการ

    อบรมการสร้างกราฟฟิคดีไซน์ฯ อาทิตย์

    จดักิจกรรม GIS DAY  ธีรวฒัน์

    วิทยากรเผยแพร่ระบบสารสนเทศ ทีม E-Manage

    ติดตัOงระบบ e-Manage ม.อุบล สุระพล

ภารกจิการประกนัคุณภาพและตวัชี3วดัสารสนเทศ

    ประเมินความพึงพอใจระบบการบริหารจดัการ

มหาวิทยาลยั
สมชาย

   ประเมินประสิทธิภาพและความปลอดภยัระบบการ

บริหารจดัการมหาวิทยาลยั
สมชาย
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  โครงการอบรม วิธีปฏิบตัิที�ดี ตาม ITIL V.3 สมชาย

  สรุปขอ้มูลผูส้าํเร็จการศึกษาส่ง สกอ. มนสิชา  สรุปขอ้มูลผูส้าํเร็จการศึกษาส่ง สกอ. มนสิชา

ภารกจิการให้คาํปรึกษาและแก้ไขปัญหาผู้ใช้ผ่านระบบ

บริการใหค้าํปรีกษาและแกไ้ขปัญหาทางดา้น

สารสนเทศ
ทุกคน
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งานดูแลระบบการเรียนการสอนผ่านเครือข่าย LMS (หัวหน้างาน)

ควบคุม ดูแล ปฏิบตัิงานระบบ LMS การเรียนการสอนผา่น

เครือข่ายอินเตอร์เน็ต

1 ระบบ ประวทิย,์ อภิญญา

จดัทาํคู่มือการจดัการเรียนการสอนในระบบอิเลก็ทรอนิกส์ 1 เล่ม อภิญญา

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปีงบประมาณ  2556

สําหรับ   ΟΟΟΟ   งานปกติ(งานประจํา)     ΟΟΟΟ   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร์

งบประมาณ

งบรายจ่าย/รายการ

งานฝึกอบรมและพฒันาสื5อสารสนเทศ

แผน
ผล           
ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)
ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)
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จดัทาํ/ประเมิน แบบสอบถามความพึงพอใจการใชง้านระบบการ

เรียนการสอนผา่นเครือข่าย LMS

1 ระบบ อภิญญา

จดัโครงการฝึกอบรม การใชง้านระบบ LMS แก่อาจารยผ์ูส้อนของ

มหาวทิยาลยั

2 รุ่น อภิญญา          16,800

งานระบบศูนย์สอบอเิลก็ทรอนิกส์ E-testing (หัวหน้างาน)

โครงการเก็บลายนิ6วมือ และสอบวดัมาตรฐานของนกัศึกษาทางดา้น

 ICT (e-testing) แก่นกัศึกษาใหม่รหสั 56

จาํนวนร้อยละ

นกัศึกษารหสั 56

ประวิทย,์สุมาลี

,ปริญญา
            3,000

โครงการพฒันาและปรับปรุง Website ศูนยส์อบอิเลก็ทรอนิกส์ 1 เวบ็ไซต์ สุมาลี

จดัทาํแบบประเมินความพึงพอใจของผูใ้ชง้านระบบศูนยส์อบ

อิเลก็ทรอนิกส์ออนไลน์ และจดัทาํสรุปรายงานผล

1 เรืMอง สุมาลี

เปิดใหบ้ริการการใชศู้นยส์อบแก่รายวชิาทีMเปิดสอนในมหาวทิยาลยั รายวชิา/ปี สุมาลี,ปริญญา
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จดัทาํรายการ IT UPDATE สาํหรับนกัศึกษา ลงใน MJU Channel 1 รายการ สุมาลี,ปริญญา

ควบคุม ดูแลเครื�องคอมพิวเตอร์ ,ระบบ Scan ลายนิ0วมือ,Server 

E-testing

1 ครั6 ง/สัปดาห์ ประวทิย,์สุมาลี

,ปริญญา

จดัทาํสรุปรายงานผลการสอบส่งคณะกรรมการสอบวดัมาตรฐาน

ทางดา้นไอซีทีของมหาวทิยาลยั และสาํนกับริหารและวชิาการ

2 ครั6 ง/ปี สุมาลี

โครงการพฒันาแผนพฒันารายไดข้องศูนยส์อบอิเลก็ทรอนิกส์

สาํหรับหน่วยงานภายนอก

1 โครงการ สุมาลี,อภิญญา

งานดูแลพฒันาเว็บไซต์ (หัวหน้างาน)

ปรับปรุงรูปแบบเวบ็ไซตม์หาวทิยาลยัหลกั ใหม้ีรูปแบบที�น่าสนใจ

 และมีขอ้มูลที�ถกูตอ้งครบถว้น

1 เวบ็ไซต์ ประวทิย์

ควบคุม ดูแลการใชง้านระบบเอกสารอิเลคทรอนิกส์ ของงานสาร

บรรณ กองกลาง ไดแ้ก่ ระบบออกเลขที�หนงัสือราชการ 

(E-register.mju.ac.th) ระบบไปรษณียภ์ณัฑ ์(e-post.mju.ac.th)

2 เวบ็ไซต์ ประวทิย์

ควบคุม ดูแล ปรับปรุงขอ้มูลข่าวสารภายในเวบ็ไซตข์อง

มหาวทิยาลยั www.mju.ac.th ใหท้นัสมยัอยูเ่สมอ

3 ครั6 ง/อาทิตย์ ประวทิย,์นิรุต
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ดูแลเวบ็ไซตข์องหน่วยงานภายในมหาวทิยาลยั รวมทั0งจดัการเรื�อง

สิทธิการเขา้ใชง้านเวบ็ไซต ์ของหน่วยงานภายในมหาวทิยาลยัที�อยู่

ภายใตโ้ดเมน mju.ac.th

1 ครั6 ง/อาทิตย์ ประวทิย์

ควบคุม ดูแลและปรับปรุงเครื�อง Web Server  ของมหาวทิยาลยั  2 อาทิตย/์ครั6 ง ประวทิย์

ไดแ้ก่  www.mju.ac.th, lms.mju.ac.th, coursewares.mju.ac.th, 

courseware2.mju.ac.th, media.mju.ac.th ใหส้ามารถใชง้านได้

อยา่งมีประสิทธิภาพอยูเ่สมอ

ครั6 ง

ควบคุม ดูแล การทาํ  Backup ขอ้มูลจากเครื�อง Web Server ทุก

เครื�อง ผา่นเครือข่าย เพื�อป้องกนัการเสียหายขอ้มูล

2 อาทิตย/์ครั6 ง ประวทิย์

ควบคุม ดูแลและปรับปรุงแกไ้ขขอ้มูลเวบ็ไซต ์3 ภาษา ใหเ้ป็น

ปัจจุบนัอยูเ่สมอ

1 เวบ็ไซต์ อภิญญา

จดัทาํ Banner ประกาศข่าวประชาสัมพนัธ์ 4 ครั6 ง/สัปดาห์ สุมาลี, อภิญญา, 

นิรุต

งาน MJU Channel สถานีข่าว (หัวหน้างาน)

โครงการ ขยายฐานของสถานีข่าว(MJU CHANNEL)สู่ชุมชน 1 โครงการ ประวทิย,์ กรกรช,

 กฤษดาวฒุิ

5,000           

โครงการขยายผงัรายการ MJU Channel ปี 2556 2 รายการ ประวทิย,์ กรกรช,

 กฤษดาวฒุิ, นิรุต
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ควบคุม ดูแล พฒันาระบบและจดัทาํเวบ็ไซต ์MJU CHANNEL เพื�อ

เป็นสถานีข่าวหลกัและนาํเสนอสื�อในทุกๆ ดา้นของมหาวทิยาลยั

นิรุต

โครงการจดัทาํรายการคลีนิกเกษตร ผา่นทางเวบ็ไซตส์ถานีข่าว 5 เรืMอง กรกช, กฤษดาวฒุิ, 5,000           

MJU CHANNEL  นิพนธ์, นุรุต, 

ปริญญา, ชชัวาล

โครงการจดัทาํสื�อเกี�ยวกบัศิลปวฒันธรรม ในรูปแบบของ Video 

Streming

2 เรืMอง นิพนธ์, ชชัวาล

ปรับปรุงรูปแบบการนาํเสนอวดีีโอ ในระบบสัญญาณภาพ

คุณภาพสูง HD

1 ระบบ ประวทิย,์ ปริญญา

ปรับรูปแบบการถ่ายทาํในหอ้งสตูดิโอ โดยใชเ้ทคโนโลย ี

VRCAM2 Virtual Studio System

1 ระบบ กรกช, กฤษดาวฒุิ,

 ชชัวาล

จดัทาํโครงการหารายไดจ้ากการดาํเนินงานของหอ้งสตูดิโอ ชั0น 5 

เขา้สู่มหาวทิยาลยั

ประวทิย์

งานถ่ายทอดสดผ่านระบบอนิเตอร์เน็ต (หัวหน้างาน)

ปรับปรุงระบบถ่ายทอดสดแบบคุณภาพสูง (HD Video) 1 ระบบ ประวทิย,์ปริญญา

,นิพนธ์, นิรุต 45,000         
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เป้าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู้รับผดิชอบ

งาน /โครงการ/  กจิกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ่นดนิ งปม.รายได้

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปีงบประมาณ  2556

สําหรับ   ΟΟΟΟ   งานปกติ(งานประจํา)     ΟΟΟΟ   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร์

งบประมาณ

งบรายจ่าย/รายการ

งานฝึกอบรมและพฒันาสื5อสารสนเทศ

แผน
ผล           
ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)
ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)

 ����
�

�

ควบคุม ดูแล การใชง้านระบบการเรียนการสอนทางไกล VDO 

conferenc ในการฝึกอบรม ประชุม สัมมนา และการเรียนการสอน 

อาคารเรียนรวม 70 ปี

2 ครั6 ง/เดือน ปริญญา,นิพนธ์, 

นิรุต

พฒันารูปแบบการใหบ้ริการ ดา้นงานตดัต่อวดีีโอและการผลิดสื�อ 1 ระบบ ปริญญา,นิพนธ์, 

คุณภาพสูง นิรุต

งานออกแบบสื5อสารสนเทศ (หัวหน้างาน)

ออกแบบและจดัทาํสื�อสารสนเทศ เพื�อเผยแพร่ประชาสัมพนัธ์ของ

ศูนยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศ

12 เรืMอง บุคลากรทุกคน

ในหน่วยงาน

จดัทาํระบบดูวดีีโอยอ้นหลงั ที�บนัทึกจากการถ่ายทอดสด นาํเสนอ

ผา่นเวบ็ไซตส์ถานีข่าวมหาวทิยาลยัแม่โจ้

1 ระบบ นิพนธ์

โครงการใหบ้ริการบนัทึกเสียงในหอ้งสตูดิโอ 1 ระบบ ชชัวาล, นิพนธ์

งานด้านเอกสาร (หัวหน้างาน)

จดัทาํแผนปฏิบตัิงานประจาํปี ของงานฝึกอบรมและพฒันาสื�อ 1 เรืMอง ประวทิย,์อภิญญา

จดัทาํรายงานผลการปฏิบตัิงานประจาํปี งานฝึกอบรมและพฒันา

สืMอสารสนเทศ

1 เรืMอง ประวทิย,์อภิญญา

จดัทาํแผนยทุธศาสตร์ประจาํปี งานฝึกอบรมและพฒันาสืMอ

สารสนเทศ

1 เรืMอง ประวทิย,์อภิญญา

จดัทาํรายงานประกนัคุณภาพประจาํปี งานฝึกอบรมและพฒันาสืMอ

สารสนเทศ

1 เรืMอง ประวทิย,์อภิญญา

5



เป้าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู้รับผดิชอบ

งาน /โครงการ/  กจิกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ่นดนิ งปม.รายได้

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําปีงบประมาณ  2556

สําหรับ   ΟΟΟΟ   งานปกติ(งานประจํา)     ΟΟΟΟ   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร์

งบประมาณ

งบรายจ่าย/รายการ

งานฝึกอบรมและพฒันาสื5อสารสนเทศ

แผน
ผล           
ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)
ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)

 ����
�

�

จดัทาํรายงานประเมินความเสีMยงประจาํปี งานฝึกอบรมและพฒันา

สืMอสารสนเทศ

1 เรืMอง ประวทิย,์อภิญญา
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เป้าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู้รับผดิชอบ

งาน /โครงการ/  กจิกรรม การดาํเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ่นดิน งปม.รายได้

งานระบบคอมพวิเตอร์และบริการ

ภารกจิระบบงานคอมพวิเตอร์

แผนและผลปฏิบัตงิาน  ประจําปีงบประมาณ  2556

สําหรับ   ΟΟΟΟ   งานปกต(ิงานประจํา)     ΟΟΟΟ   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร์

งบประมาณ

งบรายจ่าย/รายการ

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบด ีมหาวิทยาลัยแม่โจ้

  แผน
   ผล           
ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)
 ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)
  ไตรมาสที� 3(เม.ย.-มิ.ย.)
  ไตรมาสที� 4 (ก.ค.-ก.ย.)

����

 ����

ภารกจิระบบงานคอมพวิเตอร์

ดูแล ตรวจสอบ แก้ไขปัญหาห้องแม่ข่าย

สารสนเทศ (ทุกคน)
ทุกคน

ภารกจิโปรแกรมระบบคอมพวิเตอร์

ระบบงานบญัชีผูใ้ชส้ารสนเทศ อทิตยา,อนุชา

ระบบงานจดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ E-mail
อทิตยา,อนุชา

ระบบงานสารบรรณอิเลก็ทรอนิกส์ 

E-document
คลอ๊ก,เสกสรรค์

ระบบงานโทรศพัทบ์นเครือข่าย SIP 

Phone
สุรเดช,อนุชา

ระบบงานควบคุมหอ้งบริการ เสกสรรค,์คลอ๊ก

ระบบงานตรวจสอบเวลาทาํงานและ

เครื�องสแกนลายนิHวมือ
อนุชา,คลอ็ก

1



เป้าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู้รับผดิชอบ

งาน /โครงการ/  กจิกรรม การดาํเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ่นดิน งปม.รายได้

แผนและผลปฏิบัตงิาน  ประจําปีงบประมาณ  2556

สําหรับ   ΟΟΟΟ   งานปกต(ิงานประจํา)     ΟΟΟΟ   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร์

งบประมาณ

งบรายจ่าย/รายการ

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบด ีมหาวิทยาลัยแม่โจ้

  แผน
   ผล           
ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)
 ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)
  ไตรมาสที� 3(เม.ย.-มิ.ย.)
  ไตรมาสที� 4 (ก.ค.-ก.ย.)
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ระบบงานตรวจสอบเครื�องแม่ข่ายและ

หอ้งบริการ
สุรเดช,เสกสรรค์

หอ้งบริการ
สุรเดช,เสกสรรค์

ระบบงานศูนยข์อ้มูล คลอ๊ก,อทิตยา

ระบบตรวจสอบไวรัส เสกสรรค,์สุรเดช

ระบบปรับปรุงระบบปฏิบตัิการอตัโนมตัิ

 (WSUS)
อทิตยา,สุรเดช

ระบบใหบ้ริการระยะไกล (Lync) อนุชา,สุรเดช

ระบบจดัการโปรแกรมลิขสิทธ์ อทิตยา/คลอ็ก/

หนุ่ม

ระบบสาํรองขอ้มูล สุรเดช

ภารกจิงานบริการทางด้านคอมพวิเตอร์

บริการซ่อมคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์

คอมพิวเตอร์
อนุชา,เสกสรรค์

บริการโปรแกรมลิขสิทธ์ อทิตยา,คลอ็ก

2



เป้าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู้รับผดิชอบ

งาน /โครงการ/  กจิกรรม การดาํเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ่นดิน งปม.รายได้

แผนและผลปฏิบัตงิาน  ประจําปีงบประมาณ  2556

สําหรับ   ΟΟΟΟ   งานปกต(ิงานประจํา)     ΟΟΟΟ   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร์

งบประมาณ

งบรายจ่าย/รายการ

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงานอธิการบด ีมหาวิทยาลัยแม่โจ้

  แผน
   ผล           
ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)
 ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)
  ไตรมาสที� 3(เม.ย.-มิ.ย.)
  ไตรมาสที� 4 (ก.ค.-ก.ย.)
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บริการใหค้าํปรีกษาและแกไ้ขปัญหา

ทางดา้นคอมพิวเตอร์
ทุกคน

ทางดา้นคอมพิวเตอร์
ทุกคน

บริการหอ้งบริการสารสนเทศ เสกสรรค,์อนุชา

บริการติดตัHงและซ่อมสายเครือข่าย เสกสรรค,์คลอ๊ก

บริการติดตัHงและซ่อมไฟฟ้า อนุชา,เสกสรรค์

บริการออกแบบและติดตัHงระบบ

คอมพิวเตอร์
เสกสรรค,์อทิตยา

บริการจดัหา ใหย้มื เครื�องคอมพิวเตอร์

และอุปกรณ์สาํหรับหน่วยงาน อนุชา,เสกสรรค์

บริการดา้นการพิมพ์ คลอ๊ก,เสกสรรค์

บริการสาธารณูปโภค เสกสรรค,อนุชา

3



ศูนย�เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงาน

อธิการบดี มหาวิทยาลัยแม�โจ�

เป!าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู�รับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ�นดิน งปม.รายได�

งานบริหารและธุรการ

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําป/งบประมาณ  2556

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร�

งบประมาณงบรายจ�าย/

รายการ

 แผน

 ผล           

ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)

 ไตรมาสที� 3(เม.ย.-มิ.ย.)

 ไตรมาสที� 4 (ก.ค.-ก.ย.)

����
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งานบริหารและธุรการ

ภารกิจการบริหารงาน พรสวรรค� นักดนตรี 

(หัวหน�างาน)

1. ควบคุมดูแล พิจารณาสั่งการการปฏิบัติงาน

ด�านต�าง ๆ ตลอดจนวางแผน จัดระบบ ปรับปรุง

 แก�ไขป$ญหา และติดตามประเมินผลการ

ปฏิบัติงาน

220 วัน พรสวรรค* นักดนตรี

2. ประชุมบุคลากรประจําเดือนของงานบริหาร

และธุรการ

12 ครั้ง พรสวรรค* นักดนตรี

ภารกิจสารบรรณ

1. รับ-ส�ง เวียน เอกสารทั้งภายนอกและภายใน 

ในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส*

12 เดือน สง�า  โปธา

1



ศูนย�เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงาน

อธิการบดี มหาวิทยาลัยแม�โจ�

เป!าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู�รับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ�นดิน งปม.รายได�

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําป/งบประมาณ  2556

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร�

งบประมาณงบรายจ�าย/

รายการ

 แผน

 ผล           

ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)

 ไตรมาสที� 3(เม.ย.-มิ.ย.)

 ไตรมาสที� 4 (ก.ค.-ก.ย.)
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2. รับ-ส�ง หนังสือและเอกสาร ณ งานบริหาร 2 ครั้ง / วัน อารี  พรหมมิตร2. รับ-ส�ง หนังสือและเอกสาร ณ งานบริหาร

และธุรการ กองกลาง

2 ครั้ง / วัน อารี  พรหมมิตร

3. เสนอหนังสือเพื่อลงนาม และติดตามระหว�าง

ดําเนินการให�แล�วเสร็จ

2 ครั้ง / วัน อารี  พรหมมิตร

4. กรอกข�อมูลปฏิทินภารกิจผู�บริหาร 

(ผู�อํานวยการศูนย*ฯ)

12 เดือน สง�า  โปธา

5. เกษียณ เอกสารทางราชการ 12 เดือน สง�า  โปธา

6. ออกเลขที่หนังสือราชการทั้งภายในและ

ภายนอก

2 ครั้ง / วัน สง�า โปธา

7. จัดแยก และเก็บเอกสารลงกล�อง ในระบบ

สารบรรณอิเล็กทรอนิกส*

2 ครั้ง / วัน สง�า โปธา

8. กรอกข�อมูล ปฏิทินกิจกรรมของศูนย* 12 เดือน จุรีรัตน* สุยะเขต

2



ศูนย�เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงาน

อธิการบดี มหาวิทยาลัยแม�โจ�

เป!าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู�รับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ�นดิน งปม.รายได�

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําป/งบประมาณ  2556

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร�

งบประมาณงบรายจ�าย/

รายการ

 แผน

 ผล           

ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)

 ไตรมาสที� 3(เม.ย.-มิ.ย.)

 ไตรมาสที� 4 (ก.ค.-ก.ย.)

����

 ����

9. จัดเก็บสําเนาหนังสือราชการ 2 ครั้ง / วัน สง�า โปธา9. จัดเก็บสําเนาหนังสือราชการ 2 ครั้ง / วัน สง�า โปธา

ภารกิจธุรการ

1. ร�าง โต�ตอบ พิมพ* ตรวจทานหนังสือราชการ 12 ครั้ง สง�า  โปธา

อารี พรหมมิตร

จุรีรัตน*  สุยะเขต

2. จัดทําคําสั่ง ประกาศ และเอกสารเผยแพร� 12 ครั้ง จุรีรัตน* สุยะเขต

3. ดําเนินการเกี่ยวกับการประชุมศูนย* 12 ครั้ง ณัฐกฤตา โกมลนาค

อารี พรหมมิตร

4. ดําเนินการเกี่ยวกับการประชุมคณะกรรมการ

ชุดต�าง ๆ

12 ครั้ง บุคลากรในงานบริหาร

ฯ ทุกคน

5. จัดเตรียมอาหาร อาหารว�างสําหรับผู�มา

ศึกษาดูงาน การจัดกิจกรรมโครงการของศูนย*

12 ครั้ง สง�า  โปธา

อารี พรหมมิตร

3



ศูนย�เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงาน

อธิการบดี มหาวิทยาลัยแม�โจ�

เป!าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู�รับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ�นดิน งปม.รายได�

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําป/งบประมาณ  2556

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร�

งบประมาณงบรายจ�าย/

รายการ

 แผน

 ผล           

ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)

 ไตรมาสที� 3(เม.ย.-มิ.ย.)

 ไตรมาสที� 4 (ก.ค.-ก.ย.)

����

 ����

6. ดําเนินการเกี่ยวกับการเดินทางไปปฏิบัติ 12 ครั้ง จุรีรัตน* สุยะเขต6. ดําเนินการเกี่ยวกับการเดินทางไปปฏิบัติ

ราชการของบุคลาการศูนย*ฯ

12 ครั้ง จุรีรัตน* สุยะเขต

7. ควบคุม ดูแลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

 และนักศึกษาช�วยปฏิบัติงาน

12 ครั้ง จุรีรัตน* สุยะเขต

เนตรนภา ธะนันต*

8. งานกิจกรรม 5 ส 6 ครั้ง สง�า โปธา

บุคลากรในงานบริหาร

ฯ ทุกคน

9. ประชุมร�วมกับหน�วยงานภายในสํานักงาน

อธิการบดี

12 ครั้ง บุคลากรในงานบริหาร

ฯ ทุกคน

10. ประชุมร�วมกับหน�วยงานภายในมหาวิทยาลัย 12 ครั้ง บุคลากรในงานบริหาร

ฯ ทุกคน

11. ให�การต�อนรับคณะศึกษาดูงาน 12 ครั้ง บุคลากรในงานบริหาร

ฯ ทุกคน
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ศูนย�เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงาน

อธิการบดี มหาวิทยาลัยแม�โจ�

เป!าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู�รับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ�นดิน งปม.รายได�

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําป/งบประมาณ  2556

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร�

งบประมาณงบรายจ�าย/

รายการ

 แผน

 ผล           

ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)

 ไตรมาสที� 3(เม.ย.-มิ.ย.)

 ไตรมาสที� 4 (ก.ค.-ก.ย.)

����
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ภารกิจการเงิน บัญชีภารกิจการเงิน บัญชี

1. จัดทําบัญชีการรับ-จ�ายเงินงบประมาณ

แผ�นดิน และรายได�

12 ครั้ง พรสวรรค*  นักดนตรี  

จุรีรัตน*  สุยะเขต

2. จัดทําสรุปรายงานการใช�จ�ายเงินงบประมาณ 12 ครั้ง พรสวรรค*  นักดนตรี

3. จัดทําบัญชีเงินผลประโยชน* และเงินรับฝาก 12 ครั้ง พรสวรรค* นักดนตรี, 

สง�า  โปธา

4. โอนเงินงบประมาณระหว�างหน�วยงานและ

ระหว�างหมวดค�าใช�จ�าย

12 ครั้ง เนตรนภา  ธะนันต*

ภารกิจพัสดุครุภัณฑ�

1. จัดซื้อ จัดจ�าง โครงการฝKกอบรม และ

ยุทธศาสตร*

 จุรีรัตน*  สุยะเขต
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ศูนย�เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงาน

อธิการบดี มหาวิทยาลัยแม�โจ�

เป!าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู�รับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ�นดิน งปม.รายได�

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําป/งบประมาณ  2556

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร�

งบประมาณงบรายจ�าย/

รายการ

 แผน

 ผล           

ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)

 ไตรมาสที� 3(เม.ย.-มิ.ย.)

 ไตรมาสที� 4 (ก.ค.-ก.ย.)

����
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2. จัดซื้อ จัดจ�าง การบริหารงานในศูนย*  จุรีรัตน*  สุยะเขต2. จัดซื้อ จัดจ�าง การบริหารงานในศูนย*  จุรีรัตน*  สุยะเขต

3. ขออนุมัติเบิกค�าใช�จ�ายหมวดค�าสาธารณูปโภค สง�า โปธา

4. ออกหมายเลขครุภัณฑ* และการตัดโอน  สง�า  โปธา

5. ดําเนินการเกี่ยวกับการจัดเก็บและเบิกจ�าย

วัสดุ

จุรีรัตน*  สุยะเขต

6. ดําเนินการเกี่ยวกับการตรวจนับ ครุภัณฑ*  สง�า  โปธา

จุรีรัตน*  สุยะเขต

ภารกิจบุคลากร

1. จัดทําแผนอัตรากําลัง  พรสวรรค*  นักดนตรี

2. ดําเนินการเกี่ยวกับการประเมินการ

ปฏิบัติงานของพนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายได�

และลูกจ�างชั่วคราว

 สง�า  โปธา
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ศูนย�เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงาน

อธิการบดี มหาวิทยาลัยแม�โจ�

เป!าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู�รับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ�นดิน งปม.รายได�

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําป/งบประมาณ  2556

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร�

งบประมาณงบรายจ�าย/

รายการ

 แผน

 ผล           

ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)

 ไตรมาสที� 3(เม.ย.-มิ.ย.)

 ไตรมาสที� 4 (ก.ค.-ก.ย.)

����
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3. จัดทําแผนพัฒนาบุคลากร  พรสวรรค*  นักดนตรี3. จัดทําแผนพัฒนาบุคลากร  พรสวรรค*  นักดนตรี

4. ตรวจสอบ และสรุปวันลา เวลามาปฏิบัติ

ราชการ

 สง�า  โปธา

5. ตรวจสอบข�อมูลบุคลากรที่ได�รับ

เครื่องราชอิสริยาภรณ*

 สง�า  โปธา

ภารกิจนโยบายและแผนยุทธศาสตร�

เทคโนโลยีสารสนเทศ

1. จัดทําและทบทวนแผนแม�บท ICT มหาวิทยาลัย 1 แผน ณัฐกฤตา โกมลนาค

2. จัดทําแผนปฏิบัติราชการศูนย* 1 แผน ณัฐกฤตา โกมลนาค
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ศูนย�เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงาน

อธิการบดี มหาวิทยาลัยแม�โจ�

เป!าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู�รับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ�นดิน งปม.รายได�

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําป/งบประมาณ  2556

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร�

งบประมาณงบรายจ�าย/

รายการ

 แผน

 ผล           

ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)

 ไตรมาสที� 3(เม.ย.-มิ.ย.)

 ไตรมาสที� 4 (ก.ค.-ก.ย.)

����
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3. เขียนโครงการและรายงานผลการดําเนินงาน ตามจํานวน ณัฐกฤตา โกมลนาค3. เขียนโครงการและรายงานผลการดําเนินงาน

ตามแผนปฏิบัติราชการประจําปQของแผน

ยุทธศาสตร*มหาวิทยาลัย แผนยุทธศาสตร*

สํานักงานอธิการบดี แผนยุทธศาสตร* ICT

ตามจํานวน

โครงการ

ณัฐกฤตา โกมลนาค

4. ติดตาม รวบรวม การจัดทําแผนปฏิบัติงาน

ประจําปQ

5 งาน ณัฐกฤตา โกมลนาค

4. จัดทํารายงานผลการดําเนินงานของศูนย*ฯ 1 รายงาน ณัฐกฤตา โกมลนาค

5. จัดทําคําของบประมาณเงินรายได�  พรสวรรค*  นักดนตรี, 

เนตรนภา  ธะนันต*
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ศูนย�เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงาน

อธิการบดี มหาวิทยาลัยแม�โจ�

เป!าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู�รับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ�นดิน งปม.รายได�

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําป/งบประมาณ  2556

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร�

งบประมาณงบรายจ�าย/

รายการ

 แผน

 ผล           

ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)

 ไตรมาสที� 3(เม.ย.-มิ.ย.)

 ไตรมาสที� 4 (ก.ค.-ก.ย.)

����
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ภารกิจวิจัยภารกิจวิจัย

1. ดําเนินการจัดทํางานวิจัยภารกิจหลักของศูนย*

เทคโนโลยีสารสนเทศ

พรสวรรค* นักดนตรี

ณัฐกฤตา โกมลนาค

สง�า  โปธา

อารี  พรหมมิตร

ภารกิจประกันคุณภาพ

1. จัดทําแผนประกันคุณภาพ ติดตาม รายงานผล  ณัฐกฤตา โกมลนาค

ภารกิจควบคุมภายในและบริหารความเสี่ยง

1. จัดทําแผน ติดตาม รายงานผลการควบคุม

ภายในศูนย*ฯ

 ณัฐกฤตา โกมลนาค
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ศูนย�เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงาน

อธิการบดี มหาวิทยาลัยแม�โจ�

เป!าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู�รับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ�นดิน งปม.รายได�

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําป/งบประมาณ  2556

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร�

งบประมาณงบรายจ�าย/

รายการ

 แผน

 ผล           

ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)

 ไตรมาสที� 3(เม.ย.-มิ.ย.)

 ไตรมาสที� 4 (ก.ค.-ก.ย.)
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2. จัดทําแผน ติดตาม รายงานผลการบริหาร  ณัฐกฤตา โกมลนาค2. จัดทําแผน ติดตาม รายงานผลการบริหาร

ความเสี่ยงศูนย*ฯ

 ณัฐกฤตา โกมลนาค

ภารกิจอาคารสถานที่และอุปกรณ�

1. รับเรื่องร�องเรียน ป$ญหาการใช�บริการห�องการ

เรียนการสอน และห�องบริการสารสนเทศ 

อาคารเรียนรวม 70 ปQ

12 เดือน ธงชัย เมืองมา

2. ควบคุม ดูแล บันทึกการใช�ห�องและให�บริการ

ห�องการเรียนการสอน (อาคารเรียนรวมฯ 70 ปQ)

12 เดือน ธงชัย เมืองมา

3. ควบคุม ดูแล และให�บริการห�องบริการ

สารสนเทศ (อาคารโรงอาหาร, อาคารเรียนรวม

ฯ 70 ปQ)

12 เดือน ธงชัย เมืองมา
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ศูนย�เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงาน

อธิการบดี มหาวิทยาลัยแม�โจ�

เป!าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู�รับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ�นดิน งปม.รายได�

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําป/งบประมาณ  2556

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร�

งบประมาณงบรายจ�าย/

รายการ

 แผน

 ผล           

ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)

 ไตรมาสที� 3(เม.ย.-มิ.ย.)

 ไตรมาสที� 4 (ก.ค.-ก.ย.)

����

 ����

5. ดูแล บันทึกการใช�ห�องและให�บริการห�อง 12 เดือน จุรีรัตน* สุยะเขต5. ดูแล บันทึกการใช�ห�องและให�บริการห�อง

ประชุม ฝKกอบรม ห�องการเรียนการสอนทางไกล

 (อาคารศูนย*)

12 เดือน จุรีรัตน* สุยะเขต

6. ดูแลความสะอาดเรียบร�อยของศูนย*ฯ 4 ชั้น 

และบริเวณโดยรอบอาคาร

12 เดือน สง�า  โปธา

7. ควบคุม ดูแลความสะอาดเรียบร�อยของ

อาคารเรียนรวม 70 ปQ 5 ชั้น และบริเวณ

โดยรอบอาคาร

12 เดือน ธงชัย เมืองมา

9. ดูแล การปฏิบัติงานของนักศึกษาช�วย

ปฏิบัติงานอาคาร 70 ปQ และโรงอาหาร

12 เดือน ธงชัย เมืองมา

10. ดูแล การยืม คืน ครุภัณฑ*ประจําอาคาร

เรียนรวม 70 ปQ

12 เดือน ธงชัย เมืองมา
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ศูนย�เทคโนโลยีสารสนเทศ สํานักงาน

อธิการบดี มหาวิทยาลัยแม�โจ�

เป!าหมาย พ.ศ. 2555 พ.ศ. 2556 ผู�รับผิดชอบ

งาน /โครงการ/  กิจกรรม การดําเนินงาน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. งปม.แผ�นดิน งปม.รายได�

แผนและผลปฏิบัติงาน  ประจําป/งบประมาณ  2556

สําหรับ   O   งานปกติ(งานประจํา)     O   งาน/โครงการตามยุทธศาสตร�

งบประมาณงบรายจ�าย/

รายการ

 แผน

 ผล           

ไตรมาสที� 1 (ต.ค.-ธค.)

 ไตรมาสที� 2 (ม.ค.-มี.ค.)

 ไตรมาสที� 3(เม.ย.-มิ.ย.)

 ไตรมาสที� 4 (ก.ค.-ก.ย.)

����

 ����

11. ดูแลการปRดอาคารศูนย*ฯ ห�องสํานํางาน 12 เดือน สง�า โปธา11. ดูแลการปRดอาคารศูนย*ฯ ห�องสํานํางาน 

และห�องประชุมหลังเวลาราชการ

12 เดือน สง�า โปธา

จุรีรัตน* สุยะเขต

อารี พรหมมิตร

(บุคลากรเวรประจําวัน)

ภารกิจการจัดการเว็บไซด�ศูนย�

1. ดูแล และปรับปรุงข�อมูลข�าวสารบนเว็บไซด*

ศูนย*

12 เดือน จุรีรัตน* สุยะเขต

2. เผยแพร�ข�อมูลแลกเปลี่ยนเรียนรู�ด�าน ICT 6 เรื่อง ณัฐกฤตา โกมลนาค

3. แก�ไขปรับปรุงการเชื่อมโยงเว็บไซด*และอื่นๆ 12 เดือน ณัฐกฤตา โกมลนาค
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