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เรื่อง ขอจัดการอบรมสําหรับการใชงาน Office 365 สําหรับมหาวิทยาลัย ตามสัญญา 

เรียน อธิการบดี 

อางถึง สัญญาซื้อขาย งานลิขสิทธ์ิการใชงานโปรแกรมไมโครซอฟทและการใชงานสนับสนุนทางเทคนิคสําหรบั

อุปกรณรักษาความปลอดภัย  จํานวน 2 รายการ   เลขที่ มจ.(กค.)15/2561 ลงวันที่  9 กรกฎาคม 2561 

สิ่งที่สงมาดวย  1. รายละเอียดการฝกอบรม    จํานวน 1 ชุด  

 

ตามสัญญาที่อางถึง บริษัท ลานนาคอม จํากัด ขอเชิญบุคลากรหรืออาจารยผูสอนของมหาวิทยาลัยฯ เขา

รวมฝกอบรมสาํหรับการใชงาน Office 365 สําหรับมหาวิทยาลัย โดยมี จัดอบรมระหวางวันที่ 22 - 23 

พฤษภาคม  2562  โดยมีระยะเวลาในการอบรมรวมทั้งสิน้  6 ช่ัวโมง  

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาประชาสัมพันธ เชิญอาจารย เจาหนาที่บุคลากร ฯ  เขารวมดังกลาว และ

ขอขอบพระคุณลวงหนามา ณ โอกาสน้ี  

 

 

        ขอแสดงความนับถือ 

   

 

                  (นายพิชิต   นิลสุวรรณโฆษิต) 

                          ผูรับมอบอํานาจ 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  

ผูประสานงานการอบรมคือ คุณศิริลักษณ  ตาลปา (กอย)  โทร.085694 9944 , email: sirilukt@lanna.co.th   
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Office 365 Training at MJU 
Agenda: “Modernize Learning and Teaching with Office 365” 
วนัที ่22  พฤษภาคม 2562 
  

Time Session 

9:00 – 9:30 
(30 min) 

แนะนําและทําความรู้จกั Microsoft Office 365 สําหรับภาคการศกึษา 

9:30 – 10:00 
(30 min) 

สรา้งสรรคก์ารทาํงานออนไลน์รว่มกนัดา้นเอกสารและการเรยีนรูท้ีท่นัสมยัดว้ย Office 
Online และ Immersive Reader 

10:00 – 10:45 
(15 min) 

การใชส้รา้งแบบฟอรม์ดจิทิลัและเวบ็ไซดนํ์าเสนองานอยา่งงา่ยผา่น Office 365 ดว้ย 

Microsoft Forms และ Microsoft Sway 
10:45 – 11:00 

(30 min) 
Break 

11:00 – 12:00 
(60 min) 

เพิ่มประสทิธิภาพการส่ือสาร การทํางานและการเรียนการสอนในยคุดจิิทลัภายใน

มหาวิทยาลยัด้วย Microsoft Teams 
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Office 365 Training at MJU 
Agenda: “Modernize Working with Office 365” 
วนัที ่23  พฤษภาคม 2562 
  

Time Session 

9:00 – 9:30 
(30 min) 

แนะนําและทําความรู้จกั Microsoft Office 365 สําหรับการทํางานในหมาวิทยาลยั 

9:30 – 10:00 
(30 min) 

สรา้งสรรคก์ารทาํงานออนไลน์รว่มกนัดา้นเอกสารและการเรยีนรูท้ีท่นัสมยัดว้ย Office 
Online และ Immersive Reader  and Teams file sharing 

10:00 – 10:45 
(15 min) 

การใชท้ีเ่กบ็ขอ้มลูสว่นตวั  และ  การแชรข์อ้มลูใหก้บั บุคคลอื่นในหน่วยงาน 

10:45 – 11:00 
(30 min) 

Break 

11:00 – 12:00 
(60 min) 

เพิ่มประสทิธิภาพการส่ือสาร การทํางานในยคุดจิิทลัภายในมหาวิทยาลยัด้วย Microsoft 
Teams  ,   Skype  for business 
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